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A Szentmértonkatai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha (a tovdbbiakban: Ovoda)
Foigazgatoja jelezte, hogy mar a 2025/26 nevelési évre vonatkozéan is az ovodaba jelentkez6
gyermekek létszdma a vartndl nagyobb mértékben haladta meg az Ovoda alapitd okirata szerint
rendelkezésre 4116 féréhelyek szamat.

Bar a fenntarténak lehetésége nyilik a koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tbrvény
(tovabbiakban: Nkt. vagy kéznevelési torvény) 25. § (7) bekezdése alapjan a csoportok
maximalis létszamainak legfeljebb 20%-kal valé tallépésének engedélyezésére, az Ovoda
esetében mar ez a megold4s sem biztos, hogy fedezi az igényeket a kivetkezé nevelési években.

A korabbi szakbizottsagi iiléseken is jelzéssel élt az Onkorményzat felé, hogy a felduzzasztott
létszdmu csoportokban, ahol jellemzéen t5bb SNI-s gyermeket is ellatnak, nem 1latjak
biztositottnak az 6vodai nevelési feladatok megfelel6 szakmai szinvonalon torténd ellatasat.

Az Nkt. 4. § 11. pontja szerint intézményétszervezés minden olyan fenntartéi doéntés, amely az
alapit6 okirat, szakmai alapdokumentum modosuldsaval jar, kivéve a jogszabalyvaltozasbol
eredd médositést és az olyan vagyont érintd dontést, amely vagyon a feladatellatishoz a
tovabbiakban nem sziikséges. Fentiek alapjan tehat egy uj csoport létrehozisa
intézményatszervezésnek mindsiil.

Az Nkt. 21. § (3) bekezdés f) pontja szerint a kéznevelési intézmény alapité okirata, szakmai
alapdokumentuma tartalmazza a nevelési, oktatasi feladatot ellaté feladatellatasi helyenként
felveheté6 maximalis gyermek- vagy tanul6létszamot alapfeladatonkénti és munkarendenkénti
bontésban.

Az Nkt. 83. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a fenntarté dént t5bbek kozott a k6znevelési
intézmény atszervezésérol is.

Az Nkt. 84. § (3) bekezdés b) pontja értelmében a fenntarté - a julius-augusztus hénapok
kivételével - nevelési évben 6vodai csoportot nem szerveztethet 4t, és nem sziintettethet meg.



Az Nkt. 84. § (7) bekezdés d) pontja alapjan a fenntarté legkésébb az intézkedés tervezett
végrehajtasa éve (2026.) majusanak utolsé munkanapjaig hozhat dontést a nevelési-oktatasi
intézmény atszervezésével kapcsolatban. Ez a dontés a legutobbi (maérciusi) testiileti iilésen
megtortént a 32/2026. (111.26.) OK hatérozatban.

Az 4j csoport(ok) kialakitasara az Ovoda Iskola utcai telephelyén, annak tornaszobajban lenne
lehetéség. A 2026/2027-es nevelési év varhaté gyereklétszamét tekintve elegendd 1
csoportszoba beinditasa, Foigazgatdé Asszony azonban szakmai szempontbdl 2 csoportszoba
kialakitdsat és beinditasat javasolta, és azt is fogadta el a Képviselo-testiilet a fenti
hatarozatéban.

Az emeleti tornaszoba mérete 91 m2, ami két 22 fos csoportszoba kialakitdsara ad lehetdséget
elviekben. Az emeleten vannak mosdok, 5lt6z6k, és egy talalé helyiség is! Ami még megoldasra
var, az a valaszfal és bejarati ajté kialakitasa.

Foigazgatd Asszony elkészitette az atszervezéshez sziikséges intézményi dokumentumok
modositdsat, amelyek a mellékletben olvashatdak.

Kérem a médositott dokumentumok fentartoi jovahagyasat!
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Kedves Sziilok/torvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete ¢€s
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hatdraig valé kiterjesztését jelenti. NevelGtestliletiink egyontetiien, legfoébb
értéknek az életet tekinti. Ebb6l fakaddan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az
intézményes keretek kozott folyonak is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és
annak minél teljesebb megélésének képességére nevelni a gyermekeket.

Legfébb alapelviink, hogy az 6voddban olyan bizalommal és térodéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segit6, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben és ez altal érése gazdagabba, szinesebbé,
folyamatosabba és biztonsdgosabba valik.

Az elkovetkezd években kozos lesz 6romiink és felelosségiink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa kozos felelosségiink, ezért azt szeretnénk,
ha Onék, mint sziilok/torvényes képviseldk, és mi, mint pedagégusok azon munkalkodnank,
hogy kialakulé kapcsolatunkra a kolcsénds bizalom és tisztelet legyen a legjellemz6bb.
Egyiittm(ikodésiink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal
s utmutatast ad hazirendiink, mely tartalmazza az 6vodai életet meghatarozé szokasokat,
szabalyokat. Segiti Onoket az eligazoddsban, a megértésben, a sziil6i jogok és kotelességek
megismerésében és gyakorlisiban egyarant. Szdmunkra fontos, hogy On, és gyermeke
szivesen j6jjon hozzank és ,,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a
Szentmértonkatai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha nevel6testiilete alakitott ki.
Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek
érdekében készitettik el hézirendiinket, amely remélhetbleg segiti az 6voda és a csalad
egylittmiikodését, a derils, és nyugodt 6vodai 1égkor fenntartdsa mellett az 6vodai nevelési
feladatok zavartalan ellatasat.

A hazirend készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok
elvérésait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informaciét itt adunk meg, mely sziikséges az Ovodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartisa a gyermekek, a szil6k/térvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgalja. Biztonsdgot, kapaszkodot ad az Ovodaba lépés
pillanat4tdl a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerdns, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rénk bizott
kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstél az
intézmény elhagyasaig terjedé idoére, illetve — évente, a sziilokkel torténé megallapodas
szerint — a nevelési idén tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mikodése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Szentmartonkata, 2024.08.12.

Ph. e
foigazgatd



1. Bevezet6 rendelkezések
1.1 A hadzirend célja, feladata

A hazirend az ¢voda 6nallé belsé jogforrdsa. A pedagégiai programmal és a szervezeti és
mikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egylitt meghatérozza az intézmény
belsd mikddését. Az 6voda hazirendje 4llapitja meg a jogszabalyokban meghatérozott jogok
gyakorldsénak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi médjat, tovabba az 6voda
altal elvért viselkedés szabalyait.

A hézirend tovébbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/térvényes képviselok (tovabbiakban:
szillo(k)), az 6voda dolgozéi és az dvoddval jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien hasznalé személyek szamaéra rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasanak médjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eléirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes miikdését, a nevelés
zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az 6voda kozosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét
meghatirozo jogszabalyok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrél
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

e 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kozneveléstl sz616 torvény
végrehajtasardl
1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok timogatasardl

e 363/2012. (X1I.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogram;jar6l

e 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igénytli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiad4sérdl
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
17/2013. (IIL.1.) EMMI rendelet a nemzetiség Gvodai nevelésének irdnyelve és a
nemzetiség iskolai oktatdsanak irdnyelve kiad4sarél

* 48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai  szolgéltatdsokat ellat6  intézményekrél és a pedagoégiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kozremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl
Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és nevelbtestiileti hatarozatok
Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. éaprilis 27.) a
termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢€s az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)



1.2 A hdzirend idobeli hatdlya

A hazirend a nevelGtestiilet elfogaddsival 1épett hatalyba a kihirdetés napjan €s hatarozatlan
idére szol. Ezzel egy id6ben hatilyat veszti a nevelOtestiilet altal (nem relevans)
hatérozatszamon elfogadott korabbi hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Modositasa: a foigazgatd hatiskdre, kezdeményezheti a nevelltestillet €s a Sziiloi
Munkakozosség.

A kihirdetés napja:2024.09.01.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e az Gvodaval koznevelési foglalkoztatotti jogiziszonyba_n és munkaviszony jellegii
jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhazi szolgélatijogviszonyban allora;
az dvodaval jogviszonyban 4116 gyermekekre;

¢ az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitdsaban;

e az 6vodaban tarté6zkodo személyekre;
a sziillokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

e az Ovoda teriiletére.

e az Gvoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtdsahoz kapcsol6do - dvodan
kiviili programokra.

e az intézmény képviselete szerinti és kiils6 kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a kiildnbdzd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzdja.
Megvalésitasaval biztositja a pedagégiai programban foglalt célok elérését, betartdsa kételezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség és a szilldi kozosség
minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziilé eljarast
indithat.

A jogorvoslat kezdeményezésére lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.



1.3 Altaldnos informdciok az évoddrél

Elérhetiségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail
Szentmartonkitai Aprajafalva Ovoda, 0629 462 127 | aprajafalva.ovoda@gmail.com
Bolcsade és Konyha
SzentmArtonkdta, Ovoda uteca 1.
Elérhetoségek
Telephely neve cime
Telefon E-mail
Szentmartonkita Iskola utca 13. 06 29 782 062 aprajafalva.ovoda@gmail.com
S{entinértonkata Jokai utca 1 06 29 999 794 aprajafalva.ovoda@gmail.com
Bélcséde
A székhely Feérdhelyszima | Az intézmény hivatalos logé6ja
Szentmértonkdita Ovoda utca 1.
100 6
Telephelyek Férdéhelyszama Telephelylogék
Iskola utca 75 16 -
Jokai utca( bilcséde) 24 18 -
I{ltez’menyl Osszes engedélyezett 175 £6
1étszam
Féigazgato:
Név Telefon E-mail
06 29 462 127
Ujvari Judit 06 29 782 062 aprajafalva.ovoda@gmail.com
30 499 1347
Altalinos féigazgato-helyettes
Név Telefon E-mail
Turzané Dobozi Mariann 06 29 462 127 aprajafalva.ovoda@gmail.com
Az intézményvezetés tagjai:
Foigazgaté helyettesek Telefon E-mail
(telephely vezetd) 30 3459117

Fogadé orajuk: munkaterv szerint, elére egyeztetett idépontban.




Fejlesztést segité szakemberek: Név Elérhetosége
Babinszki Teoddra 30925 3016

Fejlesztbpedagogus | Szab6 Klérzi 30 984 0654

‘ Pinczelné Baké Agnes 70 612 0704
Pszichologus - -
Gy6bgypedagdgus Szab6é Ménika 202859434
Az dvoda miikddési korzete: Szentmartonkata nagykozség kozigazgatasi teriilete

Az 6voda fenntartdja

A fenntarté cime és Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzata
elérhetdsége 2254 Szentmartonkata, Rakéczi at 52/c
A fenntart6 e-mail cime igazgatas@szentmartonkata.hu
A fenntart6 telefonszima 06-29-462-101

A fenntart6 cimere, logdja

2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyvok

2.1. Az intézmény nyitvatartdsi rendje

Intézményiink hétf6t6] péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje mindkét épiiletben: Reggel 6.30-t61 délutin 17.00 ordig
1épcsbzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 10.5 ora.
Az 4llami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézménylink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitdsat kévet6en, valamint a zarast megel6zoen a gyermekek 1étszamatol fiiggéen
dsszevont csoportok mitkddhetnek 4ltaldban:

- reggel 6.30-7.30 ordig

- délutan 16.00-17.00 oraig
Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
ovodapedagogusok ismertetik a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartisa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagogus foglalkozik.



A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részbél all:
1. Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1-t61 jinius .....-ig (az Oktatdsi Miniszter
altal meghatarozott tanév rendjében meghatérozott ideig)
2. Nyéri id8szak: junius....-t6] (az oktatdsi miniszter altal meghatdrozott tanév
rendjében meghatérozott id6tél) augusztus 31-ig

2.2. A zdrva tartds eljdrdsrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatérozott nyari zarva tartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartds, nagytakaritis. Ez id6 alatt az
Ovodaban meghatdrozott napon iigyeletet biztositunk a két 6voda valamelyikében. Az
tgyeleti napot a fenntartd hatirozza meg. A nyéri zarva tartds alatt a hivatalos iigyeket a
foigazgato, illetve az altala kijeldlt személy intézi.

Nevelési évben a hivatalos tigyek intézése a foigazgat6 irod4jaban torténik elbre bejelentett
idépontban.

A nyiri zirds id6pontjirél legkésbb februdr 15-ig, hirdetmény forméjaban (falivjsig)
valamint az intézmény honlapjan tdjékoztatjuk a sziildket, melynek tudomaésul vételét
aléfrasukkal sziikséges hitelesiteni. Az épiiletek nyari nagytakaritsi, karbantartasi és felujitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - szikség és igény szerint — a kijeldlt
ovodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket. A gyermekek fogadisira az éppen iigyeletet
ellaté ,nyari vendégfogad6” o6vodaépiiletinkben keriil sor, mely — megfelels sziiléi
tamogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak,
kommunikdcios és egyéb készségeinek fejlddésére. A gazdasigos miikdés érdekében
6vodaépiileteink nem egy idében tartanak zérva. Az elsdként zardé évodadpiilet az iskolai
sziinet kezdetével zér, az ligyeletet kérdket a masik épiiletiinkben helyezziik el. Julius
kdzepétdl az addig tigyeletet tart6 épiiletiink zar be, ekkor a mésik épiiletiinkben szervezziik
meg az ligyeletet. A nydri zaras idopontjanak kiirasakor keriil meghatirozisra az iigyeletet
ellaté dvodaépiilet is.

A zarva tarté 6vodiba jiré gyermekek hivatalos iigyeit az akkor nyitva tartd
6vodaépiiletiinkben intézziik 10-t61 14 6raig.
Az 6voda zarva tartdsa alatt a fenntarté rendelkezése alapjan a hivatalos {igyek intézésére
tgyeletet biztositunk. Az tigyeletek id6pontjarél a zdrva tartast megelézéen az Gvoda
honlapjén és a hirdet6 tdblajan értesitjiik a sziiloket.

A téli zarva tartasrél a fenntarté dont. A dontésrdl legkésdbb november 1-ig hirdetmény
forméjaban (falitjsag) valamint az intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziiléket, melynek
tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartis eljardsrendje

Az iskolai Oszi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai €let zavartalan mitkodését biztositva, de az észszerliség és takarékossag
jegyeben felmérjik a varhaté gyermeklétszamot. A sziil6k frasban nyilatkoznak arrél, hogy a
sziinet idejére igénylik-e a gyermekilk szdméra az dvodai ellatdst. Rendkiviili esetben (pl.
pedagégushianyzds) csoportdsszevonast a torvényes gyermeklétszim betartdsaval, a
helyettesités jogi szabilyozdsinak, a nevelStestillet egyenletes leterheltségének és

ro

véleményének figyelembevételével a féigazgaté rendelhet el. Huzamosabb idére torténd
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csoportosszevonas esetén a fOigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartot. Létszamtol
fliggetleniil nem vonhat6 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jar6 fert6z6 megbetegedés
van. Az iskolai sziinetek id8szakaban alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal mitkodhet
az ovoda.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi elGirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap
igénybevételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
szamdara Ovodaépiileteink valamelyikében iigyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili
munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikédésével
kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok id6pontjarél a sziilok legkésdbb hét nappal elébb, az esetek
tobbségében mar az étkezési téritési dij befizetésének idOpontjdban vagy hirdetmény
formajaban (faligjsag) valamint az intézmény honlapjén értesitést kapnak. A sziilok irasban
nyilatkoznak arr6l, hogy a nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az ligyeleti ellatast
gyermekiik részére. A nevelés nélkiili munkanapok szamat, idépontjat, annak tematikajat az
6voda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A munkaterv
szeptembert6l elérhet6 a sziil6k szaméra az Gvoda honlapjan, annak érdekében, hogy tervezni
tudjanak.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az évodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:

- abban az évben augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte,

- az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem Ovodakételezett), feltéve, hogy minden, a
korzetében él6 haroméves és annal idésebb gyermek O6vodai felvételi kérelme
teljesitett, és még van iires ovodai férShely,

- akit a Szakért6i Bizottsadg diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja, valamint az
6voda alapitd okirata rendelkezik az SNI teriilet ellatasaval. Ennek hianyéban jegyz6i
engedéllyel lathato el a gyermek.

Az Ovodai felvétel eljarasrendjét az aktudlis nevelési évet megel6z6en, a jogszabaly altal
meghatarozott iddpontjaban a fenntarté dnkormanyzat szabalyozza. A kiadott szabalyzatnak
megfelelden, az 6voda vezetdje gondoskodik az eljarasrend szigoru betartasarol. A sziilo - az
6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles
beiratni a fenntarté Onkorméanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatérozott idépontban.

Az &vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

* a gyermek személyazonositisara alkalmas és allampolgarsagara vonatkoz6 hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),

= a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyt

* TAJ kartyat

* amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében

* tartOs betegség esetén orvosi szakvéleményt

= specidlis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas
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amennyiben a gyermek fokozott kockazat( allergiss betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €6, beiratkozaskor a sziilének tajékoztatnia kell az intézményt a
gyermek fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd siirgbsségi
intézkedésekrol |

* sziilé - személyazonossagat igazolé hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazolé
hatoségi igazolvanyat

* nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektd] eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-
jével torténik, a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember 1-t8] folyamatosan torténik.
Az aktudlis nevelési év megkezdését kovetden a jelentkezé gyermekek felvétele a nevelési
évben folyamatos.

A felvételrél a torvényi el6irdsok értelmében az intézmény vezetdje, taljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsdg dont.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, akinek lakéhelye, ennek
hidnyéban életvitelszerti tartézkodasi helye a kirzetében taldlhaté, vagy sziiléje a korzetében
dolgozik (Nkt.49.§ (2)

‘Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba val6 beosztasardl a sziildk és az 6vodapedagégusok
vé€leményének kikérése mellett - az egyenld banasmddrol és az esélyegyenldség
elémozditdsardl szold 2003. évi CXXV. térvény 28. §-dban meghatdrozott feltételekkel
Osszhangban - a féigazgato dont.

A szildk irasbeli tijékoztatasarol (mind felvétel, mind elutasitis esetén) a féigazgato6
gondoskodik. Az évoda vezetSje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését
irasbeli értesitésben, vagy a kérelem elutasitisara vonatkozé dontését irdsban, hatdrozati
formaban koézli a sziil6vel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele térténhet:

- sziil6 atvételt igazol6 alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziilé az 6vodai beiratkozs napjan — az elektronikus elérhetéségének
megaddsdval — kérte, elektronikus vton. (az elektronikus tton térténd megkiildés
eseten a sziildnek a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél ttjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrél névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

Atvétel

A szill6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

Mis 6vodabol torténd atjelentkezés esetén a foigazgato a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda
vezetdjét. (postai ton, elektronikus levél formajaban).

Amennyiben az ¢vodai felvételre a gyamhatdsidg kezdeményezése alapjan keril sor, a
felvételrél sz6l16 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek hiroméves koratdl a tankotelezettség

kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évben
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
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A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik €letévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az a sziil§, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara
az 6voda napi nyitvatartasi idejének (napi 12 6ra) felét, vagy csak napi négy 6rara venné
igénybe az ovodai ellatast, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény vezetdjéhez.

3.2. Az évodai elhelyezés megsziinésének eljdirdsrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés (jogviszony):

e Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilébnek be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik), amennyiben a fogad6 6voda elkiildte a dontésrél szol16 értesitését.

e Ha a teriiletileg illetékes kormanyhivatal a sziil6 kérelmére a gyermeknek
felmentést adott a kitelezé 6vodai nevelésben valé részvétel aldl (a sziilé majus 25-
éig benyujtott kérelme alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betolti). (jogviszonnyal rendelkez6é gyermek esetében is
lehetséges helyzet).

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

e Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort,
(és az Oktatasi Hivatal nem Kkiild hatarozatot tovabbiegy nevelési évig ovodai
nevelésben maradasarol).

e A nem magyar allampolgarsagl gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

e Amennyiben a nem 6vodakételes gyermek sziill6je lemond az évodai férbhely igényérdl.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérél az 6voda irasban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

4. A tavolmaradas kérésének, elbiraldsinak. engedélyezésének és igazoldsanak
eljarasrendje
4.1. Az ovodaba jardsi kitelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
e 0t nevelési napot mulaszt,

- a1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasardl szold torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében a foigazgatd felhivia a csaladi poétlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztassal 6sszefliggd jogkOvetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése sziil6/torvényes képviseld részére).

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot (teriiletileg
illetékes kormanyhivatal gyamiigyi osztalyt) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondséval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyezteté ¢és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval a gyermek érdekeit szolgélo
feladatokat.

e tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja a
teriiletileg illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatdsagi osztalyat.
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e hisz igazolatlan nevelési nap esetében,

- Kezdeményezi a csalddtamogatasi iigyben eljaré hatésagnal (Magyar
Allamkincstér) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok
timogatasarél sz6l6 térvény 15.§ (1,b))

- a f8igazgatd az intézkedést, tdjékoztatdsul megkiildi a gyamhat6sag részére is.
(Kormanyhivatal gyamiigyi osztalyanak).

A szill§ Kkotelezettsége gyermekének barmilyen okbél torténé tivolmaradisinak
(elézetes, vagy tirgynapi) bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél vald tévollét igazoldsa

* Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az 6vodait.

* Ha az ovodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t5bbi
gyermektol val6 elkiilonitésérol, és a leheté legrovidebb idén beliil értesiti a
gyermek sziileit. Ezért az o6vodapedagbgusok felé sziili kotelezettség az
elérhetdségek viltozdsanak pontos, haladéktalan bejelentése.

* Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekdvetkezett tavollét pontos idStartamat is (Nkt. 51.§ (1) bek). A tébbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds mnélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennck megval6suldsat az
6vodapedagégusnak a Kréta felvételi és mulasztdsi naplojaban “dokumentalni
sziikséges. |

* A gyermekorvos a gyermek hidnyzésénak igazolasat az EESZT- en keresztiil is

¢ljuttathatjak az intézménynek. .

e Az ]gazolasok az oviKréta feliiletére keriilnek rogzitésre és feltltésre.
Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

A sziil6 elzetesen bejelentette az 6vodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodéba.

A nem betegség miatt tavolmaradast {rasban, az erre alkalmas
formanyomtatvinyon (1. sz melléklet), a sziil6 elbzetesen bejelentette az
ovodapedagdgusnak.

A gyermek beteg volt, és azt az el6zéekben meghatérozottak szerint igazolja.
A gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Krénikus betegségben szenvedd gyermek esetén a sziil$ irasban kéri az 6voda
vezet6jétdl a gyermek 6vodaba jaras aloli felmentését. A tavolmaradas okat, a
gyermek fennallé betegségét, haromhavonta az orvos igazoldsaval sziikséges
igazolni az intézmény vezetdje felé.

Az 6t éves gyermek tiz napon tili tivolmaradasat csak a foigazgaté engedélyezheti a
sziil§ irdsbeli kérelmére (1d.: 1.melléklet kérelem)
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4.3. Szeptember 1-t61 az Oktatisi Miniszter dltal meghatdrozott tanév rendjében
meghatdrozott ideig) idészakra vonatkozo szabadlyok

¢ Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, iidiilés), -
legkésdbb a hiinyzist megel6z6 munkanapon 9.00 6riig — jelezni kell irasban a
tavolmaradaist: elsésorban a ,, Tavolmaradasi kérelem - sziiloi kérelem a gyermek
igazolt hianyzisahoz” nevii formanyomtatvanyon.

¢ Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, varatlan
élethelyzet) a tavolmaradést elektronikusan az intézmény e-mail cimére lehet

bejelenteni.

e 1-10 napi tdvolmaradésra az 6vodapedagdgus adhat engedélyt, 10 napot meghaladéan
a féigazgato.

e Az egy hetet meghaladd hianyzast a tervezett tivolmaradas megkezdése elott legalabb
3 nappal kell bejelenteni.

o A f6igazgatd a jogszabélyokat és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg a
tdvolmaradads mértékét. Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen
jart 6vodaba és tdvolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését.

e 30 nap feletti hidnyzast a féigazgaté - a gyerek érdekét képviselve és betartva, a
hidnyzas okéanak részletes vizsgalata utdn engedélyezheti, az 6vodapedagégusok
véleményének kikérését kovetden.

4.4. Az iskolai sziinetek (8szi, téli, tavaszi és nyadri), nevelés nélkiili munkanapok idészakdra
vonatkozo szabalyok

Az iskolai sziinetek, a szombati munkanapok, valamint a nevelés nélkiilli munkanapok
id6tartamdra nem kell ,,Tdvolmaraddsi kérelmet” benyiijtani azoknak a sziill6knek, akik
az ebédbefizetés alkalmdval elére jelzik tiavolmaradasi igényiiket, aldirdsukkal
alatamasztva. .
Amennyiben ezen alkalmakor a sziil§ igényelt gyermekének o6vodai ellatast, de végiil
mégsem veszik azt igénybe, ugy ezen idétartamok esetén is be kell nytjtani a ,,Tavolmaradési
kérelmet”, vagy haladéktalanul elektronikus levélben kell jelezniiik az 6voda e-mail cimén.

Hi4nyzis esetén az ebéd lemondasa sziiléi kotelezettség és a 11.2. pont alapjan sziikséges
megvalositani.

5. A gvermekek érkezésének és tavozasanak eljdrasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai
életet magdban foglalo foglakozéasok keretében folyik. Ebbol az kovetkezik, hogy az 6voda a
nyitvatartastol kezdédéen a zdrdsig ,foglalkozasokbol” 4ll, és nem csak felligyeleti
feladatokbol. Az 6vodai tevékenységek zavartalan mikodése, a csoportok nyugalma,
valamint neveldmunkank eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel
legkésbb 8%- éraig érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos
napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az évodapedagdgus a foglalkozasokat, a
gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehéat a napirendet, ha
egy késon érkezo gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel val6 foglalkozast.
A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan vald tavozas rendjét meghatdrozza. A sziilé csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja
késébb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjik, tajékozddjanak gyermekiik
csoportjanak napirendjérdl.
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A sziildk gyermekeiket a nyitvatartasi id8 alatt barmikor behozhatjdk és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavardsa nélkill a kovetkezd szabalyok betartdsa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:
Az alibbi idépontokban a napirend zavarisa nélkiil hozhatjadk be és vihetik el
gyermekiiket:

a) Reggel 8.00-ig.

b) Délben 13:00-13:15-ig. Ez id§ alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 és
6 orat tartézkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utdn szeretnék
elvinni gyermekiiket.

¢) Délutan 15.30-tél folyamatosan.

Mindezeken til a hazirend tartalmazza az 6voda 4ltalinos napirendjét. Az egyes
csoportokhoz tartoz6 hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthets, melyet az
Ovodapedagbgusok a gyermekek életkoranak megfelelden készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozésra keriild tematikanak megfeleléen valtozatos. Ezért
kerjiik, hogy az 6vodapedagbgussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
hazirend szabalyozasatdl eltéréen szeretnék hozni az dvodaba.

» Kerjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az évodéba és adjak 4t az
ovodapedagogusnak, tavozéaskor szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki. Felel6sséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

* Az 6voda kapujén vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

* Az 6voda f6bejarata a gyermekek biztonsaga érdekében biztonsagi zérral is mikodik.
A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizdsr6l a sziils, illetve az 4ltala megbizott személy koteles az
6vodapedagogusokat irdsban értesiteni.

® A sziil§ irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testverrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének
kell atadni az 6vodapedagégusnak. Az Gvodapedagdgus altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziild, vagy az érte j6v irasban felhatalmazott személy a felelds.

* A gyermekeket sziileik, vagy az dltaluk (irisban) meghatalmazott nagykori
személy viheti el az 6vodabol. Tizennégy éven feliili gyermek, Kiskoru testvérét
csak abban az esetben viheti el az 6vodabél, ha a sziilé ezt irisban kéri.

* Vilas esetén a birdsdgi vagy gydmhivatali hatésdgi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda kételes mindkét
sziil szamdra a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

e Amennyiben a csaldd Onhibajan kiviil, vagy mas okbél nem tud a gyermek
hazavitelér6l a zirds idejéig gondoskodni, az 6vodapedagégus koteles a sziiléket
telefon felhivni. Ha a sziil6t (gondvisel6t) az 6vodapedagégus telefonon nem éri el és
a sziilé (gondviseld), barmilyen okbdl nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az
Ovodapedagogus értesiti a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot.

e Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodéaban.
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Altalinos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

6:30-9:30 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni €s mikro csoportos tevékenységek,

folyamatos reggeli

9:30-10:30 | Jatékba integralt tanulasi tevékenységek

10:30-12:00 | Udvari jaték, séta

12:00-13:00 | Ebéd

13:00-15:00 | Pihenés

15:00-17:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzdk a helyi szokasok, rendezvények, idojérasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezeté évodapedagogusok végzik, a napirendt6l
valo jelentds idobeli eltérést a fdigazgatd engedélyezheti.

6. Gvermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

az 6vodaban biztonsagban és egészséges kOrnyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihené id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositdsival életkoranak ¢&s fejlettségének megfelelden alakitséak ki,

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szdmara fizikai és
lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagit és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
adottsaganak megfelelé megkiilsnboztetett ellatasban részesiiljon,

az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

csaladja anyagi helyzetét6l fiiggben ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

6.2. A gyermek kotelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

a sziilé hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szirvizsgélaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagit védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagégusnak vagy més alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy madasokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodéhoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét,
megérizze, illetbleg az elbirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, Gvja az 6voda 1étesitményeit és eszkozeit,
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¢ az ¢6voda valamennyi dolgozdja és Gvodastirsai emberi méltésdgat és jogait
tiszteletben tartsa.

7. A gvermekekre vonatkozé védo - 6vé intézkedések

Az 6v6, védd elbirasokat az 6voda pedagégiai programjaban foglalt, teljes kort
egeszségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

£ e

7.1. A gyermekeknek az évodiban térténd tariézkodds sordn be kell tartaniuk:
* az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo elirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat
az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve szilkség szerint (kirdandulasok és egyéb
programok, Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eléit stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjilknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabélyok k&zos foganatositasara és betartatésara!

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartands elGirdsok:

etkezés utdni fogmosas sajat fogmosé felszereléssel,

étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajét t6rolkdzo hasznélata,

a WC rendeltetésszer(i hasznalata,

ctkezéseknél a szilkséges mennyiségli étel elfogyasztésa,

szomjusag csillapitisira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz

fogyasztasa,

ebéd utani 4gyon pihenés, alvis,

friss levegdn torténd mozgasban valé aktiv részvétel,

s ctelt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilén engedélyt kapott,

® acsoportszobaba valtocipdben Iéphet be.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartandé elGirdsok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evbeszk6z6k rendeltetésszert hasznalata,

alvasid6ben csak az dvodapedagdgus 4ltal engedélyezett tirgyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedéllyel, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett léphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartézkodés soran csak a jatszérészen tartozkodhat,

e az ¢piiletbd] csak a sziilével léphet ki, miutén bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s

csak akkor, ha az 6vodapedagégus a bejelentést tudomasul vette,
* tarsat vagy térsai jatékat nem zavarhatja,
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o tirsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai béntalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjiik:

Erkezéskor a sziilsk személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozd
6vodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen méodon jelezzék tavozasi szdndékukat. A gyermekek
védelme érdekében a bejarati kapu zardsa valamennyi dolgozé és sziil6 feladata.

Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatdsagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatésag,
tizvédelmi szakhat6sdg) ltal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az dvodaban bekodvetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariad6, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

e a rendkivilli eseménynél hasznalt jelzés hallatira (az egyes Ovodaépiiletekben
kialakult szok4s szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az oket ellato
felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb 1d6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tlizriadé tervben meghatirozott menekiilési Gitvonalon
hagyjak el a gyerekek €s a felnbttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkozé védd — 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartésa:

e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a szild az évodaban
gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi
épségéért, abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

e Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

o A sziil6 gyermekét 4t0ltoztetés utin az dvodapedagdgusnak adja at.

e A gyermek egyediil nem j6het az 6vodaba, még a kaputdl sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagégushoz, vegye 4t
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

e Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosddba, ahol szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani.

e Kérjiik a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utin az
6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
illetve adott esetben a telephely vezet6jének.

e Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamit,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos évodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

¢ Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.
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A pedagbgus - az O6voda, SZMSZ-ében meghatirozott - véds, 6vé eldirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozésokra, az éltala készitett, hasznalt
pedagégiai eszkozoket.

8. A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyvok

Intézményiink mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kdzOsséget latogathaté 4llapoti) gyermekek
tartézkodhatnak!

A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének tijékoztatést kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett
ovodapedag6gus tudomésara, élhetiink az orvosi, pszicholégusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az 6voddban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott
legrovidebb id6én beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhaté be az dvodéban.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és Gvodastarsai egészségének
védelmeben nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagégus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegseg utan az 6vodapedagégus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gyégyult
gyermeket.

Fertz6 gyermekbetegség esetén, az Gvodat a szillének azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott eldvigyazatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - 4llatot behozni!
(kivételt képez a vakvezet$-segité kutya)

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tdvolsigban dohanyozni tilos!

9. A gvermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevelé/fejleszté tevékenység érdekében az alibbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé sziildi értekezletén tijékoztatjuk a
sziiloket:

Az 6vodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziiléje, vagy
az altala megbizott személy.

Valtocip6 a csoportszobai tartézkodéshoz (01 szelldz6, megfeleld 14btartast biztositd
labbeli).

Udvari jatszoruha és cipd.

Testneveles foglalkozdshoz kényelmes ruha (révidnadrag, p6lé (intézményi logéval
ellatott p6lo), kislanyoknak lehet dressz, tornacipé).

Egy-két valtas alsonemii és idGjarasnak megfeleld valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, €s a kdnnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ell4tni.
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e Az dvodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

e A specidlis foglalkoztatis eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6z6k behozatalat lehetdség szerint kérjik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
dtadni a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. A behozott és viselt €kszerért —
az dvoda dolgozdi nem tudnak feleldsséget vallalni.

e Az 6voda nem vallal kartéritési feleldsséget a gyermeknek az 6vodai jogviszonybdl
fakad6 kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziiléje
az Ovodaban az 6vodapedagdgusnak megbrzésre leadja. A megérzési id6 alatt az
ovoda a targy feliigyeletét és megbrzését vallalja /letéti 6rzés/. Az dvodaba tilos
behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentOs
megzavardsara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi gyermeket tankételmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas
az egészségre ¢€s a testi €pségre.

e A gyermekek gyOgyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, vagd-szird vagy sériilést
okoz6 eszk6zoket az 6vodaba nem hozhatnak.

e A szil6k gyermekeik részére az n. ,.befogadas-beszoktatds” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

e Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszkozokhoz hasonldan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalodasuk esetén azonban az dvoda feleldsséget és kartéritést nem
vallal.

e Az utcai kdzlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt felel6sség és kartérités nem terheli. Ezeket az
eszkOzoket az 6voda teriiletén nem lehet hasznélni.

e A testdpoldshoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az
dvoda dolgozoi, cseréjik biztositasardl pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a
sziilék gondoskodnak.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az oOvoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 6érén &t megérizni (ANTSZ). A
sziiletésnapi, névnapi kinalas, vagy napi gylimolespotlas céljabol behozott €lelmiszereket az
ANTSZ eldirasainak megfeleléen csak ellenérzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlast
igazolo blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére 4t kell adni.

Az évodiba hiitést igényl6 élelmiszereket egyiltalan nem lehet behozni (pl. meleg idé
miatti ételromlds). Sziiletésnapi tortit a sziil6 csak aznapi szamlaval, az 6voda
dolgozdjinak adja at, mely ezutin az 6vodai szabdlyozisoknak megfeleléen Keriilnek
tarolasra a fogyasztasig.

Nem vonatkozik ez a kiranduldsok alkalmaval - sziil6 altal biztositott - kiegészitd tizoérai, az
egész csoport szamara vitamin pétlésara szolgalo plusz gyiimdlcsre, zoldségre.

Az 6vodai étkezést - a szill6k tdmogatdsat is élvezve - naponta gyiimolccsel és zoldséggel
egészitjiik ki.

A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:30 oraig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 6rakor keriil elfogyasztasra.
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Kerjik, hogy az O6voda terilletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziilé gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziil8, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére adott hénapban rendeli meg
az étkezést, mely szolgéltatdsért az adott honapban étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij
meérteket az dvoda fenntartoja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziilket tajékoztatjuk.

Az a sziil6, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére az adott
hénapban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dfjat a fenntart fizeti.

11.1 A befizetések eljardsrendje

* A befizetés idépontjanak pontos détuma minden hénap 10. napjaig csekken vagy
atutalassal a kovetkezd szamlaszamra: 117420663-16798636-00000000.
Kérjiikk &néket a befizetési idépont betartasira, mert potbefizetést csak nagyon
indokolt esetben fogadhatunk el.
Potbefizetésre csak indokolt esetben (gyermek felvétele, atvétele kapcséan, vératlan
helyzetben) van méd

e A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan kertil

megallapitasra.
* A befizetés a sziilok igényeinek megfelelden drutaldssal, vagy csekkes fizetéssel
teljesitheto.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

e A gyermek tdvolmaraddsinak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
ctkezés lemondasat is — étkezés lemondésa a sziilé igénye alapjan torténik. Tehat:
Amennyiben a sziil6 személyesen vagy telefonon jelzi gyermekének hidnyzasat, kiilén
ki kell térnie az étkeztetés lemondasara is.

» Hidnyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap
9:00- draig. A lejelentés 24-6rés eltolassal 1ép hatalyba.

o Jovairisra a (kovetkez0) befizetés napjaig a konyha felé is lejelentett lemondasok
kertilnek. Amennyiben a jévairas nem lehetséges a kovetkezd hénapban, a tulfizetés
Osszegét az intézmény atutalassal visszafizeti.

* Ateljes hét lejelentésére legkésébb az elézd hét pénteken, 9:00- éréig van lehetéség.

* Be nem jelentett hidnyzds esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

o Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM Jizetok is
kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

* Amennyiben 2 hénap fizetési elmaraddsa van a sziilének a gyermeke étkezési téritési
dijaban, melynek kévetkeztében a gyermek ellatdsat 6vodank csak ebéd el6ttig tudja
biztositani.

* Az 6voda honlapjan és kifiiggesztve a hirdetd tébldkon lehetdség van megnézni az
aktualis étlapot.
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11.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢) csalddjaban tartsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy foére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nett6 §sszegének 130%-4t.

Sziikséges az igénybevételhez az intézményben kitolteni a nyilatkozatot (2sz.melléklet).

11.4. Etkezés kiranduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulds alkalméval - az &vodapedagbgusok dontése alapjan - az Ovoda
biztositja a gyermek szamara a napi haromszori étkezést. Az 6vodabol tavol 1évo
csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat készit a konyha. Délelétti
kiranduldson résztvevd csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az 6voda biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatésat.
Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara szoruld
otthondban készitett étel is beengedhet6 az alabbi feltételekkel:

A sziild az ételt jol zar6dd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az
intézménybe.

Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevOk szamanak fliggvényében kelld kapacitast
hiitdberendezesben.

Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell felszolgalni.

Az étel atforrositasara megfelelé berendezés, pl.: mikrohulldmi siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas elbtt atforrdsitva a talalast végzd
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbol
mas gyermek ne fogyaszthasson.

Etelmintét ezekb6l is tarolunk 72 dréig.

Az ételmaradékot a hagyoményos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak megfeleléen
kell kezelni.
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Az edény mosogatasat a szokésos eldirdsoknak megfeleléen kell végezni. A szilé a
feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget villalja és errél irdsban nyilatkozik,

12. A gvermeki és sziil6i joeok érvénvesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozé — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a felvétel napjatél kezdve gyakorolja, a
Iétesitményhasznélat, az 6vodai rendezvényekre vonatkozé eléirdsok is a beiratkozAst
kdvetéen megilletik a gyermeket. A szocialis tamogatashoz valé és a kiilonbozo részvételi
jogosultsigok a gyermek 4ltal megkezdett elsé nevelési év kezdetétél illetik meg a
gyermeket.

A foigazgato felelds:

® a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel6
intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten t&rténd
értékeléséért,

* a szil6i kozosség azon jogénak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesillésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelStestiileti
értekezleten el6terjesszék, és a fenntartGhoz tovabbitsak.

12.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiilés Jjoggyakorlasinak
eljardsrendje

* A gyermekek egészségiigyi ellatdsit és az egyéb 6voda-egészségiigyi feladatokat
vegzh szervezet, a foigazgatival egyeztetett rend szerint, az 6vodsval egytttmiikddve
veégzi a preventiv munkat.

* Az orvos és védond elérhetsége a kdzponti hirdetd tablan keriil kiftiggesztésre,
valamint kdzzétessziik az 6voda honlapjan.

* Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziild hozzajarulasat az
egeszségligyi feliigyelet ellatisa korébe tartozd vizsgélatok gyermekén tdrténé
lefolytatasahoz.

* A nevelési év soran a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld
idépontban és sziikség szerint a véd6nd latogatja az 6vodankat. Nevelési évenként
minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati szlirbvizsgalaton.

* Az dvoda vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a védénd munkajahoz a sziikséges
felteteleket biztositsa: vizsgélati hely, id6, 6vodapedagégusi feliigyelet.

¢ A védooltasok az Gvodaban nem adhatdk be.

A védoénd havi rendszerességgel, illetve szitkség és igény szerint latogatja az 6vodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

* A beiskolazas el6tti belgyogydszati stitusz vizsgélatra a gyermek haziorvosanal sziiloi
felligyelet mellett keriil sor.

12.2. Az 6voda egészségvédelmi szabilyai

¢ Az 6voda mikddtetése soran a 37/2014 emmi rendelet altal meghatérozott szabalyokat
szigoruan be kell tartani: talalds, fertétlenités, takarités, mosogatas és mosas soran.
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e Csoport és egyéb foglalkoztatd szobéban sziilé csak cipdvédé hasznalatival vagy
valtocipdben tartézkodhat.

e Az 6voda konyhajaba, melegitGkonyh4jaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel ¢€s
érvényes egészségligyi konyvvel rendelkez6 dolgozo6i léphetnek be (megfeleld
védéruhazatban), vagy a hivatalos szervtol érkez6 ellenér (védoruhédzatot biztositani
kell szamaéra).

A csoportszobaban sziil6 csak egészségesen tartézkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozés
egészségligyi vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabalyzatédban talalhato.

12.3. A taplilkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsir-tartalmu ételek fogyasztdsanak
csokkentése, zoldségek és gytimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztdnzése, ezért:

- a gyermekek névnapi és szilletésnapi kOszontését gylimdlesok, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt aprésiitemények felhasznalasaval —ajanlott
megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, iiditGket, szorpdket az linnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajanlott.

12.4. Egyéb rendelkezések

A gyermek- és ifjusigvédelmi feladatot ellité személy és elérhetdségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az Gvodaban a foigazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szildk, mind a
gyermekek és a csaladsegitd munkatérs rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét, fogadodrajat
az Ovoda informaciés csatorndin (hirdetéfal, falifjsag, honlap) megfeleldé moédon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozd esetekben a fejleszté pedagdgus és a
logopédus, valamint a csaladsegité munkatars is bekapcsolodik a problémak megoldaséba.

13. A gvermek illapotinak, személyes adottsiganak megfelelo megkiilénboztetett
ellatasban részesités. a pedagdgiai szakszolgilathoz fordulas érvényesitésének segitését

szolgalé eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejloddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
14tas-, mozgasfejlodésének eredményét - szilkség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti.
Rogziti tovabba a gyermek fejloédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozasdban a csoport
6vodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgélat munkatarsai (logopédus, gydgypedagbdgus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek 4llapotinak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatdsban részestljon.

e Sziikkség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos
6vodapedagdgus megosztja a sziilével, a sziild szamara otthon elvégezhetd feladatot
ad a fejlesztéshez (a tijékoztatast minden esetben irdsban rogziti).

e A szilé az 6vodapedagogusoktdl modszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkozbeli
tanacsot kap.
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* Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.
* A szakszolgélati javaslat hivatalos megérkezésétél kezdédéen a gyermek megfeleld
fejlesztésben részesiil (fejleszté pedagogus, gydgypedagogus).

14. A jutalmazé és fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazisianak elvei

14.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formdi

Ovodénkban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorito nevelés és az erbszakmentes kommunikicio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazis a ,.j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értekeljiik.

A jutalmazais formai: .
e szobeli dicséret négyszemkozt;
szobeli dicséret a csoporttarsak elétt;
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében;
simogatas, 6lelés, puszi, pillantas, gesztus, mimika;
csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenchallgatas;
rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb médon nyert oklevelek kifliggesztése
a csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldaléra a GDPR szabalyait betartva.

14.2. Az vodiban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formii

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartison tal, a
kivinatos magatartisra torténé rimutatds. Alkalmazasat kizar6lag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagégus olyan eljardssal, ami a gyermekek testi fejlodését
héatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:
e rosszall6 tekintet, elutasité gesztus;
szobeli figyelmeztetés;
hatarozott tiltas;
leiiltetés az 6vodapedagégus mellé azzal az utasitéssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés;
bizonyos jatéktol meghatrozott idére valé eltiltas;
mas tevékenységbe valo athelyezés;
bizonyos jatszotarssal val6 jatéktol meghatarozott idére tavoltartas;
a sziil jelenlétében t6rténd elbeszélgetés.

A dicséré és fegyelmezo intézkedések elvei
o kovetkezetesség;
e rendszeresség;
* minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.
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Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon
is erdsitsék gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tdjékoztatdst kérhetnek az intézmény vezetdjétol.
A tajékoztatds kérésének formaja torténhet szoban vagy irasban. Az fdigazgatd a sziilok
megkeresésének idépontjatdl szamitott 15 napon belill intézkedik a tajékoztatas kérésének
tartalma alapjan a valasz megadasarol.

15.1. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatlya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben tSrténé folyamatok soran felmeriild problémékat, vitdkat a
legkorébbi -id8pontban, .a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk. : |

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymaéssal
kozvetleniil tisztizzak, amennyiben ez nem tud megvalésulni, az igazgatdsig segitségét
vegyék igénybe. L A

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgélati ut
betartdsa utdn a fenntart6 a fels6bb szerv.

A panasz kézlésének formdi -

= személyesen az érintett félnek
* amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd a féigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

* irasban a foigazgaté felé

* elektronikusan az féigazgat6 e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyétdl fliggben — az dvodapedagégus vagy a fdigazgato
hatasko6rébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az ligy tudomdsara jutasatdl kezdve a lehetd legrovidebb idén
beliil kiteles egyeztetni a panasztevivel.

15.2. Jogorvoslati lehetoségek

Panaszkezelés sziild esetében

* A panaszos problémajaval az vodapedagdgushoz, pedagogiai asszisztenshez fordul.

*= Az O6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens megvizsgidlja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az Ovodapedagogus, pedagdgiai asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatoan lezarul.
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= Abban az esetben; ha az (’)Vddapedagégus, pedagégiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémét, kdzvetiti a panaszt azonnal a féigazgato felé.

* A fOigazgat6 a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

* Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, €s elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

. Arhennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy hénap id6tartam
utdn az érintettek kozosen értékelik a bevaldst.

* Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseléje jelenti a panaszt a
fenntartd felé. | |

* Az ¢voda fdigazgatdja a fenntartdé bevonasaval megvizsgalja a -panaszt, kozds
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A megoldads lehetséges formdi
= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra térekvés
= medidciés folyamat elinditasa.

.A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozéi, sem a sziildk részére nem megengedett. -

Amennyiben 'valakinek az 'intézmény szervezeti &s miikodési szabalyzatdban foglalt
intézményi alapelveket sérté viselkedés juta tudomésara, fiiggetleniil attél, hogy annak & az
elszenvedtje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény fdigazgatoja felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
fdigazgatoja jelenti a panaszt a fenntart6 felé. A fenntart6 olyan igyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmeny mar dontést hozott, 4m azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

16. Az évodas gvermek fejlédésének nyomon kivetését szoleilo elisrisrend

A fejlédési naplé tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagdgiai Program tartalmazza.
A beiskolazis 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talélhatjak meg.

Tankdteles kori az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A tankételes kort gyermekek sziilgjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskoldra vald
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagogusok, valamint 6vodank logopédusa allapitjak meg.
Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon koveté szakemberek a sziilével egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi évodai nevelése indokolt, akkor ez hatirozatban
keriil rogzitésre. Az egyezteté megbeszélések legkésébb janudr 10-ig meg kell, hogy
torténjenek, hogy a sziilonek legyen ideje a kérelem benyujtisira. A fejleszté
szakemberek sziikség esetén a sziilé rendelkezésére bocsijtjik a gyermek fejlodésének
nyomon kovetési dokumenticiéjinak ide tartozé tartalmat, vagy osszefoglalé értékelést
készitenek a sziiléi kérelemhez.

A szakemberek felhivjik a sziilé figyelmét arra, hogy tankiteles gyermekiik esetében a

sziilé kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovibbi egy nevelési évig
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6vodai nevelésben maradhat. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januir 15-€ig
nytjthatja be a Hivatalhoz. A kérelemirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfeleléen mar
adott év december végétdl a kérelembenyujtasi hataridé végéig elérhetd a kovetkezo linken:
https://ohtan.oh.gov.hw/. Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arrol
minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem minésiil tigyfélnek az adott
hatosagi eljarasban.

Ha a szakértéi bizottsig janudr 15-¢ eltt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyijtisira nincs sziikség.
(pl. SNI szakvéleménye lett).

Ha a gyermek az iskolidba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje az iskolat.

Ha a sziil6 kérelemmel él az Oktatdsi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke 6vodapedagogusainak!

Amennyiben az Oktatisi Hivatal megkiildte a hatdirozatot a sziilének, kérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodiban, hogy az eredményt rogziteni tudjuk az
informacios rendszerben!

A SNI (sajatos nevelési igényil) gyermek iskolai tanulményainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgal6 szakértéi bizottsig véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
akkor hatilyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év 6vodai nevelését
javasoljuk” mondatot.

A szakért6i bizottsig feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatdsi Hivatal ezt
magiban foglalé hatirozatinak hianyaban meg Kell kezdenie a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratasok iddszakédban be kell iratnia az 4ltala
valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

17. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok moédositiasdnak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése céljabol, pedagdgiai célbdl, gyermek- és ifjusdgvédelmi célbol,
egészségligyi célbol, tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kotdtten kezeljiik.

17.1. Az 6voda adatkezelése

Az 6voda kizarélag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozé adatait. Erre vonatkozo6an a kiadott tajékoztatd szolgél informacioval.

18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatss az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az 6vodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozésok rendjében szervezziik meg.

Az egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében kertil sor
a szilldi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az 6vodat, az
igényeket az oOvodapedagégusnal lehet leadni, aki Osszesiti és tovabbitja az egyhaz
képviseléjének. A hitoktaté a vezetbvel tOrtént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti
rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az dltaluk tartott
foglalkozdsok napirendbe épitve, elkiiloniilten az o6vodai foglalkozasoktol keriilnek
megvalositasra.
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19. A sziilék véleménynyilvanitisinak és rendszeres tdjékoztatisinak eljardsrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikdési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint
tegyen eleget a szliléknek, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziil6k) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

19.1. Ovodinkban a sziilo joga, hogy...

az emberi méltosig tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, a gyermekét nevelé pedagdgus munkajarél, az 6voda miikddésérdl,
tovabba,

tajékoztatast kapjon a gyermekét érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, az 6voda sziildi
szervezetéhez, €s arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

az intézmény miikodését szabalyozé dokumentumokat megismetje (Pedagogiai
Program, SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanicsokat, segitséget kapjon.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
kezdeményezze sziiléi szervezet létrehozdsat, és annak munkajéban, tovabba a sziiléi
képviselok megvalasztisdban, mint vélasztd, és mint megvélaszthaté személy részt
vegyen.,

irasbeli javaslatat az intézmény vezetje, a nevelGtestiilet, a Sziildk Munkakd6zossége,
az ovodapedagégus megvizsgilja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenst napon
beliil, a Sziildk Munkak6zosségétol legkésébb a tizenstddik napot kovetd elsé iilésen
érdemi valaszt kapjon.

az 6voda altal meghatérozott feltételek mellett kérje a nem kételezd szolgaltatisok
megszervezeését.

a gyermekeket érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az foigazgatétdl, illetve,
hogy az e korbe tartozé tigyek térgyalasakor képviselSje tanacskozasi joggal részt
vegyen a neveldtestiilet értekezletein.

a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

halmozottan hétranyos helyzetli gyermek sziiléjeként gyermeke 6voddba jarataséhoz -
a gyermekek védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6  torvényben
meghatédrozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.

személyesen vagy képvisel6i tjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

gyermeke 6vodapedagogusardl értékeld kérdoivet toltson ki, az dvoda Onértékelési
programjaban meghatarozott mdédon.

az fbigazgaté munkdjat értékelje a vezetd megbizasanak masodik és negyedik évében,
az 6voda Onértékelési programjaban meghatarozott modon.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatési jogok biztosahoz forduljon.
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19.2. A sziild kitelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

egylittmiik6djon az 6vodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd dvodapedagdgusokkal, és
tajékozodjon gyermeke Ovodai elémenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gyogypedagogusokkal is.

hé4rom éves kortdl biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét, tovabba ot
éves kortdl tankotelezettségének teljesitését.

tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

eldsegitse gyermekének a kozdsségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
sziild6 nem tesz eleget, a jegyzd hatOsdgi eljards keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara.

az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjel6lt formdban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilé sziild gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatirozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezd hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatisban, ingyenes étkezési tadmogatasban
részesiild szillé - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

gyermeke hidnyzasit el6re, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl sz6lo oOvodapedagogusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogusok altal szervezett fogad6oran, hogy a gyermek fejlesztésérol,
fejlédésér6l megfelelden tajékozodjon.

19.3. A véleménynyilvanitds tirgykire, lehetoségei:

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartézkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
6vodaval,

a vezetOk és a sziiloi szervezet k6zotti kapcesolattartds modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, form4ja, modja,

az linnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas,
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az adatkezelési szabélyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

a sziil6ket anyagilag is érintd ligyekben,

a sziili értekezlet napirendjének meghatirozasaban,

az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitisgban,

a munkatervnek a sziil6ket is érintd részében,

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatérozéséban,

vezetdi palyazatnal,

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatdsaval,
nevenek megéllapitdsival, koltségvetésének meghatdrozdsaval és modositasaval,
vezetdjének megbizdsaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan

a pedagbgus, a vezetd és az intézmény dnértékelésének eljarasrendje alkalmaval,

az f0igazgatd munkdjdnak értékelése a vezetd megbizdsanak masodik és negyedik
évében személyazonositisra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH 4ltal
biztositott informatikai felilleten,

az  Ovodapedagbgus munkijinak értékelése az intézményi  Onértékelés
megvalositasanal, az OH éltal biztositott informatikai feliileten.

19.4. A véleménynyilvidnitds iddpontia

SZMSZ, Eves Munkaterv, Hézirend, Pedagogiai Program elfogadisa, modositésa,
onértékelés, tanfeliigyelet

19.5. A véleménynyilvinitds forumai

szlil6i értekezletek,

fogadoorik,

elégedettségmérési lapok kit6ltése,

sziil61 szervezetben val6 aktiv részvétel,
nevelétestiileti €s alkalmazotti értekezletek.

19.6. A véleménynyilvanitds formdja

irasban (elektronikus formaban is) a vezeté felg,
szoban az 6vodapedagdgus felé,
szoban jegyzOkonyvbe a nevelbtestiileti értekezleten.

A vélemenynyilvanitasra kdtelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg
a szilléi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitds irasbeli megfogalmazasara 15 nap all a
sziilok rendelkezésére.
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19.7. A sziilok rendszeres tdjékoztatasanak eljdirdsrendje

Ovodinkban az informsciékhoz valé hozzijutis joga azt jelenti, hogy a sziilének
jogaban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrél tiajékoztatast kérmi. A
Pedagégiai program, a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat illetéleg a Hazirend
hozzaférhetdségét az alabbiak szerint biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkez6 sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a sziil6 aldirasaval igazolja a szabalyzat
atvételét és annak tudomasulvételét.

e A Pedagobgiai program és az SZMSZ az 6voda honlapjén, valamint a vezetd
irodajaban érheto el.

19.8. A tdjékoztatdssal Osszefiiggd igények jelzésének és a tdjékoztatds eljardsrendje

Tajékoztatas a Pedagdgiai Programrol
A sziilok barmely sziil6i értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az 6voda vezetdjétdl, vezets-
helyettesétdl és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.
e A Pedagoégiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény vezet6jének, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idSpontja a sziildvel torténé eldzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatarozésra.
e Szbbeli érdeklodésre, szdbeli tijékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.
o frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthaté a féigazgaténak és a
féigazgatd - helyettesnek cimezve, aki az ligyintézési hataridén belill irasbeli
tajékoztatast nyjt.

Tajékoztatis a Hazirendrél

Az ovodapedagégusok minden nevelési €v elsé sziiloi értekezletén tajékoztatast adnak a
hazirendrél (a tajékoztatas megtartasarol jegyzokonyv késziil). Az 0j beiratkozé kiscsoportos
gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a
fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziild
alafrasaval igazolja. A Hazirend és az éves munkaterv, annak kiilondsen az esemény naptara
elhelyezésre keriil az 6vodaban arra kijel6lt helyen, megjelenitjitk 6vodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak a f6igazgatotol.

Az 6voda lehetbséget biztosit arra, hogy a sziil6k az 6vodai beiratkozas el6tti nyitott napokon
is valaszt kapjanak kérdéseikre.

T4jékoztatis a tanulmdnyi segédletekrol, eszkozokrol, ruhazati és mas felszerelésekrol,

amelyekre a kdvetkezd nevelési évben a neveldmunkahoz sziikség lesz.
Felelds: foigazgato Iddpont: a megel6zo nevelési év évzard sziil6i értekezlete.
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Az internetes nyilvinossagra vonatkozé tajékoztatas

A koznevelési térvény és annak végrehajtasi rendeletei irjak el6 az 6voda szaméra, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok kéziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl sz616 tajékoztatast az 6voda vezetdje a nevelési év elsd sziilsi
értekezletén teszi meg

20. A sziil6i igények alapjin szervezédo Onkoltséges szolgiltatisokon valé részvétel
eljarasrendje
20.1. Az dvoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgdltatisok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgéltatasokkal kapcsolatos sziil6i igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagdgusoknal lehet irasban
jelezni.

20.2. Az igénybevétel eljardsrendje

a) A sziildé 6nkéntes elhatarozasan alapuld elézetes, frasos nyilatkozatban kézli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az dvoda
alkalmazottja.

b) Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terhelj feleldsség.

©) A vezetd és a szolgéltatdst nyujté kozotti egylttmitkodés feltételeit meghatirozé
dokumentum elkészitése vezetéi feladat.

d) A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kételezettséget nem vallal.

20.3. Alkalomszeri téritéses szolgdltatdsok eljdrdsrendje

Az alkalomszerfi téritéses programokra a sziil6ktdl éves szinten beszedheté legmagasabb
Osszeget csoportonként a sziilék szeptemberben, az elsé sziil6i értekezleten allapitjak meg.
Ennek elfogadédsardl a sziilk hatarozat forméjaban dontenek. A dontés értelmében az
elfogadott programokat a sziilék finanszirozzak. A hatirozat nyomtatott formajat az 6voda
irattardban helyezziik el.
Ilyen programok példul:

e Babszinhiz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatas tijhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapesol6dé programok, foglalkoz4sok

20.4. Téritésmentes szolgaltatisok

* A logopédiai, fejleszté pedagogiai, gyogypedagdgiai szolgaltatas:
o Az uj kiscsoportba bekeriild hiroméves gyermekek koételezd logopédiai
sziirését jogszabalyi kotelezettség alapjan sziiléi kérddives felméréssel végzik
a logopédusok.
o Szikség esetén beszédjavitd és dyslexia megel6éz6 foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon val6 részvételt téritésmentesen biztositjuk.
* Szakeért6i bizottsig szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapité
okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejlesztd foglalkozdsokat utazé szakemberek
bevonaséval.
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e A pedagdgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az &évoda
eszkozeinek hasznalata.

e Tchetség pont (tehetséggondozd  mihely): az  6vodapedagégusok a
tehetséggondozds és az esélyegyenléség megteremtése céljabol, jatékos kiilon
tehetségfejleszt6 foglalkozdsokra iranyitjak a tehetség igéretes gyermekeket.

21. Az intézményben folytathat6 reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben rekldmtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l és az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevékenységgel fligg Ossze.

21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegli reklam, szérélap elhelyezését minden esetben a vezetd
jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kiftiggeszteni.

e A j6vahagyas soran figyelembe kell venni a Képviseld — testiilet hatdrozatat, mely az
ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.

21.2. Az intézményi hirdetotibla haszndlatinak szabdlyai

A hirdet6tablara csak a vezet6 altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérélapokat,
plakatokat). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falifijsagra.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra vonatkozd hirdetmények kifliggesztése
szigoruan tilos. Az évodatitkar kotelessége a hirdet6tabla rendszeres napi ellendrzése.

22. Alapitvanyi miitkddés

Ovodank mindségi munkajanak segitje a Szentmartonkatai Aprajafalva Alapitvany.

23. Kapcsolattartas

Kérjtik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez kénnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan  informaciéot csak a sajat  6vodapedagogusaiktol,
gyogypedagdgusaiktol vagy a féigazgatotol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon réviden van lehet6ség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen id6 alatt is. A csoport Gvodapedagégusaitdl személyesen tudnak egyeztetés utén
fogadoorat kérni.

A gyogypedagogusok, logopédusok elére meghirdetett idépontban tartanak fogaddorat,
amelyrdl a sziiloket irasban tajékoztatjak.

A f6igazgatotol fogaddorat az dvodatitkartol lehet kémi a 06-29-462-127 telefonszamon.
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24. Vagyonvédelmi és kartéritési felel6sség
Az ovoda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megoérzése érdekében mindenki csak az eléirdsoknak megfeleléen hasznslhatja.
Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kételes megovni.
Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld
kételes azonnal jelezni az dvodapedagégus vagy a foigazgato felé. Szandékos karokozéas
esetén a sziild koteles a gyermeke 4ltal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
6voda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

25. Zaré rendelkezés - A Hazirend moédositasa
A hézirend modositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozé jogszabéalyokban véltozas 4l be,

vagy ha a szill6k képvisel6ik tjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadia, ill. a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. ‘
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Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET Kkészitette:
Az intézmény vezetdje

Datum: 2024. 08.12,

...................................................

neveldtestiilet nevében alairas

A Sziilsi Képviselet, a HAZIREND
elfogadiasdhoz ~ magasabb  jogszabalyban | Datum: 2024. .........ccccceeiiiiiininn
meghatarozott kérdések rendelkezéséhez a
véleményezési _jogat korlatozas nelkil, a
jogszabalyban meghatérozott hatarid6

biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

....................................................................

Sziil6i Munkak6zosség nevében alairas

Az 6voda HAZIRENDJET a nevelitestiilet
magasabb jogszabdlyban biztositott dontési

Datum: 2024.08.12.

hat@skGrében ... ... .......oeueeee e v cunannn. SZAMY
hatdrozataval elfogadta. 0000 | e
Féigazgatd alairasa
Ph.
Az ovoda nevelbtestiilete dltal
veeeen vee 0. 8ZAMON elfogadott | Datum: 2024.08.12.

HAZIRENDET az évoda féigazgatdja dintési
hatdskérében JOVAHAGYTA.

Féigazgat6 alairasa
Ph
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Melléklet:
1. Hianyzas igazolisinak nyomtatvanya/kérvénye

2. NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. §
(2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

3. Réviditett hazirend kivonat

4. Jegyzokonyv
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1. sz. melléklet

Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hiAnyzasahoz

Tisztelt Foigazgaté Asszony!

Kérem, hogy ....ccoviniiiiiiiiiiiiiiiiin e nevii gyermekem (sziiletett:
.................................... LK L))
dvodai tavollétét, a Hazirendben szabdalyozottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(indoklds) miatt engedélyezni sziveskedjen.

Kelt: .oviiiiiniiiiiiiee,
Tisztelettel:
.................. alalras(szulo)
. N IO J sy - Ovoda (OM azonositd: .............ceeeeenene. vezetdjeként a

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt idészakra az
6voda hazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tivelmaradisra, a
hidanyzast igazoltnak tekintem.

Szentmartonkata, 20..., .......cceennie ho.......... nap

foigazgatod
Ph

(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,.Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi
orarél és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskorii tanulé esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tAvolmaradésra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatirozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget
tenni.
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Tisztelt Ovodapedagégus!

Keérem, hogy .....coovviniiiiii e nevill gyermekemet
20 e, —tOl napig, 0sszesen..............napot

-----------------------------------------------------------------------

engedélyez6 sziil6

Megjegyzés: az 10 napndl tobb kikér6t a Féigazgatd Asszony engedélyezi!

Sziildi alairas
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2. sz. melléklet
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsidei, mini bolcsodei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1, ATUIITOTE vt e (SZULEtéSi NBV: ...vieiiiii e
sziiletési hely, 1d6.....oovevveeiiiiiic s eeeene , anyja neve: e )
szamalattllakos mlnta
I N I S e = RO UUORUU = SUUUE= V- - RN JORR. R Y. I nevl gyermek
sziiletési hely, id0......cooceenereeineecine e y ANYJA NIEVE: +evinrnineirieireescnenenensmeereeecsnseseessesnns )y
Izl 5 neeeenenesee o B e e ensn 0 e i oS e e Bie e e B w2 e 5 e a5 e e o Bl o - 5 4 - S £ nevii gyermek
sziiletési hely, 1d0.....ovveeiieiiinciienn, RPN ST S S ANYJANEVE! tntririnenireeaeenenenaneeneeinneereens )y
Il e o s e i = = s g iz ¢ i 1 e < i e s+ g + o e nevil gyermek
sziiletési hely, 1d6....cvvveeeeineeniceneenee 5... M o o , anyja neve: . R

sziil0je/mds torvényes kepvzseZo;e/gondvzseZOJe (a megfeleld alahuzando) a gyelmekek Vedelme101 €s
a gyamiigyi igazgatdsrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ
kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl ...... €V i honap ...... napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

) csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kételez6 legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettd dsszegének 130%-4t.

2. Az étkeztetés biztositasat
O kizarélag a déli meleg foétkezes, vagy
0 a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy
O a déli meleg f6étkezeés mellett két kisétkezés, vagy
O boleséde, mini boleséde esetében a déli meleg f6étkezés mellett a reggeli foétkezés és két

kisétkezés vonatkozasaban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma 1j Nyilatkozat benyjtasdig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igem / nem (a vdlasztott lehetdség aldhiizandd!) a kovetkezd

egészségi allapotra tekintettel: ... (orvosi/szakorvosi
szakvélemény a diéta tipusara vonatkozolag)

4. Biintetéjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésignak megfelelnek,
egytttal hozzdjarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

5. Tudomadsul veszem, hogy a kedvezményt érinté mindennemii viltozist — a viltozist kveté —
15 napon beliil irasban kiteles vagvok bejelenteni a kedvezményt megallapit6 intézménynek

| D1 110 SRR IN

az ellatast igénybe vevd
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast
ny(jt6 neveldsziild, intézmeényvezetd) aldirasa
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Tajékoztatoé:

* A pont csak akkor téltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utan ugyanazon
Jogeimen igényli a sziilé/més t6rvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilénbozik a
jogeim, gyermekenként kiilén nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak megfeleléen a sorok
értelemszeriien bévithetoek.

** A megfelel6 pont jeldlendd! Az f) pont kizérélag abban az esetben Jjelolhetd, amennyiben az ellatst
igénybe vevd gyermek az a)-¢) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*** A gyermekek széménak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek koére: az egy lakasban
cgyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli gvermek; a 25
¢vesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatisban részt vevd vagy fels6oktatasi intézményben
nappali képzésben tanulé gyermek és életkorté] fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos
gyermek, kivéve a neveldsziiléné] ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a nevelsziilénél
elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utégondozéi ellatdsban részesiilé fiatal felnt.
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NYILATKOZAT
A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletéhez
Harom vagy tébb gyermek jogcimen étkezési kedvezmény igénybevételéhez

Amennyiben a kedvezményes gyermekétkeztetés igénybevételét a Csaladjaban harom vagy tSbb
gyermeket nevelnek jogcimen igényli, kérem, hogy sziveskedjen a 328/2011. (XIL.29.) Korm.
rendelet 7. fejezet 18. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az aldbbiak szerint megtenni

ATIOtt «.oeeeii i név gyermek térvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a velem kozos haztartasban €16 gyermekek szdma: ... 6
ebbdl:

e 18¢évenaluligyermekek e 6

o 18-25 év kozotti gyermekek, koznevelési intézményben nappali

rendszer(i iskolai oktatasban részt vevd, a nappali oktatas

munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban részt vevo

vagy felsboktatasi intézményben nappali képzésen tanulé ... 6
o ¢életkortol fiiggetleniil tartésan beteg vagy sillyosan fogyatékos

gyermekek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett

gyermek, valamint a neveldsziilénél elhelyezett nevelésbe

vett gyermek és utdgondozoi ellatasban részesiild fiatal felnbttet.  .......occoveeeeenee 16

Biintet6jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek, egytttal hozzajarulok a nyilatkozatban szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Szentmartonkata, 20...... €V ..coeeenen.hbol L map

alairas
igényld sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)

Felhivjuk Tisztelt Igénylé figyelmét, hogy a kozolt adatok viltozasat 15 napon beliil be kell
jelenteni! Amennyiben a Nyilatkozat barmely adata/adatai (személyi, jogcim, étkeztetési
adatok) valtoznak, akkor azt iij Nyilatkozat kitoltésével kell jelezni! Az ij Nyilatkozathoz a
jogosultsiagi dokumentumokat egyidejiileg kell csatolni!
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3. sz. melléklet

Kivonat a Szentmirtonkatai Aprajafalva Ovoda és Konyha Hizirendjébél

Ez a dokumentum az 6voda hazirendjének legfontosabb szabalyait kiemeld szabélygy(lijtemény, mely el6segiti a
gyermekek harmonikus fejlédéséhez szitkséges, biztonsagos komyezeti feltételek megteremtését.

Az intézmény nyitvatartasa folyamatos, hétf6td] péntekig: 06.30 — 17.00 éréig. Nevelési évben a hivatalos igyek

intézése a foigazgato, illetve az Gvodatitkar irod4jaban torténik 09:00 — 12:00 kozott.

Az alabbi id6pontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekilket:

— Reggel 06.30 — 08. 30-ig
— Délben 13.00-13:15-ig
— Délutan 15.30 - 17.00-ig folyamatosan.

Az 6vodai szolgdltatds igénybevételét a Nemzeti kiznevelési torvény szabilyozza:

— Ovodakdtelesnek szamit az a gyermek, aki az adott év augusztus 31. napjaig betélti a 3. életévét,

— Az 6vodai nevelés alél felmentés az Oktatasi Hivatalnal kérvényezhetd targyév aprilis 15-ig.

Szakértéi Bizottsag altal kiadott szakvélemény alapjan az integraltan nevelhetd gyermekeket is befogadunk.

Ovodavaltas miatt eltavozé gyermek esetén a sziil§ az intézmény székhelyén frasban kérheti az 6vodai Jjogviszony

megsziintetését. A kérelmet mindkét sziilének al4 kell irni.

Hinyzdsokkal kapcesolatos szabalyok:

Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

— Ot nevelési napot mulaszt, az intézmény vezetSje felhivia sziilét az igazolatlan mulasztdssal Osszefiiggd
jogkdvetkezményre, valamint értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot;

— tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetje a mulasztasrol tdjékoztatja a terilletileg illetékes 4ltaldnos
szabalysértési hatdsagot;

— hiisz igazolatlan nevelési nap esetében, haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekj6léti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A sziilé kitelezettsége gyermekének bdrmilyen okbél térténd tivolmaradisinak (elézetes, vagy tirgynapi)

bejelentése,

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsrol tavol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztést igazoltnak kell

tekinteni, ha:

— rendkiviili, vératlan élethelyzetben a sziilé gyermekét nem viszi az 6vodiba és ezt frasban megindokolja
(maximum $ napot hiinyozhat sziiléi igazolissal egybefligg6en)

— a szorgalmi id6északban elére lathaté ok miatt 5 napndl tobb idét kivan tavol maradni a gyermek (pl. elore
tervezett tidiilés, sitabor, csalddi esemény) Ebben az esetben a tavolmaradést irasban elére kell kérelmeznie az erre
alkalmas formanyomtatvanyon. Ilyen esetben tavolmaradas kizarlag tavolmaraddsi engedéllyel, a f6igazgatd
engedélyével lehetséges.

— agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni.

— kronikus betegségben szenvedd gyermek esetén a szills irasban tajékoztatja az 6vodapedagdgust a gyermek
allapotdrél. A tavolmaradas okat, a gyermek fennallé betegségét, havonta az orvos igazolasaval sziikséges
igazolni a féigazgatdé felé.

A taplilkozassal kapcsolatos egészségvédelem

— A gyermek tavolmaraddsanak bejelentése maga utan vonja az étkezés lemondasat is;

— Hiényzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap 09:00 oraig.

Elmulasztott lemond4s, be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil§ a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt;

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hianyzas esetén a téritési dijat NEM fizeték is kotelesek lemondani gyermekiik
étkezését!

A szikségleteknek megfelelé a tizorai 9:30 éraig tart. Ebéd: 12:00-12:45, uzsonna: 14:45 érakor keriil
elfogyasztasra. Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
Az 6vodéba csokoladét, édességeket, tiditdket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni TILOS.

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellaté élelmezési szolgaltatd biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.
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Az évodai tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkank eredményessége
érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésGbb 08.30 oriig érkezzenek be sajat csoportjaikba.
A feliigyelet, gyermek dtaddsanak szabalyai:

Gyermekeiket minden esetben személyesen kisérjék be az 6vodaba és adjdk at az dvodapedagdgusnak, tdvozaskor
szintén az 6vodapedagogustdl kérjék ki. Feleldsséget csak ebben az esetben tudunk véllalni.

A gyermeket lehet6leg csak egy sziil kisérje az 6vodéba.

Az 6vodaba érkezésekor a sziild az oltozGben segitsen gyermekének cipdt cserélni és utdna koszonjenek el
egymast6l. A sziilé bizonyosodjon meg arrdl, hogy az 6vodapedagogus tudomasul vette a gyermek jelenlétét
Nyilatkozatban év elején be kell iri, hogy a sziilékon kiviil ki viheti el a gyermeket. Elore frasban nem jelzett €s
meg nem nevezett személynek a gyermeket nem adjuk ki.

Hazamenetelkor az 6vodapedagdgustdl atvett gyermeket, — lehetGség szerint 5 perc mulva vigyék el az
intézménybdl. Kérjiik, a gyermek 4taddsa utdn ne hasznaljék az 6voda udvarat jatszétémek.

14 éven aluli kiskorti gyermeknek semmilyen esetben nem adunk ki gyermeket. 14 életévet betoltott testvér csak a
sziilo irasos engedélyével viheti el a gyermeket.

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles az 6voda a gyermeket
kiadni. Hatarozat hidnyédban az 6voda koteles mindkét sziilé szamaéra a sziil6i jogoknak megfelelden eljami.

A gyermeket az 6vodabdl a sziil, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A megbizésrél a szillo,
illetve az altala megbizott személy kételes az 6vodapedagdgusokat irasban értesiteni.

Amennyiben a csalad onhibajan kivill, vagy mas okbdél nem tud a gyermek hazavitelér6l a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a sziildket telefonon felhivni. Ha a sziildt az 6vodapedagdgus telefonon
nem éri el és a szilld, barmilyen okbol nem jelzett az dvoda felé késve érkezésérodl, az évodapedagogus értesiti a
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Délutani udvari €let esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagdgushoz, vegye 4t gyermekét, és csak ezutdn
tavozzanak el az 6vodabdl;

A gyermek egyediil nem jéhet az 6vodaba, még a kaput6l sem;

Frkezéskor a sziilok személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé évodapedagégusnak, illetve ugyanilyen
moédon jelezzék tivozasi szandékukat. A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarjanak hasznalata
valamennyi dolgoz és sziil6 feladata.

A gyermekbalesetek megeldzésével dsszefiiggd szabalyok:

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

Az 6vodaban megbetegedd, 14zas gyermeket a szillének az értesitést6l szamitott legrévidebb idoén beliil haza kell
vinnie;

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén adhatd be az dvodaban;

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszto gyermeket a sajat, és Ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be.
Ilyen esetben az 6vodapedagbgus kitelessége a gyermek atvételének megtagaddsa;

Betegség utin az Gvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egytitt veheti 4t a gydgyult gyermeket;

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran felcserélddik, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa, és a konnyebb
felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel elldtni;

Az 6voda teriiletén és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohdnyozni tilos!

Tilos az 6voda teriiletén szeszes italt fogyasztani!

Adatvédelem az évoddban

A személyiségi jogok védelme érdekében az intézmény egész terliletén a sziilok szdmdra TILOS minden hang- és
képrigzitd eszkdz haszndlata. A sziilok altal igényelt intézményi szinten rendezett 6vodai fotdzas engedélyezett.
Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy az dvodaban késziilt fényképek kozosségi oldalakon valé megosztdsa torvénysértd
magatartas.

Az 6vodai dolgozék nevében minden kedves Gyermeknek boldog, viddm évodaséveket kivinok!

Szentmartonkdta, 2024.08.12. Ujvéri Judit

féigazgatd
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4. sz. melléklet

Ikt.sz.:
JEGYZOKONYYV
Hazirend moédositasa
Idépontja:
Helye: 2254 Szentmartonkata Ovoda utca 1.
Résztvevdk: NevelGtestiilet
Téma: Médositott hazirend elfogadédsa
Szentmartonkata,
- Povézson - Németh Zsuzsanna
jegyzbkonyvvezetd
Ujvari Judit Turzdné Dobozi Mariann
foigazgatod hitelesit6

...............................................

a Hazirendet a Sziil6k Munkak6zossége
megismerte.
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Jelenléti iv
Hazirend modositasa
Id6pont:2023.08.29.

5. sz. melléklet
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Kedves Sziil6k/torvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete ¢&s
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hatardig vald kiterjesztését jelenti. Nevelbtestiiletlink egyontetiien, legf6ébb
értéknek az életet tekinti. Ebbol fakadbéan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az
intézményes keretek kozott folyonak is legfébb célja kell, legyen az élet szeretetére és
annak minél teljesebb megélésének képességére nevelni a gyermekeket.

Legfébb alapelviink, hogy az 6voddban olyan bizalommal és toérodéssel teli légkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segitd, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben és ez éltal érése gazdagabb4, szinesebbé,
folyamatosabba és biztonsagosabb4 valik.

Az elkdvetkezd években kozos lesz 6romiink és feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa k6z6s felelosséglink, ezért azt szeretnénk,
ha Onok, mint sziilok/torvényes képvisel6k, és mi, mint pedagégusok azon munkalkodnank,
hogy kialakulé kapcsolatunkra a kolcs6nds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzobb.
Egyiittm{ik6désiink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal
s Gtmutatdst ad hézirendiink, mely tartalmazza az dvodai életet meghatdrozé szokésokat,
szabélyokat. Segiti Onoket az eligazod4sban, a megértésben, a sziil6i jogok és kotelességek
megismerésében és gyakorlasdban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke
szivesen j6jjon hozzank és ,,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a
Szentmértonkatai Aprajafalva Ovoda, Bélcsdde és Konyha nevelStestiilete alakitott ki.
Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek
érdekében készitettik el hazirendiinket, amely remélhetbleg segiti az 6voda é€s a csalad
egylittmiik6dését, a deriis, és nyugodt 6vodai légkor fenntartdsa mellett az 6vodai nevelési
feladatok zavartalan ellatasat. :

A hézirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmilt évek gyakorlatéra épitve az Onék
elvérasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok/térvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgalja. Biztonsdgot, kapaszkodét ad az o6vodaba lépés
pillanat4tél a mindenkit érint6 jogok és kételezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyasdig terjedé idore, illetve — évente, a sziilokkel torténé megallapodas
szerint — a nevelési id6n tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassik végig,
és a gyermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikédése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Szentmartonkata, 2026.04.01.

Ph, e Ggiiesie e e s s i recanes
foigazgato



1. Bevezeté rendelkezések
1.1 A hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda onallé belss jogforrdsa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti és
miikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatirozza az intézmény
belsé miikddését. Az évoda hazirendje 4llapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtdsanak helyi intézményi médjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabdlyait.

A hézirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k/térvényes képviselsk (tovabbiakban:
sziilé(k)), az 6voda dolgozoi és az 6vodaval Jogviszonyban nem 1évé, de az intézmény
létesitményeit jogszertien hasznals személyek szamdra rdgzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorldsanak modjét és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld elbirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes mikodését, a nevelés
zavartalan megval6sitasat, és segitsék az dvoda kozdsségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda mikodési és szakmai tevékenységét
meghatarozé jogszabalyok:

® 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kzneveldsrs]

® 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miiksdésérsl és a
koznevelési intézmények névhasznalatirsl

e 229/2012. (VII.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrd] sz0l6  torvény
veégrehajtasarol
1997.évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
1998. évi LXXXIV. torveny a csaladok tdamogatdsarsl
363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramijarol
32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igényi tanuldk iskolai oktatasdnak iranyelve kiad4sérol

* 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikodésérsl

* 17/2013. (IIL.1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve és a
nemzetiség iskolai oktatdsinak irdnyelve kiadasarol

e 48/2012. (XIL.12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgéltatisokrol, a pedagdgiai-
szakmai  szolgéltatisokat  ell4t6 intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatdsokban valé kdzremiikidés feltételeirsl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint szemeélyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirsl

* Fenntart6i (pl. étkezési téritési dijak) és nevelétestiileti hatarozatok

® Az Eurépai Parlament és a Tanics (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t&rténd védelmérol
¢€s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)



1.2 A hdzirend idobeli hatdlya

A hézirend a neveldtestiilet elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan €s hatérozatlan
idére sz6l. Ezzel egy idében hatalyat veszti a nevelGtestiilet éltal (nem relevans)
hatarozatszamon elfogadott korabbi hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelSen.

Moédositisa: a fOigazgaté hataskore, kezdeményezheti a nevelStestiilet €s a Sziil6i
Munkak6zosség.

A Kkihirdetés napja:2026.04.01.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

o az 6vodaval koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és munkaviszony jellegit
jogviszonyban, megbizési jogviszonyban, egyhazi szolgalati jogviszonyban allora;

e az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre;
az intézménnyel jogviszonyban nem &llo, de az intézmény terilletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasiban;

e az 6vodaban tartozkodd személyekre;
a sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

az Ovoda teriiletére.

e az 6voda 4ltal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsol6dé - 6vodan
kiviili programokra.

e az intézmény képviselete szerinti és kiils6 kapcsolati alkalmakra.

A Hizirend a kiilonbozd jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikddéseének belsé szabélyzoja.
Megvalésitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelez
a tarsadalmi egyiittélés szabilyainak megfeleléen az 6vodakozosség és a sziiléi kozosseg
minden tagja szamara.

A hdzirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal €lhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziil6 eljarast
indithat.

A jogorvoslat kezdeményezésére lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.



1.3 Altalinos informdcick az évoddrdl

Elérhetéségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail
Szentm4artonkitai Aprajafalva Ovoda, 0629 814 655 | aprajafalva.ovoda@gmail.com
Bolcséde és Konyha
Szentmdrtonkata, Ovoda utca 1.
Elérhetéségek
Telephely neve cime
Telefon E-mail
Szentmartonkdta Iskola utca 13. 06 29 814 653 | aprajafalva.ovoda@gmail.com
Sz"entl”nartonkata Jokai utca 1. 06 29 999 794 aprajafalva.ovoda@gmail.com
Boleséde
A székhely Férdhelyszima | Az intézmény hivatalos logéja
Szentmartonkita Ovoda utca 1.
100 f6
Telephelyek Férohelyszama Telephelylogok
Iskola utca 119 f5 -
Jokai utca(bdlcséde) 24 16 -
Itltez'menyl osszes engedélyezett 219 6
létszam
Fdigazgato:
Név Telefon E-mail
06 29 814 655
Ujvari Judit 06 29 814 653 aprajafalva.ovoda@gmail.com
06 30 499 1347
Altaldnos foigazgat6-helyettes
Név Telefon E-mail

Turziné Dobozi Mariann 06 29 814 655 aprajafalva.ovoda@gmail.com

06 29 814 653

Szabé Klara

aprajafalva.ovoda@gmail.com

Fogad¢ érajuk: munkaterv szerint, eldre egyeztetett iddpontban.

Fejlesztést segité szakemberek:

Név

Elérhetdsége

Logopédus

Szabd Moénika

06 20 285 9434




Szab6 Klara 30 984 0654
Fejlesztopedagdgus . o
Gali Balogh Cintia
Pszichologus - -
Gybgypedagogus Szabé Monika 20 2859434

Az 6voda milkodési korzete:

Szentmartonkata Nagykozség kozigazgatasi teriilete

Az 6voda fenntartdja

A fenntarté cime és elérhetdsége

Szentméartonkata Nagykozség Onkormanyzata
2254 Szentmartonkata, Rakeéczi ut 52/c

A fenntart6 e-mail cime

igazgatas@szentmartonkata.hu

A fenntarto6 telefonszama

06-29-462-101

A fenntarté cimere, logéja

2. A miikidés rendje. a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitvatartdsi rendje

Intézményiink hétf6t6l péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje mindkét épiiletben: Reggel 6.30-16] délutin 17.00 ordaig
Iépcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 10.5 ora.
Az 4llami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kévetden, valamint a zarast megel6zden a gyermekek 1étszamatdl fliggben
dsszevont csoportok miikdhetnek éltalaban:

- reggel 6.30-7.30 ordig

- délutan 16.00-17.00 oradig
Az Osszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
ovodapedagogusok ismertetik a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagdgus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:



1. Szervezett tanulési id6szak: szeptember 1-t8] jinius .....-ig (az Oktatasi Miniszter
altal meghatarozott tanév rendjében meghatérozott ideig)

2. Nyari id6szak: jlnius....-t6] (az oktatdsi miniszter &ltal meghatirozott tanév
rendjében meghatérozott id6t6l) augusztus 31-ig

2.2. A zdrva tartds eljardsrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntarté altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartis, nagytakaritis. Ez id6 alatt az
6voddban meghatirozott napon iigyeletet biztositunk a két 6évoda valamelyikében. Az
igyeleti napot a fenntartd hatdrozza meg. A nyari zarva tartés alatt a hivatalos ugyeket a
f6igazgato, illetve az é4ltala kijelSlt személy intézi.

Nevelési évben a hivatalos tigyek intézése a fdigazgaté iroddjaban torténik elére bejelentett
id6épontban.,

A nyari zirds idépontjirél legkéssbb februar 15-ig, hirdetmény forméjaban (falinjsag)
valamint az intézmény honlapjin tajékoztatiuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét
alairasukkal sziikséges hitelesiteni. Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felajitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - szilkség és igény szerint — a kijelolt
ovodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket. A gyermekek fogaddsira az éppen ligyeletet
ellaté ,nyari vendégfogad6™ o6vodaépiiletiinkben keriil sor, mely — megfelelé sziil6i
tamogatést is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak,
kommunikacids és egyéb készségeinek fejlédésére. A gazdasigos miikodés érdekében
ovodaépiileteink nem egy idoben tartanak zarva. Az elséként zar6 Gvodaépiilet az iskolai
sziinet kezdetével zar, az ligyeletet kértket a masik épiiletiinkben helyezziik el. Julius
kozepét6l az addig ligyeletet tartd épiiletiink zar be, ekkor a masik épiiletiinkben szervezziik
meg az ligyeletet. A nyéri zaras idépontjanak kiirasakor keriill meghatarozasra az tigyeletet
ellato ovodaépiilet is.

A zarva tart6 Ovodaba jér6 gyermekek hivatalos ligyeit az akkor nyitva tarté
6vodaépiiletiinkben intézzik 10-t61 14 éraig.
Az 6voda zarva tartdsa alatt a fenntarté rendelkezése alapjan a hivatalos iigyek intézésére
lgyeletet biztositunk. Az iigyeletek iddpontjarél a zarva tartdst megelézéen az O6voda
honlapjén és a hirdet6 tablajan értesitjiik a sziil6ket.

A téli zarva tartasrél a fenntarté dont. A dontésrél legkésébb november 1-ig hirdetmény
formajaban (falitjsdg) valamint az intézmény honlapjan tijékoztatjuk a sziiloket, melynek
tudomasul vételét aldirasukkal sziikséges hitelesiteni.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbél, természeti
vagy mds katasztrofa esetén keriilhet sor.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartds eljdrdsrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kézben az 6vodai élet zavartalan mitkodését biztositva, de az ¢szszerliség €s takarékossag
jegyében felmérjilk a varhat6 gyermeklétszamot. A sziil6k irasban nyilatkoznak arrdl, hogy a
szlinet idejére igénylik-e a gyermekiik szdmara az évodai ellatast. Rendkiviili esetben (pl.
pedagoégushidnyzas) csoportdsszevondst a térvényes gyermeklétszam betartasaval, a
helyettesités jogi szabélyozisinak, a nevelétestilet egyenletes leterheltségének és
véleményének figyelembevételével a f8igazgatd rendelhet el. Huzamosabb idbre torténd
csoportisszevonds esetén a fOigazgatdé koteles tdjékoztatni a fenntartét. Létszamtol
fuggetlentil nem vonhat6 dssze az a gyermekesoport, ahol zérlattal jaro fert6zo megbetegedés
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van. Az iskolai sziinetek id6szakdban alacsony 1étszam esetén Gsszevont csoporttal mitkodhet
az 6voda.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi eldirdsoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap
igénybevételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
szdméra dvodaépiileteink valamelyikében iigyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili
munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével
kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok iddpontjarél a sziilok legkésébb hét nappal elébb, az esetek
tobbségében mar az étkezési téritési dij befizetésének idOpontjidban vagy hirdetmény
formajaban (falitijsdg) valamint az intézmény honlapjan értesitést kapnak. A sziilok irasban
nyilatkoznak arr6l, hogy a nevelés nélkilli munkanapon igénylik-e az lgyeleti ellatast
gyermekiik részére. A nevelés nélkiili munkanapok szamat, idopontjat, annak tematikajat az
6voda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A munkaterv
szeptembertd] elérhet6 a szillok szaméra az 6voda honlapjén, annak érdekében, hogy tervezni
tudjanak.

3. Az 6vodai elhelvezés igénybevételének lehetisége

3.1. Az ovodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjdn torténik,

Az 6vodéba az a gyermek vehet6 fel, aki:

- abban az évben augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betodltotte,

- az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem O6vodakstelezett), feltéve, hogy minden, a
korzetében €16 haroméves és annal idésebb gyermek oOvodai felvételi kérelme
teljesitett, és még van iires 6vodai férdhely,

- akit a Szakértdi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja, valamint az
6voda alapité okirata rendelkezik az SNI teriilet ellatisaval. Ennek hidnyéban jegyzdi
engedéllyel lathato el a gyermek.

"w

Az o6vodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megel6zden, a jogszabaly altal
meghatarozott idépontjdban a fenntarté dnkormanyzat szabalyozza. A kiadott szabalyzatnak
megfeleléen, az 6voda vezetSje gondoskodik az eljarasrend szigoru betartasarol. A sziild - az
6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles
beiratni a fenntartd Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

* a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozo hatosagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),

= a gyermek nevére kidllitott lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt

= TAJ kartyat

= amennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolas bemutatdsa a szakellatas
biztositasa érdekében

* tartOs betegség esetén orvosi szakvélemeényt

= specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel él6, beiratkozaskor a sziildnek tajékoztatnia kell az intézményt a
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gyermek fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrdl

* szill személyazonossigit igazolo hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyat

* nyilatkozatot a felligyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektd] eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-
jével torténik, a felvételt nyert gyermekek fogadasa szeptember 1-t6] folyamatosan torténik.
Az aktualis nevelési év megkezdését kovetden a jelentkezé gyermekek felvétele a nevelési
évben folyamatos.

A felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsag dont.

Az §voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, akinek lakohelye, ennek
hidnyéban életvitelszertl tartézkodasi helye a korzetében taldlhato, vagy sziildje a kérzetében

dolgozik (Nkt.49.§ (2)

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba val6 beosztasardl a sziilék és az 6vodapedagdgusok
v€leményének kikérése mellett - az egyenld bénasmodrél és az esélyegyenloség
elémozditasarél sz616 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatdrozott feltételekkel
Osszhangban - a féigazgat6 dont.

A sziildk irsbeli tdjékoztatdsarol (mind felvétel, mind elutasitds esetén) a fGigazgatd
gondoskodik. Az 6voda vezetSje az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését
irasbeli értesitésben, vagy a kérelem elutasitisira vonatkoz6 déntését irasban, hatirozati
formaban kozli a sziilével.
Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:
- sziild atvételt igazol6 aldirasaval,
- postai atvétel igazoldsival,
- amennyiben a sziil az 6vodai beiratkozas napjén — az elektronikus elérhetéségének
megadasaval — kérte, elektronikus uton. (az elektronikus tton t6rténé megkiildés
esetén a sziilének a megérkezett hatérozatrél elektronikus levél itjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekr6l névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

Atvétel

A szill§ gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

Mas 6vodabél torténé atjelentkezés esetén a foigazgatd a dontésrél értesiti az elézd Gvoda
vezet6jét. (postai uton, elektronikus levél formajaban).

Amennyiben az 6vodai felvételre a gydmhatosidg kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrdl szo16 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek hiroméves koritdl a tankételezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utolsé évben
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betslti, a
nevelési év kezd6 napjatél legaldbb napi négy éraban 6vodai foglalkozéson vesz részt.
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Az a sziilo, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara
az 6voda napi nyitvatartisi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy orara venné
igénybe az 6vodai ellitast, az minden esetben sziiléi kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény vezetéjéhez.

3.2, Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljdardsrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés (jogviszony):

e Ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik Ovodaba
tavozik), amennyiben a fogadd évoda elkiildte a dontésrdl szo6l6 értesitését.

¢ Ha a teriiletileg illetékes kormanyhivatal a sziilé kérelmére a gyermeknek
felmentést adott a kitelezé 6vodai nevelésben val6 részvétel alél (a sziilé mdjus 25-
éig benyijtott kérelme alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betdlti). (jogviszonnyal rendelkezé gyermek esetében is
lehetséges helyzet).

Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjéan.

Ha az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfsldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort,
(és az Oktatasi Hivatal nem kiild hatirozatot tovabbiegy nevelési évig ovodai
nevelésben maradasarol).

A nem magyar allampolgarsagi gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.
Amennyiben a nem 6vodakoételes gyermek sziildje lemond az 6vodai féréhely igényérdl.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérél az 6voda irasban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

4. A tavolmaradds kérésének. elbiralasinak. engedélyezésének és igazolasanak
eliarasrendije
4.1. Az 6vodaba jardsi kitelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
e it nevelési napot mulaszt,

- a1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol sz616 torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében a foigazgatd felhivja a csalddi potlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztdssal Osszefiiggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése sziild/torvényes képviseld részére).

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot (teriiletileg
illetékes kormanyhivatal gyamiigyi osztilyt) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgélat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasara figyelemmel meghatirozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megszintetésével, a gyermek 6voddba jarasival a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

e tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja a
tertiletileg illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatésagi osztalyat.
¢ husz igazolatlan nevelési nap esetében,
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- Kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljaré hatésagnial (Magyar
Allamkincstiar) az ellitds sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csalddok
tamogatasardl szolo6 torvény 15.§ (1,b))

- a fdigazgatéd az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi a gyamhatésag részére is.
(Korméanyhivatal gyamiigyi osztaly4nak).

A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbél torténé tavolmaradisinak
(elozetes, vagy tirgynapi) bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél vald tivollét igazolisa

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol vald elkiilonitésérol, és a leheté legrévidebb idén belill értesiti a
gyermek sziileit. Ezért az Ovodapedagdgusok felé sziiléi kotelezettség az
elérhetéségek valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is (Nkt. 51.§ (1) bek). A tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiill a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek megval6sulasat az
6vodapedagogusnak a Kréta felvételi és mulasztasi naplojaban dokumentalni
sziikséges.

A gyermekorvos a gyermek hidnyzasinak igazolasat az EESZT- en keresztiil is
eljuttathatjak az intézménynek.

Az igazolasok az oviKréta feliiletére keriilnek rogzitésre és feltoltésre.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A szilil6 elozetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem
viszi el az évodéba.

- A nem betegség miatt tdvolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziil6 eclézetesen bejelentette az
6vodapedagdgusnak.

- A gyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- Kronikus betegségben szenved6 gyermek esetén a sziil$ irasban kéri az 6voda
vezetdjétodl a gyermek dvodaba jaras aloli felmentését. A tAvolmaradas okit, a
gyermek fenndlld betegségét, haromhavonta az orvos igazolasaval sziikséges
igazolni az intézmény vezetdje felé.

Az 0t éves gyermek tiz napon tili tavolmaradasat csak a féigazgaté engedélyezheti a
sziilo irasbeli kérelmére (1d.: 1.melléklet kérelem)
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4.3. Szeptember 1-t61 az Oktatdsi Miniszter daltal meghatdirozott tanév rendjében
meghatdrozott ideig) idoszakra vonatkozo szabdlyok

e Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csalddi program, iidiilés), -
legkésébb a hiinyzast megel6z6 munkanapon 9.00 éraig — jelezni kell irasban a
tavolmaradast: elsésorban a ,,Tavolmaradaisi kérelem - sziil6i kérelem a gyermek
igazolt hidAnyzasihoz” nevii formanyomtatvanyon.

e Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, vératlan
élethelyzet) a tavolmaradast elektronikusan az intézmény e-mail cimére lehet
bejelenteni.

e 1-10 napi tavolmaradasra az 6vodapedagdgus adhat engedélyt, 10 napot meghaladdan
a foigazgatd.

o Az egy hetet meghaladé hidnyzast a tervezett tavolmaradas megkezdése el6tt legalabb
3 nappal kell bejelenteni.

o A fdigazgat6é a jogszabalyokat és egyéni indokokat figyelembe véve &llapitja meg a
tavolmaradas mértékét. Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen
jart 6vodaba és tdvolmaradédsa nem veszélyezteti fejlodését.

e 30 nap feletti hidnyzast a fOigazgaté - a gyerek érdekét képviselve é€s betartva, a
hidnyzas okéanak részletes vizsgilata utdn engedélyezheti, az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérését kovetden.

4.4. Az iskolai sziinetek (Gszi, téli, tavaszi és nyari), nevelés nélkiili munkanapok idészakdra
vonatkozo szabalyok

Az iskolai sziinetek, a szombati munkanapok, valamint a nevelés nélkiili munkanapok
id6tartamara nem kell ,,TAvolmaradasi kérelmet” benyitjtani azoknak a sziiloknek, akik
az ebédbefizetés alkalmaval elore jelzik tdvolmaraddsi igényiiket, alairdsukkal
alatamasztva.

Amennyiben ezen alkalmakor a sziilé igényelt gyermekének ovodai ellatast, de végiil
mégsem veszik azt igénybe, Ugy ezen idétartamok esetén is be kell nyujtani a ,, Tavolmaradasi
kérelmet”, vagy haladéktalanul elektronikus levélben kell jelezniiik az 6voda e-mail cimén.

Hi4nyzas esetén az ebéd lemondésa sziiléi kitelezettség és a 11.2. pont alapjan sziikséges
megvaldsitani.

5. A gvermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes évodai
életet magaban foglald foglakozasok keretében folyik. Ebb6l az kovetkezik, hogy az évoda a
nyitvatartastdl kezd6déen a zarasig ,foglalkozisokbol” 4ll, és nem csak feliigyeleti
feladatokbdl. Az Ovodai tevékenységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma,
valamint neveldmunkank eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel
legkésobb 8%- éraig érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos
napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az dvodapedagégus a foglalkozéasokat, a
gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha
egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel valé foglalkozast.
A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodéaba érkezés és az
onnan val6 tavozas rendjét meghatarozza. A sziilé csak a napirend zavardsa nélkiil hozhatja
kés6bb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjik, tajékozddjanak gyermekiik
csoportjanak napirendjérdl.
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A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi idé alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
6vodai tevekenység zavardsa nélkiil a kévetkezs szabalyok betartésa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:
Az alibbi idépontokban a napirend zavardsa nélkiil hozhatjik be és vihetik e]
gyermekiiket:
a) Reggel 8.00-ig.
b) Délben 13:00-13:15-ig. Ez idé alatt vihetik el azok a sziilék a gyermekeiket, akik 4 és
6 orét tartdzkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utén szeretnék
elvinni gyermekiiket.
¢) Délutin 15.30-t5] folyamatosan,
Mindezeken tal a hazirend tartalmazza az Gvoda altaldnos napirendjét. Az egyes
csoportokhoz tartozé hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az
6vodapedagégusok a gyermekek életkordnak megfeleléen készitenek el. A gyermekek

kérjiik, hogy az Ovodapedagdgussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
hazirend szabalyozasatsl eltérden szeretnék hozni az 6vodaba.

* Kerjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjék 4t az
6vodapedagégusnak, tavozaskor szintén az Ovodapedagogustél kérjék ki. F elelésséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

® Az évoda kapujan vagy bejérati ajtajin gyermekeiket egyedil ne engedjék be és ki
sem.

® Az 6voda fébejarata a gyermekek biztonsiga érdekében biztonsagi z4rral is mitkédik,
A gyermeket az 6vodabdl a sziilé, illetve csak az ltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizésrél a szlilo, illetve az Altala megbizott személy koteles az
Ovodapedagdgusokat irasban értesiten.

4

szem€ly viheti el az dvodsbél, Tizennégy éven feliili gyermek, kiskor testvérét
® Vilas esetén a birésigi vagy gyédmhivatali hatésagi hatérozatban foglaltak szerint

kételes az 6voda a gyermeket kiadni. Hatirozat hidnydban az 6voda kételes mindkét
szill® szdméra a sziilsi jogoknak megfelelen eljarni.

15



Altalinos, keretjellegii napirendiink

r Idépont Tevékenység
6:30-9:30 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos tevékenységek,

folyamatos reggeli

9:30-10:30 | Jatékba integralt tanulasi tevékenységek

10:30-12:00 | Udvari jaték, séta

12:00-13:00 | Ebéd

13:00-15:00 | Pihenés

15:00-17:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek |

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagogusok végzik, a napirendt6l
valo jelentds idobeli elterest a foigazgato engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

az 6vodaban biztonsigban és egészséges komyezetben neveljék: 6vodai életrend;jét
pihendé id6, szabad idd, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetOség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szamara fizikai és
lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsanak,

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagit és magénéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében,

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

csaladja anyagi helyzetétol fiiggben ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

6.2. A gyermek kitelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

dvja sajat és tarsai testi épségét, egészsegét,

a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magét, tarsait, vagy mésokat veszélyeztetd éllapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz6 teriiletek hasznalati rendjét,
megdrizze, illetdleg az eléirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt
jatékokat és eszkdzoket, 6vja az 6voda 1étesitményeit és eszkozeit,

az 6voda valamennyi dolgozoja ¢s 6vodastarsai emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa.
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7. A gvermekekre vonatkozé védé - 6vé intézkedések

Az 6v6, védd eldirdsokat az Ovoda pedagdgiai programjiban foglalt, teljes kord
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

r_

7.1. A gyermekeknek az ovodiban térténd tartozkodds sordn be kell tartaniuk:

"7

e az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo elbirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat
az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb
programok, 0j gyermek érkezését kovetben, udvarra menetel elbtt stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiléket a szabalyok k6z8s foganatositdséra és betartatisaral

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

étkezés utdni fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC haszndlat utani kézmosis,

sajét torolk6z6 hasznalata,

a WC rendeltetésszer( hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjuisag csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz

fogyasztasa,

e cbéd utani 4gyon pihenés, alvas,

e friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

o ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,

e acsoportszobaba valtécip6ben 1éphet be.

rrr

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando elGirdsok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,
a jatékok, evoeszk6zok rendeltetésszer(i haszndlata,
alvasidében csak az 6vodapedagdgus éaltal engedélyezett targyat tarthatja magéanal,
a csoportszobabdl csak engedéllyel, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe,
e az udvaron tartézkodés soran csak a jatszorészen tartézkodhat,
az épiiletbd] csak a sziilével 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,
e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,
e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.
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Kéryjiik:

Erkezéskor a sziildk személyesen adjdk 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
6vodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen médon jelezzék tdvozasi szdndékukat. A gyermekek
védelme érdekében a bejarati kapu zardsa valamennyi dolgoz6 és sziil6 feladata.

Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsédg) dltal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodéiban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadd, természeti katasztréfa,
terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabélya:

e a rendkiviili eseménynél hasznélt jelzés hallatara (az egyes 6vodaépiiletekben
kialakult szokdas szerint: kolomp, csengé stb.) a gyermekek kotelesek az dket ellatd
felnbttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetod
legrévidebb id6 alatt teljesiten.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tlizriadé tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felnbttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozodira vonatkozo védd — 6vo elbirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az o6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:

o A gyermek felnétt feliigyelete nélkill nem lehet, igy, ha a sziild6 az évodéban
gyermekét a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi
épségéért, abban az esetben is, ha még az dvoda teriiletén beliil tartézkodik.

e Az 6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilGk, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at.
A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild6 menjen oda a pedagdégushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

e Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdéba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

e Kérjiik a sziiléket, hogy a balesetek elkertilése érdekében gyermekiik atvétele utin az
Ovoda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongaldodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
illetve adott esetben a telephely vezetdjének.

e Nagyon fontos, hogy a sziillok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

e Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjitk az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

e A pedagbgus - az Ovoda, SZMSZ-ében meghatirozott - védd, 6vd elbirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az éltala készitett, hasznalt
pedagodgiai eszk6zoket.
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8. A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigvi szabalyok

Intézményiink mikédtetése soran az Allami Népegészségligyi és Tisztiorvosi Szolgalat 4ltal
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani.

Az 6voddban csak teljesen egészséges (kozosséget litogathaté allapotu) gyermekek
tart6zkodhatnak!

A gyermekek 6vodéba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének téjékoztatést kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késébb jut az érintett
Ovodapedagégus tudomésara, élhetiink az orvosi, pszichologusi  kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az 6voddban megbetegedd l4zas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhato6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és 6vodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az évodapedagégus kotelessége a

‘gyermek atvételének megtagadasa.

Betegseg utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat a sziilének azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkertilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fert6tlenités, hivatalos szerv értesitése).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - allatot behozni!
(kivételt képez a vakvezetd-segité kutya)

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tdvolsagban dohanyozni tilos!

9. A gvermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevelé/fejlesztd tevékenység érdekében az alibbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év utolsé sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a
sziiloket:

Az 6voddba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziil6je, vagy
az ltala megbizott személy.

Véltocipd a csoportszobai tartozkodashoz (j6l szelléz6, megfeleld labtartast biztosité
1abbeli).

Udvari jatszéruha és cip6.

Testnevelés foglalkozishoz kényelmes ruha (rdvidnadrag, p6élé (intézményi logoval
ellatott p6lo), kislanyoknak lehet dressz, tornacipé).

Egy-két véltis alsénemti és iddjarasnak megfelel$ valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Ssszecserélddet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a kénnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

Az 6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas
ruhazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specidlis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.
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e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6z0k behozatalat lehet6ség szerint kérjik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
4dtadni a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagdgusnak. A behozott €s viselt €kszerért —
az 6voda dolgozéi nem tudnak feleldsséget vallalni.

e Az 6voda nem vallal kartéritési felelésséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybol
fakadd kételezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziiléje
az 6vodaban az 6vodapedagoégusnak megdrzésre leadja. A meg6rzési id6 alatt az
6voda a targy feliigyeletét és megbrzését vallalja /letéti 6rzés/. Az 6vodaba tilos
behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelent6s
megzavarasira, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a t6bbi gyermeket tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy éartalmas
az egészségre €s a testi épségre.

e A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujté eszkdzoket, vagd-szird vagy sériilést
okoz6 eszk6zoket az 6vodaba nem hozhatnak.

e A sziildk gyermekeik részére az tn. ,,befogadas-beszoktatas” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

o Kedvenc jatékeszkéz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonléan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az 6voda feleldsséget és kartéritést nem
vallal.

e Az utcai kdzlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodéaban a kijel6lt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk,
eltdnésiik esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem terheli. Ezeket az
eszk6zoOket az 6voda teriiletén nem lehet hasznalni.

e A testapoldshoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztdntartdsarol az
6voda dolgozdi, cseréjiik biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a
sziilok gondoskodnak.

10. A gvermekek étkeztetése az 6vodiban

A gyermekek napi héiromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 Oran a4t megdrizni (ANTSZ). A
sziiletésnapi, névnapi kinalds, vagy napi gyiimélespotlas céljabol behozott élelmiszereket az
ANTSZ el6irasainak megfeleléen csak ellendrzott helyr6l lehet beszerezni. A vasdrlast
igazol6 blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus részére at kell adni.

Az 6vodaba hiitést igényld élelmiszereket egydltalin nem lehet behozni (pl. meleg idéd
miatti ételromlas). Sziiletésnapi tortat a sziilé csak aznapi szamlaval, az dvoda
dolgozéjanak adja at, mely ezutin az 6vodai szabilyozisoknak megfeleléen keriilnek
tarolasra a fogyasztasig.

Nem vonatkozik ez a kiranduldsok alkalmaval - sziil6 altal biztositott - kiegészitd tizorai, az
egész csoport szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gylimdlesre, z6ldségre.

Az 6vodai étkezést - a sziil6k tdmogatasat is élvezve - naponta gylimolccsel és zoldséggel
egészitjiik ki.

A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:30 6raig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 érakor keriil elfogyasztésra.

Kérjilk, hogy az 6voda teriilletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyeb
élelmiszerekkel.

20



11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A szilld gyermeke részére az étkezés szolgaltatisért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziil§, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére adott hénapban rendeli meg
az étkezést, mely szolgéltatésért az adott honapban étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij
mertékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziiloket tajékoztatjuk.

Az a szil§, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére az adott

7 rar =

hénapban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat a fenntartd fizeti.

11.1 A befizetések eljdrdsrendje

e A befizetés idépontjanak pontos didtuma minden hénap 10. napjaig csekken vagy
atutaldssal a kovetkez6 szdmlaszamra: 117420663-16798636-00000000.
Kérjikk onoket a befizetési idépont betartasdra, mert potbefizetést csak nagyon
indokolt esetben fogadhatunk el.
Pétbefizetésre csak indokolt esetben (gyermek felvétele, atvétele kapcséan, varatlan
helyzetben) van méd

® A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil

megéllapitasra.
e A befizetés a sziilok igényeinek megfelelden drutalissal, vagy csekkes fizetéssel
teljesitheto.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

* A gyermek tdvolmaradasinak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
ctkezés lemonddsét is — étkezés lemondésa a szil§ igénye alapjan torténik. Tehat:
Amennyiben a sziil6 személyesen vagy telefonon jelzi gyermekének hidnyzasat, kiilén
ki kell térnie az étkeztetés lemondasara is.

* Hidnyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap
9:00- 6raig. A lejelentés 24-6ras eltoldssal 1ép hatélyba.

e Jovairasra a (kovetkezd) befizetés napjaig a konyha felé is lejelentett lemondésok
keriilnek. Amennyiben a jovairds nem lehetséges a kovetkezd hénapban, a thlfizetés
Osszegét az intézmény atutaldssal visszafizeti.

* A teljes hét Iejelentésére legkésébb az eléz6 hét pénteken, 9:00- oOraig van lehet8ség.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
1gényt.

» Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizetok is
kotelesek lemondani gyermekiik éthezését!

* Amennyiben 2 honap fizetési elmaradésa van a sziilének a gyermeke étkezési téritési
dijdban, melynek kovetkeztében a gyermek ellatasat 6vodank csak ebéd eléttig tudja
biztositani.

* Az dvoda honlapjén és kiftiggesztve a hirdeté tdbldkon lehetdség van megnézni az
aktualis étlapot.
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11.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
d) csaladjaban hiarom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjdban az egy foére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd Osszegének 130%-at.

Sziikséges az igénybevételhez az intézményben kitélteni a nyilatkozatot (2sz.melléklet).

11.4. Etkezés kiranduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulas alkalmaval - az dvodapedagdgusok dontése alapjan - az Ovoda
biztositia a gyermek szdmara a napi haromszori étkezést. Az 6vodabol tavol 1évo
csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat készit a konyha. Délel6tti
kirandulason résztvevé csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljardsrendje

Orvosi igazolas és javaslat alapjan az 6voda biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatasat.
Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara szorulé
otthonéban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

o A sziild az ételt jol zar6dd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az
intézménybe.

¢ Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti homérsékleten torténd
taroldsat az egyedi étkeztetést igénybevevok szamanak fliggvényében kell6 kapacitasu
hiit6berendezésben.

o Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell felszolgalni.

o Az étel 4tforrésitdsara megfelelé berendezés, pl.: mikrobullamud siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a télalast végzd
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak felligyeletérdl, hogy abbol
mas gyermek ne fogyaszthasson.

o Etelmintat ezekbdl is tarolunk 72 éraig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirdsoknak megfelelen

kell kezelni.
Az edény mosogatdsdt a szokdsos elOirdsoknak megfelelden kell végezni. A sziild a

feltételeket tudomasul veszi, a felelGsséget villalja és errdl irasban nyilatkozik.
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12. A gyvermeki és sziiléi jogok érvénvesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden évodai dolgozé — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatisaval, figyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a felvétel napjatél kezdve gyakorolja, a
Iétesitményhasznélat, az 6vodai rendezvényekre vonatkozé elSirisok is a beiratkozast
kovetben megilletik a gyermeket. A szocidlis timogatéshoz valé és a kiilonb6zé részvételi
jogosultsigok a gyermek 4ltal megkezdett elsé nevelési év kezdetétdl illetik meg a
gyermeket.

A foigazgaté felelés:
* a gyermeki jogok érvényesiilésének ellen6rzéséért, jogsérelem esetén a megfelel6

intézkedések meghozatalaért,

® a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten t6rténd

értékeléséért,

® a sziléi koézosség azon jogénak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok

érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti
értekezleten elGterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

12.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiilés Jjoggyakorldsinak
eljardsrendje

* A gyermekek egészségiigyi ellatdsat és az egyéb ovoda-egészségligyi feladatokat

vegzh szervezet, a foigazgatoval egyeztetett rend szerint, az évodaval egylittmikodve
vegzi a preventiv munkat,

Az orvos és védoné elérhetdsége a kozponti hirdetd tablan keriil kifliggesztésre,
valamint kdzzétessziik az Gvoda honlapjan.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziild hozzajarulsat az
egészségiigyi feliigyelet ellatisa korébe tartozé vizsgélatok gyermekén torténd
lefolytatasihoz.

A nevelési év sordn a hatilyos jogszabalyokban meghatrozottaknak megfelel
idépontban és szitkség szerint a védénd litogatja az Gvodankat. Nevelési évenként
minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati szlir6vizsgalaton.

Az 6voda vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a védéné munkéjdhoz a sziikséges
felteteleket biztositsa: vizsgalati hely, id8, 6vodapedagdgusi feliigyelet.

A védéoltasok az 6vodaban nem adhatdk be.

A védénd havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

A beiskolazés el6tti belgydgyaszati statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziiléi
feliigyelet mellett keriil sor.

12.2. Az 6voda egészségvédelmi szabilyai

Az 6voda mitk6dtetése soran a 37/2014 emmi rendelet 4ltal meghatarozott szabalyokat
szigortian be kell tartani: talalas, fertétlenités, takaritds, mosogatas €s mosas soran.
Csoport €s egyéb foglalkoztaté szobaban sziilé csak cipvédd hasznalatéval vagy
valtdcipdben tartézkodhat.

Az 6voda konyhdjaba, melegitékonyhdjaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és
crvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezd dolgozbi léphetnek be (megfeleld
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védéruhézatban), vagy a hivatalos szervtdl érkezd ellendr (védéruhazatot biztositani
kell szamara).

s A csoportszobaban sziilé csak egészségesen tartdzkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kitelez6 az évente megtartott foglalkozas
egészségiigyi vizsgalaton valé részvétel, ennek szabdlyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabalyzataban talalhato.

12.3. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az évoda feladata a magas cukor-, so6-, és telitetlen zsir-tartalmm ételek fogyasztasdnak
csOkkentése, zoldségek és gyiimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak Gsztonzése, ezért:

- a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koOszontését gylimdlcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphatd, bevizsgalt aprosiitemények felhaszndlasaval ajanlott
megszervezni,

- az dvodaba csokoladét, édességeket, iiditdket, szorpdket az tinnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajanlott.

12.4. Egyéb rendelkezések

A gyermek- ¢és ifjusigvédelmi feladatot ellité személy és elérhetdségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az Ovoddban a fOigazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a sziilék, mind a
gyermekek és a csaladsegité munkatars rendelkezésére 4ll.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségét, fogadoorajat
az Ovoda informaciés csatorndin (hirdetéfal, faliGjsdg, honlap) megfelelé6 mddon
nyilvanosséagra kell hozni.

Szikkség esetén, hatas- és feladatkdrébe tartozd esetekben a fejleszté pedagogus és a
logopédus, valamint a csaladsegité munkatars is bekapcsolddik a problémak megoldaséba.

13. A gvermek dllapotinak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett

ellitisban részesités. a pedagdgiai szakszolgilathoz fordulds érvénvesitésének segitését
szolgalé eljarasrend.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallés-,
latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.
Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megéllapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatdrozdséban a csoport
ovodapedagogusait szitkség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak é€s személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részestiljon.

e Sziikkség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos
dvodapedagdgus megosztja a sziilovel, a sziild szdmara otthon elvégezhetd feladatot
ad a fejlesztéshez (a tajékoztatast minden esetben irasban rogziti).

e A sziil6 az 6vodapedagdgusoktol modszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkozbeli
tanacsot kap.

e Indokolt esetben kezdeményezi a sziil6nél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat hivatalos megérkezésétdl kezd6édéen a gyermek megfeleld
fejlesztésben részesiil (fejleszt6é pedagdgus, gyogypedagdgus).
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14. A jutalmazé és fegyvelmez intézkedések formii és alkalmazdsianak elvei

14.1. Az 6voddban alkalmazott jutalmazési intézkedések Jormdi

Ovodinkban a gyermekek részére targyi jutalmazist nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartaséra, beszédére, cselekedetére.

A batorité nevelés és az erészakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajat teljesité képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
e szobeli dicséret négyszemkozt;
szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt;
sz6beli dicséret a sziil6 jelenlétében;
simogatés, dlelés, puszi, pillantas, gesztus, mimika;
csoport kozdsségét érinten: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatads;
rajzpalydzatokon, sportversenyeken vagy egyéb médon nyert oklevelek kifiliggesztése
a csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldaléra a GDPR szabdlyait betartva.

14.2. Az 6vodiban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formi

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartison tal, a
kivinatos magatartisra torténé rdmutatis. Alkalmazasat kizar6lag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagégus olyan eljirassal, ami a gyermekek testi fejlédését
hétraltatja, pl: testi fenyités, é&tel, levegbzés, kirandulds megvonas, megalazis,
megszegyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:
» rosszall6 tekintet, elutasité gesztus;
szobeli figyelmeztetés;
hatérozott tiltas;
leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés;
bizonyos jatéktol meghatérozott idére valé eltiltés;
mas tevékenységbe valo athelyezés;
bizonyos jatszotarssal valé jatéktél meghatirozott idére tavoltartas;
a sziild jelenlétében t6rténd elbeszélgetés.

A dicséro és fegyelmezd intézkedések elvei
e kovetkezetesség;
e rendszeresség;
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb formét kell
alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon
is ergsitsék gyermekeikben.
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15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilék a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az intézmény vezetdjétol.
A tajékoztatis kérésének forméja torténhet széban vagy irdsban. Az fdigazgatd a szill6k
megkeresésének idépontjatdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatds kérésének
tartalma alapjan a valasz megadasérol.

15.1. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mds — igy kiilonGsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben t6rténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitakat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a tOrekvésiink, hogy azokat az érintettek egyméssal
kozvetleniil tisztizzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatésag segitségét
vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezédik a kérdéses panasz, a szolgilati ut
betartdsa utdn a fenntart6 a felsébb szerv.

A panasz, kozlésének formdi

» személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd a féigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

* {rasban a figazgato fel¢

* elektronikusan az féigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fiiggben — az 6vodapedagogus vagy a fdigazgaté
hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatoja koteles
megvizsgalni, és az igazgat6 az iigy tudomadsara jutasatdl kezdve a lehetd legrévidebb idén
beliil kiteles egyeztetni a panasztevével.

15.2. Jogorvoslati lehetoségek

Panaszkezelés sziild esetében

* A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz, pedagégiai asszisztenshez fordul.

= Az 6vodapedagogus, pedagdgiai asszisztens megvizsgdlja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

* Jogos panasz esetén az Ovodapedagégus, pedagogiai asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagégus, pedagdgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémat, kézvetiti a panaszt azonnal a féigazgaté felé.

* A fdigazgatd a lehetd legrovidebb id6n beliil egyeztet a panaszossal.
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* Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek széban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

" Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalist.

* Ha a probléma ezek utin is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarté felé.

* Az 6voda f8igazgat6ja a fenntarté bevonasaval megvizsgilja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A megoldds lehetséges Sormadi

* kézvetlen megegyezés az erintettekkel, kompromisszumra térekvés

* medidcios folyamat elinditdsa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irdsokat be kell tartani, ezért az internetes
férumokon (kdzdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozéi, sem a sziillgk részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikddési  szabélyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértg viselkedés jut a tudomasdra, fiiggetlenil attol, hogy annak & az
elszenvedbje vagy sem, kételes azt Jelezni az intézmény féigazgatoja felé.

Ha a probléma megold4sa nem vezet eredményre, akkor a Panaszos vagy az intézmény
féigazgatoja jelenti a panaszt a fenntart6 felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mar dontést hozott, 4m azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennck ellenére a panasz tovabbra is fennall.

16. Az 6vodis syermek fejlédésének nvomon kovetését szoledlo eliarisrend

A fejlédési naplo tartalmat, vezetésének szabélyoz4sat a Pedagdgiai Program tartalmazza.
A beiskoldzas évodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagégiai Pro gramjaban talalhatjak meg.
Tankdételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A tankételes korti gyermekek sziilbjével fogadddra keretében beszélgetiink az iskolara vals
felkésziiltségrol. Egészségiigyi testi, lelki, szocilis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos

latjak, hogy a gyermek tovabbj Ovodai nevelése indokolt, akkor ez hatirozathan keriil
rogzitésre. Az egyeztetd megbeszélések legkéssbb janudr 10-ig meg kell, hogy torténjenek,
hogy a sziilének legyen ideje a kérelem benytjtésara. A fejlesztd szakemberek szitkség esetén
a sziild rendelkezésére bocsdjtidk a  gyermek fejlodésének nyomon kévetési
dokumentici6janak ide tartozé tartalmat, vagy Osszefoglalo értékelést készitenek a sziil6i

kérelemhez.
A szakemberek felhivjsk a sziilé figyelmét arra, hogy tankételes gyermekiik esetében a sziils

kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradhat. A sziilé kérelmeét az iskolakezdés évében janudr 15-¢ig nyujthatja be a
Hivatalhoz. A kérelemirlap a kordbbi évek gyakorlatdnak megfeleléen mar adott év
december végétsl a kérelembenytijtisi hatarids végéig elérhetd a kovetkezs linken:
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https://ohtan.oh.cov.hw/. Nem az 6voda feladata és feleléssége a kérelem benyujtasa, arrol
minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem min6siil tigyfélnek az adott
hatdsagi eljarasban.

Ha a szakértdi bizottsig januar 15-e el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benytjtasara nincs szikség. (pl.
SNI szakvéleménye lett).

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg kordbban eléri, az Oktatasi
Hivatal a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az
iskolat.

Ha a sziilé kérelemmel &l az Oktatasi Hivatal felé, kérjik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke 6vodapedagégusainak!

Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatarozatot a sziilének, kérjikk, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az ovodaban, hogy az eredményt rogziteni tudjuk az
informaciods rendszerben!

A SNI (sajatos nevelési igényli) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgalé szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
akkor hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a tovabbi egy év 6vodai nevelésct
javasoljuk” mondatot.

A szakért6i bizottsag feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban
foglal6 hatarozatinak hidnyaban meg kell kezdenie a gyermeknek iskolai tanulményait, igy a
sziilének az iskolai beiratdsok idészakaban be kell {ratnia az altala valasztott altalanos iskola
els6 évfolyamara.

17. A gyermekek személyes adatai taroldsanak az adatok médositisanak eljardsrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl sz60l6 torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése céljabdl, pedagogiai célbol, gyermek- €s ifjisagvédelmi célbol,
egészségiigyi célbol, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatds céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kdtotten kezeljuk.

17.1. Az évoda adatkezelése

Az 6voda kizéarélag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozoé adatait. Erre vonatkozoan a kiadott tajékoztato szolgal informacidval.

18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarisrendje

A hit- és vallasoktatds az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az ovodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezzik meg.

Az egyhazak képvisel6inek kezdeményezésére, minden €v szeptember elsd hetében keriil sor
a szilléi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz megkeresi az ovodat, az
igényeket az 6vodapedagégusnél lehet leadni, aki bsszesiti és tovabbitja az egyhaz
képviseldjének. A hitoktatd a vezetbvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti
rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az A&ltaluk tartott
foglalkozasok napirendbe épitve, clkiiléniilten az o6vodai foglalkozésoktol keriilnek
megvalositasra.
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19. A sziilék véleménynyilvinitisinak és rendszeres tijékoztatasinak eljirdsrendje

Ovodénk arra torekszik, hogy a nevelés folyamatiban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikddési és tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint
tegyen eleget a sziiléknek, a johiszemiiség és a tisztesség koévetelményeinek megfeleléen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilék) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

19.1. Ovoddnkban a sziilo' joga, hogy...

az emberi méltosag tiszteletben tartisdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
keérdésr8l, a gyermekét neveld pedagégus munkajarél, az 6voda miik6désérol,
tovabba,

tajékoztatist kapjon a gyermekét érint6 kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda vezetSjéhez, pedagégusaihoz, az 6voda sziildi
szervezetéhez, és arra a megkereséstél szdmitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

az intézmény miksdését szabalyozé dokumentumokat megismerje (Pedagogiai
Program, SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagbgiai szakszolgalat intézményét.
kezdeményezze sziil6i szervezet Iétrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselék megvalasztasiban, mint valaszté, és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen.

irasbeli javaslatat az intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, a Sziilok Munkako6z6ssége,
az ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szamitott tizent napon
beliil, a Sziilok Munkak6z5sségétél legkésGbb a tizenstodik napot kovet6 elsé iilésen
érdemi valaszt kapjon.

az 6voda 4ltal meghatérozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatéasok
megszervezését.

a gyermekeket érintd barmely kérdésben téjékoztatast kérjen az féigazgatotdl, illetve,
hogy az e korbe tartozé ligyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt
vegyen a neveldtestiilet értekezletein.

a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fliggben, kiilon jogszabalyban
meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléjeként gyermeke évodaba jérataséhoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol sz6l6 torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tAmogatast kapjon.

szemelyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatérozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

gyermeke 6vodapedagdgusardl értékeld kérddivet toltson ki, az 6voda Onértékelési
programjaban meghatérozott modon.

az f6igazgaté munkéjat értékelje a vezeté megbizasanak masodik és negyedik évében,
az 6voda Onértékelési programjaban meghatérozott médon.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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19.2. A sziild kitelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkélcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

egylittmiik6djon az dvodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd évodapedagogusokkal, €s
tajékozédjon gyermeke Ovodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gyogypedagoégusokkal is.

hdrom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét, tovabba ot
éves kortol tankdtelezettségének teljesitését.

tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk.

elésegitse gyermekének a kozdsségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabélyainak elsajatittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
szilld nem tesz eleget, a jegyzd hatésagi eljards keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara.

az étkezési téritési dijat az 6voda altal megjelolt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiild sziild gondosan figyelie a
szocidlis iroda altal kiadott hatdrozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kévetkezé hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban
részesiild sziild - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

gyermeke hianyzasat elbre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziiléi
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérol szélé 6vodapedagdgusi
tdjékoztaton és az ott elhangzottakat alairsdval dokumentilja.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogusok altal szervezett fogaddoran, hogy a gyermek fejlesztésérdl,
fejlddésérdl megfelelden tajékozodjon.

19.3. A véleménynyilvdnitds tirgykore, lehetoségei:

a milkodés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetOk és a sziil6i szervezet kozotti kapcsolattartds modja,

kiilsé kapcesolatok rendszere, formaja, médja,

az innepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

a sziiloket anyagilag is €rint6 tigyekben,
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a sziiloi értekezlet napirendjének meghatdrozasaban,

az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitisaban,

a munkatervnek a sziiléket is érintd részében,

a hit és vallasoktatds helyének és idejének meghatarozasaban,

vezetdi palyazatnal,

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatinak megvaltoztatisaval,

nevének megallapitdsaval, koltségvetésének meghatarozisdval és modositisdval,

vezetdjének megbizasaval és megbizasanak visszavondsival kapcsolatosan

e apedagogus, a vezetd €s az intézmény Snértékelésének eljarasrendje alkalmaval,

o az fSigazgaté munkijénak értékelése a vezetd megbizsanak masodik és negyedik
évében személyazonositdsra alkalmatlan kérdéives felmérés alapjan az OH 4ltal
biztositott informatikai feliileten,

e az Ovodapedagbgus munkdjénak értékelése az intézményi  Onértékelés

megvalositasanal, az OH éltal biztositott informatikai feliileten.

19.4. A véleménynyilvdnitds idépontja

e SZMSZ, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagogiai Program elfogaddsa, modositasa,
onértékelés, tanfeliigyelet

19.5. A véleménynyilvanitds forumai

o sziil6i értekezletek,

e fogaddorak,

o clégedettségmérési lapok kitoltése,

e sziiléi szervezetben valé aktiv részvétel,

e nevel6testiileti és alkalmazotti értekezletek.

19.6. A véleménynyilvinitds formdja

e irasban (elektronikus forméban is) a vezetd felé,

e szoban az 6vodapedagdgus felé,

e szoban jegyzOkdnyvbe a nevelbtestiileti értekezleten.
A vélemeénynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg
a sziiloi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a
szlilok rendelkezésére.

19.7. A sziilok rendszeres tijékoztatdsdnak eljdrdsrendje

Ovodinkban az informaciékhoz valé hozzijutds joga azt jelenti, hogy a sziilének
jogiban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrél tijékoztatist kérmi. A
Pedagéogiai program, a Szervezeti és Miikodési Szabilyzat illetsleg a Hizirend
hozzaférhetdségét az aldbbiak szerint biztositjuk:

* Az e-mail cimmel rendelkez6 sziilsk részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezdk ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. Mindkét esetben a sziil§ aldirdséval igazolja a szabalyzat
atvételét €s annak tudomasulvételét.
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e A Pedagégiai program és az SZMSZ az 6voda honlapjan, valamint a vezetd
irodajaban érheto el.

19.8. A tajékoztatdssal dsszefiiggd igények jelzésének és a tijékoztatds eljdrdsrendje

Tajékoztatas a Pedagégiai Programrdl
A sziilék barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezetdjétol, vezeto-
helyettesétol és a csoportos dvodapedagdgusoktol.
e A Pedagdgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény vezet6jének, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idpontja a sziilével torténé eldzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatérozasra.
o Szobeli érdeklddésre, szobeli tdjékoztatast kaphat az dvoda képviseletére jogosult
személyektol.
o [rasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté a f8igazgatonak és a
foigazgaté - helyettesnek cimezve, aki az ligyintézési hataridén beliil irasbeli
tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az évodapedagdgusok minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén tdjékoztatdst adnak a
hézirendrdl (a tajékoztatds megtartisardl jegyzokonyv késziil). Az 0j beiratkozd kiscsoportos
gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a
fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziild
alairisaval igazolja. A Hazirend és az éves munkaterv, annak kiilondsen az esemény naptara
elhelyezésre keriil az 6vodaban arra kijel6lt helyen, megjelenitjiik 6vodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tajékoztatis megkérésének modjardl a sziilék a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak a féigazgatotol.

Az 6voda lehet6séget biztosit arra, hogy a sziil6k az 6vodai beiratkozas elétti nyitott napokon
is valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatds a tanulmdnyi segédletekrdl, eszkozokrdl, ruhazati és més felszerelésekrél,
amelyekre a kovetkezd nevelési évben a nevelémunkéhoz sziikség lesz.
Felelés: foigazgato Idépont: a megel6zd nevelési év évzaro sziildi értekezlete.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozé tijékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irjék elé az 6voda szdmadra, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koéziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az err6l sz016 tajékoztatast az 6voda vezetdje a nevelési év elsd sziilbi
értekezletén teszi meg

20. A sziil6i igények alapjan szervezddd oOnkoltséges szolgiltatisokon valé részvétel
eljarasrendje
20.1. Az dvoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgdltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem el6tt. A szolgaltatisokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vodapedagdgusokndl lehet irdsban
jelezni.
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20.2. Az igénybevétel eljardsrendje

a) A szill6 6nkéntes elhatdrozdsan alapuld elbzetes, irasos nyilatkozatban koézli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja.

b) Tudomasul veszi, hogy ezen id§ alatt az Gvodét nem terheli felelsség.

¢) A vezetd és a szolgaltatdst nyujtd kozotti egyiittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

d) A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

20.3. Alkalomszerii téritéses szolgdltatisok eljdrdsrendje

Az alkalomszerii téritéses programokra a sziil6ktél éves szinten beszedhetd legmagasabb
Osszeget csoportonként a sziil6k szeptemberben, az elsé sziiléi értekezleten allapitjdk meg.
Ennek elfogaddsardl a sziilok hatrozat formajiban déntenek. A dontés értelmében az
elfogadott programokat a sziilék finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott formajat az 6voda
irattaraban helyezziik el.
Ilyen programok példul;

e Babszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatds tdjhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapcsol6dé programok, foglalkozasok

20.4. Téritésmentes szolgdltatisok

A logopédiai, fejleszté pedagogiai, gyégypedagégiai szolgaltatas:
o Az 1 kiscsoportba bekeriild haroméves gyermekek kotelezé logopédiai
szlrését jogszabalyi kotelezettség alapjan sziiléi kérdéives felméréssel végzik
a logopédusok.
o Szikkség esetén beszédjavitd €s dyslexia megeléz6 foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.
® Szakértdi bizottsag szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapité
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat utazé szakemberek
bevonasaval.
* A pedagégiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az évoda
eszkdzeinek haszn4lata.
o Tehets¢g pont (tehetséggondozd  miihely): az 6vodapedagégusok a
tehetséggondozds és az esélyegyenldség megteremtése céljabol, jatékos kiilon
tehetségfejlesztd foglalkozasokra irdnyitjdk a tehetség igéretes gyermekeket.

21. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l és az egészséges életmoddal, a kémyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, koézéleti,
kulturlis tevékenységgel fiigg dssze.

21.1. A reklimtevékenység engedélyeztetése:

* A megengedett jellegli reklam, szorélap elhelyezését minden esetben a vezetd
jovahagydsa utdn lehet az 6voddban kifliggeszteni.
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¢ A jovahagyas soran figyelembe kell venni a Képvisel6 — testiilet hatarozatat, mely az
ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.

21.2. Az intézményi hirdetotibla haszndlatinak szabdlyai

A hirdet6tablara csak a vezet6 altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérolapokat,
plakatokat). Sziil6, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitjsagra.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra vonatkozd hirdetmények kifliggesztése
szigorian tilos. Az 6vodatitkar kotelessége a hirdet6tabla rendszeres napi ellendrzése.

22. Alapitvanyi miitkodés

Ovodank min6ségi munkajanak segit6je a Szentmartonkatai Aprajafalva Alapitvany.

23. Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet elo, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciét csak a sajat  6vodapedagdgusaiktol,
gyogypedagdgusaiktol vagy a foigazgatdtol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadéasa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehetdség, mivel a pedagdgusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen id6 alatt is. A csoport dvodapedagogusaitél személyesen tudnak egyeztetés utdn
fogadoorat kémi.

A gyogypedagbégusok, logopédusok elére meghirdetett idépontban tartanak fogaddodrat,
amelyrdl a sziil6ket irdsban téjékoztatjak.

A féigazgatotol fogaddorat az Gvodatitkartol lehet kérni a 06-29-462-127 telefonszamon.

24, Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi €pség
meg0rzése érdekében mindenki csak az eléirdsoknak megfelelden hasznalhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megovni.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagégus vagy a foigazgatd felé. Szandékos karokozas
esetén a sziild koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
6voda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

25, Zaro6 rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabélyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a
nevelétestiilet erre javaslatot tesz.
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Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET készitette:
Az intézménv vezetdije

Datum: 2026. 04.20.

...................................................

nevelbtestiilet nevében alairas

A Sziiléi Képviselet, a HAZIREND
elfogaddsdhoz ~ magasabb  jogszabalyban
meghatdrozott kérdések rendelkezéséhez a
véleményezési jogat korlatozas nélkil, a
jogszabalyban meghatérozott hatarid6
biztositdsdval gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Datum: 2026. ...c.ccevvvvevcniniciennnen

....................................................................

Sziiloi Munkak6z6sség nevében alairas

Az évoda HAZIRENDJET a neveldtestiilet
magasabb jogszabdlyban biztositott dontési
hatdaskorében .. wrecer vee re aenns SZAMU
hatarozataval e, l[ogadta.

Datum: 2026.04.20.

....................................................................

Foigazgato alairasa

Ph.

Az dvoda neveldtestiilete altal

..Szdmon elfogadott

HAZIRENDET az ovoda féigazgatdja déntési
hatdskorében JOVAHAGYTA.

Datum: 2026.04.20.

Foigazgatd alairdsa
Ph
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Melléklet:
1. Hidnyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

2. NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. §
(2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

3. Raviditett hazirend kivonat

4, Jegyzékonyv
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1. sz. melléklet

Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

Kérem, hogy ......coiiiiiiiiiiiiii e nevll gyermekem (sziiletett:
.................................... s lakiK: L)
6vodai tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjan 20..... ..... napjatél- 20.... ... napjaig

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(indoklds) miatt engedélyezni sziveskedjen.

Kelt: oo
Tisztelettel:
................. al alras(szulo)
A T e e Ovoda (OM azonosfto: ................oo....... vezetdjeként a

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelslt idészakra az
6voda hazirendjében meghatrozottak szerint engedélyt adok a téivolmaradésra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

Szentmartonkata, 20..., ................. hé.......... nap

féigazgatod
Ph

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl, a tanulé a tanitasi
Orarél és egyéb foglalkozasrél, valamint a kollégiumi foglalkozdsrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskord tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradésra,

b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hazirendben meghatérozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulé hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.
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Tisztelt Ovodapedagogus!

Kérem, hOgy .....ovviiiiiiiiiiiiiii e nevil gyermekemet
20 e, o () napig, Osszesen..............napot

-----------------------------------------------------------------------------------------------

engedélyezd szlilo

Megjegyzés: az 10 napnal t6bb kikérot a Féigazgato Asszony engedélyezi!

----------------------------------------

Sziiloi alairas
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2. sz. melléklet
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsédei, mini bélesédei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. ATUHTOt oo, (sziiletési név: . e R R e veerreestestesresnnesnereny
sziletési hely, 1d0. i, y eereieean , anyja neve: )
. Szam alattl lakos mlnt a
1 1 ................................................................................................................................ nevll gyermek
sziiletési hely, id0O...........coecvvvverirnenn.. Y e s ANYJANEVE! Lottt el
L ettt ettt ee e ee e nevil gyermek
sziiletési hely, id6......c..ocoovvvevvrieennee. s e , anyja neve: o )¥
L3 ettt e e ee oo nevi gyelmek
sziiletési hely, id6........cccvveevivvevinnen.. s e , anyja neve: )

sziilGje/mds torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld alahuzando) a gyelmekek Vedelmerol és
a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény szerinti gyermekétkeztetési normativ
kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim alapjin kérem, mivel a gvermek(ek).**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... EV i hénap ...... napjatol,

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjdban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,***

¢) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

J) csaladjdban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér
szemelyl jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
netto dsszegének 130%-at.

2. Az etkeztetés biztositasat
O kizarolag a déli meleg foétkezés, vagy
O a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, vagy
[0 a déli meleg f6étkezés mellett két kisétkezés, vagy
0 boles6de, mini bolesdde esetében a déli meleg féétkezés mellett a reggeli fGétkezés és két

kisétkezés vonatkozasdban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma 1ij Nyilatkozat benytijtasaig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasziott lehetGség aldhizandd /) a kovetkez6

egészségi allapotra tekintettel: .......ooooooieiioiiioiiiieeeeeee e (orvosi/szakorvosi
szakvélemény a diéta tipusara vonatkozdlag)

4. Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a val6sdgnak megfelelnek,
egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez t6rténd felhasznalasihoz.

S. Tudomaisul veszem, hogy a kedvezményt érinté mindennemii viltozast — a viltozast kiveté —

15 napon beliil irashan kételes vagvok bejelenteni a kedvezményt megallapité intézménynek

Datum: coeeeeeieeeeeeee e eesseeeeenns

az ellatast igénybe vevo
(sziil, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast
nyujté nevelGsziild, intézményvezetd) alairasa
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Tajékoztato:

* A pont csak akkor toltends, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utan ugyanazon
jogcimen igényli a sziilé/mas torvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik a
jogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szaméanak megfeleléen a sorok
értelemszeriien bovithetdek.

** A megfelel pont jeldlendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az ellatast
igénybe vevé gyermek az a)-¢) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*#% A gyermekek szaméanak meghatdrozasanal figyelembe veend6 gyermekek kore: az egy lakdsban
egyiitt 1akd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli gyermek; a 25
évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevd, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett felnbttoktatasban részt vevd vagy felsGoktatasi intézményben
nappali képzésben tanuld gyermek és életkortél fliggetlenil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos
gyermek, kivéve a nevel6sziilonél ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermek, valamint a nevel6sziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utégondozoi ellatasban részesiild fiatal feln6tt.
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NYILATKOZAT
A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletéhez
Harom vagy tbb gyermek jogcimen étkezési kedvezmény igénybevételéhez

Amennyiben a kedvezményes gyermekétkeztetés igénybevételét a Csaladjaban hirom vagy tobb
gyermeket nevelnek jogcimen igényli, kérem, hogy sziveskedjen a 328/2011. (X11.29.) Korm.
rendelet 7. fejezet 18. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az aldbbiak szerint megtenni

AIHIOt «.ovvvveienii e név gyermek tdrvényes képviselbje
nyilatkozom, hogy a velem kozs haztartasban é16 gyermekek szama: — wevvevereeeeoenn. 6
ebbdl:

e 18évenaluli gyermekek e, 6

* 18-25 év kozbtti gyermekek, koznevelési intézményben nappali

rendszer( iskolai oktatdsban részt vevé, a nappali oktatas

munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban részt vevd

vagy fels6oktatasi intézményben nappali képzésen tanuldé ~ .oeeereeeneennn, 6
o életkortol fiiggetleniil tartésan beteg vagy siilyosan fogyatékos

gyermekek, kivéve a nevel6sziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett

gyermek, valamint a nevel8sziilénél elhelyezett nevelésbe

vett gyermek és utégondozoi ellatasban részesiild fiatal felnéttet.  .ovvvvvreneennnn... 6

Biintet6jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek, egyuttal hozzijarulok a nyilatkozatban szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd fethasznilasihoz.

Szentmartonkata, 20...... €V .vovvenenhol nap

alairas
igényl$ sziil6 (a gyermek tSrvényes képviseldje)
Felhivjuk Tisztelt Igénylé figyelmét, hogy a kozolt adatok viltozisit 15 napon beliil be kell
jelenteni! Amennyiben a Nyilatkozat birmely adata/adatai (személyi, jogcim, étkeztetési

adatok) valtoznak, akkor azt aj Nyilatkozat kitoltésével kell jelezni! Az @j Nyilatkozathoz a
jogosultsagi dokumentumokat egyidejiileg kell csatolni!
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3. sz. melléklet

Kivonat a Szentmartonkitai Aprajafalva Ovoda és Konyha Hizirendjéb6l

Ez a dokumentum az 6voda hazirendjének legfontosabb szabalyait kiemeld szabalygyiijtemény, mely elosegiti a
gyermekek harmonikus fejlédéséhez sziikséges, biztonségos kornyezeti feltételek megteremitését.

Az intézmény nyitvatartasa folyamatos, hétf6t6] péntekig: 06.30 — 17.00 6rdig. Nevelési évben a hivatalos iigyek

intézése a foigazgato, illetve az dvodatitkar irodajéban torténik 09:00 — 12:00 kdzott.

Az alabbi idépontokban a napirend zavardsa nélkiil hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

— Reggel 06.30 — 08. 30-ig
— Délben 13.00-13:15-ig
— Délutan 15.30 — 17.00-ig folyamatosan.

Az dvodai szolgaltatds igénybevételét a Nemzeti koznevelési torvény szabilyozza:

- Ovodakdételesnek szamit az a gyermek, aki az adott év augusztus 31. napjaig betdlti a 3. életévét.

— Az 6vodai nevelés alol felmentés az Oktatédsi Hivatalnal kérvényezhet6 targyév éprilis 15-ig.

—  Szakértéi Bizottsag altal kiadott szakvélemény alapjan az integraltan nevelhetd gyermekeket is befogadunk.

— Ovodavaltas miatt eltdvozé gyermek esetén a sziilé az intézmény székhelyén irasban kérheti az 6vodai jogviszony
megsziintetését. A kérelmet mindkét sziillének ala kell irni.

Hianyzasokkal kapcsolatos szabalyok:

Ha az dvodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

— &t nevelési napot mulaszt, az intézmény vezetdje felhivia sziil6t az igazolatlan mulasztissal dsszefiiggd
jogkovetkezményre, valamint értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhat6sagot és a
gyermekjoléti szolgalatot;

— tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetSje a mulasztasrol tdjékoztatja a teriiletileg illetékes altaldnos
szabalysértési hatosagot;

— hiisz igazolatlan nevelési nap esetében, haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbsl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A sziilé kotelezettsége gyermekének birmilyen okbél torténé tivolmaradisinak (el6zetes, vagy tdrgynapi)

bejelentése.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tidvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztdst igazoltnak kell

tekinteni, ha:

— rendkiviili, varatlan élethelyzetben a sziild gyermekét nem viszi az 6voddba és ezt irdsban megindokolja
(maximum 10 napot hidnyozhat sziil6i igazolissal egybefliggden)

— a szorgalmi id6szakban elbre lathaté ok miatt 10 napnal tSbb id6t kivan tdvol maradni a gyermek (pl. elére
tervezett iidiilés, sitabor, csaladi esesmény) Ebben az esetben a tdvolmaradast irasban elére kell kérelmeznie az erre
alkalmas formanyomtatvanyon. Ilyen esetben tdvolmaradds kizardlag tdvolmaradési engedéllyel, a féigazgat6
engedélyével lehetséges.

— a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget tenni.

— krénikus betegségben szenvedé gyermek esetén a sziilé irasban tijékoztatia az 6vodapedagdgust a gyermek
allapotarol. A tavolmaradds okat, a gyermek fennallé betegségét, havonta az orvos igazolasaval sziikséges
igazolni a féigazgato felé.

A tipldlkozassal kapcsolatos egészségvédelem

— A gyermek tdvolmaradasinak bejelentése maga utin vonja az étkezés lemondasat is;

— Hisnyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lebet Jemondani minden nap 09:00 éraig.

— Elmulasztott lemondas, be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dfj visszafizetésére nem tarthat igényt;

— Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzés esetén a téritési dfjat NEM fizetok is kitelesek lemondani gyermekiik
étkezését!

— A sziikségleteknek megfeleld a tizérai 9:30 Ordig tart. Ebéd: 12:00-12:45, uzsonna: 14:45 orakor keriil
elfogyasztasra. Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.
Az évodaba csokoladét, édességeket, iiditdket, szorpdket az iinnepi alkalmak kivételével behozni TILOS.

— Orvosi igazolas és javaslat alapjan az dvoda étkeztetését ellato €lelmezési szolgéltatd biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.
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Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkénk eredményessége
érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésébb 08.30 6riig érkezzenek be sajat csoportjaikba.
A feliigyelet, gyermek dtaddsdnak szabilyai:

Gyermekeiket minden esetben személyesen kisérjék be az 6vodéba és adjak 4t az évodapedagdgusnak, tdvoziskor
szintén az 6vodapedagégustol kérjék ki. Felel6sséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

A gyermeket lehet6leg csak egy szillé kisérje az 6vodaba.

Az 6vodaba érkezésekor a sziilo az oltozében segitsen gyermekének cipét cserélni és uténa koszonjenek el
egymastol. A sziil§ bizonyosodjon meg arrél, hogy az 6vodapedagogus tudomaésul vette a gyermek jelenlétét
Nyilatkozatban év elején be kell imi, hogy a sziil6kon kiviil ki viheti el a gyermeket. El6re irdsban nem jelzett és
meg nem nevezett személynek a gyermeket nem adjuk ki.

Hazamenetelkor az évodapedagogustol étvett gyermeket, — lehetéség szerint 5 perc milva vigyék el az
intézménybol. Kérjik, a gyermek dtaddsa utan ne hasznaljsk az 6voda udvarat jatszotérnek.

14 éven aluli kiskortt gyermeknek semmilyen esetben nem adunk ki gyermeket. 14 életévet betdltott testvér csak a
sziil6 frasos engedélyével viheti el a gyermeket.

Vilas esetén a bir6sdgi vagy gyamhivatali hat6sagi hatdrozatban foglaltak szerint kételes az 6voda a gyermeket
kiadni. Hatdrozat hidgnydban az 6voda koteles mindkét sziilé szdma4ra a sziili jogoknak megfelelden eljami.

A gyermeket az 6vodabél a sziild, illetve csak az 4ltala megbizott személyek kérhetik ki. A megbizasrol a sziil6,
illetve az altala megbizott személy kételes az dvodapedagdgusokat irasban értesiteni.

Amennyiben a csaldd onhib4jan kiviil, vagy més okbél nem tud a gyermek hazavitelérél a zards idejéig
gondoskodni, az 6vodapedagégus koteles a sziiloket telefonon felhivni. Ha a sziilét az 6vodapedagégus telefonon
nem éri el és a sziild, barmilyen okbol nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérél, az ovodapedagogus értesiti a
Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Déluténi udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagégushoz, vegye 4t gyermekét, és csak ezutin
tavozzanak el az 6vodabol;

A gyermek egyediil nem j6het az 6vodaba, még a kaputdl sem;

Erkezéskor a sziil5k személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé 6vodapedagégusnak, illetve ugyanilyen
moédon jelezzék tavozasi széndékukat. A gyermekek védelme érdekében a bejérati kapu zérjanak hasznalata
valamennyi dolgozo6 és sziils feladata.

A gyermekbalesetek megel6zésével dsszefiigg6 szabalyok:

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

Az dvodaban megbetegedd, ldzas gyermeket a szillének az értesitésté] szamitott legrovidebb idén beliil haza kell
vinnie;

A gyermekek részére gydgyszer csak életsziikségleti betegség esetén adhaté be az 6vodaban; .

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajét, és 6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be.
Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek 4tvételének megtagadasa;

Betegscg utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult gyermeket;

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran felcserélédik, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozdsa, és a konnyebb
felismerés érdekében is kérjitk azokat jellel elldtni;

Az ¢voda teriiletén és azon kiviil 5 méter tivolsighan doh4nyozni tilos!

Tilos az 6voda teriiletén szeszes italt fogyasztani!

Adatvédelem az évoddban

A személyiségi jogok védelme érdekében az intézmény egész teriiletén a sziilok szamara TILOS minden hang- és
keéprogzitb eszkoz hasznélata. A sziilok altal igényelt intézményi szinten rendezett Gvodai fotozas engedélyezett.
Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy az 6vodéban késziilt fényképek kozosségi oldalakon valé megosztasa torvénysértd
magatartas.

Az 6vodai dolgozok nevében minden kedves Gyermeknek boldog, vidim évodaséveket kivanok!

Szentmartonkata, 2026.04.20. Ujvari Judit

foigazgatd
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4. sz, melléklet

Ikt.sz.:
JEGYZOKONYYV
Hazirend médositasa
Id6pontja: 2026.04.20.
Helye: 2254 Szentmartonkata Ovoda utca 1.
Résztvevok: Nevelotestiilet
Téma: Modositott hazirend elfogadasa
Szentmartonkata,2026.04.20.
Povazson - Németh Zsuzsanna
jegyzokonyvvezetd
Ujvari Judit Turzéné Dobozi Mariann
féigazgato hitelesité

a Hazirendet a Sziil6k Munkakzdssége
megismerte.
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1.BEVEZETES

Ovodank nevelétestiiletével, szakmai munkakdzosségével elkészitette a Tevékenységkozponti
Ovodai Nevelési Program adaptalasdval helyi 6vodai pedagdgiai programjat.

Ez a szakmai dokumentum tartalmazza nevelési céljainkat, feladatainkat, értékrendiinket,
melyet a csalddok felé is kivanunk kozvetiteni, rendszerbe foglalja 6vodank teljes nevelési,
fejlesztési gyakorlatat. Ovodai nevelémunkankban annak a tevékenységkszponth szemléletnek
a megerdsitése, amely tamogatja a gyermek egészséges fejlédését, hatranyainak csokkentését,
tehetségének kibontakoztatisat és az egyéni adottsigait is figyelembe véve azoknak a
készségeknek, képességeknek a folyamatos kialakitésat, amelyek segitik 6t az iskolai életre
valo felkésziilésben. Programunk készitésekor figyelembe vettilk a nemzeti kdznevelésrdl
52616 2011. évi CXC tdrvényt, valamint a 363/2012. (XIL 17) Korméanyrendeletet az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramjarol.

A Pedagdgiai Program jogszabdlyi hattere:

Magyarorszig Alaptirvénye
- A nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény és modositasai
- 2023. évi LIL tv. a pedagbgusok 1j életpalyajarol

- 401/2023. (VII1.30.) Korm.rendelet
- 229/2012. /VIiL.28./ Korm. rendelet a Nemzeti kdznevelésrol szol6 torvény végrehajtasarél

sz616 rendelet médositasa

- 363/2012.(XI1.17.) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjirél és
modositasai

- 20/2012. (VIL.31) EMMI rendelet modositdsa. A nevelési oktatdsi intézmények
miikddésérol és a kdznevelési intézmények névhasznélatarl

- A227/1997. /X11. 22./ sz. 1. a pedagbgus tovabbképzésr6l és szakvizsgardl

- 326/2013. (VIIi. 30.) Korméanyrendelet moédositisa a pedagégusok eldmeneteli
rendszerér8l €s a kozalkalmazottak jogalldsarsl szoléo 1992. évi XXXIIL. t6rvény
kéznevelési intézményekben t6rténd végrehajtisarol

- 2003. évi CXXV. Tv. az egyenlé bandsmodrol és esélyegyenldség
elémozditasardl

- 1997. évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvény

- 32/2012. (X.8) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai
nevelésének irdnyelve és a sajatos nevelési igényi tanulok iskolai nevelésének iranyelve

- 17/2013. ( IIL1.) EMMI rendelet a nemzetiség Gvodai nevelésnek irdnyelve és a
nemzetiség iskolai oktatdsanak irdnyelve kiadasarol

- 2013. évi XXVIL térvény - A szocidlis és gyermekvédelmi targyi térvények médositésarél



Az 1998. évi XXVI. t6rvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségének

biztositisarol

- 48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagogiai — szakmai szolgéltatasokrol, a pedagogiai
— szakmai szolgdltatisokat ellaté intézményekrdl és a pedagdgiai szakmai
szolgaltatasokban valé kdzremikadés feltételeirol

- 17/2013. (111.1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak irdanyelve kiadasarél

- Az évoda hatdlyos Alapité Okirata

- 2016/679. szam rendelet - Eurdpai parlament és a Tandcs (EU) 4ltalinos adatvédelmi
rendelete, GDPR- tdrvény Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 229/2012. (V1I1.28.) korményrendelet a nemzeti k6znevelésrdl szolé 2011. évi CXC.
térvény végrehajtasarol

- 556/2020. (XI1. 4.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet ideje alatt teendd, egyes szocilis és

gyermekvédelmi  ellatdsokkal kapcsolatos intézkedésekr6l, valamint a szocidlis és

gyermekvédelmi szolgaltatdsoknak a veszélyhelyzet ideje alatt elrendelt mikdési rendjérdl
- 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatilybalépésérol
- A vészhelyzet ideje alatt eltéré rendelkezéseket kell alkalmazni 88/2020.IV. 5.
Korményrendelet alapjan
- 77/2025. (IV. 15.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjar6l sz616
363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet, valamint egyes kdznevelési targyd kormanyrendeletek
moédositasarol
Hasznalt roviditések:
Nkt - A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény
TVKP - Tevékenységkozponti Ovodai Program 2. javitott, bévitett kiadas 2007.
ONOAP - Ovodai nevelés orszigos alapprogram
PP - Pedagégiai program
SNI - Sajatos nevelési igény
BTM - Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség
A felsorolt dokumentumokban végig vonuld, kiemelt alapelv a gyermeki jog deklaralasa és az
egyenl hozzaférés elve az dvodai nevelésben és minden €lethelyzetben.
Megfogalmazzék az 6voda speciélis szerepét a személyiségfejlesztés folyamataban. Az 6voda
a kozoktatdsi rendszer részeként nevels intézmény.
Ovo-véds, szocialis neveld-személyiségfejlesztd funkciokkal a 3-7 éves gyermekek testi-lelki
egészségnevelését, gondozasat, harmonikus személyiségfejlesztesét vallalja fel.
A funkciébél eredden a neveldmunkdban a célirdnyos fejlesztésnél nagyobb hangsulyt kap: az

ingerekben gazdag, egészséges kirnyezet, a szeretetteljes légkor, a neveléi minta és a tarsas

kapcsolatok.



Az ONOAP iital behatdrolt nevelési, fejlesztési tartalmak a gyermekek kozotti fejlédésbéli
killonbségek figyelembevételével, az ket megilletd jogok, az egyenld hozzaférés
biztositasdval alkalmazhatok.

Az Esélyegyenléségi, Integracios Pedagogiai Rendszerre épitve az 6vodai integracios program
célja, hogy a gyermekek eredményeiben kevésbé legyen meghatarozé a csaldd tarsadalmi-
gazdasdgi statuszinak hatdsa, tamogassa az eredményes, innovativ pedagdégiai moédszerek
alkalmazasat, novelje a hatranyos és halmozottan hétrdnyos helyzetli gyermekek sikerességét,
csokkentse a szegregici6 mértékét, erositse az egyiittmiikodést mas 4gazatokkal és a
hatranyos, halmozottan hdtranyos helyzetii gyermekek sziileivel.

Alapelveink

) mindig a gyermekek érdekeit helyezziik elétérbe;

o tiszteletben tartjuk, hogy a gyermekek nevelése a csalad feladata, az 6voda csak segité
¢s kiegészito feladatokat 14t el a mindenkor hatdlyos jogszabalyok betartasaval;

o az ENSZ egyezménynek és Magyarorszdg Alkotmanyanak megfeleléen biztositjuk a

gyermekek emberhez mélt6 jogait és a gyermeki léthez mélt6 kériilményeket teremtiink;

. toreksziink az esélyegyenl6ség biztositisara,
. évodai nevelésiink befogado, segit6, tamogatd és szeretetteljes;
. Ovodapedagbgusaink olyan eszkdzoket, modszereket alkalmaznak, amelyek a

gyermekek életkori €s egyéni sajdtossagaihoz igazodnak, amelyek segitenek az egyéni
képességek és készségek kibontakozasaban;

. kozvetifjiik azokat a miiveltségtartalmakat, amelyek részei az egyetemes emberi
ériekeknek, nemzetiségi lémek;

. +Ep testben ép lélek” - nagy hangsilyt fektetink az egészséges étkezésre és a
gyermekek mozgasigényének kielégitésre;

3 az 6vodaskord gyermekek legfontosabb tevékenysége a jaték, ezen beliil is a szabad
jaték, amelyre megfelels id6t biztositunk;

. a fenntarthatésiag pedagégidjénak segitségével Kkdmyezettudatos gyermekeket
neveliink,

. a killonleges banasmédot igényld gyermekek sajatos nevelési igénye kapcsdn
megvaloésul a tolerancia, a kiilinbbzéségek elfogaddsinak elve, a differencislt
képességfejlesztés €s a multikulturdlis nevelésen alapulé integracié- Az életkorhoz és az
egyéni képességekhez igazitjuk a pedagégiai intézkedéseket, a miiveltségtartalmak
kozvetitését, a gyermekek személyiségfejlesztését és  egyéni  képességeinek
kibontakoztatisat, az egyéni bindsmod elve és az esélyegyenldség elémozditdsa alapjan.



. az esélyegyenldség, hatranyos helyzeti és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek

felzarkoztatasa kiemelt feladataink k6zé sorolhaté;

. szocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységek felvallaldsa;

. a tehetséggondozés felvallalasa;

. természeti és tirsadalmi kdmyezetiink megismertetése és a hagyomanyapolas;
Ovodink biztositja:

. a gyermekek eltérd szitkségleteire, képességeire épiild,

. a csaladi nevelést kiegészitd szocializécionak,

o a tevékenységek rendszerének,

° a sziil6k bevonasanak,

. az inkluziv nevelésnek ~ integracionak megvaldsitdsat,

. a hatranyos helyzetil, halmozottan hatranyos helyzetli, nemzetiségi 6vodai nevelést
igénylé gyermekek integralt nevelését,

° hazijukat elhagyni kényszeriilé csaladokbél érkezd gyerekek multikultturalis nevelését,
. a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek egyéni fejlesztését, segitését, fejlédésének
tamogatasat.

Az dvoda atmeneti intézmény a csalad és az iskola kozott. A csaladi nevelés kiegészitdjeként
folytatja a gyermek szokasrendszerének, beszédének alakitisit és nevelési programjaval
fejleszti az iskolai tanulashoz sziikséges képességeket, kiilonds tekintettel a csaladok életében

és a csaladi nevelésben bekdvetkezett valtozasokat meghatdrozo elvekre.

Az 6voda az 6vodai fejleszté program alkalmazaséaval, a csaladokkal, az iskolaval, és egyéb
civil szervezetekkel a gyermekek képességének kibontakoztatdsit, az integracié

megvalositasat timogatja.

Az 6voda — funkcidjdbél eredéen — sokat tehet a gyermekek esélyegyenlfségéért, a hatranyos
helyzetii-, a halmozottan hatranyos helyzetii-, a sajétos nevelési igényl gyermekek, tovabba az
inkluziv-, az integrlt-, a hazijukat elhagyni kényszeriilé csaladbol érkezett gyermekek
nevelését, valamint a kompetencia alapli nevelést timogat6 elvek alkalmazasaval.

Az dvodai nevelés nyelve a magyar.



Az intézmény alapadatai

1. A koltségvetési szerv neve:
Szentmértonkitai Aprajafalva Ovoda, Béleséde és Konyha

2. Az intézmény székhelye:

2254 Szentmartonkata Ovoda utca 1.

3. OM azonosité:

033054

4. Az alapit6, fenntartd neve, cime:
Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzata
2254 Szentmartonkata Rakoczi it 52/c

5. A fenntarto és feliigveleti szerv:
Szentmdrtonkéta Nagykozség Onkormanyzat K épvisels Testiilete
2254 Szentmartonkéata Rakoczi it 52/c

6. Az intézmény cime:

2254 Szentmartonkidta, Ovoda utea 1.

7. Az intézmény tipusa;

t13bbcélh kdznevelési intézmény: dvoda-bsleséde

8. Képzési forma:
nappali ellatés

9. Hetékessége és mitkddése kire:

Szentmartonkata kozigazgatasi teriilete

10. Az intézmény f6 tevékenységének sllamhsdztartdsi szakdgazati besorolisa:

851020 Ovodai nevelés

11. A feladat ellatisi helyként felvehetdé maximidlis gyermeklétszdm:
100 £6 (székhely)

75 £6 (telephely)

24 15 bilcséde

12. Az intézmény felvételi kirzete:

Szentmdrtonkata Nagykozség kozigazgatasi teriilete.



2. AZ OVODA MUKODESENEK ALTALANOS JELLEMZOI

2.1. Helyzetelemzés

Telepiilésiinkdn mar az 1930-as évekidl szervezddott az Ofalu részen 6vodai ellatds, melyet
1981-ben tjitottak fel. A telepiilésiink szalagrendszerii fekvésébdl adodoan sziikségessé vilt,
hogy 1974-ben az Ujtelepi részen is 6voda épiiljon. Az uj épiilet mira a székhely
intézményiink. fgy jelenleg 2 6vodabol (székhelybdl és telephelybdl), 7 csoporttal 175
férdhellyel mikodiink. A székhely és telepbely 6voda épiileteit is tgas, gondozott udvar veszi
koriill. Udvarunk tAgas teret biztosit a gyermekeink mozgisigényének kielégitésere,
mozgéskészségiik fejlesztésére. Killonbozd fabol készilt maszokak, csiszdak, hintdk,
fészekhinték teszik lehetévé a mindennapi szabad mozgdst €s jitékot.

Az udvarunk lehetSséget teremt a természeti koryezethez vald pozitiv érzelmi viszony
kialakitisthoz és a komyezettudatos magatartds megalapozésdhoz. Az 4amyékos, kert,
veteményesek és virdgoskertek baratségos kellemes hangulatot drasztanak. Ovodénk elnyerte a
Z51d Ovoda és Madérbarat 6voda cimet.

2022-ben Bolcsdde is épiilt, mely kétszer 12 {6 gyermek befogaddsara alkalmas.

Eréforrasainkat ismemiink kell, fel kell tarnunk ahhoz, hogy céljainkat meg tudjuk hatarozni.
Intézményiink az 6vodai nevelés feladatait innovativ gondolkodds, korszerii pedagégiai
szemlélet, a telepiilés hagyomanyainak, értékeinek tiszteletben tartisa mellett valositja meg.
Sokszinii, valtozatos élményt nyljté, tevékeny és nyitott ovodai egyiittlétet biztositunk a
gyermekek szdmdra, ahol a jaték, mint alaptevékenység a vildg megismerésének leggazdagabb
formaja, melyben az értelem, az élmény egyiitt motivélja a gyermeket, biztositva ezzel
fejlddésiiket.
Nyitott vodank jellemzdi:
o a csaladi nevelés meghatarozo a gyermek személyiségfejlodése soran: kultirat, értéket
koézvetit és képvisel,
e a csalddok megismerése (csaladlatogatas, kdrnyezettanulmény) elsddleges, fontos a
tiirelem, elfogadés, empatia a gyermek érdekében, a jo kapcsolat kialakitdsa a sziilékkel,
o olyan kozosségi rendezvények, események szervezése, melyek a csaladok
egyiittmiikbdésére épiilnek (kultura-kozvetités, szabadidé szervezés),
ea veszélyeztetett gyermekek alapelldtasban valé gondozésa, a veszélyeztetd tényezk
megsziintetésére torekvés, széles korll intézményi és tarsadalmi kapcsolatokon
keresztiil,

e sziilébevonas, az 6vodai élet térténéseinek aktiv részesei a csalddok, csalddtagok.
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Az bvodai életnek nem kiilsé szemléldi, hanem aktiv résztvevéi szeretnének lenni.

Az 6vodanak meg kell teremteni a szilldk elfoglaltsdgahoz igazodé nyitvatartas feltételeit,
ezért a tanévnyitd értekezleteken felmerill évrdl évre az igények felmérése, de nem volt
szilkség a valtoztatasra. igy a jelenleg érvényben 1évé nyitvatartds mindkét telephelyen: 6 30~
17% .ig,

Megtesziink mindent a sajatos nevelési igényii gyermekek legidealisabb fejlesztése érdekében
és segitjiik a sziiléket a megfelelé dontések meghozatalaban.

Biztositja intézménylink a vallisszabadsdg gyakorlasanak feltételeit is: a gyermekek életkori
sajdtossagaihoz és a napirendhez igazodva folyik felekezet nélkiili hitoktatds - a sziilék irasbeli
nyilatkozata alapjan - a gyermekek szdmara.

Fontos feladatunk az esélyegyenldség megteremtése, differencidlt fejlesztésre szoruld
gyermekek egyéni fejlesztése (differenciilds) és a tehetséggondozis, az életkori sajatossagok
figyelembevételével, a gyermekek tulterhelése nélkiil.

Szociokulturalis hittér:

A lakossag fluktudcidja jelentdsen meghatarozza az 6vodai kozosségek dsszetételét.

A sziilék egytittmiikodési készségét nehezitik a mai tdrsadalmi helyzetbél adédo problémak.

A szilok egy része szeretd, gondoskodd, normakévetd. Ezt titkrdzi, hogy a gyermekek
tébbsége testileg fejletten, j6 mozgaskészséggel keriil be az 6vodaba. A gyermekek dvodiba
keriilés eldtti ismeretségei kedvezden hatnak a beilleszkedésiikre. A gyermekek t6bbségének
megfeleld a kapcsolatteremto képessége.

Ugyanakkor a csaladi élet zaklatottsaga, a szillék egzisztencialis problémai lemérhetdek a
gyermekek neveltségi szintjén, anyanyelvi kultirdjan. A gyermekek élményeiket a sziik csaladi

kdrnyezetbdl és a témegkommunikécids eszkozokbd] feléjitk aramlo kezeletlen hatdsokbél

szerzik, ami nem mindig pozitiv.

2.2. Ovodénk szerepe a kozség életében

Szentmartonkatin szimos hdz épiil, novekszik a népességszam, ovodink egyre keresettebb.
Orémmel tapasztaljuk, hogy a helyi lakosok, a sziilsk elényben részesitik intézményiinket, a
telepiilés elhelyezkedésének -Budapest kozelségének- kdszbnheten a korzeten kiviilrdl is
nagy az érdeklddés.

Ovodank folyamatosan részt vesz lakéhelyiink életében.

Ennek érdekében:

* Rendszeres kapcsolatot tartunk a gyermekek sziileivel, a csaladokkal.

 lgyeksziink lehetbséget teremteni arra, hogy Ovodank életérél, tevékenységeirél,
eredményeird] miné] tobbet megismerhessenek a sziilok, a telepiilés lakossaga.

« Ovodapedagégusaink fontos feladatnak tartjdk, hogy ovodank - eddigi hagyoményaihoz
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hiven - tovabbra is képviseltesse magét a kiilonféle rendezvényeken.

» K6zmiivelddési, kulturalis és egyéb a lakossagot érinté programokat szerveziink.

2.3. Ovoddnk személyi feltételei

A fenti személyi feltételek megfelelnek a Nkt. 1-3. sz. mellékletében eldirtaknak, 6vodank
ezzel a személyi létszammal és a hozzd elBirt szakképzettséggel alkalmas a feladatok
ellitsara. Néhany specialis létszamszikségletiink van a gyermeki fejlesztések érdekében. A
kiilénleges banasmodot igénylé gyermekek ép, egészséges tarsaikkal torténd egyiittnevelése
fontos pedagogiai, és tarsadalompolitikai cél 1s.

A nevelbtestiilet:

Az intézmény legfontosabb tanacskozo és Onallo dontéshozé szerve a neveldtestiilet.
Hataskorébe tartozik az intézmény pedagogiai programjanak kidolgozasa, véleményezese is.
Az intézményben a fenntarto, a kiznevelésben foglalkoztatottak, a sziilok és a tarsadalmi
kdmyezet igényeinek és jogainak érvényesitésére — az ide vonatkozd jogszabalyok keretein
beliil — érdekvédelmi képviselet, munkakdzosségek szervezhetOk. Intézményiinkben ilyen
miikédé szervezet a sziiléi munkakozOsség, bolcs6dében az érdekképviseleti forum. Az
érintettek joggyakorlasahoz a feltételrendszer biztositasa a féigazgato feladata.

A koznevelési foglalkoztatottak munkakdrei:

- pedagdgus munkakérok: 6vodapedagogus

- pedagd6giai munkét segité munkakorok: pedagogiai asszisztens, dajka, dvodatitkar

A kozalkalmazott foglalkoztatottak munkakérei:

- egyéb technikai munkakér: konyhai dolgozok, élelmezésvezetd, karbantart6, takarité

- kisgyermeknevel6-csecsemdgondozé

- bolcsbdei dajka

Megbizasi munkakordk:

- foigazgatd

- foigazgat6-helyettes

A gyermekek beszédhibdinak javitasdt logopédus végzi a Pedagogiai Szakszolgilat
tamogatasaval.

A gybgypedagdgus és fejlesztépedagdgusok jelen vannak évoddnkban akkor, ha a Szakértdi
Bizottsdg Szakvéleménye alapjan ez indokolt az integralt nevelés megvaldsitasa érdekeben. A
fenntarto biztositja 6vodank szakemberekkel t6rténd ellatasat.

Intézményiinkben nagy szakmai gyakorlattal rendelkezé ovodapedagogusok foglalkoznak a
gyermekekkel, munkajukat szakképzett dajkik, pedagogiai asszisztensek segitik.

Az elmilt évek sorén az 6vodapedagdgusok megtjitottak tudasukat.
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A torvénynek megfeleléen rendszeresen teljesitik a kotelezben eldirt 120 6rés tovabbképzést,
t6bben koziilik ezen feliil is.

A tanfolyamok elvégzése lehetSséget teremt az Ovodapedagogusoknak arra is, hogy specialis
ismereteket nyiijtsanak a gyerekeknek. Igyekeznek olyan teriileten kompetenciat szerezni,
mely Osszhangban van a helyi program céljaival, feladataival, valamint az egyéni
¢rdeklodésiiknek, képességeiknek is teret ad. Ezeket a specidlis lehet8ségeket, kinalatokat a
szillk szdmara is ismertté kivénjuk tenni (kézmiives tevékenységek, boldogsdgéra, zsld
ovoda).

Az 6vodapedagégusok, a dajkdk, az 6vodai kozOsség tenni akardsit, munkihoz vald
hozzallasat, érdeklddését, szakmai elhivatottsagdt a folyamatos fejlédés, egészséges onkritika
jellemzi. Tudomdsul veszik a véltozdsokat, egymas tetteit objektivitassal szemlélik, segitik
egymast a munkéban, innovativak. Szivesen vesznek részt a mindsitési eljérasban,

a tanfeliigyelet és az 6nértékelési rendszer feladatait a torvényeknek megfeleléen végzik.
Munkatarsaink legfébb erénye a nyitottsdg, a mindig megijulds képessége és az Onzetlen
gyermekszeretet. K6zosségiink arra tdrekszik, hogy érzelmileg meleg, elfogadd, szeretetteljes

légkorben, vidiman téltsék gyermekeink a mindennapokat.

Ovodink engedélyezett személyi feltételei a 2025-es évben
(')vodapedagégus (ebbdl létszam fliggden egy-két £6 foigazgato-helyettes és 15 16
egy fo féigazgato)

Dajka 716
Pedagdgiai asszisztens 216
Ovodatitkar 16
Konyhai dolgoz6 116
Bélesédei dolgozé (4 18 kisgyermeknevels,2 16 bolesddei dajka) 6 6
Karbantarté bslcs6de I £6
Takarité (REHAB) 16
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2.4. Ovodénk targyi feltételei

Ovodai csoportok szdma: 7 csoport

Boicsddei csoportok szdma:1 egység (2 csoport)

A telepiilésen kett6 dvoda van. Székhely és telephely.

Székhely épiiletéhez tartozik egy féz6konyha is.

2022-t8] egy bolcséde is az intézménylinkhdz tartozik, mely kiilén épiiletben a két 6voda
kozott helyezkedik el. A fentebb emlitettek egy vezetés és fenntartas alatt allnak.

A székhely 6voda 1974-ben épiilt, épiiletének allaga jo.

A székhely intézmény része a fozékonyha, mely gyermekétkeztetést, sziinidei étkeztetést,
munkahelyi étkeztetést, szocidlis étkeztetést és vendégétkeztetési feladatokat lat el.

A telephely 1j épiiletét 2001-ben vehettiik birtokba. Ez az épiilet méar megfelel az évodaval
szemben tamasztott kovetelményeknek. Tagas, vildgos, szocidlis blokkal megfeleléen
felszerelt.

Az 6vodék udvara tagas, elegendd mozgasteret biztosit a gyermekek szdméra, flives teriiletei,
drnyékos fai kivalo lehetdségként szolgalnak egész évben a mozgds kielégitésére, szabadidds
programok és az 6voda nevelési céljainak, feladatainak megvalositasdra, a természet
véltozasainak megfigyelésére. Az 6vodék udvaran kertgondozds folyik. Magas agyasokkal,
gyogynovénykerttel rendelkeziink. Mindkét intézmény udvardn komposztalé €s vizgyljtod is
taldlhatd. Megfelelé gyermekek méreteihez igazodd kerti szerszdmokkal jol felszereltek
6vodéink. Az udvari jatékok beszerzése — anyagi lehetdségeinkhez mérten — folyamatosan
torténik. Az udvari jatékok karbantartisa folyamatos, a 78/2003. (IX. 28) GKM rendelet
alapjan torténik a feliilvizsgalatuk.

Kiilon 6romét jelentett szamunkra, hogy Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzata a
Magyar Falu Program ,,Jatszoudvar” keretében tamogatast nyert, melybdl a székhely évodéank
udvari jatékainak bovitését valositotta meg.

A csoportszobak baratsagosak, jatékeszkozdkkel jol elldtottak, otthonosak, jitékra motivaloak,
amelyek alakitasdban a gyermekek adott sziikségletiik, tevékenységiik szerint vesznek részt.
Ezek berendezése, dekoracidja az ott dolgozok izlését tiikrdzi., minél tobb természetes anyag
felhasznalasaval. Lehet6séget biztositva a mozgés.-és jatekigény kielégitésére. A telephelyen
mindegyik csoportnak van sajat mosdéhelyisége, 6ltozoszobdja. A székhelyen két csoportnak
egy mosddja és egy 5lt6z6része van.

A fenntartéi koltségvetésbdl folyamatosan bévitjik IKT eszkdzokkel az intézmeényt. A
csoportszobdkban elérheté Wifi-rendszer taldthat6, az 6vodapedagégusoknak szeretnénk, hogy
biztositott legyen a jévoben laptop, tablet, hangszérd, erdsitd, projektor melyek lehetdséget

adnak arra, hogy a mindennapok tervezett tevékenységeibe beépiiljenck ezek az eszkdzok. A
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gyermekeknek - kézvetett médon a sziildknek - pozitiv mintit kivanunk nyijtani az internet
felhasznalbatésagara. Az informatika gyors fejlodése miatt ma méar minden embernek

rendelkeznie kell ezen eszkdzok ismeretével, hasznélatdhoz sziikséges kompetenciakkal.

3. GYERMEKKEP, OVODAKEP

3.1. Gyermekkép

» Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig megndvok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar...”
/Birtalan Ferenc/

Az alapprogram az emberi személyiségbdl indul ki, abbdl, hogy az ember massal nem
helyettesithetd, szellemi, erkélcsi és bioldgiai értelemben is egyedi személyiség &s szocislis
lény egyszerre. ,,...A gyermek fejlods személyiseg, fejlédését genetikai adottsdgok, az érés
sajatos térvényszeriiségei, a spontdn és tervszeriien alkalmazott kérnyezeti hatisok — beleértve
a spontan és tudatos nevel® hatésokat is — egyiittesen hatdrozzak meg. E tényez6k hatdsainak
kovetkeztében a gyermeknek sajétos, életkoronként (életkori szakaszonként) és egyénenként
valtoz6 testi és lelki sziikségletei vannak., A személyiség szabad kibontakozasiban a
gyermeket koriilvevd személyi és targyi kormyezet szerepe meghatirozé. Az 6vodai nevelés
gyermekkdzponti, befogad6, ennek megfelelden a gyermeki személyiség kibontakozasanak
elosegitésére torekszik, biztositva minden gyermek szdmdra, hogy egyformdn magas
szinvonali és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, onmagahoz képest fejlédjon, és meglévi

hatranyai csdkkenjenek. Nem ad helyet semmiféle eléitélet kibontakozisanak.” (ONOAP)

»A sajatos nevelés igény(l, a beilleszkedési, tanulasi és magatartasi problémaékkal kiizdo,
valamint a hitrdnyos helyzetli és halmozottan hétrinyos helyzetii gyermekek integralt
nevelésének érdekében biztositjuk a rugalmas szervezeti kereteket, egyéni foglalkoztatasuk és
a kdzisségbe valé minél teljesebb beilleszkedésitk megvaldsitasa érdekében.” (ONOAP)

»A hazdjukat elhagyni kényszeriilé csalddok gyermekeinek évodai nevelésében biztositani kell
az 6nazonossag megdrzését, polasat, erdsitését, tarsadalmi integralasit.”(ONOAP)

Mivel a két intézmény kilométerekre van egymdstol, ezért nevelStestilletiink tagjai
intézményenként alkotnak kisebb kézosségeket.

Ovodapedagégusaink az egyéni kiilonbézéségek ellenére azonos nevelésfilozéfiat vallanak.
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Hisznek abban, hogy minden gyermek egyedi, kiilonleges emberi lény, aki szeretetteljes

kozegben form#lhaté, nevelheté. A gyermek érdeke mindenekfelett all.

Ertékek, amelyeket elvar a tarsadalom:

- Viltozasokra, fejlédésre valé rugalmas alkalmazkodas, befolyasolas képessége.

- Kritikus gondolkodas, dontésképesség.

- Konfliktuskezel$ képesség.

- A kdrnyezet védelme, és ennek megfeleld alakitasa.

- A testi, szellemi egészség megbrzése, fontossaga.

- A kultira, a szilofold ismerete, védelme.

- A technikai és tudomanyos fejlodés kdvetése.

- Emberi kapcsolatok humanus alakitasa.

- Az egyén és tarsadalom jogainak és sziikségleteinek egyenrang tisztelete.
A gyermek egy fejlodd személyiség, fejlodését genetikai adottsigok, az érés sajétos
torvényszerliségei, a spontdn és tervszertien alkalmazott komyezeti hatdsok egyiittesen
hatdrozzak meg. A személyiség szabad kibontakoztatisaban a gyermeket koriilvevd személyi
és targyi kornyezet szerepe meghatdroz6. Az 6vodai nevelés gyermekkdzponti, befogadd,
biztositva minden gyermek szamara az egyenl6 hozzaférést.
Az 6voda — a csalad mellett kiegészitd szerepben — motivalo, ingergazdag, egészségnevelési
szempontokat szem eldtt tartva — segiti a gyermek ,, énfejlédését”, formalodasat.
A 3-7 éves gyermekekben végbemendé szomatikus és lelki funkciok kibontakozisihoz
elengedhetetlen a szociilis és targyi komyezet motivalé szerepe. A korosztalyra jellemzd, hogy
az ismereteket utanzassal sajatitjak el.
A gyermek, mint egy ,,totilis érzékszerv” iranyul a vilégra és szinte akadalytalanul aramlanak
be személyiségébe a komyezeti hatasok. Fontos tehét, hogy a gyermek pozitiv hatésokkal,
tokéletes ,,modellekkel” taldlkozzon, hogy a tarsadalmi normaknak megfeleld értékrend
differencialédjon benne.
A nevelést a szocializicié eszkdzének, céltudatos, tervszerii munkénak tekintjiik. Nemcsak
,megengedjiik” a gyermeki személyiség forméloddsat, hanem pedagégiai médszerekkel
célirdnyos hatdsok megszervezeésére toreksziink.
Az orokiott tényezok korlatait ismerve valljuk, hogy minden gyermek csak &nmagahoz
viszonyitva fejleszthetd. A gyermekeknek nemcsak életkori szakaszonként, hanem egyenként
is eltérd testi-lelki sziikségleteik vannak. Ezért a pedagégiai hatékonysag szempontjabdl
individualizalt moédszereket meghatérozonak tekintjiik. A csoportos tevékenységekkel olyan

szocializacios szinteret kivanunk teremteni a gyermekeknek, ahol megszerezhetik a korosztaly
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miveltségi anyagat. Elleshetik a nevel6ktdl, tarsaiktél az egyiittmikodési, tanulési
technikékat, a viselkedési normékat és természetesen a tudasvagyukat is kielégithetik,

Az 6voddskori gyermek életkori sajatossdgaibol eredBen kiszolgaltatott, felnéit fiiggb. A
felnéttek tapintatos, biztonsagot nyujté jeleniéte elengedhetetlen feltétele a személyiség szabad
kibontakozasanak.

A nevel6tdl ebben az érzékeny, veszélyeket is rejtd életszakaszban felkésziiltséget és magas
erkdlesi szinten all6 pedagdgiai munkét igényel a gyermek nevelése, képességeinek
fejlesztése.

Alapvetd kodvetelmény a kisgyermek Jogainak védelme, emberi méltésagdnak tisztelete,

sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

Intézményiink gyermekképe olyan eyermekek nevelése, akik:

* érzelmileg gazdagok,

* sajat egészségiiket értéknek tekintik,

* szlikebb, tagabb kormyezetiikben jol t4jékozédnak, és ovjdk azt,
* szép irdnt fogékonyak,

* Gnalldak,

* megfelelé dnismerettel, és Snértékeléssel rendelkeznek,

* nyitottak, érdekl6doek,

* egytittmiikddésre, kooperaciora képesek,

*» masokat elfogadnak, tirsaikat a kiilonbdzéséget természetesnek tekintik.

3.2. Ovodakép

sees €5 érezzék egy kézfogdsrdl, rélad, hogy jot akarsz, és te is tiszta jo vagy, egy tekintetiik
elhitesse véled, s2ép dolgokért élsz, és érdemes élned!”

WViici Mihaly/
Az 6vodaskort gyermekek nevelésének elsddleges szintere a csaldd.
»AZ 6voda a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétsl az iskoldba lépésig. Az 6voda pedagégiai
tevékenységrendszere, személyi és targyi, valamint pedagogiai kornyezete biztositja az

6vodaskori gyermek fejlédésének és nevelésének legmegfelelobb feltételeit. Az 6vodaban,
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mikdzben az teljesiti a funkcidit (6v6-védé, szocidlis, nevelS-személyiségfejlesztd), a
gyermekekben megteremtSdnek a kdvetkezd életszakaszba (a kisiskolds korba) valg atlépés
belsé pszichikus feltételei.” (ONOAP)

A tevékenységkdzpontd helyi pedagégiai programunk altal biztositjuk az 6vodaskord
gyermekek fejlodésének, nevelésének optimalis feltételeit, valtozatos €lményekkel
kiegyensulyozott, nyugodt 6vodai életet kivanunk teremteni a gyermekek szamara.

A j6 neveldt a gyermekszeretet, tisztelet, feleldsségérzet, empatiakészség, rejtett iizenetet
kiild® kommunikéci6, 6nképzési igény €és szakmai tudds jellemzi.

Programunk sikeres megvalésitisa olyan pedagégust feltételez, aki kreativ, folyamatosan
képes megujulni, pozitivan kézvetiti a nemzeti és emberi értékeket, egyiittmiik6do, tolerans,
empatikus, a szakmajaért kiallé személyiségjegyekkel rendelkezik.

Bizunk abban, hogy o6voddnkba olyan sziilsk hozzdk gyermekeiket, akik érdeklédnek
programunk irnt és azonosulni tudnak elképzeléseinkkel. Gyermekeik érdekeében
egyiittmiikddéek, tiszteletben tartjdk a pedagdgusok szakmai hozzéértését, nem kérdgjelezik
meg dontéseik jogossagat, bizalommal fordulnak az 6voda dolgozéihoz.

Az dvodapedagdgusok és munkatarsaik:

elfogadjék és tisztelik a kisgyermeket,

o ismerik a csalddokat (sziikségletek, értékek, kultura),

e ismerik a sziil6k véleményét az dvodai neveldémunkarél,

e bevonjik a szilloket az dvodai életbe, szakmai tAmogatast és szolgéltatdst végeznek
(fejlesztdpedagogus, csalddgondozok, logopédus),

o folyamatosan bovitik szakmai ismereteiket,

e kapcsolatot épitenek ki a gyermekek tagabb csaladi kérnyezetével is,

o anemzetiség kulturalis értékeit tiszteletben tartjak,

o mikédtetik a jelzdrendszert, kbzvetité szerepet toltenek be a specidlis szolgaltatd és
szocidlis intézmények kozott,

o kozdsen biztositjak a tapasztalat- és élményszerzés lehetdségét,

e be &s elfogadjak a killonleges banasmodot igénylé gyermekeket,

orommel fogadjik és gondoskodnak a migréns gyermekekrol.

Segitjilk az esélyegyenldség kialakuldst, esélyegyenldségi programot mikddietlink a

hatranyos helyzetii gyermekek es halmozottan hétrinyos helyzetii gyermekek

felzarkoztatasara.
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4. ALAPELVEINK, CELKITUZESEINK

wHogy valakinek az élete sikeres lesz-e vagy sem, az igen nagymértékben autdl fiigg,
hogy az illetd kisgyermek kordiban milyen légkérben tolti a napjait, Milyenek az
emberek, milyen a hangulat kiriilitte reggeltol estig. A gyermeknevelésben a szeretet a
leghatékonyabb eszhoz ”
/Tzendin Gjaco/

4.1. Ovodai nevelésiink célja

A csalddi nevelés elsddlegességét tiszteletben tartva segitjilk a gyermek egészséges testi, lelki,
szellemi  fejlédését. Ervényt szerziink a gyermeki jogoknak. Gyermekkdzpontiasigunk
elviekben és gyakorlatban is megvalésul. Nevelémunkankat dthatjia a gyermekek egyéni
kiilonbdzoségének tiszteletben tartdsa, a szereteten, Gszinte érdekl6désen, kiilonbozéség
clfogaddsan alapulé magatartés, a nagyfoki tolerancia. A nevelésiink a gyermek
szemelyiségének egészére hatdssal van, célunk egyéni készségeinek és képességeinek
kibontakoztatésa. Figyelembe vesszitk a gyermekek eltéré kulturilis, illetve tirsadalmi
hatterébsl ad6dé sajatosségait. Arra toreksziink, hogy elésegitsiik évodasaink sokoldald,
harmonikus fejlédését, a gyermeki személyiség kibontakozdsat, a hatranyok csbkkenését, az
életkori és egyéni sajatossagok, valamint az eltéré fejlédési titem figyelembevételével, ideértve
a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasat is. Célunk a gyermeki személyiség komplex
formdldsa, a gyermekkézponty, neveléskozpont, tevékenységkdzponti 6vodai  élet
megteremtése, megszervezése dltal. Az Ovodai Fejlesztd Programunk az évodankba jaro
valamennyi kisgyermek - legyen az magyar, sajitos nevelési igényd, nemzetiségi -
egylittnevelésének, integracidjanak megval6sitasat eredményezi.

A kornyez6 vildg Osszetett folyamatainak megismerése és koémyezettudatos magatartas

kialakitas.

»-- @ Boldogsdgordk derils és élmény gazdag feladatai, jétékai, valamint gyakorlatai fokrol
Jokra kibontakoztassdk a deriit és életszeretetet Gyermekeink igy a jovébe vetett hittel,
bdtran jdrjdk végig a felndtiséghez vezelé wtat, majd boldogsdgra képes emberré

vdlhatnak. ”
Prof Dr Bagdy Eméke
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4.2. Ovodai nevelésiink alapelvei

»A nevelés folyamatdban azoknak a képességeknek, tulajdonsagoknak a kifejlesztésén

dolgozunk, amelyek alkalmassi teszik az egyént arra, hogy- masokkal egyetértésben és

egyiittmiikodésben- cselekvd és alkotd modon hozzdjaruljon a tirsadalom és dnmaga
fenntartasihoz, fejlédéséhez. ,,TVKP (15-16. oldal)
Nevelési feladatok:

A gyermekre jellemzé tevékenységi vagy és oOnallosuldsi torekvés kielégitésével az
»anyarol valé levalas” folyamatanak és az én-tudat ébredésének eldsegitése.

A gyermekekben lezajlé bioldgiai és pszichés folyamatokhoz - az egyéni képességeikhez
igazodd — feltételrendszer biztositdsa. Egészségiigyi és kozbsségi szokédsok alakitdsa,
egészséges életmodra nevelés, testi fejlodésének eldsegitése.

Biztonsdgot ad6, szeretetteljes, érzelem-gazdag, egyiittérzést sugarzé Ovodai légkor
megteremtése, fenntartasa.

Az emberi viszonyokkal és a kommunikdciéval valé ismerkedés Ilehetéségeinek
felkinalasa. Az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megval6sitdsa az évodai nevelés
valamennyi tevékenységi formajan keresztiil. Utdnzésra alkalmas ,modellek” allitisa. A
hatasok ujra éléséhez a szabad jaték és élettér biztositisa. A természet kozelségének és
élménytéranak kihasznéldsa, a kdmyezetvédelmi és meg6vasi szokasok kialakitdsa.

A gyermeki érdeklodés felkeltése az iskola irant. A tanulashoz sziikséges készségek
kialakitisa. lsmeretbdvités, problémamegoldé gondolkodas, figyelem, tiirelem, Kitartas,
feladat- és szabalytudat, mozgéaskoordinicié és az észlelési képességek fejlesztése. Az
edzettség és az dlloképesség fokozésa.

Lehetdséget kell teremteni a migrans gyermekek onazonossigénak megérzésére, apolasara,
erbsitésére; az interkulturdlis nevelésen alapulé integrécidra; a gyermeki jogok €s alapvetd
szabadsag védelmére; egymas anyanyelvének és kultirdjanak megismerésére.

A feladatok megoldasihoz a leghatékonyabb tartalmak, médszerek, tevékenységi formak

alkalmazasa. A human er6forrasok fejlesziése.

Pedagogiai elveink:

» a gyermekek mindenekfelett 4116 érdekeit képviseljiik,

» a gyermeki személyiség irdnt tiszteletet, elfogadast, szeretetet, megbecsiilést tamisitunk,

biztositjuk a védelmet, gondoskodast, a kiilonbdzoség elfogadasit az 6vodai nevelésben

alkalmazott pedagdgiai hatésokat a gyermekek személyiségéhez igazitjuk.
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A célok, alapelvek megvalésitasa érdekében gondoskodunk:

s neveld és oktaté munka sordn gondoskodunk a gyermek személyiségének fejlodésérsl,
tehetségének kibontakoztatisarol, ennek érdekében megtesziink minden tdle elvirhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsdgait, fejlodésének iitemét,
szociokulturdlis helyzetét,

* a gyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi, targyi
kémyezetrdl;

¢ agyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében megtesziink minden
lehetséges eréfeszitést: felviligositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok betartisival
és betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltirdsaval és elbaritisaval, a sziild — és szilkség
esetén mas szakemberek —~ bevonasaval,

e azérzelmi biztonsdgot nyujté derils, szeretetteljes dvodai légkdr megteremtésérol,

* agyermeki sziikségletek kielégitésérsl;

* atesti, a szocidlis €s az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus alakitisarol;

* a gyermeki kozOsségben végezhetS sokszinii, az életkornak és fejlettségnek megfeleld
tevékenységekrdl, kiilonds tekintettel a mdssal nem helyettesithet6 jatékrol;

o tevékenységeken keresztiil az életkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez igazodo
miiveltségtartalmakrél, emberi értékek kozvetitéséral:

e az egészséges életvitellel és a kdmyezettudatossggal 8sszefliggdé magatartés
megalapoz4sardl a gyermekekben;

* A nemzetiséghez tartozé gyermekek 6vodai nevelésében az Onazonossag megoOrzésérdl, a
nemzeti identitds erdsitésérdl, a nemzetiségi hagyoméanyok atorokitésérl, a nemzetiségi
gyermekek nyelvi nevelésérdl és a multikulturdlis nevelésen alapulé integracié
lehetdségérol.

* A hazijukat elhagyni kényszeriils csalidok gyermekeinek 6vodai nevelésében az
Onazonossag megbrzésérél, apoldsardl, erdsitésérdl, tarsadalmi integralasdrol;

* Népi kultira, népi hagyoményok alapjaival, szépségeivel valé megismertetésrdl;

* egymds szeretetére és tiszteletére, a csalddi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egyiittmikdésre, kdrnyezettudatossagra, egészséges életmébdra,
hazaszeretetre neveljilk a gyermekeket;

* A sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, lelki és szociglis érettség elérésének
tamogatasarol;

* A hétranyok csokkentésérol az életkori és egyéni sajatossdgok, valamint az eltéré fejlodési
iitem figyelembevételérol;
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a kiemelt figyelmet igénylo: lassabban fejlédd, lemaradé, hétrdnyos és halmozottan
hétranyos helyzetli, beilleszkedési, magatartasi és tanuldsi zavarral kiizd6, specidlis
nevelési igényli gyermekek fejlesztésérol, integralt nevelésérdl, esélyegyenloségiik
biztositasardl;

a kiemelt figyelmet igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozunk, sziikség szerint
egyiittmitkddiink gyogypedagdgussal, konduktorral vagy a nevelést, oktatdst segitd mas
szakemberekkel.

elémozditjuk a gyermek, tanulé erkolesi fejlodését, a kozosségi egylittmikodés
magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

egyiittmilkodési és érintkezési képességek fejlesztésérdl, azaz kommunikéciéra es
kooperdciora képes gyermekek nevelésérdl;

gondoskodunk a gyermeki személyiség kibontakoztatdsardl, életre valé felkészitésérol.

a gyermekek, a szilok, valamint a munkatdrsak emberi méltésigiat és jogait

maradéktalanul tiszteletben tartjuk, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adunk,

Intézményiink jellemzdi az 6vodakép, célok, alapelvek megvalésitdsa tiikrében:

Ovodénk 1égkére szeretetteljes, gondoskodd, érzelmi biztonsigot nyiijtd, 6vo-véds, feltétel
nélkiil elfogad6, hagyoményokat apolo, értékeket kbzvetits- és teremto.

Intézményiink a helyes életritmus kialakitdsdval megteremti a feltételt a nyugodt,
harmonikus személyiségfejlédésre, a helyes én-kép-, onértékelés-, életvitel kialakitésara.
Nevelkozosséginket a  sokoldalisdgg, a  kompetens  egyiittmiikédés, a
kezdeményezdkészség, az egységes nevelésfiloz6fidra val6 torekvés jellemzi, amely segiti
az integralt és differencidlt nevelést, a hatranyok lekiizdését, a felzarkoztatast és a
tehetséggondozast (ideértve a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatdsat is).

A nevelés — fejlesztés soran a gyermekek egyéni érési titeméhez igazodunk.

Részt vesziink az eldirt pedagdgus-tovabbképzéseken, folyamatosan képezzilk magunkat.

4.3. A képességek szerepe a nevelési céljaink elérésében

Programunk olyan képességek fejlesztésére torekszik, amelyek a tdrsadalomban létezd

elképzelhetd pozitiv tevékenységek gyakorlasahoz szitkségesek. A nevelés szempontjabdl

kitiintetett a tarsadalmi és egyéni szempontokbdl lényeges kompetencidk két nagy csoportba

sorolhatok. Az elsé csoportba tartoznak a kooperdciés (egyiittmikodési) képességek, a

masodik csoportba tartoznak a kommunikéciés képességek. A kommunikiciéra és a

kooperaciéra valé képességet a gyermekek a kommunikacié és a kooperdcié egymdssal
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sszefliggd folyamataban és ezek gyakorldsa kozben szerezhetik meg. Ezért is nagyon fontos
feladat mar 6vodaban tudatosan tdrekedni a kdzOsségben zajlé folyamatok és a kdzos

tevékenységek kialakitasara.

Kooperacids képességek., részteriiletei:

* egylittmikddés, 6sszedolgozis képessége,

* az Osszehangolt kézos tevékenység képessége,

* az egylttes munkaképessége,

* az egylitt jatszds, a kozds jaték és manipulécié képessége,
* egymas kélcsonds segitésének képessége.

Ebben a folyamatban téreksziink a fokozatossdg elvének betartisira. A kooperaciés
képességek a befogaddstél az évodaskor végeig folyamatosan fejlédnek, alakulnak, spontan
médon és tudatos fejleszté munkaval js. Kiilénbszb szitudciés, kooperativ jatékokkal, kozbs
tevékenységekkel, feladatokkal fejleszthetdek. A kooperécié szempontjabél mintaadds a
csoporton belili felnétt kooperacis, valamint a csaldd — 6voda kapcsolata.

Az iskolaba 1épés elbtt a gyermeknek el kell jutnia az , én-realizalas” legfejlettebb formajahoz,
melynek tartalma a kvetkez:

* a gyermek képes felmémi a sajat helyzetét a csoportban,

* kész a térsaival val6 egyiittmiiksdésre — kooperativ,

* €njét elég erdsnek éli meg ahhoz, hogy térsai akaratat is tudomasul vegye — kompetens,
* a tarsak kezdeményezését nem sajat énje veszélyeztetettségeként éli meg — autoném,

* képes az 6nallé helyzetmegoldésokra, a konfliktushelyzetek rendezésére, a felnétt segitsége
nélkiil,

* énjét szinvonalas teljesitményeken keresztiil érvényesiti, természetesen mindezt elemi fokon.
Az 6bvodaskor végére a gyermekek szocidlisan éretté valnak az iskoldba lépéshez. Az
egészségesen fejlédd gyermek készen all az iskolai élet és a tanité elfogaddsara, képes a

fokozatosan kialakulo egylittmikddésre, a kapesolatteremtésre felndttel €s gyermektarsaival,

Kommunikécids képességek részteriilete;:

* a verbélis kommunikéci6,
* nem verbalis kommunikécié (tekintet, mimika, gesztus, térkdz, hangerd, hangszin),

* érintkezési viselkedéskultira — illem.
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A gyermek kommunikdciés kompetencidja a csalddban bontakozik ki. A csalad kozlési
médjatél, szokasaitél figg, hogy milyen készség alakul ki a gyermekben, milyen
kommunikéciés mintakat vesz 4. A kommunikicié fejlédése fiigg a gyermeket korillvevd
kérnyezettd] is. Azok a gyermekek tudnak megfelelé kommunikacios kapesolatot kialakitani,
akik értik a beszédet és meg tudjak értemi magukat masokkal. A kommunikécié a
pedagoégusok részérél hitelességet kivan, verbalis médon alkalmazkodik az életkorhoz.
Megkoveteli az artikuldcié, a hangképzés, az intondcié hibatlansagit. A pedagdgus verbalis
kommunik4cijénak alapvetd normaja a képszeriiség, a szinesség, tomdrség, pontossag. A
kommunikacids képességek hozzajarulnak az érzelmekre épiilé kapcsolatteremtd képességek
igényének kialakitasahoz, pl. udvariassag, baratkozas,

figyelmesség, segitdkészség, egyiittérzés a felnbtt-gyermek ¢és gyermek-gyermek
viszonylatiban. Ez az eszkdze a gyermeki tapaszialatok és élmények megbeszélésének,
mikdzben a gyermekek megértik, és egyre jobban alkalmazzék képességeiket, onallo
véleményalkotasra is képesek.

Az alabbi képességeket a kiilonbozd tevékenységformékban és a késdbbiekben az egyes
tevékenységi teriiletekre lebontva konkretizéljuk, igy épiilnek be a tartalmi keretbe:

» érzelmi- akarati képesség,

s értelmi képesség: érzékelés, észlelés, emlékezet, képzelet, figyelem, gondolkodas « testi
képesseg,

» szocializacids képesség,
+ anyanyelvi képesség.
Az 6vodapedagégus feladatai a képességek fejlesztésében:

« folyamatosan biztositsa a gyermekek szdméra a képességeik kibontakoztatisahoz sziikséges
tevékenységek gyakorldsdnak lehetdségeit,

« a folyamatos megfigyelés utjan alkosson realis képet a gyermekek meglévd ismereteird],
képességeirél, ennek ismeretében torekedjen a képességek fejlesztéseére,

« a kiemelkedd képességi és részképességek fejlodésében elmaradott gyermekre,

« Egyénre szabott fejlesztési tervet készitsen, ennek megfelelden fejlessze Oket,

« Minden gyermeket egyéni képességeinek megfelelden, dnmagéhoz viszonyitva igyekezzen

fejleszteni.
A gyermekek személyiségfejlédésének folyamatos értékelése:

Mindig konkrét cselekvéshez kototten értékeliink, segitjiik a helyes viselkedés megszilarditasat
és a kovetkezd fejlettségi szint megkozelitését. A pozitivumokra épiilé differencialt fejleszté

értékelést részesitjitk elényben, toreksziink arra, hogy ériékeléseink egyértelmtiek legyenek. A
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gyermeki fejlédést folyamatiban és képességeihez viszonyitva figyeljitk és értékeljiik. A
tevékenységek soran, személyes kapcsolatban és batorito attitiiddel értékeljiik a gyermekek
tevékenységét, magatartasat. Alkalmazzuk a pozitiv megerdsitéseket, a differencislt, konkrét,
arnyalt értékelést és a jutalmazas sokféle moédszerét (simogatdst, meger6sitd pillantast,
gesztust, mimikat, szébeli kozlést, testkozelséget, egyénileg és csoportosan). Tudatosan
alkalmazzuk az egész gyermekcsoportra vonatkozd értékeléseket a kézosségi és erkélesi
¢rzelmek fejlesztésére. Célunk, hogy minden gyermek realisan ismerje meg testi, lelki,
szellemi értekeit, de azt is tudja, hogy melyek a hidnyossagai. Elismerjiik a gyermek
erbfeszitéseit, probalkozasait, az esetleges sikertelenség esetén is. A szocialis tanulas sokféle
lehetéségét — pl. szerepjaték, szabélyjaték, paros, csoportos tevékenykedtetés — kihasznalva
kivanjuk el6segiti az dnértékelés pozitiv alakuldsat, az nbizalom erdsitését. Figyeliink arra,
hogy minden gyermek énképe pozitivan fejlédjon, folyamatos meger0sitést, dicséretet,

elismerést kapjon.
5.AZ OVODAI NEVELES FELADATAI

A tevékenységkdzponti 6vodai nevelés a gyermek kdzéppontba helyezését és az 6voda
nevelési funkcidjanak kiteljesitését tekinti alapvetd feladaténak. Az 6voda neveld intézmény, s
mint ilyen, a gyermeki személyiség kibontakoztataséra, nevelésére, fejlesztésére torekszik.

Az 6vodai nevelés 4ltalanos feladatai:

»Az 6vodés korii gyermek testi, lelki és értelmi fejlesztése

Ezen beliil:

- Az egészséges életmad alakitisa

- Az érzelmi, az erkdlcsi és az értékorientalt kdzosség nevelés

- Az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitésa” (ONOAP)
5.1. Az egészséges életméd alakitisa

Az egeszséges életmbdra nevelés, az egészséges életvitel igényének kialakitisa, a gyermek
testi fejlédésének elésegitése ebben az életkorban kiemelt jelentdségii. Ezen beliil az 6vodai
nevelés feladata:

- A gyermek gondozésa, testi szilkségleteinek, mozgdsigényének kielégitése;

- harmonikus, dsszerendezett mozgés fejlédésének eldsegitése;

- agyermek egészségének védelme, edzése, Gvasa, megbrzése.

- Az egészséges €letméd, a testipolas, az étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmi ételek

és italok, a magas s6- és telitettzsir tartalmu ételek fogyasztasinak csdkkentése, ethagyésa
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illetve a zoldségek és gyiimdlesdk, tejtermékek fogyasztisanak oszténzése, a fogmosas, az
6ltozk6dés, a pihenés, a betegségmegeldzés és az egészségmegOrzés szokdsainak alakitésa;
életvezetési készségek fejlesziése, amelyek sziikségesek a problémamegoldashoz, a
rugalmas alkalmazkodd képességhez, a nehézségek lekiizdéséhez, a mérlegeld
gondolkodashoz, a hatékony kommunikécichoz. Az életvezetési készségeken alapuld
nevelés hozzasegiti a gyermekeket azon ismeretek, készségek, képességek
megszerzéséhez, amelyek szitkségesek az egészséges életméd kialakitdsahoz,

A gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos komyezet
biztositasa;

A komyezet védelméhez és megévasihoz kapcsolodé szokdsok alakitdsa, a
komyezettudatos magatartas megalapoz4sa;

A megfeleld szakemberek bevonasival - a sziildvel, az dvodapedagogussal
egylittmiikdve - specidlis gondozo, prevenci6s és korrekcids testi, lelki €s értelmi nevelesi

feladatok ell4tdsa.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjébol az dvodapedagdgus, az 6voda valamennyi
alkalmazottjanak kommunikacidja, bandsmédja és viselkedése modell értékii szerepet t5lt be

ezen a tertileten is.

Az egészségnevelés alapelvei

Az esélyegyenliség biztositasa.

A tevékenység és a mozgés hatdsa a kedvezd értelmi fejlodésre.

Sokszinti, érdekes, valtozatos, 6romteli, biztonsdgos, jatékos, meseszerii tevékenységek
atélese.

Onmegvalésités, kibontakozas, 6nfejlédés elbsegitése.

Sajatos egyéni szitkségletek kielégitése.

Sajat tempdban valé fejlesziés a tevékenységek valasztasi lehetbségével és elegend ido6

biztositasaval.

Célunk akkor lesz elérhetd, ha mar 6vodds korban érzékennyé tesszilk Oket a kdmyezeti

problémék megoldésa irant, valamint szokdsokat alakitunk ki bennik, amelyek egy €leten at
elkisérik dket.

5.1.1. Egészségnevelés az 6vodankban

Az egészségnevelés a gyermek testi és lelki szitkségleteinek kielégitését jelenti. Ezeknek a

sziikségleteknek kielégitése biztosithatja a kisgyermek egészséges fejlédését, a lehetdséget
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arra, hogy a gyermek a mindennapi élet alternativai (életviteli helyzetei) kozil a
legegészségesebbet valassza. Az egészségvédd potencidl fejlesztése megkoveteli, hogy az
6vodai nevelés segitse az egészséges életvitel irénti igény kifejlodését, az egészséges életmod
vélasztasat, az egészséget kirosité magatartdsok visszaszoritisat. A modern egészségnevelés
fogalma az egészség: a testi (fizikai), a szellemi (pszichikus) és a térsas-tarsadalmi (szocidlis)

joliét allapota. Ezek alapjan hatdrozzuk meg egészségfejleszid tevékenységiinket.

Feladatunk:

a) egészségfejlesztési kritériumoknak megfeleld mindennapos testnevelés és az azt kiegészitd
egyéb testmozgis;

b) a lelki egészséget fejleszté pedagdgiai modszerek és a milvészetek alkalmazisaval a
tanulasi eredményesség és a tirsas kapcsolati készségek fejlesztése, a lemorzsolodés
csokkentése:;

¢) egészséget tamogat6 ismeretek és készségek fejlesziése.

A cukorbeteg és allergidval kiizdé gyermekek ellatdsaval Osszefliggd pedagdgiai feladatok:

— Erzékenyités, szocializdcié

— Az I-es tipusi diabéteszes gyermekek elltasat feladat specifikus munkakori lefrds alapjén, a
jogszabalyban rogzitett feltételekkel rendelkez6 dolgozdink végzik.

A Sziilok felé kdzvetitett céljaink:

- tervezzék meg az otthoni étkezéseket, ne a pillanatnyi hangulat, a reklamok befolyasoljak

az ételvalasztast a boltokban és otthon.

- Kerilljék a csaladi étkezés soran a tilzott cukor, s6, zsirtartalmi ételek és italok
fogyasztasit, néveljék a viz szerepét a folyadékfogyasztasba, torekedjenek a rendszeres
z0ldség/gytimdles bevitelre, naponta t6bbszor keriilion az asztalra teljes kibrlésii
gabonabdl késziilt tészta/pékaru, tejtermék, az ételkészitésnél a s6 kivéltisshoz
hasznaljanak z6ld fiiszereket, hetente keriiljén hal az étrendbe.

Egészségfejleszté tevékenységek:

Szomatikus nevelés feladatai:

» Személyi és kornyezeti higiénia fejlesztése

* Az egészséges taplalkozas megkedveltetése

*» Rendszeres mozgés biztositdsa

* Kullonbdz0 allergidban szenvedd gyermekek (I-es szdamu diabétesz, inzulinfliggd, injekcio
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beaddsa) sajatos igényeinek elltdsa és szamukra megfeleld, biztonsigot nyujté kornyezet
kialakitasara.

Biztositjuk a higiénikus, sokféle tevékenységet kindlo komyezetet. Személyi higiéniara
neveliink (altalanos bér- haj- korom, fogapolds, ruhizkodas). Biztositjuk a kulturalt étkezés
feltételeit. Fokozzuk a motoros képességek fejlesztését a nagymozgas tevékenységek
szervezettségével és hatékonysdgival. Sokat tartozkodunk a szabad levegén. Balesetek

megel6zésére neveljiik a gyermekeket.

Pszicho higiénés nevelés feladatai:

- Beilleszkedési képesség gyakorlésa
- Alkalmazkodd képesség fejlesztése

- Onismeret és onellenérzés.

Megteremtjilk a gyermekek szocidlis biztonsigérzetét. Biztositjuk a szemeélyiscg szabad
kibontakoztatasat. Segitjiik a harmonikus, tarsas kapcsolatok alakuldsét. Kiszirjiik a gyermeki
viselkedésben jelentkezé zavarokat, a lelki sériiléseket, feltarjuk az okokat és meghatérozzuk a
segitségadas modjat. Folyamatos preventiv feladatunknak tartjuk, a targyi ¢s személyi jellegii
stressztényezOk csokkentését, illetve toreksziink azok megsziintetésere.
A szocialhigiénés nevelés feladatai:

- Esélyegyenléség biztositdsa,

- Integralé nevelés kévetelményeinek teljesitése.
Nevelési folyamatunk kiemelt feladata a napirendiink céltudatos megszervezése.
Alakitjuk. fejlesztiiik a gyermekek normédkhoz. értékekhez vald viszonyat:

- az egészségligyi szokdsok teriiletén,

- alapvetb udvariassagi szokasok teriileten,

- atevékenységekhez k6t6dd egytittmitkddési formakban.

Célunk, hogy nevelésiink hatésara az életkori sajatossagoknak, illetve egyéni képességeinek,

fejlettségének megfeleld szintet érjen el:
- engedelmességi szint,
- identifikacios szint,
- bels6 érettségi szint.

Fejlesztjiik a kozosségben elfoglalt helyét:
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- kapcsolatteremté képességét,
- egyiittmiikddési képességét,
- kommunikéciés-, nyelvi kifejez6 képességét.
Fejlesztjiik a gyermekek tevékenységhez valo viszonyat:
- kudarc és siker tiirését - levezetését,
- konfliktus megold6 képességét,
- alkalmazkodo képességét, szervezé készségét.
Fejlesztjiik a cselekvés végrehajtésahoz szlikséges akarati tulajdonsagait:

- testséma ismeretét,

térbeli tdjékozodasat,
- Onértékelését, onbizalmat, Snfegyelmét, Onérvényesitési modjat,
- szem- kéz-labdominanciait.

Az 6vodapedagégus feladatai az egészségnevelés teriiletén:

A szomatikus nevelésben fontos a testedzés, a mozgaskultira megalapozdsa, szokdssa,
magatartasuk részévé alakitisa.

Redlisan itélje meg a gyermek személyes higiénés dllapotat, ha sziikséges tegye meg a
gyermek megfelel§ ellitisat. Végezzenek a személyi higiénés nevelésben alapos, teljes korii
nevelést (WC hasznilat, kézmosés, t6rolks2zé6, zsebkendd stb.). A higiénids komyezet
kialakitasaért tegyen meg mindent és a nevelésben tudatosan torekedjen arra, hogy a

gyermekeknek igénye legyen az egészséges kémyezetre és annak megdrzésére.

Az egészséges téplalkozas igénye és lehetdsége allando feladat az 6vodapedagogus szdmara,
melyben a mintaadés is fontos szerepet jatszik. Az 6voda kéri, hogy a sziildk ismerkedjenek
meg gyermekilkk 6vodai étrendjével és otthon délutén, esténként, hétvégeken a leghjabb
szakmai ismereteket és a gyermek életkori sajatsagait figyelembe vevé taplalkozdst biztositsak
a gyermeknek az otthoni étkezések alkalmdval.

A mozgds Aaltal betdltott egészségmegOrzd és egészségtudatos életméd a mindennapi
pedagdgiaban kételezd feladat a pedagogus szémara, alakuljon ki a gyermek igénye a napi
mozgasra is,

A pszicho higiénés nevelésben szerepet jatszik az ehhez szilkséges készségek, képességek

fejlesztése. Ide tartozik ©nmaga & masok elfogaddsinak képessége. Az

alkalmazkoddképesség, a rugalmassag, segitokészség.
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A szocidlis egészsége fejlesztésében fontos szerepet jatszik a szociokulturilis nevelé hatas,
melyet az Gvodéban alapozunk meg azzal, hogy egyiittmiikddiink masokkal, elfogadjuk a
kiillonbozéséget, esélyegyenloséget biztositunk mindenki szamara. Ebben szintén
nélkiilszhetetlen a gyerekeket koriilvevd felnottek mintdja. Kiemelt jelentSsége van még az
6voda kapcsolatrendszerének, egylittmiikodésének az egészségiigyi szolgélattal /védonik,

gyermekorvos, fogorvos/.

Az évodapedagdgus feladatai a gyermeki szitkségletek kielégitésében:

a) az egészséges dvodai kdrnyezet megteremtése

- gondoskodjon a megfeleld targyi feltételekrél, kezdeményezze a hidnyok pétlasat,

- a gyermekkel egyiitt vegyen részt a kdmyezet dpoldsdban és védelmeben,

b) a gyermek megfeleld gondozottsdgdnak biztositasa

- a napirenddel a helyes életritmus biztositasa,

- az 6voénd differencialtan, az egyéni sajatossagokhoz igazodva banjon a gyermekkel,
« az egyéni fejlettségnek megfeleléen gondoskodjon a tisztélkodés és az 6lt6zkodési  szokdsok
megfelel kialakitasarol,

c) a gyermek alapveté fizikai sziikségleteinek kielégitése

- taplalkozési szokésok alakitasa,

- aktiv, passziv pihenés biztositasa,

- edzettség, Alloképesség fejlesztése.

A fejlédés jellemzdi 6voddskor végére, az egészségnevelés teriiletén:

A gyermek évodai nevelése sordn az egészséges életmdd alakitdsa folyaman, kialakul a
kisgyermek igénye a személyi és kormyezeti higiénére, a mozgasos életmédra, az egészséges
taplalkozasra és kulturalt étkezésre, az egészséget kdrosité magatartasformék elkeriilésére, egy
adott élethelyzetben az egészségesebb megoldas vélasztdsdra, a mdsokon valé segitésre.
Mindez az epészség megvédésére tOrténd attitliddt, az egészség megvédésére vonatkozd

érdekl6dést, véleményt, szandékot, ,.érzékenységet” jelent.
Zajszinti eléirdsok a gyermekek egészsége érdekében:

A nevelési-oktatasi intézményben azokon a gyermekek, tanulok részvételével zajlo

elektroakusztikus hangositast rendezvényeken, ahol
a) 06 év kozotti gyermekek, tanulok vesznek részt, a hangnyomasszint nem haladhatja meg
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az Laeq M30 75 dB értéket,

b) 6 és 14 év kozbtti gyermekek, tanuldk vesznek részt, a hangnyomasszint nem haladhatja

meg az Lacq M30 80 dB értéket,

5.2. Az érzelmi, az erkolesi és az értékorientalt kozosségi nevelés

A gyermek fejlédo személyiség, ezért sajétos, életkoronként, életkori szakaszonként valtozé
testi, lelki sziikségletei vannak, melyek kielégitésében, a gyermeki személyiség alakulasaban

az 6t kériilvevd személyi és targyi kornyezetnek meghatarozo szerepe van.

A koOmyezeti hatdsok kozil a csaldd szerepe igen jelentds, hiszen a csalid az elsé
szocializacios szintér, amely a kisgyermeket formalja. Az 6voda csaladias, bizalmat kézvetitd,
szeretetteljes légkore 0szi6noz és hatdssal van a gyermek érzelmi kot6désének alakuldsdra. A
csaladi nevelés mellett az 6vodanak igen nagy szerepe van az elsédleges szocializacié sordn.
Az érzelmi alapigények kielégitése, pl. biztonsagérzet, elfogadas, a feltétele annak, hogy a
gyermek kornyezete irdnt érdekl6dést mutasson, kezdeményezzen, més emberekhez is
ké6t6djon. Ezért 6vodankban fontosnak tartjuk a csalddias, kiegyensilyozott, harmonikus,
empatikus hangulat kialakitdsat és fenntartdsat,

Az 6vodaskori gyermek egyik jellemzd sajatossiga a magatartdsanak érzelmi vezéreltsége.
Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6voddban érzelmi biztonsag, allando értékrend, dertis,

kiegyenstulyozott, szeretetteljes légkor vegye kériil.

Mindezért sziikséges:

- 2 gyermeket mar az Gvodaba 1épéskor kedvezd érzelmi hatasok érjék;

- az ovoda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, valamint az évodai alkalmazottak kéz6tti
kapcsolatot pozitiv attitiid, érzelmi t6ltés jellemezze;

- az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkdlesi, szocidlis érzékenységének fejlédését,
éntudaténak alakuldsat, és engedjen teret &nkifejez6 torekvéseinek;

- az Ovoda nevelie a gyermeket annak elfogaddséra, megértésére, hogy az emberek
kiilénb6znek egymastol.

A szocializacié szempontjabol meghatarozé a kézos élményeken alapulé tevékenységek
gyakorlasa, a gyermek erkdlesi tulajdonsigainak (mint példéul: az egylittérzés, a
segitdkészség, az &nzetlenség, a figyelmesség) és akaratnak (ezen beliil: onallésaganak,
onfegyelmének,  kitartdsinak, feladattudatanak, szabalytudatdnak),  szokds- és

normarendszerének megalapozasa.
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Az 6voda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
sziikebb és tigabb kémyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis értekek,
a hazaszeretet, a sziil6f5ldhoz és csaladhoz vald koi6dés alapja, hogy ré tudjon csodalkozni a
természetben, az emberi komyezetben megmutatkozé jora és szépre, mindazok
megbecsiilésére.

A gyermeki magatarts alakuldsa szempontjabol az 6vodapedagdgus, az 6voda valamennyi
alkalmazottjAnak kommunikaci6ja, banasmodja és viselkedése modellértékii szerepet tolt be.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében sziikség szerint kiilénosen jelentds az voda
egylittmiikodé szerepe az dgazati jogszabalyokban meghatarozott specidlis felkésziiliséggel
rendelkezd szakemberekkel.

Az érzelmi, erkélcsi és az értékorientalt kozisségi nevelés feladatai:

- A szeretet és kot6dés képességének,

- amésok irdnti tisztelet, megbecsiilés érzésének,

- az élménybefogadas képességének,

- az érzelmek kifejezOképességének, valamint

- az Osztdndk és az érzelem irdnyitasanak fejlesztése,

- az érzelmi zavarok tompitasa, leépitése.

- A gyermek erkolcsi tulajdonsigainak, akaratinak, szokds- és normarendszerének

megalapozasa.

- ahazaszeretet és a szill6f51dhoz valé kbtédés meglapozisa.
A fejlesztés tehat az utan kezdédik, miutdn a gyermek beilleszkedett a csoportba, jol érz
magat, alapvetden derlis, vidam légkor veszi koriil, megismerkedett a felndttekkel,
gyermekekkel, biztonsagosan mozog az 6t kdrillvevd koryezetben. A gyermekek gondozdsa
az 6vodai nevelémunka alapveté feladata: olyan sajatos nevelési feladat, melynek szinvonalas
megvaldsitdsa nemcsak a gyermek személyiségének fejlesztését alapozza meg, de lehetove
teszi annak a komyezeti hatdsnak a kialakuldsat, ami a gyermek tovabbi fejlodéschez

nagymértékben hozzajarul.

Az 6vénd-gyermek kapcsolatdban ki kell alakitani a szereteten és kotbdésen alapuld
egyiittmiikodést. Ennek alapja az empétiakészség, valamint azok a pozitiv élmények, amelyek
hozzajérulnak a kellemes alaphangulathoz. A fejlesztést a gyermeki személyiség tiszteletben
tartasaval és a kozds élmények (szinhdz, kirdndulas, jatszohdzak stb.) biztositisdval érjiik el.
Kiemelt fontossaginak tartjuk az linnepek megtartdsat (sziiletésnap, névnapok, jeles napok),

valamint az 6véné példaértékii modelljét.
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Az 6vénb-sziild egyiittmiikodése elengedhetetlen a gyermekkel valo egyéni 6vodai bindsméd
megvalésitaséhoz, ugyanakkor a felnsitek kapesolata példaértékii a gyermeknek (tisztelet,

tolerancia egymads irént).

Az Gvodapedagdgus a gyermek fejlédésérsl, magaviseletérdl, a tanuldsban elért eredményeirdl
rendszeresen részletes és érdemi téjékoztatast ad a sziilének. Egyéni problémak esetében a
szilléi  kapesolattartas  és  konfliktuskezelés egyéb formait alkalmazzuk (személyes
beszélgetés), és ha szitkséges, nevelési tandcsokkal segitjitk a gyermek és a sziilé harmonikus
kapcsolatanak kialakitasat.

Lehetéséget biztositunk a sziil6knek, hogy az évoda életébe tevékenyen, érzelmileg is
bekapesolédjanak. A nyilt napokon lehetéség van a kezdeményezések megtekintésére,
kézmives délutinok alkalmaval kozés tevékenykedésre van méd. A szilldkkel k6z6s évodai
rendezvények pedig lehetdséget adnak a kotetlencbb beszélgetésekre, ezzel eldsegitve a

kdz6sség épiilését.

A gyermek-gyermek kapcsolata soran alakul ki a gyermekben az alkalmazkodds, a tarsas
kapcsolatok erkélesi normai, az érzelmi alapokon Iétrejové kooperdcié és kommunikécis.
Hosszabb tévon preferaljuk a részben-, illetve korosztélyonkeént osztott csoportok szervezését,
amelynek megvalésitasa tobb 1épcsSben érhetd el. Fontosnak tartjuk a kiemelt figyelmet
igényli gyermekek egyéni fejlesztését, differencial4sat.

Az életkori sajatossagokat titkr6zé tarsas egyiittélés és az ,.én-tudat” alakulisa folyamatos

fejlédésen megy keresztiil, melyet az 6vénék segitenek a mindennapok soran.

5.3. Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvalésitasa

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando feladat.
Fontossd valnak a beszélget6 korsk, mesek, versek, az egészségiinkkel kapcsolatban. Adott
téma megtargyaldsa, beleszéve az egészséges életmddra, illetve a kérnyezettudatos
magatartisra nevelést.

Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikécié kilénbszé forméinak alakitdsa - beszélé
kbmyezettel, helyes mintaadassal és szabdlykozvetitéssel - az 6vodai nevel6tevékenység
egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kézben a
gyermek természetes beszéd- és kommunikiciés kedvének fenntartisra, Sszténzésére, a
gyermek meghallgatséra, a gyermeki kérdések tdmogatiséra és a valaszok igénylésére
sziikséges figyelmet forditani.

Az 6vodai nevelés a gyermek egyéni ¢rdeklBdésére, kivancsisdgara - mint életkori sajatossdgra
-, valamint a meglévé tapasztalataira, €lményeire és ismereteire épitve biztosit a gyermeknek

véltozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi élményeket, tapasztalatokat
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szerezhet az 6t koriilvevd természeti és tarsadalmi kémyezetr8l. Az értelmi nevelés tovabbi
feladatai: egyrészt a gyermek spontdn és tervezetten szerzett tapasztalatainak, ismereteinek
rendszerezése, bévitése, killonbszd tevékenységekben és élethelyzetekben vald gyakorlasa,
mésrészt az értelmi képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet,
gondolkodas - alkotoképesség - fejlesztése. Valamennyi értelmi képesség, kiiléndsen a

képzelet és a kreativitas fejlodését eldsegitd 6szténzd kdmyezet biztositasa.

Az anyanyelv a legfontosabb eszkdze a szocidlis kapcsolatok kiépitésének és az emberek
kézotti kommunikciénak. A beszéd és a gondolkodas egymdssal szoros kapcsolatban all.
A helyes és szép beszéd mélyiti a gyermek érzelmeit, fejleszti esztétikai érzékét, elokésziti 6t
az irodalmi értékek befogaddséra. Az dvodaskor végére az anyanyelvi nevelés hatdséra aktiv
és passziv szokincse béviil, mondatszerkesztésik nyelvtanilag helyessé valik, kialakul az
dsszefliggd beszéd, a beszédfegyelem. Az 6véné személyes példajan keresztiil, illetve
fejlesztdjatékok kapesan segiti €16 a metakommunikacios eszkdztér boviilését is. Az 6voda
tevékenységben gazdag élete, a kellemes, nyugodt légkdr alapvetden meghatirozza az
anyanyelvi nevelés fejlesztését. A gyermekek anyanyelvi fejlettségét folyamatosan
figyelemmel kisérjiik. Sziikség esetén szakember segitségét kérjiik.

Az értelmi nevelés feladatai:
- egyrészt a gyermek spontén és tervezetten szerzett tapasztalatainak, ismereteinek

rendszerezése, bévitése, killsnboz tevékenységekben és élethelyzetekben vald gyakorlasa,
- masrészt az értelmi képességek fejlesztése, valamint Ssztonzd kdrnyezet biziositasa,

- érzelmek, hangulat kifejezése verbalis, és nonverbalis eszk6zokkel aktiv és passziv
szokincs bovitése,

- egymds elbtti megnyilvanulas batoritasa.

6. A TEVEKENYSEGEK SZEREPE A NEVELESI CEL
ELERESE ERDEKEBEN

A gyermek személyisége és a tevékenység mindsége kdlcsondsen egymasra hatva fejlédnek.
A gyermekek szaméira megadjuk a lehetdséget az Onalléan megvalasztott gyermeki
kivancsisagb6l fakado tevékenységre. Figyelembe vesszilk, hogy a megismerési vagy és a
kivancsisag életkori sajatossaga az 6vodaskorli gyermeknek.
Az életkor és az egyéni adottsdg nagymértékben meghatirozzik a gyermeki tevékenység
minéségét és mennyiségét, ezt figyelembe véve segithetjik elé a tevékenységek minél
szélesebb kibontakozasat.

A gyermekek szdmara meg kell adni a lehetGséget az nalléan megvalasztott, belsdbil fakado
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tevekenységre, szervezésekor sziikséges figyelembe venni a 3-7 éves kort gyermekek
tevékenységének jellemzdit.

A 3-7 éves komi gyermeket tevékenységi vagy jellemezi, barmilyen mozgéds, cselekvés,
véltozés felkelti a gyermek figyelmét és utdnzasra bsztonozi.

A megismerési vagy, a kivancsisig életkori sajatossiga az OvodaskorG gyermeknek. A
gyermek tevékenysége gyakran véltozik: minél kisebb a gyermek, anndl gyakrabban
véltoztatja tevékenységi formdit. Ennek kévetkeztében egy adott tevékenység 4ltalaban rovid
ideig tart és nincs mindig 6sszhangban a kitfizott céllal. Az ovodapedagégusnak tudnia kell,
hogy az életkor és az egyéni adottsag nagymértékben meghatérozzak a gyermeki tevékenység
mindségét és mennyiségét, tehat ezt figyelembe véve segitheti el6 a tevékenységek minél
sz€lesebb kibontakoztatdsat a csoportban.

A 3-7 éves korti gyermekek életmegnyilvanuldsaiban nem kiiloniilnek el élesen a kiilonbézé
tevékenységek. A gyermekek szdméra a jaték lehet munka is és forditva.

A kozOsségért végzett feladat lehet jaték, esetleg a szabadidé kellemes eltsltése. Biztositjuk a
minél véltozatosabb, tobbfajta tevékenység egy idSben torténd vélasztdsdhoz, gyakorldsahoz a
megfelelé feltételeket (idd, hely, eszkozok, tletek). Tamaszkodunk a gyermekek
tapasztalataira, fizikai 4llapotéra, aktualis élmény - és érzelemvildgira, ehhez igazitjuk a
tevékenységek idGtartamat és médszereit. Sziikség esetén rugalmasan véltoztatunk el6zetes
terveinken. A jatékok és egyéb tevékenységek soran igyeksziink fejleszté hatdsd, esztétikus
eszkdzoket biztositani, melyek illeszkednek a gyermekek életkordhoz, egyéni
szilkségleteikhez. Elmények nyujtisaval segitjiik elé a minél sokrétiibb és minél komplexebb
tevékenységformak kialakuldsst. Igyeksziink el6térbe helyezni a digitalis eszkdzok
hasznalatét, az IKT eszkozok adta lehetdségeket is kihasznaljuk, ezzel is szinesitve, gazdagitva

a tevékenységeket.

Az 6vodapedagogus feladatai a tevékenységek megszervezésében:

* Biztositsa minél valtozatosabb tobbfajta tevékenység egy idGben torténé gyakorlasahoz a
megfeleld feltételeket (id6, hely, eszkézok, otletek).

* A tevekenységek megszervezésében tamaszkodjon a gyermekek tapasztalataira, aktuilis
élményvilagara.

« Elmények nyujtasival segitse el6 a minél sokrétiibb €s minél komplexebb
tevékenységformak kialakulasét az 6vodai csoportban.

* Az ismereteket, tartalmakat szakszeriien, érthetden kézvetitse a gyermekek szAmadra,
figyelembe véve az életkori sajatossdgokat és egyéni jellemzoket. Fogalomalkotisa legyen

pontos, a gyermekek szédméra is érthetdvé tegye mondanivaldjat.
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*+ Lehetségeinkhez mérten torekedjiink beépiteni az Ovodai tevékenységeink kdze a
~hungarikumokat”.

» Erzékenyité program.

¢ Erzékenyités: tervezett vagy spontin befolyasolas, nevelés, mely attitlidalakité hatdséval
odafigyelésre és a megszokottd] val6 eltérés elfogadésira nevel. Az érzékenyités bérmely
fizikai, vagy szellemi karosodas, kiilsé jegyben tilkkr6z6d6, vagy egy allando,
megvaltoztathatatlan 4llapot, helyzet elfogadaséra nevel, valamilyen katarzis, élmény éltal.

« Menedékes gyermekek fogaddsa: ONOAP: , A hazajukat elhagyni kényszeriild csaladok (a
tovabbiakban: migrans) gyermekeinek 6vodai nevelésében biztositani kell az Onazonossag
megdrzését, dpolasat, erdsitését, tarsadalmi integralasat”.

A fejlesztés feltételei:

A 3-7 éves koru gyermekek fejlesztése a nevelési céloknak megfelelden a nevelési
folyamatban valésul meg. A nevelési folyamat a kdmyezettel valo dllandé és szoros
kapcsolatban zajlik. A nevelési folyamatban a gyermekek spontdn fejlédése, érése és a
nevelési céloknak megfelelé tudatos fejlesztése egymadst kiegészitve érvényesiilnek. A
tudatosfejlesztés az évodapedagégus 4ltal irdnyitott, befolyasolt, de nem kizarélagosan tile
fiiggd folyamat. A tarsadalmi, gazdasagi komyezet, a helyi lehet6ségek, a gyermekesoport
életkora, Osszetétele, a sziilok igényei mind befolyassal vannak a fejlesztés tartalméra. A
tudatosfejlesztés az objektiv és szubjektiv feltételek ugyancsak jelentésen befolyasoljak.

a) Objektiv feltételek:

Ovondi ondllosag kérdésksrébe tartozik, hogy az adott méretli és butorzata csoportszobat,
illetve ©6lt6z6t, milyen moédon rendezi be, dekordlja. A csoportszobdk kialakitisinal a
jatszoteriiletek belathatosagit, a gyermekek egészségvédelmének szempontjébél biztonsigos
berendezést, a gyermekek Gsszetételét, életkorat, figyelembe kell venni. A fejlesztémunkaban
az IKT eszkdzok hasznslatanak mennyisége és mindsége az ovodapedagbgus komoly és
megfontolt szakmai kompetenciakdrébe tartozik. Ott, ahol a gyermekre tud figyelni az 6vond,
a dajka, az 6ltéz6ben és az 6voda egyéb helyiségeiben is kialakithatnak a szabad jatékhoz a
tevékenységekhez alkalmas tereket. Intézményiinkben miikodtetjlik az IKT eszkdzoket, laptop,
Tablet, internet lehetoségeit, eddig megszerzett tudasunk szerint. A gyermekek életkori
sajatossdgainak megfelelden, id6szerd témdkat is feldolgozhatunk. Szorosan egyiitt kell
mitkodniink a sziilékkel. Fel kell hivnunk a figyelmet arra, hogy szabalyok nélkiil veszélyes
alkalmazni az IKT eszkozoket. Elveszti az id6t azoktol a tevékenységektol, melyek az évodas

gyermek szamara a testi, lelki egészséget biztositja (pl. mozgés, mesélés, jatek) Termeszetesen
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mintdt mutatunk a felhasznilas terén. Célunk, az infokommunikicio kiilonbdzd formdiban

jartas gyermekek nevelése.

Feladataink:
- az informatikai nevelés feltételeinek megteremtése,
+ érzékelés, észlelés altal sokrétil ismeretszerzés biztositasa,
- informécidk feldolgozésa viltozatos tevékenységek soran,
+ a térben, sikban valé tajékoz6das fejlesztése,
- az IKT eszkdzok hasznalatdnak megismertetése az érdeklédd gyermekekkel,
+ tehetséggondozis, részképesség zavarok megel6zése,
+ az interneten valé kommunikéci6 lehetéségének megteremtése,
» a szlil6k informatikai szemléletének formaldsa, mindezt fokozatosan, felkésziilten, tudatos

tervezés mellett kell végezniink.

b) Szubjektiv feltételek

A csoportok 1égkére nyugodt, deriis, szeretetteljes legyen. Az 6vodapedagogus €s az dvodai
neveldmunkat segité munkatérsak modell, minta a gyermekek sziméara. Az ovodapedag6gus-
dajka gyermek-sziild kapcsolati formak kiegyensiilyozottsga. Az évodai udvarunk alkalmas
nagy egybefiiggé teriiletével a gyermekek mozgésainak kielégitésére, az egészséges életmod
feladatainak  megvalésitdsira, a csoportok, gyerekek kézotti egylittmiik6désre,
kommunikéciora. Esztétikailag olyan képet mutat, mely segiti a szépérzékik fejlédését,

lehetGséget teremt a természeti kdmyezettel valé kapcsolat mélyitésére.

Az 6vodapedagégus feladatai ebben:

* Igyekezni kell minden évodapedagégusnak (az adott objektiv feltételeket tudomésul véve) a
gyermekek komnyezetét tgy alakitani, hogy az megfelelien a gyermek: jaték, és
mozgasigényének, tevékenykedésének kielégitésére. Felfedezésre, ricsodédlkozasra is
lehetdséget adjon.

* Udvar felszereltségeinek kihasznaldsa az év minden szakaszaban, megfelelé id6 legyen

biztositva a szabadban vald tartozkoddsra. Ezt a személetet tekintse feladatdnak az
6vodapedagbgus az egészségtudatos nevelésében.

* Folyoso, 61t6z6 kihasznéldsa, ennek szokdsrendszere épiiljon be a csoport életébe.
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7. AFEJLODES TARTALMA

Meggybzodésiink, hogy a tevékenységek altal nevelédd gyermek felnbve aktiv részese lesz
sajat természeti és tarsadalmi kémyezete kialakitasanak. Eppen ezért a tevékenységkozponti
évodai nevelés tartalma a tevékenységeken keresztiil jut érvényre és a nevelési folyamat
négyes feladatrendszerén keresztiil valosul meg. A négyes feladatrendszer elemeit a nevelés

foglalja keretbe. A feladatrendszer elemei a gyakorlatban nem kiiloniilnek el egymést6l.

A feladatrendszer elemei:

1. Jaték és tanulasi tevékenység
2. Térsas és kozosségi tevékenység
3. Munkatevékenyseég

4. Szabadidds tevékenység
A feladatrendszer elemei egymast dtszéve érvényesiilnek és valamennyien egyiitt jelentik az

6vodaskori gyermek nevelésének tartalmat. Ezt azért is szilkséges hangsilyozni, mert a
gyermek életmegnyilvanulésaiban sohasem kiiloniilnek el a kiilonb6zé tevékenységek, azok
komplex médon, egymast kiegészitve jelennek meg. Természetes tehat, hogy a feladatrendszer
elemei mereven nem vilaszthatok el egymastdl, mint ahogy a tevékenységek is dsszefiiggenek
egymassal. A gyermek szaméra egy adott tevékenység, mint pl.: a sepregetés éppiigy lehet
jaték és munka is, mint ahogy beletartozhat a kozosségi tevékenységek korébe, hiszen
masokért, masokkal egyiittmiikddve végezheti. Pontosan ez az oka annak, hogy a nevelés
tervezésekor nem szedhetjilk szét a feladatrendszer elemeit, hanem egységben gondolkodva, a
tervezett tevékenységekbdl kiindulva kell a tervezést atgondolnunk. Miutan a tanulast a
nevelés részének tekintjiik, ezért a nevelés és a tanulds tervezésében is a komplex
gondolkodasméd, az egyméshoz valé kapcsolédds és nem a nevelési teriiletek

szétdarabolasanak szandéka vezeti gondolatainkat.

7.1. Jiték és tanuldsi tevékenység

A j&ték a 3-7 éves kort gyermek alapvet$, mindennapjait atsz6vd tevékenysége. A jatek
nemcsak azért kitiing talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétleniil tanul a gyermek,
hanem azért is, mert a jatékban kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az
Sletben eléfordulé szitudcidkat, az 6t €rd élményeket. Ugyanakkor megoldasi médokat kaphat
bizonyos élethelyzetekben valé viselkedésre, megnyugodhat, kiélheti szorongasait, problémait
és ujraélheti kellemes élményeit. A kdmyezé vildgrol, sot a vildgegyetem egészérél is a

jatékon keresztiil kozvetithetjiik a legtobb ismeretet a kisgyermek felé. A jaték tehat olyan
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komplex tevékenységforrds, melyet az évodapedagégusnak tudatosan kell felhasznalnia a
nevelés folyamatédban céljai eléréséhez. Az ovodapedagbgus tudatossiga természetesen
sohasem irdnyulhat a gyermekre, hiszen kitaldlt és erdltetett, ugynevezett Jatékos
modszerekkel” nem helyettesitheté a gyermeki tevékenység, A gyermeki tevékenységet —
kiilondsen a jatékban — nem szabad sziiken értelmezniink. A jatéktevékenység tag értelmezése
lehetdvé teszi, hogy nemcsak a targyi, manuilis, vagy mozgashoz kapesolt tevékenységeket
ismerjiik el, hanem a ,szellemi alkotdst” is tevékenységként fogjuk fel a jaték soran. A
gyermek gondolatban megalkotja, kitaldlja a jaték szerepldit és bérmilyen eszkdzzel vagy
targgyal helyettesiti azokat. Minden gyermeki tevékenység —~ beleértve a jatékot is —
feloszthaté spontdn és az Gvodapedagégus altal irdnyitott tevékenységre. Nagyon fontosnak
tartjuk olyan hangulatok, ingerek, targyi lehetdségek megteremtését, melyeknek hatdsira a
gyermekek spontén jatéka, tevékenysége 6nmagitdl beindul. Fz természetesen nem jelenti azt,
hogy nincs szilkkség a pedagdgus altal kezdeményezett, vagy irdnyitott jatéktevékenységre,
hiszen kéztudott, hogy 3 éves kor téjan még kifejezetten igényli a gyermek a felnéttel valo
egyutt jatszast. Csupén a helyes ardnyok megtalaldséra kivanjuk a figyelmet felhivni.

Jot és jol jatszani — ez a gyermek dolga az 6vodaban. Az 6vodapedagoégus feladata megfigyelni
a gyermek jatékat, felhasznélni azt sajat nevelési céljai elérése érdekében. Az életre nevelés is
a jatekbol indul ki és a jaték segitségével teljesedhet ki. A tevékenységkdzponti program
alapelve, hogy minél t5bb id6t, alkalmat és Ichetéséget biztositsunk a gyermekeknek az
elmelyiilt jatékra. A jatéktevekenységhez szilkséges feltételeket, otleteket és eszkozoket
azonban az 6vodapedagdégusnak kell biztositania. Kiilon sz6t érdemel az élmények szerepe a
gyermek jitekdban. Az élmény, legyen az a gyermek egyéni élménye, melyet a csaladbél, a
kornyezetbd! hoz, vagy legyen az, az 6vodai tarsakkal 4télt élmény, rendkiviili jelentdséggel
bir az életre valo felkészités folyamatdban., A kiilonbozé szituaciok megteremtése, az
élménynyujtas, az 6vond tudatos, dtgondolt munkajat feltételezi. Indirekt médon igy lehet a
gyermeki vildgot befolydsolni. Természetesen a gyermek spontan élményszerzése éppen olyan
fontos, mint a pedagbgus éltal irdnyitott, megtervezett. A Iényeg, hogy a gyermekek
élményeiket tevékenységekben éljék meg. Altaldban a gyermek spontan szerzett élményei és
tapasztalatai nem kapnak kelld figyelmet. A legjobb esetben meghaligatjak a felnéttek ezeket
az ¢lmeényeket, de nem szémolnak a tovabbiakban vele. A tevékenységkdzponti dvodai
nevelés nemcsak feltételezi, hanem el is varja az dvodapedagégus ilyen iranyd figyelmét,
¢rz€keny reagal6 készségét. Ilyen pedagdgiai alaphelyzetben mér valdban nem lesz mesterkélt
€s erbltetett a gyermek képességeire épitve, azt alapul véve fejleszteni az egyént éppiigy, mint
a csoportot. A jaték tehat, mint az vodaskora gyermek alaptevékenysége, olyan lehetbséget
jelent az 6vodapedaggus szaméra, amit tudatosan felhasznilhat a gyermek fejlesztése

¢rdekében. Legfobb célkitiizéseinket szem el6tt tartva olyan tulajdonsagok fejlédhetnek ki a
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gyermekben a jaték folyamatdban, amik késébb a tarsadalomba valé beilleszkedéset
nagymértékben eldsegithetik.

Gondoljunk példdul a tarsakkal valé egyiitt jatszas kialakulasira, vagy a jétékon belili
Onallosagra, a masik gyermek jatékanak tiszteletben tartdsira, a kezdeményezOkészség
kibontakoztatasdnak lehetdségeire, vagy olyan tulajdonsagok sziikségességére, mint a mésok
mozgésitdsinak képessége, vagy az ald — folérendeltségi viszonyok onkéntes kialakitdsara
egy-egy jatékszitudcioban. Beszélhetink azokrél a nagyon is demokratikusan, a
gyermekkozdsség elfogadott belsd tdrvényszeriiségei szerint kialakitott jatékon beliili
szerepelosztasokrél is, melyek a szerepjatékot a tdrsadalmi gyakorlatban tapasztalhaté
szitudciok eldzményeivé avatjék.

A jaték fajtdi és jeltemzdik

A jaték témaja, tartalma nagyrészt fligg a gyerekek életkoratol, fejlettségi szintjétél, valdsagrol
szerzett benyomasaitol, tapasztalataitél, ismereteitol.

A 3-4 éves gyerekek tevékenységét a gyakorls jdték jellemzi. A jatéknak ezen a fokéan a
gyerekek a felhaszndlt anyagok, eszkozok tulajdonségaival, a tirgyak egymashoz val6
viszony4val, miikddésével ismerkednek. A gyakori ismétléssel fejlodnek a killdnbdzd
funkciok.

A gyakorlé jaték keretei k&zott bontakozik ki a szimbolikus - szerepjdték, amely nevelési
szempontbdl a leggazdagabb lehetdségeket nyujté jatékfajta. A gyerekek szerepjatéka
tapasztalataikat, ismereteiket, elképzeléseiket €s az ehhez fiiz6d6 érzelmeiket tikrézi. A
gyerek a jatékaban kiilonosen a hozza érzelmileg kozel 4ll6 felnGtteket és a tarsakat utanozza.
A szerepjaték fejlédése a jatszd gyerekek kozotti kapcsolat bonyolultabbd vélaséban, az
egylittmiikddés kialakuldsaban, a jaték témdjanak és tartalmanak  boviilésében,
gazdagodasaban, szinvonaldnak emelkedésében, id6tartamanak ndvekedésében és az eszk$z6k
felhasznaldsi moédjaban mutatkozik meg. A szerepjatékban jelentkezd — tobbnyire rejtett —
jatékszabélyok elfogadésa, megtartisa, az ezekhez valé megfelelés szandéka teremti meg a
szabilyjaték elofeltételeit.

A szabalyjdték jellemzdje, hogy meghatirozott szabilyok szerint zajlik. A szabélyok
hatarozzik meg a jaték megkezdésének modjat, menetét, befejezését, egy-egy szakaszénak
lezarasat. A jaték jellegébdl kovetkezik a szabdlyok pontos betartdsa, a szabélyoknak
megfelelé viselkedés. A szabélyjatékok egyes fajtdi foként a gyermekek mozgésat, masok
elsdsorban az értelmi képességeiket fejlesztik. A mozgéasos szabalyjatékokhoz tartoznak a
testnevelési jatékok, a dalos és monddkas népi jatékok, fogoeskak, bujocskak, korjatékok,
labdajatékok, mozgésos versenyjatékok. Az értelmi képességeket fejlesztd jatekok: a
kiilénbdz tarsasjatékok, képes kirakok, domindk, kartyajatékok, nyelvi jatékok... stb.
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A szerepjatékkal szoros Osszhangban fejlédik az épits, konstrudls jdték. A gyermekek
killonboz6 alkatrészekbdl, anyagokbél ¢pitményeket, jatékszereket, kiilonb6zé tirgyakat
hoznak Iétre. Az alkotas Oréme, a sokféleképpen Osszedllithato Jtékszer és épitbelem
felhasznaldsa §sztonzi a konstruélasra.

Az €pités, a konstruals gyakran a szerepjatékhoz kapcsolodik, az ¢lethelyzetek reprodukalasa
kozben épitenek, szerelnek, szerkesztenek, vagy a létrehozott alkotas hatéséra képzelik bele

magukat kiilénboz élethelyzetekbe.

Az évodapedagégus a tanuldst biztositd feltételek megteremtése sordn épit a gyermekek
eldzetes élményeire, tapasztalataira, ismereteire.

Az 6vodapedagégus feladatai a jatékkal kapcsolatban:

- Nyugodt légkdr biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése.

- Anapirenden beliil elegendd id6 és hely biztositisa a jaték szamara.

- A jatékhoz sziikséges eszkozok folyamatos biztositdsa.

- Otletek, Iehetéségek, helyzetek teremtése a sokszinii Jjaték kialakulasghoz.

- Az egyéni élményeken til, kozds élményszerzési lehetéségek kihasznaldsa a jaték
fejlesztése érdekében.

- A gyermeki jaték Snallésdganak tiszteletben tartdsa, a szabad jaték kapjon kiemeit
szerepet.

- Sziikség esetén bekapcsolods a jatékba, egyiitt jatszas a gyermekekkel.

A jaték és a tanulds teljes mértékben Ssszekapcsolodik dvodaskorban. Gyermekek esetében a
tevékenységi vagy 0sztondz a tapasztalatszerzésre, a cselekvésre &s kdzben minden pillanatban
Ujabb és tjabb felfedezéseket tesz, azaz tanul a kisgyermek. J4ték kozben, jat€kosan, szinte
észrevétlenill tanul, tehdt a jaték az 6vodai tanulds egyik legfontosabb szintere, de nem
kizarélagosan az. A jatékon beliil a motoros, szocidlis és a verbélis tanulas Osszefonodik,
komplex formédban jelenik meg. Az 6vodai tanulds azonban szélesebb értelmis anndl, hogy
csupan a jatékkal valé Gsszefiiggésein keresztii! értelmezziik. A nevelési folyamat egésze, azaz
valamennyi pillanata alkalmas arra, hogy eréltetés nélkiil spontén, vagy irdnyitott médon
tanuljon a kisgyermek. A tanulds természetesen csupan része a nevelési folyamat egészének.
Legf6bb célkitiizésiink, hogy egyszerre, egy idében kevesebbet, de mindségben és
hasznalhatésdgban mégis t5bb ismeretet kapjanak a gyermekek. A sokoldalt cselekedtetés és a

10bb érzékszervet igénybe vevd tapasztalas mindennél fontosabb a 3-7 éves kord gyermekek
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fejlodésének szempontjabol. A kozvetlen kdmyezet folyamatos megismerése, a tobboldala
tapasztalatszerzés kozponti kérdése a tanulasi folyamatnak. Mindezt tobb oldalrdl
megkdzelitve kell a gyermekek szdmdra kdzvetitentink és velik egyiitt atélniink.

Mivel a gyermek a vilagot komplex médon érzékeli, észleli és éli meg, ezért a tanulds soran is
ebbsl kivdnunk kiindulni. Nem mellékes az a szempont sem, hogy azok a tanuldsi
tapasztalatok, melyeket 6vodéskorban szereznek a gyermekek, hatdssal lehetnek az iskolai
tanuldshoz valé viszonyukra is. Ennek a belsé motivéltsagnak a kialakitésat kezdjik meg az
6vodaban. A tanuldsi tevékenység esetén is azt szeretnénk, hogy Grommel és nkent vegyen

részt ebben a folyamatban a gyermek, ne csupén kiilsé motivacié (jutalom) késztesse erre.

A cél az, hogy minden gyermek a képességeinek megfeleld feladatot kapjon, valamint a
kovetelményeket a gyermekek egyéni teljesitoképességéhez mérten alakitsuk. A
sikerélmények erdsitik a gyermek Snbizalmat és batorsdgot adnak neki az ujabb, nehezebb
problémék megoldasihoz. A sorozatos kudarcok ellentétes hatist valtanak ki. A gyermek
béatortalannd, visszahzédéva valik, alul értékeli Onmagit és alatta marad sajat
teljesitéképességénck. Az 6voda-pedagdgus szerepe tehat kiemelkedd abban, hogy milyen
feladat elé allitja az egyes gyermekeket, mennyire képes megismemi és fejleszteni a
gyermeket egyéni adottsigainak figyelembevételével. A program keretjellege biztositja az
6vodapedagbgusok szdméra a gyermekek igényeihez, egyéniségéhez, teherbird képességéhez
igazodo tanulasi kereteket és formdkat. A nevelés egészén belill megval6sulo tanulds k6tott és
kotetlen kezdeményezések, jatékos tevékenykedtetések, beszélgetések, felfedezd sétdk
biztositisa egyarant megoldhatok a napi élet birmely mozzanatban.

Ez teljes egészében az Gvodapedagdgus kompetencidjdba tartozé kérdes. A feladatrendszer
elemeinek gyakorlati megvalosuldsit a vegyes életkortu csoportokban lehet a legnagyobb
hatékonységgal elvarni, mégis azt valljuk, hogy az 6voda és az 6vodapedag6gusok hataskore

annak eldéntése, hogy vegyes, részben osztott vagy osztott életkord csoportban nevelik a

gyermekeket.

A fejlodés jellemzdi 6vodids kor végére a jaték teriiletén:

+ Képesek elmélyiilt, kiegyensulyozott jatekra.

« Alkaimazkodnak a jaték szabalyaihoz, a meglévé szabalyokat betartjak, illetve képesek ijak
alkotésara,

« Bizonyos helyzetekben képesek irdnyitani, és kozponti vezetd szerepet is vallalni.

» Kompromisszum képessé valnak.

« Jatékaikat meg tudjék szervezni, képesek az eszkozoket, szerepeket elosztani, akadalyokat
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megoldani, képesek szervezett egyiittes tevékenységre (tagolédni).

* Elsajétitjék a jaték kozben szilkséges magatartasi formakat, alakul frusztriciés tolerancidjuk.
* Erdekl6déek, tudnak kérnyezetitkkel kapcsolatot kialakitani, megfeleléen kommunikalni,
alakul kooperacidra val6 készségiik.

Az 6vodapedagégus feladatai a tanuldssal kapcsolatban: ,,

»A gyermek tanuldsi képességeinek kibontakoztatasa és fejlesziése, a telijes Ovodai életet
atfogd, folyamatos és alapvetd feladat. A gyermek adotisagai, a csalddban és tagabb
kdmyezetében szerzett tapasztalatai, valamint az Gvodai nevelés sordn biztositott tanulasi
formék meghatérozzik a gyermek késbbi fejlédési fehetéségeit és alakuld motivacidjat. Az
dvodapedagdgus a tanuldst biztosits feltételek megleremiése soran épit a gyermekek eldzetes
élményeire, tapasztalataira, ismereteire. Az 6vodai tanulas elsddleges célja az 6vodas gyermek
képességeinek fejlesztése, tapasztalatainak bdvitése, rendezése, amely elsésorban jatékba

integralt tevekenységekben, cselekvésekben valésul meg.” (ONOAP)
Kiinduldsi alapunk, hogy a jaték a gyermek széméra a legalkalmasabb tanulasi forma.

A tanuldsi lehetSségeket az egész napi tevékenység-rendszerébe integrdlva biztositjuk a
gyermekek szamara. Kival6 alkalom erre minden jaték, jatékos tevékenység. A jatéknak és a
tanulasnak azonos a gyokere, a gyermekek tevékenysdgi véagya, a felfedezés lehetdsége,
kivéncsisdga, utazésos viselkedése. A tanuldsi folyamat tervezésében és megvalésitadsiban
tudatosan tSreksziink a gyermekek motivaldsara, aktivizalasara.

A jét€k kozben, jatékosan szinte észrevétleniil tanul, tehdt a jaték az 6vodai tanulds egyik
legfontosabb eszkoze. Lényeges, hogy a gyermek a tanuldst Jjatekként élje meg, mert azok a
tapasztalatok, amelyeket 6vodaskorban élnek 4t, hatassal lehetnek az iskolai tanulashoz valé
viszonyukra is.

A tbbb érzékszervet igénybe vevd tapasztalast és a sokoldalii cselekedtetést mindennél
fontosabbnak tartjuk a 3-7 éves kori gyermekek fejlédésének szempontjabol. Miutin a
gyermek a vilagot komplex médon érzékeli, észleli és éli meg, ezért a tanulds sordn is ebbél
indulunk ki. A komplex foglalkozasok rendszerén keresztiil juttatjuk el a gyermekhez azt, ami
a szamukra a vilagbol megismerhetd, befogadhaté ismeretet, tapasztalatot jelent. Azok a
tanulasi tapasztalatok melyeket 6vodaskorban szereznek, nagy hatassal lehetnek a késSbbi

tanuldshoz val6 viszonyukra is, ezért azt szeretnénk elémi, hogy 6r6mmel és dnként vegyenek

részt ebben a folyamatban,

Célunk, hogy minden gyermek képességeinek megfelels feladatot kapjon, figyelembe vegyiik
az egyeni teljesitbképességiiket, erbsitsiik a gyermek sikerélményét, snbizalmat. A gyermek
keérdéseire, ha helyesen véilaszolunk, abbél i{ijabb kérdés sziletik. igy gondolkodésra
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késztetjiik, kivancsisagat, érdekl6dését nem fojtjuk el, ez a tanulas és a tudas egyik alapja.

Feladatunk, az egyes gyermekek megismerése, fejlesziése, figyelembe véve az egyéni
adottsagokat; igazodnunk kell a gyermek igényeihez, egyéniségéhez, teherbiré képességehez.
A részképesség-zavarok, magatartdsi zavarok kisziirése utdn specialis fejlesztés, differencialt

foglalkozas torténik, szakember bevonasaval.

A nevelés egészén beliil megvalosulé tanuldst kotott és kotetlen kezdeményezésekkel,
foglalkozasokkal, beszélgetésekkel, tapasztalatszerzd sétékkal kivanjuk megoldani a
mindennapok sordn. Az évodapedag6gus kompetencidja, hogy a gyermek fejlettsége, illetve a
feladat ismeretében dontson: mikor melyiket alkalmazza.

Célunk, hogy a cselekvd gondolkodas szintjérdl, a gyermek jusson el a tényleges fogalmi
gondolkodas szintjére. A tevékenységek altali tobboldaln tapasztalatszerzésbél, egy komplex
érzékeld, észleld folyamat alakul ki, a gyerekek komplex vilaglatdsibél pedig a tanuldsi
folyamat indul ki.

LAz 6vodiban a tanulas folyamatos, jelentds részben utazdsos, spontan és szervezett
tevékenység, amely a teljes személyiség fejlédését, fejlesztését tdmogatja. Nem szitkiil le az
ismeretszerzésre, az egész 6vodai nap folyaméan ad6do helyzetekben, természetes és szimulalt
kémyezetben, kirandulasokon, az 6vodapedagdgus éltal kezdeményezett tevékenységi
formakban, szervezeti és id6keretekben valosul meg.” (ONOAP)

Cél:
- Ertelmi képességek fejlesztése (érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet,
gondolkodas).
- A gyermek megismerési vagyénak, kivancsisaganak, sokoldali érdeklédésének
kielégitése.

- Lehetéséget kindlni a gyermek szdméra olyan szituaciok atélésére, ahol megismerhetik a

felfedezés, a kutatas Sromeit.
- A gyermekek egyéni érdekl6désének megfeleld tevékenységek biztositasa.
- A gyermekek 6nallésiganak, figyelmének, kitartdsanak, pontossaganak, feladattudatdnak

fejlesziése.
- Olyan tapasztalatok szerzéséhez nyujtson segitséget a gyermeknek, amelyben sajdt

teljesit6képességét is megismerheti.
- Az 6vodapedagogus a tanulds irdnyitdsa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel

segitse a gyermek személyiségének kibontakozasat.
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7.2.Tarsas, kozosségi tevékenység

A gyermekkel szemben tdmasztott két £6 kivetelmény: tanuljon meg masokkal érintkezni és
egylittmilkddni. A kooperdcios és kommunikaciés képességek pedagoégiai szempontbél sikeres
formalasinak legfontosabb feltétele, hogy a tevékenység — tirsadalmi és egyéni -
értéktartalma és hasznossdga nyilvanvalé, felismerhetd, tudatosithat6, atélhetd legyen. Az
egyiittmikddési €s érintkezési képességek jellegét, tartalmat, szinvonaldt, hatékonységit... stb.
mindenekeldtt az alapul szolgélé tevékenységek tarsadalmisaga (kdzhasznli volta, kulturalis
szinvonala, relacidgazdagséga... stb.) hatérozza meg. Pedagégiai programunk négyes
feladatrendszere megfeleld bazist nytdjt a koopericios és kommunikdciés képességek
kifejlesztéséhez. A tarsas és kozdsségi tevékenységek allandé gyakorlds altal torténd
kifejlesztése rendkiviil fontossaggal bir a tarsadalmi gyakorlatra valé altalanos felkészités,
azaz az €Eletre nevelés szempontjabél. Pedagégiai programunk a gyakorlat sziikségleteibdl
kiindulva vezeti le a tarsadalmi k&vetelmények rendszerét. A tulajdonsigok, a képességek, a
készségek, a sziikségletek olyan rendszerét kivanja formdlni, amelynek segitségével a gyermek
részvéiele a napi életben (tarsadalmi gyakorlatban) egyszerlibbé, kdnnyebbé, gyorsabba valik.
A tarsadalom élete, a tarsadalmi gyakorlat pedig jérészt a térsas és kozosségi kapcsolatok
keretén beliil zajlik. Nagyon fontos feladat tehat mér az évodéban tudatosan tdrekedni a
kozOsségben zajl6 folyamatok, a tirsas kapcsolatok és a koézds tevékenységek
kibontakoztatasara. Mindez természetesen nem jelenti az egyén fejlesztésének mell6zését. A j6
kozosséget mindig egyéniségek alkotjdk, mégpedig olyanok, akik egyéni akaratukat,
ambicidikat, vagyaikat képesek a kdzosség keretein beliil is megvaldsitani. Az élet is ilyen.
Bizonyos korltok kozott kiélhetjiik magunkat, azaz nekiink eppen ugy sziikséges
alkalmazkodnunk masokhoz, ahogy masok is alkalmazkodnak hozzink. A cél az, hogy az
adott lehetéségek kozétt a legtobbet legylink képesck egyéniségiinkbd! kihozni, ezzel is
gazdagitva a kozosséget. Minden gyermek egyéniség, akinek lehetdséget kell biztositani
személyisége pozitiv és széleskdrl kifejlodéséhez. A tarsas és kozosségi  kapesolatok
kialakitasa a tevékenység baziséra timaszkodva a teljes nevelési folyamatot atfogja. Az dvodai
csoport, az 6vodai kOzdsség sikeres formdlésa esetén a tarsadalom szdmdara igen hasznos
kozbsségi érzés, kGzOsségi tudat és magatartds mellett masok megbecsiilése, a k6z6s szokasok
kialakulasa, a hagyomanyok tiszteletben tartdsa, sot a csoport kdzvéleménye is kialakul. A
csoportban elfogadott normdk befoly4soljak a gyermekek cselekedeteit. Ha mindehhez még
nyitott 1égkdr, demokratikus és szeretetteljes irdnyitds tarsul, akkor tdg teret nyitunk a
gyermekek Onallésdga, tenni akardsa és dontési képességének kibontakoztatdsa iranyaban. A

neveltkdzosség szerepe ebben a folyamatban meghatérozo.
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A nevelokozosség belsd tartasa, gyermekszeretete, kivivott tekint€lye és vilagos, pontos,
tudatos, céliranyos nevelé tevékenysége nélkiil az elképzelt gyermekkozosség kialakitdsa nem
sikeriilhet. Az 6vodai gyermekkozosség kialakitdsa a tevékenységek rendszerén keresztiil
valésithaté meg. Az 6vodaban minden tevékenységnek a gyermek egyéni 6rdmén til a k6zos
élményt is kell erdsitenie. A tarsas kapcsolatok, a kozds munka, az egyiitt jitszds és a komplex
foglalkozasok rendszere is az egyiivé tartozas érzését erdsithetik, ha tudatosan igyeksziink ezt
létrehozni.

A lényeg, hogy a tevékenykedtetés sokszinii, valtozatos legyen, és a tevékenykedtetésen
legyen a hangsuly. Mindent kiprobathasson a gyermek, kivételt csak a testi és szellemi épséget
veszélyeztetd tevékenységek képeznek. A kozdsségi szokas kialakitésa pedig a tevékenységek
végzését segitse, a gyermekek cselekedeteit irdnyitsa.

A szokdsok tegyék lehetdvé, hogy az egyik gyerek ne zavarja a mésikat a tevékenység végzése
kézben, a szok4srendszer tegye lehetévé a gyermekek kozotti jobb egytttmiikodést, egymas
tevékenységére figyelést, vagy a koz0s tevékenység soran kialakulé vitdk lerendezését... stb.
Nem fegyelmezni, hanem tevékenységgel és az ehhez szilkséges hellyel, eszkozzel kell
segiteni a gyermekeket abban, hogy minél nagyobb nallésagra tegyenek szert 6vodai €letitk
sordn. A helyes szocidlis viselkedés megtanuldsanak szintere az dvodai csoportkbzosség. A
felndtt és gyermek kozott nem a feltétel nélkiili sz6fogadss, hanem demokratikus
partnerviszony kialakitdsa a cél. Az 6vodapedagégus ugyantigy vegye figyelembe a gyermek
jogos kivansigait és igényeit, mint ahogy a gyermektdl is elvarja a szokésok, szabalyok
betartasat.

A gyermekek egymds kozotti és a felndttel valo kapesolatiban egyarént a szabadsdgra, a
nyiltsagra és az észinteségre kell épiteni. A kozosség lehetOséget teremt az 6néllé kapcsolatok
kialakitasara, a kiilonboz6 nézépontok megismerésére, a konfliktus kezelésére és megoldaséra.
Ezek a folyamatok pedig a masokkal szembeni tolerancia kialakulaséhoz vezetnek. A térsas és
kézbsségi tevékenységek a neveldmunka egészét atszovik. Ebben a folyamatban taldn a
legfontosabb idépont az, amikor a gyermek elészor ismerkedik az Gvodaval, az évodai
csoporttal. A megszokottol eltéré komyezet, a sziilokt6] valé elszakadas, az 1j helyzet sokszor
nehéz feladat elé éllitja a szilldket és az 6vodapedagégust egyardnt. Az évodapedagogus
feladata, hogy végtelen tiirelemmel és szeretettel forduljon az djonnan évodédba keriild
gyermek felé. Adjon elegendé idbt a beszoktatasra. Biztositson fokozatos dtmenetet ¢s tegye
lehetévé a sziilovel egyiitt torténd beszoktatast, amennyiben a gyermek személyiségfejlodése
indokolja. Az dvoda nyitottsiga nemcsak a beszoktatds ideje alatt, hanem 6vodaskor végéig
biztositsa a sziiléknek a nevelémunkaba térténd kdzvetlen betekintést. Ez mindkét fél szamara

(sziil6 — 6vodapedagdgus) megnyugtatd és biztonségot jelenté lehetéség, amit a gyermek
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érdekében kétoldalitan lehet hasznositani. Az évodapedagégusnak épplgy szitksége van a
nevelémunkaban a sziil6ktd] érkezd informaciokra, jai/aslatokra, mint forditva.

Az 6voda nyitottsiga hagyomédnyok teremtésével, nyilvanos, kozds programok, {innepek
segitségével tovabb ndvelhetd.

Az 6vodapedagégus feladatai a tarsas, kozdsségi tevékenységgel kapesolatban:

- Biztonsagos, nyugodt, félelemmentes 6vodai mindennapok biztositisa, amiben Iehetbség
kindlkozik a gyermekek kozotti, valamint a gyermekek és felndttek kozdtti minél
gyakoribb kontaktusfelvételre.

- A felnéttekkel és a tarsakkal kapcsolatos viselkedési szokdsok kialakitisa és gyakorlasa
természetes szitudcidokban,

- A gyermekcsoporton belill az egyiittmiikédés, az egyiittjatszas, egytttdolgozas
képességének kialakitasa és gyakorlasa.

- Akonfliktusok kezelése.

- A tarsakért, a csoportért érzett felel6sségérzet alakitdsa.

- A demokratikus szabalyok betartdsanak gyakorlasa.

- Arra nevelni a gyermekeket, hogy megértést és toleranciat tantsitsanak a tarsaik

irdnyaban.

7.3. Munkatevékenység

Az €letre val6 felkészités nem nélkilozheti a munkatevékenység lehetéségeinek kiaknézasat.
A munka az évodds gyermek szamara jatékos jellegli, gyakran nem vélaszthaté szét a jaték és
a munkatevékenység. A munkatevékenység fejlesztd hatdsdt nem vonhatjuk kétségbe. Az
¢rtékteremtd munka pedagégiai funkcidja nem a szakismeretek gyakoroltatésa, hanem a
gyermek értékteremtd egyfittmiikodési képességeinek fejlesztése. Eppen ez az a teriilet, ahol
az erbfeszités és az eredmény kapcsolata kozvetleniil érzékelhetd, belathat6, &télhetd a
gyermek szdmdra. Ez a folytonos visszajelzés a legnagyobb motivalé erd, 6sztonzd,
megerdsitd tényez6. Nem elsésorban a munka targya, hanem megszervezésének médja fejti ki
a mar emlitett neveld — fejleszt6 hatast. Iit is érvényes, amit a tevékenységrél altaldnossdgban
elmondtunk: alapvet6 kovetelmény az Ondllésdg, az Ontevékenység lehetdségeinek
megteremtése. A kiilonb6z6 munkafajtak: onkiszolgalds, napossig, a gyermekek sajat
szemelyével kapcsolatos munkak, a csoport érdekében elvégzett munkék vagy a kerti munka
k6z06s vonasaként azt kell kiemelni, hogy mind tényleges munkavégzést, azaz

tevékenykedtetést jelentsen az 6vodaban.
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A gyermekek miikodjenek egyiitt a kert rendben lartdsdban.(pl. Osszel levélseprése,
komposztdlds, locsolds, kapdlds, stb) Minden olyan munkét elvégezhetnek a gyerekek,
amihez kedvilk van és testi épségiik veszélyeztetése nélkiil képesek azt megvaldsitani. A
gyermek Onkéntességét, nyitottsdgdt, megismerési vagydt, aktivitdsat, érdekl6dését tudatosan
igyekezziink felhasznalni nevelési céljaink megvalositasa érdekében. A gyermek éppugy élvezi
a munkatevékenységeket, mint a jatékot, ha tiltasokkal vagy til nehéz feladatokkal nem
szegjlik kedvét.

A munka az életre valo felkészitést, a tarsadalmi gyakorlat megismerését épplgy szolgdlja,
mint a személyiség fejlesztését, &s ha mindez pozitiv élmények atélésének forrdsa lehet, akkor
a gyermekek szivvel, 16lekkel fogjak végezni.

Az elsd feladat olyan munkalehetdségek biztositdsa, ami a gyermek szamara elfogadhato.

Ezen kiviil igen nagy fontossagi, hogy a munkavégzés sordn biztositsuk a teljes dnéllésagot.
A munkatevékenység a felkinalt lehetdségek kozil onilléan valaszthaté és sohasem a
gyermekre kényszeritett feladat legyen. Valjon a csoport szimédra magat6l értet6dd és
természetes dologgd, hogy mindenki dolgozik, amikor szilkséges és mindenki a kedvének,
egyéniségének, képességének megfelelé munkat végezheti. Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a
munkavégzés ne id6szakonkénti, hanem rendszeres, folyamatos tevékenység legyen, ami
beépiil az 6vodai mindennapokba. A munkafajtak koziil ki kell emelniink az Onkiszolgélast,
aminek o6vodaskor kezdetétél fogva igen nagy a jelentdsége. A gyermekek magukkal
kapcsolatban minden teendét — testdpolas, 61tozk0dés, étkezes, kémyezetik rendben tartdsa —
a lehetd legkorabbi idétol kezdve probaljanak onélldan elvégezni.
Azt felesleges meghatirozni, hogy melyek azok az Onkiszolgdlassal kapcsolatos
tevékenységek, amelyeket 3-5 vagy 7(8) éves korban végezhet el a gyermek. Hagyjuk, hogy a
gyermekek a sajat képességeik szerint, koruktol fuggetleniil akkor végezzék el az
Snkiszolgalassal kapcsolatos teendbiket, amikor képesek ra.

A munka megosztisa soran fontos feladatnak tartjuk, hogy a gyerekek megtanuljanak
onalléan donteni, feladataikat egymds kozdtt megosztani. Pontosan olyan moédon, mint
amikor a szerepjiték megkezdése el6tt elosztjak egymis kozott a szerepeket. A nagyfoku
onallosag és a dontési helyzetek, a dontési képességek gyakorldsinak lehetdségei egyltt
szolgdlidk a gyermekek életre valé felkészitését. A munka konkrét tartalmat nem tartjuk
sziikségesnek koriil hatérolni, hiszen ati6l fligg, hol és milyen koriilmények koz5tt miksdik az
6voda. Kozségben és falun tobb lehetdség adodik az 6voda udvardn kertet létesiteni,
ndvényeket gondozni, gesztenyét, vagy mds terméseket gyiijteni. Arra is van lehetbség, hogy
a gyermekek tisztan tartsdk sajat kdrnyezetiiket, kozosen megjavitsak, megtisztitsak jatekaikat,

hogy maguk rendezzék be a csoportszobékat, maguk diszitsék fel a termet. .. stb.
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A munkéra nevelés altalanos értelemben magaban foglalja a termelést, a gazdalkodast is, azaz
a val6di értékteremtd képességek fejlesztését. Nekiink az 6vodaban ennél kevesebbel kell
megelégedniink, azonban ez nem jelenti azt, hogy ne tudnénk megismertefni a gyermekeket a
munka tarsadalmi értékével. Vegyitk példaul azt, amikor a gyermekek a sziilék segitségével
papirt gyiijtenek és a pénzbdl kirandulni, vagy fagylaltozni viszik az évodasokat. Az 6vodaban
a gyermekek névnapjukon siiteménnyel, sz6rppel vendégelik meg tirsaikat. Ev végén az
Osszegyilt kupakokat visszavaltjék, és a csoportra kéltik a pénzt, jatékot, vagy mesekonyvet
vasarolnak beldle.

Ezekben az esetekben ritkdn tudatosul még magukban az 6vodapedagdgusokban is, hogy
mindez pedagogiai céllal is megvalosithat6. A gyermekek képesek felfogni, hogy munkijuk
eredményeként kirandulni mehetnek, jétékot, mesekdnyvet vasdrolhatnak. Ez értékteremtés,
ami alatt itt anyagi értéket értiink, de felfogasunkban az érték nemcsak materialis, hanem
szellemi, erkélcsi, esztétikai... stb. értéket egyarant jelent. Véleménylink szerint a kerti munka
az a teriilet, ahol ez az értékteremt6 képesség még tisztdbban megmutathaté. Fontosnak tartjuk
tehat az 6voddban az élésarok kialakitast és a kerti munka megvaldsitdst, mert a nevelésben
jétszott szerepén til a természet, a krnyezet és az ember kolcsdnhatdsanak megtapasztalasara
igen nagy lehetdséget nyujt a gyermekcsoport valamennyi tagjanak. Tavaszt6l Oszig lehet
tevékenykedni a kertben és kdzben rengeteg tapasztalatot, ismeretet szereznek a gyermekek.

Nagyon fontos, hogy a munkavégzéshez elegendé mennyiségben és megfeleld minbségben
legyen az intézménynek sziikséges gyermek méreteihez igazodé eszkézokkel, szerszdmokkal

¢s azok barmikor hozzaférheté médon, szabadon a gyermekek rendelkezésére alljanak,

Az 6vodapedagégus feladatai a munkatevékenységgel kapcsolatban;
- Minden gyermeknek biztositson lehetéséget arra, hogy Onkéntesen, Onélldan,
képessége szerint elvégezhesse az Snmagdval kapcsolatos Onkiszolgdlé tevékenységet,
illetve a tarsai érdekében végzett munkatevékenységet.
- Folyamatosan biztositsa, bovitse a munkatevékenységhez szilkséges, a gyermekek
szdmdra megfelel6 munkaeszkézoket.
- A munkaeszkdz0k szamdra biztositson olyan helyet, ahol a gyermekek barmikor
elérhetik és hasznélhatjék a sziikséges eszkdzdket.
- Adjon lehetdséget a gyermekeknek barmilyen &ket érdekls munkatevékenység
elvégzéséhez, még akkor is, ha a gyermek tevékenységi vigya és képességei nincsenek
teljesen dsszhangban.
- Arra tdrekedjen, hogy minden munkatevékenység 6romot jelentsen a gyermekeknek és

teljes 6nallosaggal végezhessék azokat.
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A fejlédés varhaté jellemzéi 6vodaskor végére:

s

- Onként, szivesen végeznek munka jellegli tevékenységeket.

Kialakuinak ki a gyermekben a munkavégzéshez sziikséges képességek, tulajdonsagok,
mint példaul kitartds, 5nallosag, feleldsség, céltudatossag, onértékelés, kozdsségi értékelés,
véllalkozé szellem,

- Az elvallalt naposi munkit, kornyezet és ndvényapolast, dllatgondozast dnalldan,
felel6sséggel végzik.

- Felismerik és nmaguk is kezdeményezik, ismerik a folyamatét, valamint dnatléan,

pontosan hajtjak végre a feladatokat.
-~ Munkatempojuk kellben gyors és pontos.

Megbizhatdak.

A munkatevékenységeknek megfelelen valasszik és hasznaljak az eszkozoket.

Igénylik, és meg tesznek mindent az esztétikus kdrnyezetért.

r

Részt vesznek a csoport diszitésében, vigyazzanak a csoport rendjére.

7.4. Szabadidds tevékenység

A szabadidb igazi tartalma: a termékeny id6 felhasznalisi lehetdségek kozotti szabad
vélasztas. Fz is ontevékenység, ez is dontés. Kiilondsen a kisgyermek szdmara az, aki eleinte a
felkinalt sokfajta tevékenység koziil igazab6l nem, vagy csak nagyon nehezen tud vélasztani.
Egyszerre szeretne mindeniitt ott lenni, mindennel jitszani, mindent megfigyelni. A szabad,
autonoém egyéniség altal determinalt Sntevékenység egyenlé a dontéssel, ennek kozelébe kell
eljuttatni a gyermeket.

Az ilyen dontést ugyanis mar nem befolyasoljdk természeti sziikségességek, térsadalmi
kotelességek. A szabadidés foglalkozasoknak azért kell a sajét, semmivel sem helyettesithetd
helyiiket és szerepiiket kivivniuk a nevelési intézményekben, mert masképpen a gyermek
sohasem tanulhatia meg, hogyan gazdilkodjon az Onmaga szdméra felszabaduld,
rendelkezésre 4116 idével. Ebben a tevékenységi szféraban sem képzelheté el, hogy a hosszi
ideig szorosan iranyitott gyermek egyszer csak Ontdrvényei szerint cselekvd &nalld
egyéniséggé valik. A Kkiviilrdl irdnyitott ember, kiilondsen, ha hozzészoktattak tartosan

gnallotlan helyzetéhez, nem lesz képes beliilrdl, onmaga altal irdnyitott emberré valni.
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Az alapvetd tarsadalmi tevékenységeket és az individualis tevékenységi formdkat 6tvozd
nevelési rendszer nem képzelheté el anélkiil, hogy a tarsadalom tagjai elsajatitsak a tarsadalmi
¢s egyéni lét fenntartdsdhoz és gyakorlasshoz szilkséges képességeket. Ezeknek a
képességeknek a sokrétiisége, elméleti és tapasztalati megalapozottsiga, egymdst erdsité és
kiegészitd jellege az egyike azoknak a nagy horderejii feladatoknak, melyeknek
megvalOsitdsit az Gvoddban lehet elkezdeni. Az 6vodaban persze sajatosan — az iskolaétél
eltéré médon értelmezzitk a szabadidés tevékenységet. Ennek oka elsésorban az, hogy az
Ovodasok egész nap az intézményben tartézkodnak, onalléan és lehetdségekhez mérten
szabadon tevékenykedhetnek. A szabadidé igaz tartalma — rendelkezésre 4116 idében a
kiilénféle tevékenységek kozotti dnkéntes, szabad valasztis. Intézményiinkben a gyermekeket
uzsonna utan koran elviszik, igy a délutini idészakban nincs lehetéség a megvaldsitésara.
Ennek ellenére gyermekeinket szeretnénk eljuttatni egy olyan szintre, hogy képesek legyenek
a rendelkezésiikre 4116, kotottségektd] mentes id6t hasznosan eltdlteni, szabadon valasztva az
6vondk éltal felkinalt kiilénboz6 tevékenységek koziil,

Természetesen nem csak az épiileten beliil, hanem azon kiviil az udvaron is megvaldsithaté az
a sokfajta vélasztisi lehetdség, ami dontésre és természetesen ujabb és Ujabb gyakorldsra
készteti a gyermeket. Az 6vodéasok napi életének ilyen formaban valé szervezésével nemcsak
valtozatos, minden gyermek érdeklddésére igényt tartd keretet teremtiink, hanem a csoportnél
nagyobb koz6sség megismerésére, sot kialakitisara is lehetéséget biztositunk. A csoportok
elszigeteltségének megsziintetésével kitagitjuk a gyermek élet- és mozgésterét, ami maga utdn
vonja a gyermeki 6néallosag, kezdeményezokészség és dontési képesség kifejlodését.

Ugyanakkor mindezek mellett az egyéni képességek megmutatasara, kibontakoztatésara igen
hatdsos eszkdz ez a nevelési moéd, hiszen még nagyobb lehetoséget nyidjt az azonos

érdeklddésii gyermekek kiscsoportos foglalkoztatasshoz.

Az 6vodapedagégus feladatai a szabadidds tevékenységek megszervezésében:
- Torekedjen a zart csoportszoba tereinek kiszélesitésére.
- Keresse a lehetéséget arra, hogyan biztosithatna nagyobb mozgés- és tevékenységi
teret a gyermekeknek.
- A valasztasra felkindlt tevékenységek listajat bévitse, id6szakonként gondolja at a
valtoztatasok lehetoségét és szitkségességét.
- Egyszerli, sajat maga és a gyermekek alkotta eszkozokkel segitse eld a gyermekek
fantazidjanak fejlédését.
- Keressen és kiniljon lehetdséget az egyéni képességek fejlesztésére, a differencialt

gyakorldsra, a gyermekek egyéni kéréseinek teljesitésére.
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- Keresse a lehetdséget arra, hogyan biztosithatna nagyobb mozgés- és tevékenységi

teret a gyermekeknek.

8. KOMPLEX FOGLALKOZASOK RENDSZERE

A komplex foglalkozasok lényege:
- Komplex rendszereket, folyamatokat értelmeznek az 6vodds gyermek szintjén.
- A foglalkozisokat probléma centrikussig és egy — egy vezetd szempont megléte
jellemazi.
- A foglalkozasokon tudatosan és tervszerlien integraljuk az adott problémahoz tartozé

ismereteket.

8.1. Anyanyelv

Az anyanyelv a legfontosabb eszkdze a szocidlis kapcsolatok kiépitésének és az emberck
kdzotti kommunikacionak. A beszéd és a gondolkodds egyméssal szorosan kapcsolatban ll.
Ha teh4t az anyanyelvi nevelés feladatait fontosnak tartjuk és a gyermekeket nyelvi
fejlesztésben részesitjiik, nemesak tisztdbban fog beszélni, hanem a gondolkodésa is fejlédik.
Az évodai anyanyelvi nevelés komplex folyamat, ami a nevelési folyamat egészében jelen
van. Minden tevékenységet athatva segiti a gyermek Onbizalménak fejlodését, erdsddik
biztonségérzete, novekszik tajékozottsiga, gazdagodnak ismeretei, mélyiti érzelmeit, fejleszti
esztétikai érzékét, szocidlis kapcsolatait, eldsegiti a gyermek zdkkenémentes iskolai
tanuldsanak megkezdését.

Minden gyermek beszédét meghatarozza az otthoni nyelvi komnyezet. Fejlesztési feladatunk a
csalad, a kornyezet megismeréséb8l indul ki és a gyermek egyéni képességeinek
megismerésén keresztiil fejti ki hatésat. A fejlesztésnek a gyermek élményeihez kapcsolodva
és tapasztalatszerzéssel egybekdtve van értelme. A hétrinyos és a halmozottan hatranyos
helyzetii gyermekek esetében fontos a hatrényos helyzetitkbSl adéd6 lemaradasok folyamatos
kompenzaldsa (szegényes szokincs, alacsony beszédszinvonal, illemszabélyok). Arra kell
lehetdséget biztositanunk, hogy nyugodt légkdrben, életszerli helyzetekben minden gyermek
beszélhessen arrél, ami foglalkoztatja. Semmiféle tiirelmetlenség, vagy a gyermek korlatozésa
nem engedhet$ meg az anyanyelvi nevelés soran, a nyugodt légkor alapvetben meghatarozza
az anyanyelvi nevelés fejlesztését. Ilyen koriilmények kozbtt a gyermekek szivesen ¢s gyakran
beszélnek. A nap folyamén barmikor lehetoséget adunk a beszélgetésre, de a hétf6i napokon
erre kiilondsen hangsulyt fektetiink, biszen ilyenkor otthonrél és a kiilsd kérnyezetb6!l hozott
rengeteg élményt és tapasztalatot mesélik el a gyermekek. A kdmyezet példamutato, tiszta és

szép beszéde mintat nyujt, &sztdnzést ad a kisgyermeknek a beszédére.
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Kiiléndsen fontos, hogy figyeljiink beszédiink stilusdra, a hanglejtés, a dinamika, a hangsuily
megfeleld alkalmazisdra, legyen érhetd, vilagos. Figyeliink arra, hogy a gyermekek mindig
valaszt kapjanak kérdéseinkre. Nem vessziik €l a gyermek kedvét allandé javitasokkal és
figyelmeztetésekkel a folyamatos beszédtél, dicsérik és biztatjuk a bétortalanabb
gyermekeket, serkentjiik 8ket. A gyermekek anyanyelvi fejlettségét folyamatosan figyelemmel
kisérjiik. Figyeliink arra a gyermekre, aki beszédhibaval, beszéd gatlassal, elmaradassal kiizd.

Ovodinkban évek 6ta kiemelt feladat az anyanyelvi nevelés fejlesztése.

Illem: A kommunikiciéhoz, a beszédériéshez szorosan kapcsolodik az illem. Az illem, a
jomodor tanulisa magaba foglalja az illemszabalyok megismerését, és alkalmazni tudasat,
természetes élethelyzetekben, Ugy érezziik, ezzel megkonnyitjik a gyerekek szaméra a
beilleszkedést, a tapasztalat megfelelé biztonsigot ad szémukra, megévia Oket az
wugyetlenségtdl” €s tartast ad fellépésitknek. Ahhoz azonban, hogy az élet produkalta
helyzetekben mindig gyorsan ¢és megfeleléen tudjanak dénteni, meg kell veliik tanftanunk a

helyes viselkedés és az egyiittélés elemi szabélyait.

Feladataink az anyanyelvi nevelés fejlesztésében:

- Tudatos és folyamatos megfigyelések soran figyelemmel kisérjiik a gyermekek
beszédszintjét, kommunikaci6s fejlédését, annak valtozasait.

- Beszélgetésre alkalmas, nyugodt, kiegyensulyozott 1égkért biztositunk.

- Arma neveljik a gyermekeket, hogy batran nyilatkozzanak meg, mondjak el
élményeiket.

A gondozasi miiveletek jé alkalmat teremtenek a parbeszéd kialakitdsdra, a sz6beli utasitas
megértésére, késztetve a gyermekeket a kivancsisgaik, sziikségleteik szobeli kifejezésére.
Figyelmet forditunk arra, hogy a gyermekek elsajatitsék és hasznaljsk a parbeszéd
kiilénboz6 egytittmitkddést eldsegitd kifejezését, az odafordulds udvarias szabélyait (pl.
megszolitas, koszonés, kérés, tudakozodas, bemutatkozas, véleménynyilvanitas).

- Ama tOreksziink, hogy érthetben és a pedagégiai céloknak megfeleléen
kommunikéljunk.

- Példat mutatunk arra, hogyan lehet a hangszin, hanger6, gesztus, mimika megfeleld
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valtozasaval kifejez0bbé tenni a beszédet.

- Lehetdséget teremtiink minden gyermeknek a folyamatos beszéd gyakorlasira. Arra
toreksziink, hogy a gyerckekben kialakuljon az igény és a képesség a beszédkapcsolaton
alapulé egyiittmiikdésre jaték, munka és az egyéb tevékenységek sorén.

- Tudatos fejlesztésre toreksziink az anyanyelvi jatékok és dramapedagoégiai jatékok
alkalmazasaval az 6voda mindennapi életben.

- feladatai koziil mit lehet természetes modon beleszéni egy-egy foglalkozési anyagba
(pl. zenei nevelés, tiszta hangképzés, ejtés, hangerd, hangszin stb.)

- A nevelési év soran minél t6bb alkalmat teremtiink arra, hogy a gyermekek lehetoséget
kapjanak a kommunikéciora, az énkifejezés gazdagitasara.

- Képessé tessziik a gyermekeket, hogy tudjanak masokat is meghallgatni.

- A tanulési tevékenységformak megtervezésekor figyeliink arra, hogy az anyanyelvi

neveléssel, folyamatosan bovitjiik a gyermekek szokincsét.
Olyan forméban emeljiik a gyermekek beszédszinvonalét, hogy képesek legyenek a nyelvi

kifejezés eszkozeit valtoztatni.
- Fejlesztjiik a beszédmegértést,

- Fejlesztjiik a beszédtechnikét, s gyakoroltatjuk a helyes kigjtést. Olyan anyanyelvi
jatékokat kezdeményeziink, melyeknek kozvetlen beszédfejleszté céljuk van. Ezek
mindegyike jatékos mozgasra, cselekvésre, a gyermek értelmi képességeire épitve szolgilja
a beszédfejlesztést.

- A gyermeki kérdések inspiralasa, megvalaszoldsa.

- A beszédhibak megfelelé modszerekkel torténd fejlesztése.

A fejlédés virhato jellemzdi az 6vodaskor végére:

- Az egészségesen fejlodd gyermek érthetden, folyamatosan kommunikal, beszél,
gondolatait, érzelmeit masok szdmara értheté formaban, életkoranak megfelel6 tempdban

és hangsullyal tudja kifejezni.
- Minden szofajt hasznal, kiilonboz6 mondatszerkezeteket, mondatfajtdkat alkot.

- Tisztin ejti a magén és massalhangzokat (a fogvéltdssal is Gsszefliggd nagy egyéni

eltérések lehetségesek)

- Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédet.
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8.2. A kiilsé vilag tevékeny megismerése

Az 6vodai nevelés orszégos alapprogramjéban a kiilsé vilag tevékeny megismerése:

»A gyermek aktivitdsa és érdeklédése sordn tapasztalatokat szerez a sziikebb és tagabb
természeti-emberi - térgyi komyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél. A valdsig
felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
tanulja azok védelmét, az érickek megoOrzését.

A gyermek, mikézben felfedezi komyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
komyezetben valé, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, t4jékoz6dashoz sziikségesek.
Megismeri a sziil6fold, az ott &6 emberek, a hazai t4j, a helyi hagyomanyok és
néphagyomanyok, szokésok, a kozOsséghez valé tartozas élményét, a nemzeti, csaladi és a
targyi kultiira értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét.

A gyermek a komyezet megismerése soran matematikai tartalmi tapasztalatoknak,
ismereteknek is birtokdba jut és azokat a tevékenységeiben alkalmazza. Felismeri a
mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul ftél6képessége, fejlodik tér-, sik- és

mennyiségszemlélete.

Az 6vodapedagogus feladata, hogy tegye lehetdvé a gyermek szémdra a kornyezet tevékeny
megismerését. Biztositson elegendé alkalmat, id6t, helyet, eszkdzoket a spontén és szervezett
tapasztalat- és ismeretszerzésre, a komyezetkultira és a biztonsigos életvitel szokasainak
alakitdsara, Segitse el6 a gyermek 6nall6 véleményalkotasat, dontési képességeinek fejlodését,
a kortdrs kapcsolatokban és a kornyezet alakitdsdban, tovibbd a fenntarthat6 fejlodés

¢érdekében helyezzen hangsilyt a kdmyezettudatos magatartisformalas alapozésara,

alakitasara.” (ONOAP)
8.2.1.Kiilsé vildg tevékeny megismerése: matematikai tartalma tapasztalatszerzés

»A matematikai tartalmi tapasztalatok szerzése a kiilsd vilag felfedezésével parhuzamosan
zajlik, méghozzd aktiv formdban, hiszen erzékelve, cselekedve, megfigyelve, észlelve,
emlékezve, elképzelve, gondolkodva sajatit el, ismer meg ¢s fedez fel dolgokat a kisgyermek”
(TVKP, 100.0)

Az 6vodai élet bsszes tevékenységformaja magaban hordozza a matematikai tapasztalatszerzés
lehetéségeit. A természeti - emberi kornyezet megismerése kozben alakul és tudatosul a
matematikai tapasztalatszerzés, mivel a természetes kdrmyezetben talalkozik a gyermek a
mennyiségi, formai, térbeli, nagysdgbeli viszonyokkal. Az évodaba keriillé6 gyermek mar

rendelkezik bizonyos tapasztalatokkal. Epitiink ezekre a korai tapasztalatokra, és olyan
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médszereket valasztunk, amelyek biztositjdk a fejlédést.

Ovodankban a tevékenység végzése kozben alakulnak ki azok a lehetdségek, amelyek
magukban hordozzdk a matematikai tapasztalatok szerzését. A gyermek cselekvés, onallo
tevékenység kozben tanul meg latni, figyelni, feladatokat megoldani, gondolkodni. A
képességfejlesztés igy szinte észrevétleniil megvaldsithato.

A komplex foglalkozasok a parthuzamos tevékenységek és a szabad jat€k kozben is van
lehetéség a megszerzett tapasztalatok rendszerezésére, bévitésére, mélyitésére, rogzitéscre. A
gyermekek fokozatosan jutnak el a mélyebb és sokoldalibb Gsszefiiggések felismerésére. 5-6-
7 éves korban méar megindul a tapasztalatok Osszegylijtése, rendszerezése, kovetkeztetések
levonésa.

Az ismeretszerzést tegyiik olyanna, hogy a gyermek a jaték érdekességével, Sromével élje at,
mivel a lényeg a felfedezés, kutatds, problémamegoldds. A gyermek fejlettségéhez meért
érdekes feladat, problémahelyzet felkelti az érdeklddését, mozgositja taldlékonysdgat és a
megoldésa, er6feszitést igényel. Kézben fejlédik logikus gondolkodédsa, problémafelismerd,
megoldé képessége. Kapjon nagy szerepet az cdrdeklodésre, az érzelmekre alapozott
feladatokban az onallé problémakeresés és megoldas, ami elsbsorban a jatékos jellegii
feladatok cselekvésben t6rténé megoldésat jelenti.

Fontosnak tartjuk a gyermekek egyéni fejlettségi szintjére épiild fejlesztést, a differencialast.
Azt, hogy a matematikai nevelés tartalmabol melyiknél elégedhetiink meg a jatékidoben
szerzett tapasztalatokkal, benyomasokkal, vagy mely matematikai dsszefiiggést dolgozzuk fel
a foglalkozéison azt az 6vodapedagdgus donti el.

Az 6vodapedagogus feladatai a matematikai nevelés terén:

» Az 6vodapedagégus feladata olyan eszkzok és tevékenységek biztositdsa, ami felkelti a
gyermek érdeklddését, és természetes élethelyzetben teszi lehetvé szamukra a matematikai
tapasztalatok és ismeretek megszerzését.

» A komplex foglalkozasok kézben vagy a kotetlen kezdeményezéseknél az 6vodapedagogus
ismerje fel és hasznélja ki a gyermekek otleteit, igényeit, aktudlis élményeit. A matematikai
képességek fejlesztését jatékosan, jatékba épitetten valdsitsa meg.

» Minél tobb alkalmat adjon a gyermekeknek arra, hogy tevékenység kdzben a problémat
maguk lassak meg, maguk probalidk megoldani. Ezéltal is fejlessze a gyermek logikus
« Az évodai élet soran adddd szitudciokban ismerje fel és haszndlja ki a matematikai
tapasztalatszerzésre ad6do lehetdségeket.

« Segitse és batoritsa a gyerekeket az 6nall6 véleményalkotésra.
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* Ismerje a csoport és ezen beliil az egyes gyerekek fejlettségét, és szilkség szerint

foglalkozzon a fejlesztésiikkel.

A fejlodés jellemzdi 6vodaskor végére a matematikai nevelés teriiletén:

* szivesen vesznek részt matematikai jellegi tevékenységekben,

* dsszehasonlitanak, szétvalogatnak, sorba rendeznek targyakat, halmazokat tulajdonsagok
szerint,

* hosszisag jellegii mennyiségeket 6nélloan is dssze tudnak mémi,
« tudnak rendezni, bontani és t5bb, kevesebb, ugyanannyit 1étrehozni,

* tudnak szamlalni tdrgyakat legalébb 10-ig, tizes szdmkorben mennyiségeket létrehozni,
sorszamneveket hasznaljak,
* tudnak szdmolni 20-ig,

* tudnak azonositani egyezd alakn targyakat, sikbeli alakzatokat,
* képesek geometriai tulajdonsdgok szerint sikbeli alakzatokat csoportositani,

* képesek az iranyokat és a relacidkat megkiilonboztetni,
» felfedezik a részek dsszefiiggéseit, kapesolédasait, oksagi dsszefliggéseit,
matematikai jellegli helyzetrél, problémérol sajat gondolataikat szabadon tudjak kifejezni.

8.2.2.Kiilsé vilig tevékeny megismerése: kirnyezeti tartalmi tapasztalatszerzés

természet — tarsadalom — ember

Kérnyezeti nevelési elvek

»A tevékenységkdzpontl program... a vildgot, a gyermeket koriilvevé kornyezetet, a

tevekenységeken keresztiil probalja megismerhetévé tenni.” (TKVP, 105. 0.)

A kérnyezeti nevelés sordn a gyermekek ismerkednek a koriilottik 1év6 viladg természeti és
tarsadalmi valésdgéaval.

A kbmyezet szeretetére és védelmére nevelésnél a gyermeki kivéncsisagra, érzékelésre, a
gyermeki érzelmekre alapozva a gyermeket a kdrnyezet szeretetére, a kornyezetiikkel vald
egyiittelésre kivanjuk nevelni. Erre a jéték ad a legtdbb lehetéséget a gyermek szémara, amin
keresztiil észrevétlentil szerezhetnek tapasztalatokat sziikebb és tégabb, tarsadalmi és
természeti kornyezetiikrSl, és szivhatjdk magukba azokat az ismereteket, mely 4ltal a
gyermekek komyezeti nevelése és fenntarthatosagra nevelése megvaldsulhat.

Ebben kiemelt feladatunk, hogy a gyermekek jatékédhoz megfelels feltételeket biztositsuk, igy
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a gyermekek elmélyiilt jatékan keresztiil alakul ki az a pozitiv érzelmi viszonyulds, amely a
késabbiek folyaman egy kérnyezetbarat szokasrenddé alakithato.

Ez a komplex foglalkozas, mint elnevezésébdl is kitiinik, szeretné egységben megmutatni és
érzékeltetni azt, ami a valdsagban is teljes egységben érzékelheté. Nem vagyunk hivei a
szétszabdalt, szeletelt foglalkozdsoknak, mert azok nem képesck az életben megmutatkozd
sokszintiség mellett az Gsszefiiggések feltardsara. A foglalkozasok rendszerének hagyomanyos
felosztasa az iskolatdl atvett szempontok alapjan jott Iétre.

Ez a felosztas a tudoményok rendszerét és nem a valosdgot modellezi, és igy mar az 6vodaban
megkezd6dik a vilagrél 4radé észlelések, tapasztalatok, ismeretek szétaprézodasa, ezért okoz
nehézséget az Hsszefliggések meglatasa és megértése a gyermek szamara.

A tevékenységkdzponti program célja az, hogy a gyermeknek segitséget nyijtson ahboz, hogy
a vildgot megismerje és megértse a maga egészében. A gyermeket koriilvevd vilag
megismerésében a kézvetlen megfigyelésre és a tapasztalatszerzésre épitiink. A természet
szeretetére kivanjuk nevelni a gyermekeket, természet kozeli élettel, a természet, a komyezet
szeretetének bizonyitasaval, példat mutatva a gyermek szdmdra. Azt kell benne megerdsiteni,
hogy mennyire osszefiigg mindez egymaéssal, és milyen nagy az ember feleldssége a
természeti és tarsadalmi kdmyezet megOvéasa szempontjdbol. A tapasztalatszerzés mindig a
komyezetben torténik, ezért a komplex foglalkozasok a legtobb esetben a szabad
természetben, vagy az Ovoda kornyezetében, udvardn zajlanak. Legfontosabb feladat
megismertetni a gyermeket azzal a természeti kdmyezettel, amelyben ¢él, felhivni a figyelmet
annak értékeire és szépségeire. Ez képezi majd az alapjit a késébb kialakulo
természetszeretetnek. A csoportokban természetsarok van kialakitva és akvarium is talalhato.
A gyermekek elsajdtithatjck a felelGsségteljes novény és dllatgondozdsi.

A fak, a viragok, az apr6 kis allatok megannyi ismeretet, feladatot jelentenek a
kisgyermekeknek. A sétéak, kirandulasok, az Ovoda udvardn, vagy az éldsarokban végzett
tevékenységek tanulasi, tapasztaldsi lehetoséget kindlnak a gyermeknek.

A maddrbardt évoda szdmos lehetGségetl kindl a gyermekeknek a madarak gondozdsdhoz.
Udvarainkon maddretetdk, maddritaték rendszeres gondozdsdval a fenntarthato jovoképet is
Jormaljuk gyermekeinkben.

A komplex foglalkozas teh4t csak atvitt értelemben nevezhetd valodi foglalkozdsnak. Inkabb
komplex tapasztalatszerzési lehet6ségrol van sz6. Az 6nalls és csoportos megfigyelések révén
értékes tapasztalatokhoz juthat a természetben végbemend folyamatokrél és dsszefuiggésekrol.
Mar az évodéban fel lehet és fel kell késziteni a gyermeket arra, hogy térsadalomban éliink,
ami a kozvetlen koryezetinkén keresztil hat rank. Fontos, hogy a gyermek megismerje
szilkebb és tigabb kornyezetét, amely a sziilofoldhoz kotddés alapja. A gyermeket

demokratikus tarsadalmi élésre készitjiik fel, amelyben kiilonbdzb vélemények, értékitéletek
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lehetnek egymas mellett. Meg lehet éreztetni a gyermekekkel, hogy mindenkinek lehetdsége
van sajdt lelkiismeretének megfeleléen donteni. A tolerancia, masok véleményének, érzéseinek
és gondolatainak tiszteletben tartdsa arra neveli a gyermeket, hogy képes legyen elfogadni
misokat. Mindez pedig a tarsadalomban valé harmonikus, kiegyensilyozott élethez feltétleniil
sziikséges. Természetesen ide tartozik a mdsok (idosebbek, felnbttek, tarsak) tisztelete és
szeretete is. Ilyen pedagégiai légkdrben fejlédik a gyermek itéléképessége és természetes
viselkedési formdjava valik a mas felfogasokkal szembeni tolerancia. Ugyanakkor lehetdséget
kap az 6ndllé véleménynyilvanitasra, Gnbizalmanak novelésére. A komplex foglalkozas
keretén beliil egészen odaig mehetiink, hogy az 6vodés gyermek szémdra megtapasztalhat6 és
ez altal megérthetd tarsadalmi folyamatok kozstt még a gazdasigi kérdések is felszinre
keriilbetnek. Ennek egyik nagyon egyszerli ¢s kézzelfoghat6 példdja a tényleges vésarlds a
boltban.

Nem sziikséges tehdt elvont, tig fogalmakban gondolkodnunk, hanem a gyermeket kériilvevé
valés természeti és tarsadalmi komyezetbél kell megismertetni mindazt, ami megérthetd és
hasznosithat6 a gyermek szdmara.

A kornyezetvédelem, vagy a problémak erészakmentes megoldasénak kérdése mar az 6vodis
gyermek szintjén is felvethets és beépithetd a komplex foglalkozasok rendszerébe, A természet
— térsadalom — ember egymastél fliggs, egymast feltételezd, egymast kiegészitdé fogalmak
rendszere, melynek lényege a kisgyermek szintién mir Ovodéskorban is megérthets,
megéreztethetd,

Az évszakok véltozasai lehetéséget biztositanak arra, hogy racsodélkozzanak, megfigyeljenek,
tapasztalatokat gyiijtsenek a kozvetlen természetben. A gyermekeknek ez jelentsen 6rémet és
€lményt.

A természeti és a térsadalmi kémyezet felfedezése és megismerése kdzben olyan tapasztalatok
birtokdba jut, amelyek a komyezetben valé életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,
tdjékozodashoz szitkségesek.

A természeti komyezettel kapcsolatosan a legfontosabb feladatunknak tekintjiikk, hogy
megismertessitk a gyermeket annak értékeivel, szépségeivel, védelmével.

A termeszetben végbe mend folyamatok megfigyelése kézben a gyermekek ismerjék és értsék
meg a vilagot, azt, hogy mennyire dsszefiigg minden egymassal. Ezekben a viltozdsokban az
embemek meghatarozo szerepe van.

A tarsadalmi kdmyezetben val eligazodas érdekében az Ovodapedagogusok a fokozatossig
elvét alkalmazzak ugy, hogy a gyermek el8bb a sziikebb kérnyezetével, késébb pedig tagabb
kdrnyezetével ismerkedjen meg, tdjékozdédjon benne. Megismerik sziilofsldjiiket az itt €16

embereket, a helyi hagyomanyokat, néphagyomanyokat és szokasokat,
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Talalkoznak a nemzeti a csaladi és a targyi kultira értékeivel és ezek védelmével.

Kozben a mindennapi életben sziikséges érintkezési szokasokat, szabalyokat megismerik és
elsajtitjak. Ebben a folyamatban alakul és fejlédik az egytittmiikddési kompetencidjuk.

Az elfogadé, tolerdns kémyezet természetes modon befolyasolja a gyermek érzelmeit arra,
hogy képes legyen elfogadni masokat.

A gyermek meglévG élményeinek, tapasztalatainak uUjra jatszdsa kozben nemcsak a
fesziiltségek oldédnak, hanem ezek elésegitik a tarsadalomba valo késébbi bekapcsolodast,
szocializalodast. Magéaban foglalja mind azt a tevékenységet, ami a gyermeknek segitséget
nyujt ahhoz, hogy megismerje és gyakorolhassa a kornyezetében meglévd szabalyokat.

A nap barmely idészakdban megval6sithato feladatok, amelyek a szokdsok elsajatitdsat, majd
a tarsadalomba valé beilleszkedéshez sziikséges magatartdsformak, kialakuldsat segitik.

A gyermek ismerkedhet:
a) Az 6voda épiiletén beliil:

» Tarsakkal
« Feln6ttekkel

« Csoportszobaval, kiszolgalohelyiségekkel

b) Az dvoda épiiletén kiviil:
« Ujabb térsakkal
» Mis felnéttekkel

* Az 6voda udvarral

A sétak kirandulasok arra is alkalmasak, hogy tagabb kérnyezetiiket megismerhessék,
ismereteket szerezhetnek.
Lehetdségek telepiilésiinkén:

« Csaladokhoz 16rténd sétak
* Kozségi posta

« Iskolalatogatas

» Ko6nyvtarlatogatas



* Természetvédelmi teriiletek

* Vasutallomds, piac, gyogyszertar, rendel6k, lizletek
A megismerés lehet6ségei telepiilésiinkén kiviil:

« Allatkert

* Természetvédelmi teriiletek

» Mizeumok

« Szinhéz

* Tavolabbi kérnyezetiink természeti kincsei stb.

A kornyezetébdl szerzett ismeretek hozzijarulnak a gyermek:

» Biztonsagérzetének erésitéséhez

* Természeti, tarsadalmi kérnyezetéhez valé pozitiv viszony alakulésihoz.
Az évodapedagégus feladatai a tevékenységek megszervezésében:
»Az Ovodapedagogus fefadata, hogy lehetdvé tegye a gyermek szdmaéra a kdrnyezet tevékeny
megismerését. Biztositson elegendé alkalmat, idét, helyet, eszkdzéket a spontdn és szervezett
tapasztalat- és ismeretszerzésre, az ismeretek rendszerezésére, a kémyezetkultira és a
bizlonsdgos életvitel szokdsainak alakitdsara. Segitse el a gyermek 6nallé véleményalkotdsat,
dontési képességeinek fejlédését, a kortdrs kapesolatokban és a koémyezet alakitdséban,
tovabbd a fennfarthaté fejlédés érdekében helyezzen hangsilyt fenntarthatésagi
szemléletformalasra, a kdmyezettudatos magatartas alakitasara.,”(ONOAP)

* .Tudatosan torekedjen az dvodapedagégus arra, hogy minél t5bb élményt gyiijtsenek a

kirdndulasok, sétik, kerti munka, vagy az iinnepek alkalmabél.

* Biztositson minden eszkézt és lehet6séget a gyermekeknek természetben vald folyamatos

tevékenykedtetéshez...

* Biztositsuk a feltételeit annak, hogy az 6vodaban élsarok, konyha és/vagy virdgoskert,
gyogyndvénykert miikodjék, ha lehetdségiink adott, probalkozzunk kisallatok tartésaval is.”
(TVKP 110. oldal)

* Alakitsa ki a gyermekben a kdrnyezethez valé pozitiv viszonyt.
* Segitse el6 a gyermek 6nallé véleményalkotasat és dontési képességeinek fejlodését.

* Forditson kiilénds gondot a csoportjdban a kérnyezet védelmének nevelésére, tovabba a
fenntarthaté fejlddés érdekében helyezzen hangsilyt a kornyezettudatos magatartdsformalas

alapozasdra,  alakitdsira  (szelektiv hulladékfeldolgozas,  energiatakarékossag,
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természetvédelem stb.)
« Aktiv részvétel a természet megdvasa érdekében szervezett orszigos programokon,
palyazatokon.

« A természeti kdmyezet bemutatisara batran hasznalja az IKT adta lehetdségeket.

A fejlédés jellemzéi 6vodaskor végére a Kiilsé vilag tevékeny megismerése teriiletén:
« Ismerik teljes neviiket, lakasuk cimét, sziileik neveit.

« Felismerik a testrészeket, érzékszerveket és azok funkcioit.
» Felsoroljak, felidézik az évszakokat, azok jellemzéit
« Felismerik a napszakokat, a tegnap, holnap fogalmét, a hét napjainak elnevezéset.

» Tisztdban vannak az él6- élettelen fogalmak tartalmaval.

o Tisztdban vannak a novény szé jelentésével (fa, virdg, bokor, fii, zbldségfélék,
gyiimdlcsok stb.).

« Ismerik a novények fejlodését és értsék az iddjarassal val6 kapesolatat.

« Tiszt4ban vannak az allat sz jelentésével és tudjanak csoportositani kozottiik.

» Ismerik a gyalogos kozlekedés szabalyit.

» Ismerik a kozlekedési eszkozoket, tudjak azokat csoportositani.
» Ismerik a szineket és a szinaryalatokat.

« Egyre pontosabba valnak ismereteik a komyezé vilagrol, alakuljon ki pozitiv attitiid a
kérnyezetiikhoz.

« Tisztéban vannak a kdrnyezetvédelem alapvetd fogalmaival, igyekezzen betartani az
elvarhato viselkedést tagabb és sziikebb kdmyezetében.

Mindkét fejlesztési teriilet feladata az absztrakt, fogalmi gondolkodds megalapozisa. A
cselekvé-szemleletes, a szemléletes-képszeril gondolkodas fejlesztése a kiinduldsa a kés6bbi
fogalmi gondolkodasnak. A tapasztalatok a tobbszori, méasként is megjelend atéléstik utan
egyre rendezettebb format Sltenek, képzetekké valnak. A veliik végzett milveletek atformaljak,
kiegészitik a szemléletes képeket, majd egyre t0bb lényeges jegyet tartalmazva fogalmakka

valnak. Az évodaskor végére az elemi fogalmi gondolkodas alakul ki, mely a késébbiekben a

valédi fogalmi gondolkodas szintjéig fejlodik.
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8.3. Miivészeti tevékenységek
8.3.1. Rajzolds, festés, mintazas, kézimunka

»A rajzolds, festés, mintazas, épités, képalakitds, a kézimunka, mint az abrazolds kiilénbodzd
fajtéi — tovabb4 a mialkotdsokkal, a népmiivészeti elemekkel, szokdsokkal, hagyomanyokkal,
nemzeti szimbélumokkal. Az esztétikus targyi kérnyezettel vald ismerkedés is fontos eszkoze
a gyermeki szemelyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas, a belsé képek gazdagitasara épiil.

Az Gvodai nevelésben torekedni kell a gyermeki alkotasok kozdsségi rendezvényen valé
bemutatdsdra és a tehetségek felismerésére. Az 6vodapedagégus az &brézold tevékenységekre
az egész nap folyamin teret, véltozatos eszkdzdket biztosit. Maga a kdrnyezet esztétikai
alakitasdra €s az esztétikai élmények befogadasira. Ezen tevékenységek az egyéni
fejlettséghez és képességekhez igazodva segitik a képi-plasztikai kifejezdképesség,
komponalé-, térbeli tajékozddo- és rendezdképességek alakuldsit, a gyermeki élmény és
fantéziavilig gazdagoddsit és annak képi kifejezését: a gyermekek tér-forma és szin
képzeteinek gazdagodasat, képi gondolkodasuk fejlédését, esztétikai érzékenységik, szép
iranti nyitottsiguk, igényességiik alakitasat.

Az évodapedagbgus feladata megismertetni a gyermekeket az eszkozok hasznélataval, a
kiilonbozé anyagokkal, a rajzolds, festés, mintézds és kézimunka killonbozd technikai
alapelemeivel és eljarasaival.

Az Gvodapedagdgus eldtérbe helyezi a természetes anyagok, termések felhasznalasat. Feladata
az uj megolddsok keresése, a kreativ, kdmyezettudatos gondolkodasra, fenntarthatdsagra valo
nevelés.” (ONOAP)

A mivészeti tevékenységek Osszetett, sokszinii nevelési terillet. Magiban foglalia a
gyurmazast, agyagozést, rajzoldst, festést, batikolast, vagast, ragasztast, varrést, hajtogatast,
epitést, a milalkotésokkal val6 ismerkedést és a kdmyezetalakitdst. A megfigyelés és 4brazolés
altal forméalédnak a gyerekek képzeletei, gazdagodnak élmény-és fantaziavilaguk,
tartalmasabba vélnak fogalmaik. Elésegiti a természet szineire, formaira valé
racsodilkozassal, a miivészi rajzok, festmények, szobrok, épiletek, népi alkotdsok
nézegetéscvel a szépség iranti vonzodas és értékelé képesség alakuldsat. Fontos feladatunk,
hogy biztositsuk a zavartalan és sokrétii tevékenykedés kiilsé feltételeit. Mindenféle anyag —
eszkdz a megszokott és elérhetd helyen alljon rendelkezésére a gyermeknek. Minden
csoportszobaban kialakitunk egy sarkot, ahol a barkdcsoldshoz sziikséges eszkdzoket,
felszereléseket, anyagokat taroljuk.

A tevékenységek megszervezésének alapja az évszakok valtozdsai, a természet szépségel, a

gyermek altal megérthetd vilag targyai, eseményei, valamint az tinnepek, melyek érzelmileg is
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kozel allnak a gyermekekhez és megmozgatjék a fantazidjukat.
Fontosnak tartjuk az 4brazolé tevékenységek sordn a teljes Ondlldsigot, a batoritast, az
utmutatast, a dicséretet.

Az 6vodapedagégus feladatai a tevékenységek megszervezésében:

o Ismertesse meg a gyermekeket az eszk6z6k hasznélataval, a kiilonbdz6 anyagokkal, a
rajzolas, festés, mintézas és kézi munkakiilonbzd technikai alapelemeivel és eljarasaival.

+ Az alapvet eszkozoket mindenki 4ltal elérhet6, nyitott polcokon tarolja, igy a gyermekek
igény szerint el vehetik, vagy az eldz6 nap elkezdett munkaikat folytathatjak.

» Alapvetd eszkozok hozzaférését tegye lehetvé a szabad jatéktevékenységben is.
Térekedjen azok biztonsagos, egészség megovo elhelyezésére, hasznélatara.

» Tudatosan irdnyitott, mikrocsoportos, kitetlen forméja és kooperativ, egyuttmiikddést
fejleszté tevékenységeket is szervezzen. Az egyéni segitségnywjtas érdekeben egyszerre
legfeljebb 6-8 gyermek vegyen részt.

» A tervezhetd alkotd tevékenységet differencidltan szervezze meg.

s Az évodapedagdgus a 3- 4 éveseknek tervezze meg a képalakit tevékenységek technikiit
és eszkozeit, tegye lehetdvé, hogy jatszva ismerkedjenek meg azokkal. A szandéktalan firka

és a latszolag szandékos formafirka alatti idészakban a rajzolas megfeleld eszkbze a vastag

ceruza, a vastag zsirkréta, festék.

o Az 5-6-7 éves gyermekek képalakitdsa soran minél t6bbszor alkossanak kozds
kompoziciét. Az 6évodapedagbgus gazdagitsa a technikai megoldisokat és eszkdzoket
(viaszkare, batik, lenyomat stb.)

» Nytjtson lehetoséget a tevékenységek végzése kozben is beszélgetésre, a tapasztalatok
megosztidsira. A vizudlis tevékenységekhez kapcsolodé verbdlis és nem  verbilis
megnyilatkozisokkal fejlessze a spontan beszéd formait: megszolitds, kérés, tudakozodas,
killénb6z6 mondatfajtak hasznélata, székincs bovitése, formak, szinek az dbrazolo
tevékenységekhez sziikséges eszkdz0k, anyagok megnevezese stb.

- Biztositson sokféle lehetbséget a gyermekek élményeinek, fantazidjdnak, megfigyelésének
képi és térbeli megjelenitéséhez, kreativitasuk fejlesztésehez.

« Biztositson megfeleld idot, helyet, és térekedjen a természetes, j6 mindségii anyagok,
eszkozok alkalmazasara. PL.: puha, vastag hegyli ceruzak, balkezes gyerekeknek balkezes
ollo.

« Alkoto 1égksr teremtésével, véltozatos lehetdségek felkinaldsaval, Gszténdzze a gyermeki

abrazolast, valamint torekedjen a bels6 képek gazdagitasira a mese, vers, ének, énekes jaték
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eszkozeivel is.

* Semmilyen javaslatot ne utasitson el. A gyermek alkotdsait értékként kezelje.
Szorgalmazza, hogy a gyermek, otthon is folytasson kreativ alkoto, rajzold, festd, mintaza,
kézi munka jellegi tevékenységet.

* Gyakran dicsérjen, differencidltan értékeljen, vegye figyelembe az egyes gyerekek kozotti
képességbeli killonbségeket, egyéni bandsmoédot, differencidlt fejlesztést alkalmazzon,
adjon lehetdséget az dndifferencidldsra.

* Gylijtse és elemezze a gyermekek munkait, adjon lehetdséget egymas munkijanak és a
sajat munkdjuknak az értékelésére. Ezzel segitse a fejlédés folyamatat.

¢ Ismertesse meg a gyermeket mialkotisokkal (festmény, szobor, épiilet), természetes
anyagokkal, a népmiivészeti elemekkel, szokésokkal, hagyomanyokkal, nemzeti
szimbélumokkal, az esztétikus targyi koérnyezettel, ezzel is erdsitve a sziildfoldhéz valé
kotodést. Ismertesse meg mds kultirabol érkezé gyermek, mds népek, népcsoportok
vizulis kultirajéval is a gyermekeket,

A fejlddés varhaté jellemzéi 6voddskor végére:

* Megfelel kéziigyességgel, munkatemp6val rendelkeznek.

» Sokféle tapasztalattal rendelkeznek valtozatos alakii zért és nyitott alaku terek elkeritésében
€s lefedésében, batrabbak, Gtletesebbek az épitkezésben, a téralakitdsban,

* Tevékenyen részt vesznek az 6ket koriilvevs tér, valamint a térbeli makettek berendezésében,
az alapvetd térviszonylatok segitségével. Képesek a targyak térbeli kiterjedésének tapasztalati

felismerésére, a fobb formai jellemzok megnevezésére.

* Képalakitasaikban egyéni médon jelezni tudjék az elemi térviszonylatokat. Elményeik,
elkepzeléseik, képzeteik megjelenitésében tébbnyire biztonsdggal hasznaljdk a képi kifejezés
valtozatos eszkézeit.

* Szinhasznélatukban érvényesitik kedvelt szineiket.

* Formadbrazoldsuk véltozatos, tobbnyire képesek hangsilyozni a legfontosabb
megkiilénbdztetd jegyeket.

* Emberdbrazolasaikban megjelennek a részformak.
* Elképzeléseik és megfigyeléseik alapjan formdkat mintédznak.

» Onélléan és csoportosan is készitenek egyszeri jatékokat, maketteket. Fokozatos

dnéllésaggal alkalmazzik a megismert technikakat.

» Ondlléan diszitenck targyakat.
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8.3.2 Verselés, mesélés

A mondckéik, dudoldk, versek hozzjaruinak a gyermek érzelmi biztonsdgdhoz, anyanyelvi
neveléséhez, ezzel megalapozva a kdnyvekhez valé pozitlv érzelmi kapesolatukat, ami
eldsegiti az olvasova valast. A mondokdk, dadolok, versek rilmusukkal, a mozdulatok és
szavak egységével a gyermeknek érzéki-érzelmi élményeket nytjtanak, ekdzben fejlddik
emlékezetiik, képzeletiik, szokincsiik.

A magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai hagyomanyok, gazdag és j¢ alkalmat, erés alapot
kindlnak a mindennapos mondokazasra, verselésre. A mese a gyermek érzelmi, értelmi,
erkolesi fejlédésének és fejlesziésének egyik legfbb segitdje. A mese — képi és konkrét
forméban, a babozas és dramatizalas eszkdzeivel is — feltdrja a gyermek eldtt a kiilvilag és az
emberi belsé vildg legf8bb érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld
viselkedésforméakat. A mesevalasztaskor sziikség van tudatossigra, gyermekkdzponta,

korosztdlyos valogatasra, a csoport és az egyéni fejlettségi szintek figyelembevételére.

Az ¢lészavas mese kiilondsen alkalmas az O6vodés gyermek szemléletmédjinak és
vildgképének kialakitésara. Visszaigazolja a kisgyermek szorongdsait, s egyben feloldast &s
megoldast kindl. A targyi vildgot is megelevenitd, atlelkesitdé szemléletmodija, és az ehhez
tarsulé, a szigori ok okozati kapcsolatokat felold6 magikus viligképe, csodikkal ¢s
atvaltozasokkal raébreszt a mélyebb értelemben vett pszichikus realitdsra és a kiilvilagra
iranyitott megismerési torekvésekre. A mesél6vel valé személyes kapcsolatban a gyermek
nagy érzelmi biztonsigban érzi magét, s a jitéktevékenységhez hasonldan a mesehallgatas
elengedett intim allapotdban eleven, belsé képvilagot jelenit meg. A belsd képalkotasnak ez a
folyamata a gyermeki élményfeldolgozas egyik legfontosabb formédja. A mesélés szokasainak,
ritusainak kialakitdsa segiti a gyermeket a rahangolddasra és a mesék befogadasara.

A gyermek sajat vers- és mesealkotdsa, annak mozgissal és/vagy é&brazolassal torténd
kombinélasa az énkifejezés egyik médja.

A mindennapos mesélés, mondokazas és verselés a kisgyermek mentdlis higiénéjének
elmaradhatatlan eleme. Az 6vodéaban a 3-7 éves gyermekek életkori sajétossagaihoz igazodban
a népi - népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité mondokak, rigmusok, a magyarsag
torténelmét feldolgozé mondavilag elemei, meséi -, a klasszikus és a kortdrs irodalmi

miiveknek, valamint méas népek, nemzetiségek meséinck egyarant helye van.” (ONOAP)

A mesék-versek a nyelvi nevelés eszkdzei, mint a széhasznilat, a sajatos stilus (népi
mondékak, népmesék, a magyarsag torténetét feldolgozé mondavilag meséivel) az irdi
eszk6zok gazdag lehetdségeit kinaljék.
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Az irodalmi miivek sajitos szokincse, szokészlete ezek megértése, a mesék fordulatai
Osztdnzik a gyermekeket a szobeli kifejezésre. Az amyalt kifejezések a fejlédé gyermeki
személyiség sokszintiségének kibontakoztatisat segitik elo.

Arra téreksziink, hogy gyermekeink bétran meséljenek, kérdezzenek, hogy képesek legyenek
szorongdsaikat lektizdeni, hogy megszabaduljanak gatlasaiktél. Ebben nyujt segitséget az
irodalom, az irodalomban talilhaté versek-mesék.

A gyermek nem csupédn szereti a meséket, hanem hisz is benniik, egy fejlddési fok utdn, bar
tudja, mi a mese és mi a valosag, az 6 gyermeki vilagszemlélete olyan, mint a meséké, s a
mesék ugyanugy épitkeznek, mint a gyermeki gondotkodds, Ugy ahogy a gyermek a vilagot
megismeri. Nagyon fontos szdmukra a mindennapi mese, mely mozgasba hozza a gyermeki
képzeletet, mely megbékiti félelmeivel, mely ersiti énbizalmat.

Nem tesziink kiilénbséget a kezdeményezés vagy az elalvas eldtti mesélés kozott, csak
verseliink vagy meséliink valamilyen forméaban, reggel vagy délben, elalvas elétt vagy délutan.
A mese-vers anyagénak gerincét a magyar népmese kincsei adjdk, de a magyar
gyermekkoltészet, a népi hagyoményok j6 alapot kinilnak a mindennapos monddkazasra,
verselésre.

Az 6vodaban a népi, a klasszikus és a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van,
Lehetdséget teremtiink a gyermekek 6nallé szbveg €s mesemondésdhoz, eldsegitjilk, hogy
megfeleld eszkdzokkel el is jatszhassék a nekik tetszé meséket. A dramatizilashoz sziikséges
eszkbzOket a gyerekek sajat maguk készitik el, a ,kincses léda” mélyén rejlé kend6kbsl,
szoknyakbdl, szalagokbél sth., természetesen, ha igénylik, a segitségilinket adjuk
azdltézkodéshez.

A mindennapi mesék hat4sara né a gyermekek babozasi kedve, igénye. Ezt azért tartjuk jénak,
mert a gétlasos, visszamizédé gyermekek is — talan a paravan mogott valamilyen védelmet
velve, a babbal azonosulva — megfeledkeznek gatlasaiktol, felszabadultan meriilnek el e
tevékenységben.

Az jrodalmi élmények feldolgozasat segitjiik el6 killonboz6 eszkdzok, anyagok barkicsoldsi
lehetdségek biztositasaval.

Természetes anyagokbél, gyakran tjra hasznositéssal késziilt bébokkal, jatékokkal meséket
jétszunk el a gyerekeknek, melyet aztan maguk is dramatizdlnak. Minden {innepkér, évszak
tartalmaz olyan mondékékat, verseket, didoldkat, amit szivesen hallgatnak, illetve tanulnak
meg a gyerekek. A gyakori ismétlés, a mese tSbbsziri feldolgozisa jobban hozzisegiti a
gyermekeinket ahhoz, hogy &sszefliggéseket talljanak a mindennapokkal, s nagymértékben

hozzajérul Snismeretiik fejlddéséhez.
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Az évodapedagégus feladatai a tevékenységek megszervezéscben:

» A felhasznalt irodalmi anyagok igényes Gsszeallitasa.

+ A kisebbek vers anyaga, népi mondokakbél, rigmusokbol, legismertebb koltink ritmikus,
zenei hatési jatékos verseibdl alljon. Olyan mesékbol melyek cselekménye egyszerd, érthetd,
ritmikus, ismétlddések jellemzik. A késdbbiekben madr lehetnek tobbfazisos szerkezet(
allatmesék, népmesék, dramatikus népszokdsok. A magyar gyermekkolteszet, népi dajkai
hagyomanyok erds alapot adnak a mindennapos mondékézasra, verselésre.

Szerepeljenek népi mondékak, névesifolok, didolok, halandzsa szbvegl kiolvasdk, humoros
versek, klasszikusok és a magyar koltok versei.

Az allatmesékt6! kezdve a népmeséken, novellisztikus-realisztikus meséken at beépiithetnek a
klasszikus tiindérmesék, tréfds mesék és miimesék a gyermekek mesetdraba. A vers anyag
gazdagodhat kézmondasokkal, széldsokkal, népi mondasokkal, talalos kérdésekkel.

Az évoddban a 3-7 éves gyermekek életkori sajitossigaihoz igazoddan a népi - népmesek,
népi hagyoményokat felelevenitd mondokék, rigmusok, a magyarsig torténelmét feldolgozd

mondavilag elemei, meséi -, a klasszikus és a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.

* Kozvetett és kozvetlen felkésziilés.

A megfeleld alkalmak felismeréséhez és megragaddsihoz alljon készenlétben, ismerjen
nagyon sok mesét, mondokat.

« A gyerekek nyelvi képességeinek fejlesztése. A nyelvi képességek fejlesztésének
leghatasosabb eszkdze a mese- vers, bibozés, dramatikus jatékok. Ezeken keresztiil a gyerekek
elsajatithatjak a helyes kiejtést, a tiszta beszédhallast, és a nyelvtanilag helyes beszédet. Sok 4j
fogalmat ismerhetnek meg, kibontakoztathatjék szabadon Snkifejezésiiket és feltarja a
gyermek elétt a kiilvilag és az emberi belsd vilag legfobb érzelmi viszonylatait, a lehetséges €s
megfelel6 viselkedésformakat.

« Az 6vond biztositson idot, lehetdséget és megfeleld mennyiségl eszkozt a spontdn kialakulé

babjatékhoz és dramatizalashoz.

A fejlédés varhato jellemzéi 6voddskor végére:

« A gyermek igényévé valik a mesehallgatas, képeskOnyv nézegetése
« Rovid meséket reprodukalni, dramatizalni képes
« Onalldan vallalkozik mesemondésra, sajat szavaival képes kifejezni magat

« Onalloan alkot meséket, révid torténeteket
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* Felismeri a szereplok tulajdonsagait, megkiilénbézteti a j6 és rossz szerepeket

* Felidézi a tanult verseket, monddkékat és énként vallalkozik azok elmondéséra

* Mesedramatizilésnal szerepet is vélaszt maganak

* Bibozas kozben kifejezi, 4téli, eljatssza a mese alakitotta érzelmeit egyre gazdagodd

kifejezbkészséggel.

8.3.3. Enek, zene, népi jaték, tanc

»Az 6vodaban a kérnyezet hangjainak megfigyelése, az lbeli jatékok, a népi gyermekdalok,
az éneklés, az énekes jatékok, a zenélés Gromet nyujtanak a gyermeknek, egyben felkeltik
zenei érdekl6dését, formaljak zenei izlését, esztétikai fogékonysagat. Az élményt nytjté kozos
¢nck-zenei tevékenységek sordn a gyermek felfedezi a dallam, a ritmus, a mozgas szépségét, a
kozds éneklés 6romét. A népdalok éneklése, hallgatdsa, a gyermek-, néptincok és népi
Jjatékok, a hagyoményok megismerését, tovabbélését segitik. Az 6vodai ének-zenei nevelés

feladatainak eredményes megval6sitasa megalapozza, elésegiti a zenei anyanyelv kialakuldsat.

A népi jat€kok és az igényesen valogatott kortdrs miivészeti alkotisok fontos eszkdziil
szolgilnak a gyermek zenei képességeinek (az egyenletes liiktetés, ritmus, éneklés, hallas,
mozgis) ¢s zenei kreativitdsinak alakitiséban. A népi jaték, gyermekdal, néptanc és a
zenehallgatisi anyag megvélasztasinal az 6vodapedagégus figyelembe veszi a nemzetiségi
nevelés esetében a gyermekek nemzetiségi hovatartozésat is. Az éneklés, zenélés neépi jatékok,
tinc a gyermek mindennapi tevékenységének részévé valik a felndtt minta spontan

utanzisaval.” (ONOAP)

Az ¢nek, a zene, a népi jaték, a néptanc, a néphagyomany, az iinnep meghatdrozé szerepet (1t
be a nemzeti nevelésben, az élményalapy  értékkozvetités  eszkozével, korosztalyi

sajatossdgokra épitve.

Nézetiink szerint a zenei tevékenység beépitheté gyermekeink jitékaba, ezért a zenei
izlésformadlds, a j6 zenei 1égkdr és a j6 hangulath jaték feltételeinek kialakitdsa érdekében
minden alkalmat megragadunk az énekelgetésre, mondékazasra, jatékdal fiizésére.

A zenel anyag 18bbsége a naptari évhez, a természet jelenségeihez, az évszakok valtozasathoz,
az emberi élet fordulépontjaihoz, valamint kiilonboz6 — allami, egyhazi, jeles — iinnepekhez

fz6dik.

A zenei anyag els6dleges segitségiink beszoktatas idején. A nap folyamén barmikor lehetoség
nyilik énekes, mondékas jétékra a csoportszobaban és az udvaron egyarant. Kapesoljuk

dalainkat és mozgasunkat a kdrmyezet megismerésére neveléshez, mese-vershez, matematikai
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jatékokhoz, dbrazolashoz.

A jatékdalokhoz, mondokékhoz természetes médon kapesolodik a zenei képességfejlesztés:
zenei ritmusérzék (iitem-, ritmus-, temp6érzék), zenei hallds, tiszta éneklés, dinamikai és
hangszin érzék) zenei emlékezé és reprodukalo képesség, belsé hallds, zenei formaérzék. A
Kodaly Zoltan zenepedagdgiai médszerei alapjan Forrai Katalin 4ltal kidolgozott dvodai ének-
zenei nevelés alapjaira épiilé fejlesztést programunkon belill hatékonyan kivanjuk
megvalésitani, ezzel biztositjuk a gyermekek ének-zenei kultirjénak megalapozasat, a

néphagyomanydrzést és az ének-zenei nevelés szinvonalénak megOrzését.

A zenehallgatasndl hangsulyozzuk az éneklés, az ¢€l6zene elbtérbe helyezését, ezért
megismertetilik a gyerekeket eredeti népi hangszerekkel, fogadjuk az eredeti népi

hangszereket hasznalé népzenei eléadékat, egyiitteseket, ezzel zenei izlésiiket is formaljuk.
Az 6vodapedagégus feladatai a tevékenységek megszervezésében:

+ A gyerek képességeinek fejlesztése mondokakkal, gyermekdalokkal, és zenei
képességfejleszt6 jatékokkal.

« A felhasznalt zenei anyag igényes, életkornak és az adott csoport képességszintjének
megfeleld valogatasa.

» Zenehaligatassal esztétikai élmény nytjtasa.

« A mindennapi mozgis gazdagitdsa a magyar néptinc mozdulataival, népi

gyermekjatékokkal.

A fejlédés varhaté jellemzéi 6vodiskor végére:

« A gyerckek a mondokékat, jatékdalokat és 2-3 alkalmi dalt az 6vond segitségével
csoportosan a természetes mozgdsnak megfeleléen egyszerre mondanak, illetve énekelnek.

- A mondékikat negyedenként kiemelt hangstllyal a természetes beszéd hanglejtésének
megfeleloen mondjak.

» Megkiilonboztetik a magas és mély hangokat.

+ Felismerik és megnevezik a halk és a hangos éneklést, a zorejek és a beszéd hangerdbéli
kiildnbsegét.
¢ Felismerik korildttik hallhaté zorejhangokat, a természet hangjait és a ritmusjitszo

hangszerek hangjat.
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« Eneklés és monddkdzas kozben az egyenletes lilktetést a dalhoz kapcsolédéjatékos
mozdulatokkal, tapssal fejezik ki.
* Az 6v6no segitségével folyamatos tempot tartanak a természetes mozgasoknak megfelelden.

* Mozgésuk dsszerendezett, tudnak szépen megformalt véltozatos térformékat kialakitani.

» Ok maguk is tal4lnak ki ritmust, széveget, dallamot.
* Ismerik és hasznéljék az egyszeri ritmushangszereket,

Az 6vodapedagégus feladatai a miivészeti tevékenységek megszervezésében:

- Ugy alakitsa ki a gyermekek bevondsival a csoportszobat, hogy ott a kiillonbdzd
tevékenységet keres6 gyermekek nyugodtan, kényelmesen dol gozhassanak.

- Biztositson minél t5bb eszkdzt, id6t és helyet a miivészeti tevékenységek gyakorldsihoz,
ezzel is Gtietet adva a gyermeki fantizinak.

- Nyujtson lehetdséget a vizudlis és kommunikécids tevékenységek dsszekapcsoldsara.

- Segitse ¢l6 a gyermekek 6nallé elképzeléseinek megval6sitasat.

- Adjon lehetséget a gyermekeknek arra, hogy minél tobb élményt 4télve megvaldsithassdk
elképzeléseiket.

- Az Ovodapedagégus a mindennapi mesélés, verselés, mondékézas biztositdsakor tgyeljen

a gyermekkel valo szoros érzelmi kapcsolat, a meghitt légkdr megteremtésére.

8.4. Mindennapos mozgas

»A gyermek legalapvetbb sziikséglete, természetes megnyilvanulasi formédja a mozgés. A
rendszeres, 6rommel végzett, kozdsségben toriénd testmozgds hozzéjarul a gyermek optimalis
személyiségfejlodéséhez, tovabbi az egészséges életvitel kialakuldsshoz. A tevékenység
alapvetl szervezeti keretei a kovetkezék: a) spontdn, akiiv szabad jatékban megjelend
mozgasos tevékenység, b) irdnyitott, mindennapos mozgasfejlesztés, ¢) szervezett mozgdsos
tevékenység,

A rendszeres egészségfejleszté testmozgés, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez igazodd
mozgasos jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek és képességek kialakitisdnak,
formalasanak és fejlesztésének eszkozei. Az dvodaskor a természetes hely-, helyzetvaltoztato-
¢és finommotoros mozgdskészségek tanulasanak, valamint a mozgaskoordinacid intenziv
fejlédésének szakasza, amelyeket sokszinii, valtozatos és orémteli, érzelmi biztonsagban zajlé
gyakorlasi formdkkal, jatékokkal szilkséges eldsegiteni. Ezzel biztosithaté a mozgas ¢s az
értelmi fejlédés kedvezd egymdsra hatdsa. Az 6vodai élet minden napjan biztositott aktiv
szabad jaték mellett hangstlyosan jelennek meg az iranyitott mozgasos tevékenységek,
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amelyek jatékos komyezetben és jatékba dgyazottan fejlesztik az alapveld mozgaskészségeket

és a kapesolodo fogalmi rendszert.

A mozgasos jatékok, tevékenységek, feladatok rendszeres alkalmazdsa kedvezéen hatnak a
kondiciondlis képességek koziil kiilondsen az erd és az alloképesség fejlodéscre, amelyek
befolyésoljak a gyermeki szervezet teherbiré képességét, egészséges fejlédését. Fontos
szerepiik van a helyes testtartdshoz sziikséges izomegyensuly kialakulasaban, felerositik,
kiegészitik a gondozés, és egészséges életmddra nevelés hatasait. A spontén, a szabad jatek
kereteiben végzett mozgésos tevékenységeket kiegészitik az irdnyitott mozgdsos
tevékenységek. A komplex testmozgasok beépiilnek az 6vodai élet egyéb tevekenységeibe is,
mikézben egyiitt hatnak a gyermek személyiségének - a pozitiv énkép, Onkontroll,
érzelemszabdlyozds, szabalykovetd térsas viselkedés, egyiittmiikodés, kommunikécio,
problémamegoldé gondolkodés, tanuldsi képesség - fejlédésére. Az egészségfejlesztd
testmozgasnak az évodai nevelés minden napjan, az egyéni sziikségleteket és képességeket

figyelembe véve, minden gyermek szdméra lehetdséget kell biztositani.

Térekedni kell a gyermekeket legjobban fejleszi6, kooperativ mozgisos jatékok széleskori

alkalmazéséra, a szabad levegd kihasznélasara.

A mindennapos irdnyitott testmozgds részét képezhetik a zenére, zenei ritmusra végzett
mozgasos feladatok, (népi) jatékok és tancok (kiemelten a néptinc), amelyek jelentds
mértékben segitik a mozgaskultira jatékos, tincos tton t6rténd fejlesziését. A mindennapos
testmozgds az Ovodai tornaszobdban, a csoportszobiban vagy a jatszoudvaron is

megszervezhetd. ,(ONOAP)

LA 3-7 éves gyermekek egészséges testi fejlodésének biztositdsa nem képzelhetd el a
rendszeres jatékban gazdag, az egyéni képességeket messzemenden figyelembe vevd, kelld

aktivitast és terhelést biztosité mindennapi testnevelés nélkiil.” (TVKP 120.)

A tevékenységkozpontli 6vodai nevelés 1ényeges eleme a testi fejlesztés. Mivel a mozgasorom
és a szellemi fejlédés egyméssal szoros kapesolatban all, fontosnak tartjuk a mozgasfejlesztés
szempontjabol, hogy maximélisan biztositsuk - az egyéni sajatossagok figyelembevételével — a

spontan mozgas lehetoségét.

Igyeksziink minden ad6dé lehetdséget kihaszndlni a nap folyamén a mozgasra. Rendkiviil
fontos a szabad levegén valé tartézkodds minél hosszabb idejli biztositdsa. Az egészséges

életmdd  szokésainak megalapozasdt  6vodaskorban  kell elkezdeniink. A mozgds
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megszerettetése, a mozgasigény kielégitése az 6vodai testnevelés fontos feladata, amit csak a

helyesen megvalasztott mozgésanyag véltozatos gyakorlasaval érhetiink el.

A megfeleld intenzitdsa, deriis légkorli testmozgas biztositja a motoros képességek fejlodését,
melynek egyre magasabb szintie eléfeltétele a bonyolultabb mozgasok eredményes
végrehajtdsdnak, ezdltal a mozgaskultiira fejlédésének. A természet erdivel — napfény, levegd
— torténd edzés kedvezd hatdsat nem szabad figyelmen kiviil hagynunk, ezért lehetdség szerint
a mozgast a szabadban tartjuk.

Az intenziv, valtozatos gyakorldshoz megfeleld helyre és eszkdzre van sziikségiink. Ahhoz,
hogy j6 eredményeket tudjunk elérni az optimalis targyi feltételek biztositdsa mellet sziikség

van a gyermekek aktiv egyiittmiikdésére.

A nyugodt, derlis 1égkor, jatékban gazdag, kellé intenzitdsi testmozgas nemcsak a kondicios
¢s koordinicios képességek fejlédését biztositja, hanem hozzajérul a gyermeki személyiség
differencidlt fejlesztéséhez is. A foglalkozasok idétartama az Gvodaban eltsltstt évek soran

folyamatosan emelkedik, mindenkor igazodva a gyermekesoport Gsszetételéhez, fejlettségi

szintjéhez.
A mozgis objektiv feltételei:

Mivel a foglalkozdsokat d6nté mértékben a szabadban valésitjuk meg, ezért a megfelelé hely
biztositasaré]l gondoskodnunk kell.

Az udvaron lév0 Iépegetd- fliggd hidak fejlesztését segiti eld. Kiilonbszé alaki, magassagu,
nagysagi maszékak, csiszdak a mészasra, kiszésra, cstiszasra a vallov erdsitésére alkalmasak,
Biztositjuk, hogy alattuk legaldbb 25 cm vastagsagy, fellazitott homok Iegyen. Az el6zéekben
felsorolt teriiletcken rogzitett tornaszereken, eszkézokén til felhasznalhaték az udvaron
talalhat6 fak, bokrok, homokozdk stb. is.

Hosszabb sétét, s6t tirdt tehetiink a gyerekekkel szabadban. Minden, ami az évoda teriiletén
talélhat6 felhasznalhaté a szabadban-teremben végzett mindennapos testnevelés feladatainak
megval6sitasahoz. Kelld gondot forditunk az alkalmazasra keriil kézi, tornaszerek — babzsak,
ugrilé katél, labda, karika, bot, szalag ~ berendezési targyak épségére, tisztasigara, hogy
kénnyen elérhetdek legyenek, megfelelé szamban 4lljanak rendelkezésiinkre. Az eszkézik

elokészitésében az 6vonbk mellett a gyermekek és a dajkak is segitenek.

A mozgas szubjektiv feltételei:
A mindennapi mozgis tartalmat dontd mértékben a természetes mozgasok, gyakorlatok

képezik (jérasok, futdsok, ugrasok, fiiggések, egyensulygyakorlatok, dobésok). Ezeket
73



kiegésziti néhany talajtorna elem, valamint a kézi szerekkel végezhet6 gyakorlatok.
Természetesen idetartoznak a testnevelési jatékok is. A lényeg, hogy minden mozgasformat,
amit a gyermekek képesek elvégezni, a mindennapi mozgés keretében tudatosan alkalmazunk.
Legfontosabb feladatunknak tekintjiik, hogy minden nap adjunk lehet6séget a gyermekeknek
minél hosszabb id6tartamon keresztiil a szabad levegbn valé tartozkodasra. Biztositjuk a
gyermekek szabad mozgasgyakorlasanak a feltételeit. Otleteket adunk, irdnyitjuk a gyermekek
figyelmét a szabadban és a csoportszobdban is a legoptimalisabb terhelest biztosité napi
mozgashoz. Viéltozatos eszkdzokkel és a gyermekek 6nalld, szabad mozgasanak biztositasaval
lehetvé tessziik, hogy a mindennapi mozgds rémet jelentsen a gyermekek szamara.

Az 6vodapedagégus feladatai mindennapi mozgds megszervezésében:

» Legfontosabb feladat, hogy minden nap adjon lehetSséget a gyermekek minél hosszabb
id6tartamon keresztiil a szabad levegén valé tartézkodésra.

« Biztositsa a gyermekek szabad mozgéasgyakorldsdnak a feltételeit. Adjon Otleteket,
iranyitsa a gyermekek figyelmét a szabadban és az épiileten beliil is a legoptimalisabb
terhelést biztositd napi mozgashoz.

« Viltozatos eszkdzok és a gyermekek 6nallé, szabad mozgisanak biztositdsaval tegye
lehetévé, hogy a mindennapi mozgés drdmet jelentsen a gyermekek szamara.

A fejlédés varhaté jellemz6i 6voddskor végére:
» Mozgaskedviik, mozgasigényiik, életvitelik részévé valik,
» Nagymozgésuk Osszerendezetté valik,

« Orémmel, szivesen vallalkoznak olyan feladatra, amely erdfeszitést, odafigyelést igényel
» Ertik egyszeriibb mozgéshoz kapesolddo kifejezéseket (pl. jaras, futas, koralakitds, magas
tarts sth.)

« Onmagukhoz képest fejlédik mozgéastempéjuk (gyorsaség, fizikai erénlét, alloképesség),
« Kialakul: téri tajékozodo képességilk, reakciokészségik, egyensilyérzékiik,
ritmusérzékiik, testsémajuk, oldalisaguk, mozgaskoordinicidjuk, dnfegyelmiik.

9. AZ OVODAS GYERMEK FEJLODESENEK
NYOMONKOVETESE

9.1. Egyéni fejlodés nyomonkdvetése

Térvényi szabalyozdsok: Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja (363/2012.Korm.rend.,
77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelet), illetve a 20/2012, EMMI rendelet (okt.-nev. int.

miikddésérél) is elvarja, elbirja a gyermek megfigyelését, fejlédésének nyomon kévetéset.
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Az ¢voda a gyermek értelm, beszéd-, hallds-, 14t4s-, mozgasfejlédésének eredményét —
sziikség szerint, de legalibb félévenként— nyomon kdveti.

Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket, megallapitisokat, javaslatokat.
Az ¢vodds gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tdjékoztatni kell. 93/A. § (1) A
gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentdcié a gyermek fejlédésérél folyamatosan
vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, fejlodésének

litemét, a differencialt nevelés iranyat.

(2) A gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumenticié tartalmazza:
a) a gyermek anamnézisét,
b) a gyermek értelmi, lelki, szocilis és testi fejlettségének mutatéit,

c) a gyermek fejl6dését segité megéllapitdsokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
d) amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsdg vizsgalta, a vizsgdlat megallapitdsait, a
fejlesztést végzd pedagogus, fejlédést szolgalé intézkedésre tett javaslatait,

¢) a szakéri6i bizottsag feliilvizsgalatanak megallapitasait,
1) a sziild tajékoztatisard] sz616 feljegyzéseket.
Az dvodapedagéigus feladata:
* A (1) bekezdésben foglalt programnak megfeleltethetd tevékenységek megvalésitasa.
* Egyéni fejlesztési terv készitése és ennek alapjan t6rténd képességfejlesztés.

* A gyermek fejlddését segité mas szakemberekkel t6rténd egyiittmiltkddés, a gyermekek
differencialt, fejleszté értékelése, a csaladjaikkal torténd rendszeres kapcsolattartds.

* Az 6vodai fejlesztd programban részt vevé gyermek - az oktatasért felelés miniszter altal
kiadott program szerinti egyéni fejlesztési terv alapjan torténd - halad4sat, fejlodését,
tovabba az ezeket hatriltaté okokat az egyéni fejlesztésben részt vevéd pedagdgusok
legalabb hdromhavonta értékelik.

A gyermek megismerésének, fejlédésének nyomon kévetését szolgalé intézkedéseink:
Intézményiinkben az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon kovetjik, és irasban
rogzitjilk. A gyermek fejlodésérdl a  sziil6t fogad6dra keretén beliil évente kétszer
tdjékoztatjuk. Ahhoz, hogy a fenti korilményeknek meg tudjunk felelni legelészor a
gyermeket és annak kérnyezetét, szocidlis hatterét kell megismerniink. Ehhez nyujt segitséget

a sziilokkel kdzbsen kitoltdtt személyiséglap (anamnézis).
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A fejlédést nyomon kiveté médszerek:
A fejlettségi szint megallapitasinak moédszerei és eszkozei:

« Megfigyelés: természetes kornyezetben, tevékenységek kozben, folyamatos

megfigyeléssel

« Beszélgetés: természetes kdrnyezetben, nyugodt légkérben
« Dokumentumelemazés: feljegyzések, fejlodésmérd naplé

+ Gyermeki munkak elemzése: csaladrajz, emberrajz elemzés
» Ertékelés, mérés.

Fejlodési adatgytijtés szinte az egész személyiségre vonatkozik. A fejletiségmeérd dokumentum
a gyermeki fejlodés folyamatdnak megragaddsit teszik lehetdvé az Ovodaba lépéstdl az
6vodaskor végéig.

Fo teriiletei:
» mozgisfejlettség,
» testséma,
« térbeli mozgasfejlettség,
« értelmi fejlettseg,
« finommotoros fejlettség,
» nyelvi kifejez képesség,
» szocialis fejlettség, érettség-

A fejlettségméré dokumentum” olyan szempontsorokat tartalmaz, mely a gyermek
mindennapi tevékenységében eldfordulé az 6vodapedagbgusok dltal jatékosan mérhetok.
Vezetése lehetdség szerint természetes helyzetben alkalmazott megfigyelésen alapszik,
esetenként jtékos egyéni vizsgalaton. Az egyéni fejlettségi mutatékat félévente a folyamatos
és idénként célzott megfigyelések rogzitéseként toltjilk ki, ezt kovetden tajékoztatjuk a szilot
a gyermeke fejlettségérdl, melyet alairasdval igazol, hogy a téjékoztatdst megkapta.

Az egyéni fejlédét nyomon kovetd dokumentumban rogzitjik a gyermekek erdsségeit,
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fejleszthetd teriileteit és ezen informéciok figyelembevételével tervezziik meg az egyéni

fejlesztéseket és a tehetséggondozast.

A gyermekek egyéni fejlodési dokumentumainak elemzése, Ssszevetése alapjan a mérési,
ertékelési eredményeket felhasznélva hatdrozzuk meg a tovibbi fejlesztési céljainkat, ezeket
szitkség szerint médosithatjuk. A fejlédési iitemre, lemaraddsra utalé jeleknél lehetéségiink
van arra, hogy az egyes gyermekeknél a lemaradt teriiletek fejlesztését megcélzé jatékokat
beépitsitk a gyermekekkel valé egyéni, jatékos foglalkozasokba, vagy a csoport nagyobb
részénél felfedezett hidnyossagok korrigéldsara célzott jatékokat, foglalkozasokat tervezziink.
A fejlédésméré lap kitoltése és fejlettségmérd dokumentum kitsltése és pontos vezetése
el6segiti a problémék korai felismerését. Igy mar 3-4 éves korban képet kaphatunk arrél, hogy
a gyermekek kozill kik azok, akik véarhatéan lassabb itemben fognak fejlddni és melyik
gyereknek lesz szilksége mdas szakember segitségére is. A nagyobb lemaraddsoknal
mindenképpen igénybe vesszilk a Pedagégiai Szakszolgalatok (logopédus, pszicholégus,
gyogypedagdgus) szakembereinek segitségét, specidlis szakértelmét. A felsorolt eszkdzokkel,
modszerekkel, ezek tudatos haszndlatival eleget tehetiink annak a kovetelménynek, hogy
kelloképpen felkésziiltek legyenek gyermekeink az iskola megkezdésére.

9.2, Ovodaba visszamaradé, korcsoportjukat ismétld, tankoteles gyermekek
ellitiasa

A tevekenység célja: A visszamaradé gyermekek fejleszthetéségiik felsé hatarat érjék el,

viljanak alkalmassd az iskolai élet megkezdésére.

Ha a felmentést engedélyezé szerv, azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsig azért javasolja a
tankdtelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyulé kérelem benyujtaséra nyitva &ll6
hatérid0 elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, mert a
gyermek sajatos nevelési igényt, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartssi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szdméra az 6voda a szakértdi bizottsig éltal javasolt fejlesztéseken tul, a
tankételezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki &s szociélis

crettség elérésére irdnyuld, az 6vodai nevelés iddkeretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit.

~A gyermekek a tankoteles korukat megelézd nevelési évben a késébbi eredményes iskolai
elérehaladashoz  fontos képességeik és készségeik fejlesztése érdekében az 6Ovodai
csoportokban naponta Gsszesen 45 perces idokeretben a feladatra differencidlt, a gyermek

egyéni lerhelhetdségéhez igazodd — amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehet8vé
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teszik, killén térben szervezet! ~— iskola-elékésziid fejleszté pedagogiai tevékenységben
vesznek részt.
A tankdteles kori, de az dvodaban nevelkedd gyermekeket a 6. pont alkalmazasa sorén

tankdteles korukat megeldzd nevelési évben jaréknak kell tekinteni

A gyermek fejlédésének nyomon kévetése a tankdteles kor betdliését megel6z6 nevelési évidl
az iskolai tanulméanyok megkezdéséhez szilkséges készségek, képességek rdgzitésével egésziil
ki a kotelezd dokumentumban az iskola-elékészitd fejlesztd pedagogiai tevékenység tervezése
érdekében. .”(ONOAP)

Feladataink:

e Szocidlis éretlenség esetén a visszamaradt gyermekek folyamatos fejlesztésének

biztositasa az 6vodai nevelés keretein beliil, differenciéltan egyénre szabottan.

o Pedagdgiai Szakszolgalat altal megallapitott részképesség zavarral kiizdd gyermek
fejlesztésének tmogatésa, kiegészitése a fejlesztépedagogus Gtmutatasai alapjan.

e A 6-7 évesen dvodaban maradt gyermekek fejlédésének figyelemmel kisérése, egyénre
szabott feladatok kitlizése, a sziilbk meggydzése arrol, hogy a szakemberek
(fejlesztdpedagogus, logopédus, pszichologus stb.) altal felkindlt fejlesztési lehetdségeket
vegyék igénybe gyermekilk szdméra.

A visszamaradss okai a k6vetkezOk lehetnek:
e Szocidlis éretlenség
o Ertelmi képességek gyengesége
o  Testi fejletlenseg
e Sulyos beszédhiba
e  Mozgas koordinalatlansag
o Sziili kérés.
Az egy évre visszamaradt gyermekek folyamatos fejlesztését a mindennapokba épitjiik be.

A nagyobb lemaradasoknal igénybe kell venni a Pedagogiai Szakszolgalatot, hiszen az 6vonék

nem kompetensek az alapképességek elmaradasdval kiizdé gyermekek egyéni fejlesziésében,
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A PMPSZ szolgdltatdsait szilkség esetén a sziilének kotelessége igénybe venni.
Ovodapedagdgusaink folyamatosan  kapcsolatot tartanak a gyégypedagogusokkal,
fejlesztdpedagbgussal, akik segitik a fejleszté munkét.

Az dvodapedagégusok a lemaradt terilletek fejlesztését megcélzé jatékok beépitését a

gyermekekkel egyéni és/vagy mikro csoportos forméban valésitjdk meg.

A csoportnaploban €s az egyéni fejlesztési terv fejezetében kéthetente rogzitik a fejlesztés

megvaldsuldsat szolgald tevékenységeket.

10. ANEVELES TERVEZESE AZ OVODAI ELET
MEGSZERVEZESE

Nevelési, tanulési tervezésiinkben bontjuk le és konkretizaljuk az Ovodai nevelés orszigos
alapprogrammal harmonizalé helyi pedagégiai programunkban szereplé elveket, célokat,
feladatokat és azokhoz viszonyitott értékeléseket.

A tevékenységkbzponti 6vodai nevelés céljainak és feladatainak ismeretében a pedagdgiai
rahatasok rendszerét a gyermekek egyéni adottsigaihoz igazodva tervezzilk meg. Feladatunk a
teljes nevelési folyamat tudatos atgondoldsa még akkor is, ha jelentds mértékben épitiink a
spontan, gyermeki Otletekre, tapasztalatokra. A tervezésnél tudatosan szimitdsba vessziik az
egyes gyermekek fejlodési iitemét. A nevelés ¢s tanulds tervezése egymdssal szoros
kdlcsonhatdsban valésithaté meg. A pedagdgiai tervezés és annak megvalGsitdsa sorin,
figyelembe vessziik a pedagégiai folyamat minden lényeges tényezdjét: a gyermekcsoport
€letkori sajdtossagait, a gyermekek érdeklodését, eldzetes tapasztalatait, képességeit, a
kérnyezeti feltételeket.

Pedagdgiai munkinkban a nevelést és tanuldsi tevékenységeket egységben szemléljiik
felismerve a tanulds alapvetd nevelési funkcidjat. Tudatosan haszndljuk a tanulési
tevékenységekben rejlé személyiségfejlesztési lehetdségeket, az értelmi, érzelmi, esztétikai és
szocialis képességek terén egyarant.

A gyermekeket foglalkoztat6 élmények és tapasztalatok éppen olyan részei a nevelésnek, mint
az altalunk elézetesen dtgondolt és megtervezett feladatok.

A gyermeki személyiség fejlesztése, az életre valo felkészitést feltételezi a gyermek sziikebb
és tagabb komyezetében megszerzett, atélt élményeinek és tapasztalatainak, oGtleteinek,
aktualis tevékenységeinek beépitését a nevelbmunkank egészébe. Elsddlegesnek tekintjiik
megismerni a gyermekek kiilénbozé forrasbol szerzett ismereteinek valtozatos modon t6rténd

gyakorlati alkalmazasat.

Tervezéseinkben épitlink az adott tevékenység, foglalkozas elézményeire, az ott szerzett
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tapasztalatokra. A gyermekek folyamatos megfigyelése, az O6vodasok élményeinek

meghallgatasa és kozos élmények nyujtdsa a tervezés el6készité folyamatdhoz tartozik.

A rovid idészakot Aatfogd tervezés ugyanakkor lehet6vé teszi olyan nevelési helyzet
kialakuldsdt, amiben a gyermek és az 6vono aktivan hat egymadsra, képes a nevelési, szervezési
folyamatot befolyasolni. Alapvetben a tevékenységek tervezésébdl kiindulva a nevelés tanulas
komplex egymdasra hatdsit figyelembe véve terveziink. A tervezésnél a hangstlyt nem az
ismeretanyag novelésére, hanem a t6bb alkalommal, sokoldalian, kiilonb6z6 nézSpontokbdl
val6 megkozelitésre helyezziikk. Kevesebbet, de azt alaposabban, tobboldalu tapasztalatszerzes
és tevékenykedtetés segitségével tervezzilk meg. Pedagégiai munkankat az intézmény
programjdnak megfelelden hosszabb rovidebb idészakokra tagolva (pl.: éves tématerv),
tanulési-nevelési egységekre (pl.: tematikus terv) tervezziik meg. Ha sziikséges, rugalmasan
kiegészitjiik.

Eves terviink tartalmazza

- a tirsadalmi és természeti kdrmyezetbd] azokat a témakoroket, melyeket az év sordn

feldolgozunk,

- matematikai tartalmu tevékenységek témait,
- miivészeti tevékenységek témadit,
- mindennapi mozgas témait.
Nevelési tervet félévenként készitiink és értékeliink (egészséges életmod alakitasa, érzelmi

erkolesi kozosségi nevelés fejlesztése, jaték- munkatevékenység, anyanyelvi nevelés,

tevékenységekbe megvaldsulo tanulds fejlesztése) az egész csoportra.

Tematikus terv készitése a céloknak megfelelden a négyes feladatrendszer alapjan torténik,
melyben a komplexitas fontos szerepet kap. Magédba foglalja a feladatokat, képességfejlesztés
médszereit, valamint a szervezési feladatokat, programokat. Az egyes feladatkirbknel
természetesen jelen van egymés mellett az ének, a mese, a vers, a rajz, mintdzas, kézimunka, a

mozgas, a beszéd- és killonbozo logikai miiveletek sora.

Komplex foglalkozasok iitemtervét hetente készitjiik, témdktél fliggden, legtdbbszor heti
bontasban, mely magaba foglalja a feladatokat, a képességfejlesztés modszereit.

A gyermekek otleteit, javaslatait figyelembe vessziik, beépitjiik, ez segitséget nyujt abban,
hogy a tevékenységeket minél sokszinlibben tervezziikk meg.

Az 6vodaban alkalmazhaté digitlis eszkozdket (CD-lejatszd, projektor, fényképezdgép,
szamitogép) célszerden hasznaljuk, megfeleléen a gyermekek érdeklddésének felkeltésere,

ismeretszerzésre, szemléltetésre.
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A gyermeki tevékenységet, a foglalkozésokat a céloknak megfeleléen, logikusan épitjiik fel.
Pedagégiai tevékenységiinkben olyan valtozatos médszereket, eszkozoket szervezeti formakat

terveziink, melyek megfelelnek a gyermekek személyiségének és a tevékenységek céljainak.

A fejlesztés méodszerei, differencidlt tanulasszervezés:

Tervezdmunkankban, pedagogiai tevékenységiinkben megjelenik a gyermekek ismeretén
alapulé egyéni differencidlt bandsmod, kovetelményallitss, motivalas, értékelés. Fejlettségi
szintnek, életkornak megfelelé gyermeki valaszidst biztosité parhuzamos és valtozatos
cselekvési, tevékenységi tapasztalatszerzési lehetdségek egyidejii biztosftasara toreksziink. A
gyermekek kapjanak vélasztasi lehetéséget.

A gyermek &nmagédhoz képest valo fejleszthetségét értjitk alatta. Vagyis csak annyi feladatot
adunk neki, amit meg tud oldani és sikerélményhez juthat. Ez motivélja 6t a nehezebb
lépeséfokok elérésére a késdbbiekben.

Az ¢vodaskoru gyermekek szocializdciGjanak sajatossdgait figyelembe véve tervezzik
pedagdgiai feladatainkat, melyek kozt elsddlegesnek tartjuk a kudarcok elkeriilését és az
onbizalom erdsitését. Olyan szervezés és iranyitds sziikséges, mely biztositja az egyéni

sajatossagokhoz, jellemzOkhoz valé igazodast.

Az adott téma feldolgozdsa soran a gyerekek képességeinek megfeleld tevékenységet
biztositunk, mely az ¢lére haladasukat, feladatvégzésiiket segiti.

A fejlesztés médszere az egyénre szabott differencidlt fejlesztés a csoport keretein beliil. Mi
dontjikk el, hogy adott esetben kotetlen kezdeményezés, vagy kotott foglalkozasok keretein
beliil valésitjuk meg elképzeléseinket. Dolgozunk frontdlis munkaban, leginkdbb mikro
csoportban és egyéni fejlesztésben.

A tevékenységeket nem a gyermek életkoranak, hanem fejlettségi szintjének, egyéni
szitkségletének, igényének, az aktudlis tevékenységi forma sajdtossigainak megfeleléen
valositjuk meg. A gyermek dnalléan, spontin szerzett tapasztalatai nagyon jé kiindulépontot
jelentenek szamunkra, a tudatos, irAnyftott tapasztalds megszerzéséhez. Lehetdséget teremtiink
az Ondllo felfedezésre, feladatmegolddsra, Otletek megvaldsitisdra, a problémak
megfogalmazasara.

Kiilnbdz6 problémahelyzet biztositdsaval elbsegitjiik a problémamegoldé gondolkodas
fejlodését.

A gyermekek személyiségét fejlodésében szemléljik. Az értékelésnél a gyermekek
énmagéhoz viszonyitott fejlédésének mértékét hangsilyozzuk, dicséretet, elmarasztaldst ehhez
igazitjuk. Olyan modszereket, szervezési médokat alkalmazunk, a témak feldolgoziséra,
céljaink elérésére, amelyek optimalis lehetéséget biztositanak a gyermekek motivaltsigédnak

biztositdsira és fenntartisra. Differencidlt feladataddssal toreksziink a gyermekek teljes
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korének bevonasara.

A gyermek é&letre valé felkészitéséhez olyan szituiciok megélését biztositjuk, ahol szabadon
alkothat, dénthet, gondolkodhat, cselekedhet. A lényeg az, hogy a gyermek cselekvés kbzben,
cselekvések sorozatdban valé aktiv kozremiikSdéssel érzékeljen, tapasztaljon, tanuljon és
valodi, a komyezetben meglévé problémaéval foglalkozzon.

A foglalkozasok, tevékenységek sordn — ahol erre lehetdség nyilik — beépitjiik a digitalis
eszkdzoket és anyagokat (digitélis képek, zenék, hanganyagok).

A neveldémunka elemzése és értékelése fontos feladatunk, az értékelés tapasztalatai adnak

tampontot neveldmunkank tervezésének irdnyvonalair6l.

A fejlesztés keretei:

A teljes nevelési folyamat a gyermeki tevékenységre, onéllosagra, dontési helyzetckre és
sokoldalti tapasztalatszerzésre épill. A nevelési folyamatba szervesen illeszkedd tanulési
folyamat, melynek részei:

« 0n4llo és irdnyitott tapasztalatszerzés,
» komplex foglalkozasok rendszere,

» kotetlen és kotott kezdeményezések és foglalkozasok.

A gyermekek fejlédésének és fejlesztésének regisztrilasa

A gyermekek személyiségfejlédésérd]l képességfelméré moédszerrel szerzink informaciét,
melyet személyiségnapléban rdgzitiink. Ennek alapjan jeldljiik ki az elk&vetkezé idbre sz616
feladatokat.

A gyermekek fejlesztésében az egyéni, mikrocsoportos fejlesztés a hatrdnyok csSkkentése, ill.
tehetségfejlesztés tekintetében fontos.

A nevelés id6keretei:
A nevelés céltudatos megtervezése sordn alakitjuk ki a gyermekek 6vodai életrendjét,

idébeosztasat.

A hetirend és a napirend az a szervezeti keret, ami biztositja a gyermek szémdra a nyugodt,
kiegyenstilyozott, kiszdmithaté ovodai kornyezet megteremtését. A hetirend biztositsa a
megfelelé idGtartaml és parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek tervezését,
szervezését.

A napirend igazodjon a kitlénbdzd tevékenységekhez, a gyermekek egyéni szilkségleteihez, a

helyi szokésokhoz és igényekhez, ezzel biztonsagérzetet teremtve a gyermekeknek. Jellemezze
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rugalmassag, a tevékenységek kézotti harmonikus ardny €s a szabad jaték kitiintetett szerepe.
A gyermek egészséges fejlédéséhez szilkséges a mozgasos tevékenységek és a pihenés
valtakozd biztositdsa.

Az évodai élet megszervezése:

A nevelés céltudatos megszervezése soran alakitjuk ki a gyermek 6vodai életrendjét,
id8beosztasat. A hetirend és a napirend az a szervezeti keret, ami biztositja a gyermekszidmdra
nyugodt, kiegyensilyozott, kiszimithaté &vodai kbmyezet megteremtését. A gyermek
egeszséges fejlodéséhez szitkséges a mozgdsos tevékenységek és a pihenés viltakozd
biztosit4sa.

A napirend lehet6vé teszi a szabad levegén valé hosszu idejii tartézkodast, a szokdsrendszer
kialakitdsdt, a gyermeki tevékenységek szabad kibontakoztatésat. A napirenden beliil a legtébb
id6t a gyermekek legfontosabb tevékenysége, a jaték kapja.

A szabad levegén valé tartézkodés a gyermekek gondozasaval kapcsolatos teendSk (étkezés,
tisztdlkodds, alvas) ugyancsak beilleszthetdk a Jatéktevekenység egész napos folyamataba.
Reggel, killéndsen tavasszal és nydron a szabad levegtn valé tartézkodds természetes része a
gyermekek napi életének. A hiivosebb idé bekdszintével is sziikséges a szabad levegén vald

mindennapi tartézkodas, csupan annak idétartamat cstkkentjiik.
A napirend biztonsagot, timpontot ad és allandéségot jelent a gyermek szdmdra.
A napirenden beliil rugalmasan figyelembe vessziik az egyes tevékenységek idbigényességét.

A napirenden ezen kiviil annak megfeleléen, ahogy az évszakok valtakoznak vagy a gyermeki
tevékenységek ezt indokolttd teszik, véltoztathatd, médosithaté.

A gyermek szokdsrendszerének kialakitaséval biztositjuk a napirenden belill megvalésuld
tevekenységek végzésének zavartalansigat,

A napirendben az egyes tevékenységekre fordithaté id6 rugalmasan véltoztathaté a
koriilmények, az évszakok, a vératlan eseményekre stb., hataséra,

A folyamatos, rugalmas napirend, mely igazodik a gyermekek motivaltsagdhoz,
aktivitisshoz, a viltoz6 kdrnyezethez iltalinos idékeretei 10.5 oras 6vodai nyitvatartsis
esetén:

* a jaték és szabadidés tevékenység: 6,5 6ra (komplex foglalkozasok naponta 30 perc)

» étkezés, pihenés: 3 6ra
* §ltozkodés, tisztalkodasi tevékenység: 1 ora

A hetirend a napirendhez hasonléan a folyamatosségot, a rendszerességet, a nyugalmat segiti

el6 az 6vodai csoportban és lehet6séget nyujt a szokasrendszer segitségével az 6vodasok napi
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életének megszervezéséhez. A hetirend a nevelési év elején teljesen mésképp alakulhat, minta
nevelési év végén. Kiilondsen a befogadas idején figyelniink kell arra, hogy minél
rugalmasabb, alkalmazkoddébb hetirendet allitsunk ossze. Késébb a heti rend 6sszeallitdsanal
arra kell figyelniink, hogy jusson elegendd id6 a gyermeki tevékenységek, kezdeményezések,
stletek és javaslatok meghallgatisara, kiprobalasara vagy kozos megvitatdsara. A rugalmassag,
a helyzethez valé alkalmazkod4s elésegiti, hogy a heti rend a gyermek ¢letének észrevétien
szabalyozdja legyen.
Az 6vodapedagégus feladatai a nevelimunka dokumentildsaval kapesolatban:

- Havi nevelési — tanulasi tervkészités a csoport Osszetételének és fejlettségének

figyelembevételével

- Hetirend és napirend Gsszeallitisa

- A gyermek fejlodésének megfigyelését szolgdlo feljegyzések vezetése

- Fejlesztési tervek készitése havi lebontésban, tankoteles kori gyermekeknek nevelési

tanacsadoi vélemény alapjan heti lebontasban

- A nevelémunka folyamatos értékelése

- IPR munkacsoportok éves munkatervének elkészitése - aktualizdldsa, beszamolas a

megvalésulasrol.

11. AHAROM EV ALATTI GYERMEKEK GONDOZASA,
NEVELESE

LAz 6voda a gyermek héroméves kordtél a tankotelezettség kezdetéig nevelS intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de killéndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy
ha a felvételi kérzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek
hidnydban tartzkodési hellyel rendelkezd héroméves és anndl idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesithetd. (2011. évi CXC. tdrvény 8.§ (1))”

A harmadik életévét be nem toltott gyermek sziilgje is kérheti barmikor gyermeke felvételét az

Gvodéaba a nevelési év kbzben, annak érdekében, hogy a gyermek az 6vodai nevelésben részt

vehessen.

A gondozis-nevelés alapelveinek megvalésulisa:
+ a gondozas-nevelés egysége,

+ a gyermek életkori-és egyéni sajatossagai,
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* a személyi-és targyi kdrnyezetének allandésaga,

» az 6néllésodishoz sziikséges megfeleld idé biztositésa, a gyermekek dsztdnzése,

* a pozitiv megnyilvanulasok timogatésa,

* az ismétlddés, rendszeresség a tajékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot
eredményezi, ezzel ndveli a gyermekek biztonsagérzetét,

* alkalmazkodé képességiik fokozatos terhelése, pedig lehetové teszi a valtozdsok
z8kkenémentes elfogadasat, az ij megismerését, a szokédsok kialakulasat,

* a gyermek személyiségét, az egyéni és életkori sajatossagait figyelembe véve van
kialakitva a napirend,

* odafigyeliink arra, hogy egységes neveléi hatdsok érjék a gyerekeket, és ugy gondoljuk,
ennek alapja az egymashoz val6 8szinte odafordulés és alapvetd erkélesi normak.

A hdrom év alatti gyermekek évodai gondozés-nevelés feladatai:

* Az egészséges €letméd kialakitdsdban fontosnak tartjuk az egészséges és biztonsagos
komyezet megteremtését, szitkségleteik maxim4lis kielégitését, kulturhigiénés szokasok
kialakitdsat, ezt mind Ggy tessziik, hogy a gyermek egészséges testi fejlédését ezzel
elésegitsiik.

+ Ovodénkban biztositjuk a deriis 1égkért, 6vodapedagégus-gyermek kézotti szeretetteljes
¢rzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolatot. ElSsegitjik az egeszséges én tudat kialakitasat,
tarsas kapcsolatok alakuldsiban odafigyeliink a nyitottsagra, empatidra és a tolerancia
fejlédésére. Az érzelmi fejlédést és a szocializaciét az dvodapedagbgussal és tarsakkal
k6z0s €lmények szerzésével segitjitk elb.

* A tevékenységeket Ggy szervezzitk, hogy megfeleljenck a gyermek életkordnak,
¢érdekl6désének. Odafigyeliink a megismerési folyamatok fejlédésének segitésére 6nalld
aktivitds és kreativitas tdmogatéséval, sok ismeret nyujtaséval, a gyermek tevékenységét

tamogato6 odafigyeléssel.

12. KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK
»Keresem minden gyermek sajétos titkat, és azt kérdezem, hogyan segithetném abban, hogy
Gnmaga lehessen.” (Janus Korczak)

Pedagégiai munkank egyik legnagyobb kihivdsa az integricié sikeres megvaldsitdsa, hogy a

sajatos nevelési igényii gyermek intézményes nevelése a kezdeti, korai szakaszban maér

elkezd6djon.
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A nemzeti kéznevelésrdl szolé t6rvény kimondja, hogy az oOvodai nevelésben a t&bbi
gyermekkel egyiitt vesz részt a fogyatékos személy, amennyiben ez fejlédése, képességei

kibontakoztatdsa szempontjabdl eldny0s.

Az integrcié sordn a hangsiily nem a puszta egyiittléten, hanem az egyiittes tevékenykedésen,

a koz6s jatékon, a kdzos tanulson, a kolcsonds kommunikécién van.

Ovodénk pedagogiai 1égkorét, az itt dolgozok szemléletét athatja az inkluziv (befogado)
pedagégia elveivel vald azonosulés, a fokozott differencidlasra torekvés, hiszen minden

gyermek mas és mas.

Az  esélyegyenléség  megvaldsitasinak  alapfeltétele a  diszkrimindciomentesség,
szegregaciomentesség és a halmozottan hétrényos helyzetii gyermekek oktatési és tarsadalmi

integracidjanak elémozditésa.

e A kiemelt figyelmet igényld gyerekeket az dvodai élet teljes id6tartama alatt egyiitt
neveljik tirsaikkal.

o Kozosségink tamogatia - az elditélet-mentes és elfogadd magatartasformak

alkalmazas4val - az integraciot, melynek célja a természetes elfogadé attitiid kialakitasa.

A kiemelt figyelmet igényld gyermek:

° Kiilénleges binasmédot igénylé gyermek:
e Sajatos nevelési igényli gyermek
o Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermek
e Kiemelten tehetséges gyermek

o Tartos gydgykezelés alatt all6 gyermekek.
. Hatrdnyos és halmozottan hétrinyos helyzetii gyermek

A specidlis pedagogiai elltasra jogosult, a tankitelezettségiik megkezdésére halasztést kapott
gyermekek részére iskolakezdésre felkészitd foglalkozisokat biztositunk, az egyéni fejlesztés

céljait és feladatait a gyermekek fejlesztésére vonatkozd éltaldnos  célrendszer

figyelembevételével fogalmazzuk meg.
A gyermekek szamdra érthetd, és betarthat6 szokéasokat, szabalyokat és feladatokat terveziink,

melynek szerves része a lassabban fejléds, vagy kimagaslé képességi gyermekekre vald

figyelés és feladatadas.

86



Megfeleld, viltozatos médszereket alkalmazunk a gyermekcsoportok és a  kiilénleges
bandsmoédot igénylé gyermekek szamara. A kiilonleges bandsmodot igényld gyermekek
szamdra differencialt tevékenységeket, helyzeteket teremtiink. Az egyiittmikédés,
segitségnyvjtds modjat, mértékét a csoporttirsak részérdl torténd elfogadést, személyes
példankkal alakitjuk.

Tehetségesnek azok a gyermekek tekinthetdk, akik kivalé adottsagaik alapjan magas szinti
teljesitményre képesek valamely tevékenységi teriileten. A fejlesztés szervezeti keretének
megvélasztdsit az alkalmazott specialis médszer- és eszkozrendszert minden esetben a
gyermekek allapotabol fakadé egyéni sziikségletek hatdrozzak meg.

Az 6vodéban torténd egylittnevelés minden esetben egyéni dontést igényel a gyermek
sziikségletei szerint. A nevelés, fejlesztés feltételeit a kdzneveldsi tdrvény és ahhoz kapcsolédo
jogszabalyok hatdrozzak meg. Az éltaldnosan kotelezd feltételeket a jogszabalyok tobb
terilleten modositjak, illetve kiegészitik olyan tébbletszolgaltatdsokkal, amelyeket ki kell
alakitani és hozzaférhetévé kell tenni.

A gyermekek habiliticiés, rehabilitéciés célu fejlesztésének az alapja, a szakértdi bizottsdg
szakértSi véleménye. Az 6vodai nevelémunka sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a
nehézségekkel kiizdd kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogadd, az
eredményeket értékeld komyezet segiti.

A gyermek irénti elvarast nehézség vagy egyéb pszichés fejlédési zavaranak jellege,
sulyossiginak mértéke hatarozza meg.

Terhelhet6ségét bioldgiai dllapota, esetleges tarsulé fogyatékossdga, személyiségjegyei
befolyasoljak. Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek nehézségének, pszichés
fejlédési zavaranak tipusdhoz igazodé szakképzettséggel rendelkezd gyogypedagégus,

pszicholégus, orvos egyiittmikddése szikséges.

12.1. Kiilénleges banasmédot igénylé gyerekek

12.1.1. Sajatos Nevelési Igényii gyermekek

A sajatos nevelési igény megallapitdsa a tanuldsi képességeket vizsgdlé szakértdi és

rehabiliticios bizottsigok, vagy az Orszagos Szakértdi és rehabilitacids bizottsag feladata.

A vizsgalat szakvéleménnyel zérul, mely megéllapitja a fogyatékossag tényét, illetve javaslatot

tesz a kiilonleges gondozds keretében t6rténd ellatisra, szakszolgaltatisokra.
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Ovodink ellitja a szakértoi bizottsig szakértdi véleménye alapjin t6bbi gyermekkel

integriltan egyiitt nevelhetd:
e enyhe értelmi fogyatekos;
e mozgésszervi fogyatékos,

e érzdkszervi fogyatékos (gyengén 146 és halldssérilt),

e beszédfogyatékos,

o tobb fogyatékossdg egyiittes el6fordulasa, halmozottan fogyatekos

e autizmus spektrum zavarral kiizdo,
o egyéb pszichés fejlodési  zavarral (enyhe tanuldsi, figyelem-  vagy
magatartisszabalyozisi zavarral) kiizdé sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai

nevelését.

Célunk:
A sajatos nevelési igény(i gyermekek integralt nevelésének optimalis biztositasa, a kulonleges

gondozis keretében személyiségiik fejlesztése. Fontos, hogy a nevelési programban foglaltak
és a sajatos nevelési igény Osszhangba keriiljenek.

Sajatos nevelési igény(i, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd
gyermek szdmiéra a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken til, a tankdtelezettség
teljesitésének megkezdéséhez szitkséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére

iranyul6, az 6vodai nevelés idSkeretébe dgyazott célzott foglalkozasokat biztositasa:

Ovodapedagogus feladatai:

Pedagégiai asszisztens és a dajka feladata: Az dvodapedagdgusok irényitasa, utmutatisa
alapjan segitséget nytijtanak a gyermekek egyéni fejlesztéséhez kapcsolodo feladatokban.

Az dvodai nevelés és fejlesztés elvei a sajitos nevelési igényii gyermekre vonatkozoan
e Azelvardsok igazodjanak a gyermekek egyéni fejlddési {iteméhez.
o A fejlesziés a gyermek szamara megfeleld teriileten valosuljon meg.
e A fejlesztés ne terhelje tul a gyermeket.

e A terhelhetéséget a gyermek biologiai allapota, egyéni tlirbképessége befolyasolja.
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® A habilitaciés, és rehabilitdciés céli fejlesztéfoglalkozasok programijai véaljanak

mindennapi nevelémunkank tartalmi elemeivé.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

® csoporton belili foglalkozdsok, tevékenységek megszervezése az 6voda
gyogypedagdgusénak és pszicholégusanak irdnymutatésa és aktiv részvétele altal,
csoportkozi foglalkozdsok szervezése (6vodapszicholégus, gyogypedagogus 4ltal

iranyitott),

csoportban végzett differencidlt foglalkoztatas, gyogypedagogus Altal ajanlott,
elkészitett egyénre szabott jatékos fejleszté feladatok alkalmazésa,

¢ agyermek csalddi kdriilményeinek megismerése a hatékony egyittmikédés érdekében,

befogadé, méssdgot elfogadé kornyezet biztositasa. A pedagégusok, sziildk és
gyermekek felkészitése a sajatos nevelési igényii gyermekek fogadésira,

¢ rendszeres kapcsolattartds, megbeszélés a gyégypedagogussal, szilovel, dajkaval, az
egységes kdvetelmények tdmasztésa érdekében,

¢ a gyogypedagbgus és a logopédus altal meghatdrozott feladatok megismerése, azok
beépitése a mindennapi tevékenységekbe. Amennyiben a gyermek korai fejlesztésben
részesiilt, a fejlesztésben meghatarozotiakra sziikséges épiteni és a fejlesztés

folyamatossagat biztositani,
® aszokdsostol eltérd fejleszto eljarasok alkalmazasa,
® afokozott érzelmi igények kielégitése,

® a sérilds ménékétdl figgd alkalmazkodé képesség, akaraterd, ®6ndllosag,
egylittmiiksdo készség alakitasa,

® differencialt fejlesztés (megfeleld ids, ingerek, fokozatossdg biztositésa),
¢ tudatos Gnallosdgra nevelés,
® szocialis készségek fejlesztése,

® a gyermekkdzOsség szempontjabol: az ember, mint érték megtapasztalasa, tolerancia €s

segitd szandék belsové tétele,

® naprakész dokumenticid vezetése.
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12.1.1.1. Enyhe értelmi fogyatékos gyermekek integralt nevelése

Az enyhe értelmi fogyatékossag (IQ 50-70) a személyiség fejlodés zavarat jelenti, amely az
idegrendszer enyhe, kiilonféle eredetti oroklstt (genetikai) vagy korai életkorban szerzett
sérillésével 4ll Osszeflggésben. Az enyhén értelmi fogyatékos gyermek fejlédésében

meghatarozé a nem fogyatékos 6vodds kortakkal t6rténd egyiitinevelés.

A spontan tanulast, a tarsakkal valé egyiittmiikodést, a kommunikécio fejlodését segitik azok
az élmények, tapasztalatok és mintdk, amelyeket a gyermek kortirscsoportban megél. Az
értelmi alapfunkciok zavara miatt a megismerd folyamatok akadélyozottak, a normalistol
eltérden alakulnak: a téri tajékozodas, finommotorika, figyelemkoncentricié, gondolkodasi

folyamatok, kommunikacid, illetve a szocidlis alkalmazkodas.

Probléma jelentkezhet a kiilvilag, illetve dnmaga észlelésében, mely kiszamithatatlan reakciot
vilthat ki a gyermekbdl, amely kedvezétleniil befolyasolhatja szocializécidjat. Ennek
érdekében fokozott odafigyelést és tirelmet igényelnek.

Az integrilt 6vodai nevelés keretében szilkség szerint gondoskodni kell a folyamatos
gyogypedagogiai megsegitésrol.
Az évodapedagogus feladata:

e Az alapvetd dnkiszolgalasi szokadsok gyakoroltatasa.

e Az o6vodai eszkdzok rendeltetésszerii haszndlatdnak elsajatitisinak segitése és

gyakorlasa.

e Kooperaciés készség, a nonverbilis és verbalis kommunikacié fejlesztése.
e Akilonleges nevelési igénybél eredd hatrany csékkentése, Snallésagra nevelés.

® Az alapvetd szocidlis érintkezés szabdlyainak megismertetése, gyakorlasa a

mindennapokban.
o Az érzékelés és észlelés fejlesztésére kiemelt figyelem forditasa.
e Nyelvi kommunikécié megalapozasa, meginditasa és fejlesztése.

@ Batoritas, biztatas.

A fejlédés varhaté eredménye:

e Személyiikkel és kdrnyezetitkkel kapcsolatos tevékenységeket dndlldan elvegzik.
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e Személyiikkel és kornyezetitkkel kapcsolatos targyakat megfeleléen és biztonsigosan
hasznaljak.
e Ro&vid ideig képesek a gyermekekkel és a fejlesztésiikben részt vev$ szakemberekkel

egyiittmiikdni.
e Tarsaikat és fejlesztésiikben részt vevd szakembereket elfogadjak.
e Részt vesznek az Gvodai tevékenységekben.

¢ A kommunikéacié, metakommunikécié formaelemeit alkalmazzak.

12.1.1.2. A mozgasszervi fogyatékos, (mozgiskorlitozott) gyermek fejlesztésének elvei az
integracids nevelés sordan:

Mozgaskorlatozott az a gyermek, akinél a mozgasszervrendszer velesziiletett vagy szerzett
kérosodésa és/vagy funkciézavara miatt jelentds és maradandé mozgasos akadalyozottsag all
fenn, melynek kdvetkeztében megvaltozik a mozgasos tapasztalatszerzés és a szocializacio.
Kiemelt feladat a specialis, egyénre szabott eszk6z0k hasznalatanak kiprobaldsa, megtanitasa.
Ezek segitségével a tigabb és szitkebb komnyezet minél sokrétiibb megismertetetése, €és ily
médon az életkornak megfeleld tapasztalatok megszerzése, a megtanult mozgasformak
alkalmaztatésa.

Ovodank épiilete akaddlymentes, igy a mozgéskorlatozott gyermekek akadalymentesen
kozlekedhetnek, hasznalhatjdk 6vodéank akadélymentes helyiségeit.

A mozgésfejlesztés soran el6térbe keriil az életkori sajatossdgoknak megfeleld tartési és
mozgasi funkciok segitése, a hely-és helyzetvaltoztatss, a manipulécio fejlesztése, a nagy és
finommozgésok céliranyos fejlesztésével és az irds megalapozisit célzé egyéb grafomotoros
fejlesztésekkel. Nagy hangsitlyt kell kapnia az dnellatast, nkiszolgalast segité fejlesztéseknek
is. Biztositjuk a gyermekek megfeleld mozgasit és életterét, mindig szem eltt tartva az
onallosagra nevelés elvét. Az elsajatitott mozgasmintdk rogzitése, gyakorldsa, a szitkséges
korrekciés helyzetek alkalmaztatasa, a napirend egészét atszovo feladat.

A jatéktevékenységek sordn is fontos a mozgaskorlitozott gyermek bevondsa, aktiv
szerepének segitése.

Mivel a mozgaskorlatozottsdghoz gyakran tarsul a beszédzavar vagy kommunikacids
probléma, igy sziikség van arra, hogy a gyermeket bevonjuk minden nyelvi és kommunikéaciés

kompetencia fejlesztését célzo tevékenységbe, és sziikség van logopédus szakemberrel valo

egylittmitkodésre.

Az ének zenei nevelés, az éneklés, a kéziigyesség fejlesztése, a rajzolds, pozitivan befolyasolja

a mozgasfejlédést tehat sziikséges, hogy ezekbe a tevékenységekbe is bevonjuk a gyermeket.
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Minden tevékenység soran segiteniink kell a mozgaskorlétozott gyermeket a cselekvéses

tapasztalatszerzésben ez altal fejlodnek észlelési és kognitiv funkcidi.

12.1.1.3. Erzékszervi fogyatékkal él6 gyermek fejlesztésének elvei az integriciés nevelés

soran:

A hallassériilt gyermekek 6vodai nevelésének kozponti feladata:
« korai pedagdgiai és audiolégiai gondozasra épitve - a nyelvi kommunikacio
megalapozdsa, meginditasa, fejlesztése. A fejlesztiés eredményességét dontben
meghatdrozza, hogy a gyermek az 6vodaba lépés idoszakdban milyen beszédmegértési,
beszédkészenléti 4allapotban van. Ez fiigg a hallasllapottél és a beszéd kialakulasat
egyénenként is nagymértékben és eltérd méodon befolydsold egyéb tényezoktdl (példaul
mentalis dllapot, szociokulturalis kdmyezet stb.),
» az anyanyelvi-kommunikiciés fejlesztés az Ovoda egész napi tevékenységében
megjelenik. Minden, a szocializéciét hatékonyan segité munkajellegii tevékenységbe be

kell vonni a halldssériilt gyermekeket.

A latassériilt (gyengén l4té) gyermek fejlesztésének elvei az integriciés nevelés sorin:

A latasi kontroll hidnyosségainak korrigalasa érdekében: segitjiik a gyermek részvételét a
kozbs jatékban, segitjiik a kozOsséghez valé alkalmazkodisat, és a viselkedési formak
megtanulasat, gyakorlasat, kdzOsség elotti szereplését.

Kiemelt hangstlyt fektetiink az Onkiszolgdlds megtanitdsira, a targyak és helyiiknek
megismertetésére, a rendszeretet, higiénia, szem és kéz tisztantartsara. Figyelembe vesszilk a

gyermek fizikai terhelhet6ségének korlatait.

A gyengén 14t6 gyermek fejlesztésénél kiemelt teriilet:
- latasnevelés, a latds hasznélatdnak megtanitasa tavoli és kozeli kornyezetben,
- nagymozgasok fejlesztése, mozgaskoordinicio, magabiztossig
- térben valé tajékozodas a latas fethasznéldsaval,
- finommozgas fejlesztése, a kéziigyesség fejlesztése, az {ras elokészitése,
- hallasi figyelem fejlesztése, mely segiti a hallas utani tdjékozodast,
- tapintds képességének fejlesztése, mely kiegésziti a targyak tulajdonsigair6l szerzett

ismereteket.
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A nagyothallo gyermek 6vodai fejlesztésében hangsilyt kap a nyelvi kommunikdci6
meginditdsa. A kommunikéciés igény és tevékenység allando erésitése, a beszédériés,
szOkincsfejlesztés, a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba épitése, a beszédérthetdség

folyamatos javitasa.

12.1.14.A beszédfogyatékos, nyelvfejlédési és beszédzavarral kiizdé gyermekek
fejlesztésének elvei az integraciés nevelés sordn:

A beszédfogyatékosok donté tSbbsége teljesen rehabilitalhaté, maésoknsl a tiinetek
cstkkentheték. A fejlesztés az anyanyelvi nevelést kézéppontba 4llité, az aktiv
nyelvhasznélatot segit6, specidlis terdpidkat alkalmazé fejlesztési kémyezetben valésul meg,
A gyermek egyéni kompetencidjdhoz igazodé intenziv fejlesztémunka soran fontos, hogy az
ismeretszerzést sokoldalli tapasztalatszerzés biztosité modon, cselekvésbe dgyazott jatékos
modszerekkel tesszitk lehetévé, amely segiti a tdrsas kapcsolatok kialakuldsét és a személyiség
fejlodését is.
Kiemelt feladat az aktiv nyelvhasznélat és kommunikécié kialakitdsa, az értelmi fejlesztés, a
mozgds és észlelési funkcidk, a vizuomotoros koordinicids készség javitdsa, az érzelmi élet
fejlesztése.
Cél: Minden arra raszorulé integraltan nevelhetd gyermeknek biztositsuk az egyéni és
csoportban valé tudatos, az allapotdnak megfelelé fejlesztést.
Feladatok:
- Ovodéba keriiléskor komplex allapotfelmérés, részletes anamnézis készitése,
folyamatos fejlettségmérés, tudatos fejlesztési terv készitése.
- A gyermekek egyénre szabott beszoktatdsanak biztositdsa.
- Szakmai szolgaltatokkal vald kapcsolattartss: konzultacidk a gyermekek fejlodésérél,
fejlesztési terv kozos kidolgozasa, szolgaltatasok biztositasanak megszervezése (Pedagdgiai
Szakszolgilat, Szakért6i Bizottsag).
- Tudatos évodai pedagdgiai munka, ahhoz, hogy a sajatos igénybdl ad6dé hatranyokat
az 6vodai nevelés csokkenteni tudja. Korszerii 6vodapedagégiai médszerek alkalmazdsa: a
gyermek kezdeményezéseire tamaszkodé modszerek, differencialds, kooperativ technikak,
mozgas, zene felhasznalisa.
- A sajétos nevelési igényli gyermekek csaladjéval valé szorosabb egyiittmiikddés,
kommunikécio.
- A sajdtos igénybdl ad6dé lemaradasok lehetdség szerinti ellenstilyozasa, az SNI-s

gyermekek optimalis fejlédésének biztositasa.
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12.1.1.5.Tiobb fogyatékossdg egyiittes el6forduldsa:

A gyermeknek biztositani az egyéni és csoportban valé tudatos, az allapotinak megfelel6

fejlesztést. a szekértéi bizotisag eldirdsdnak megfelelden, gyogypedagdgus altal.
12.1.1.6.Autizmus spektrum zavarral kiizd6é gyermekek:

Az autizmus spektrum zavarok meghatirozé jellegzetessége a tarsas viselkedést, a
kolcsondsséget igénylé kommunikaciot és a rugalmas viselkedésszervezést megalapozo
kognitiv készségek mindségi karosodasa, amely jellegzetes viselkedési tiinetekben nyilvanul
meg. Az 4llapot hatterében az idegrendszer fejlodési zavara all. Az autizmus spektrum zavarral
kiizd® gyermekre jellemzd a klesondsséget igényld tarsas helyzetek megértésének és azokban
vald részvételének zavara, a beszéd szintjéhez képest karosodott kdlcsonds kommunikacio, a
rugalmatlan, sztereotip viselkedés, a viselkedésszervezés és kivitelezés zavara és az egyenetlen
képességprofil. Autizmus spektrum zavar minden értelmi szinten eléfordul, ami azt jelenti,
hogy jelen lehet 4tlagos (vagy atlag feletti) intelligencia mellett épp ugy, mint értelmi
sériiléssel egyiitt jarva. A fejlodési zavar atlagos, vagy 4tlag feletti intelligencia esetében is
jelentésen befolyésolja, dthatja a gyermeki fejlodést, megviltoztatja a megismerés folyamatat
és a tarsas viselkedés fejlodését, ezért sérilés-specifikus fejlesztésre minden érintett
gyermeknek joga és szilksége van. Autizmusban a beszédfejlédés gyakran megkésik, stlyos
esetekben nem alakul ki beszélt nyelv. A kdzponti probléma azonban nem a nyelv hidnya,
vagy megkésett fejlodése, hanem a funkcionalis, kolcsonds kommunikdcié sérillése. Az
alapvetd problémak kozé tartozhat a nyelvhaszndlat szinvonalatol fiiggetleniil, hogy
hisnyozhat a kommunikacié és a beszéd hasznénak, hatalménak megértése, vagyis hianyozhat
annak megértése, hogy masok érzéseit, gondolatait, tetteit kommunikacié tjan befolyasolni
lehet.

Az autizmus spektrum zavarral kiizdd kisgyermek lehetS legkorabbi diagnézist kovetd
habilitéciés terdpidgja megeldzheti egyes tiinetek kialakuldsit, enyhitheti a fejlédés
deviancigjat. Ennek eredményeként a nem beszé16, vagy megkésett beszédfejlédési gyermek
(ha mentslis szintje megengedi) 6voddba lépéskor mar rendelkezhet korlatozott mennyiségii,
de célszeriien hasznalt augmentalt — vizualisan segitett — kommunikiciés eszkoztérral. A
gyermek a szocidlis interakcié csecsemékori fejlodési szintiének megfeleld egyes
képességeket segitséggel hasznalhat, és a kolcsondsséget igényld ftarsas viselkedési
helyzetekben, illetve kdrnyezetében az egyéni fejlesztéshez szilkséges viselkedéselemekkel
képességeitd] fliggden rendelkezhet.

A korai specialis terdpia hidnyaban ezek lesznek az 6vodai fejlesztés f6 céljai, kiegészitve a

viselkedésproblémak, viselkedés- és gondolkodasi készségek terdpidjéval, sziikség esetén a
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korai elemi készségek kialakitiszval (szobatisztasag, ragas-evés, 6nkiszolgélas) fejlesztésének
elemeivel.

A j6 értelmi képességekkel rendelkezd, jol beszélé autizmus spektrum zavarral kiizdé
kisgyermekek sz4mdra is a kommunikaciés, szocidlis és kognitiv habiliticids terapia az 6vodai
nevelés elsddleges feladata, Ennek érdekében az 6vodai nevelés, illetve idealisan a sziilékkel
valé egyiittmikodés eredményeképpen az egész ébren 16lt6tt ids — kiildnGsen a természetes
élethelyzetek — hasznalandéak a fejlesztésre. Az dvodai fejlesztés alapja minden esetben
pszichologiai képességmérés, A fejlédési szint és szocilis alkalmazkodds kdvetése egyéni
felméréssel torténik, specidlis eszk6zok és médszerek hasznilatéval, egyéni fejlesztési
helyzetben megalapozva. A gyermekek szitkségleteinek megfeleld fejlesziéséhez az ¢vodai
kornyezet megfelels kialakitdsa, €és a specialis médszerekben képzett szakember vagy fejlesztd

asszisztens jelenléte sziikséges.
12.1.1.7.A pszichés fejlédési zavarral kiizdd gyermek/tanulé:

A pszichés fejlédési zavarral kiizd gyermekek azok tartoznak, akik a teljesitmények és a
viselkedésszabalyozis teriiletén a kognitiv, emociondlisszocialis képességek eltérd fejlédése, a
kialakult  képességzavarok halmozott  el6forduldsa  miatt egyéni  sajitossagaik
figyelembevételével fokozott pedagégiai, pszicholdgiai megsegitést, gyodgypedagdgiai
segitséget igényelnek.

Tanuldsi és viselkedési problémajuk specifikus tanuldsi zavarok, azaz részképességzavarok
(diszlexia, diszortogrifia, diszkalkilia, diszgrifia és diszpraxia), hiperaktivitds és
figyelemzavar; tovibba a szocio-adaptiv folyamatok zavarai, az érzelmi kontroll, &n, vagy
misok felé iranyulo agresszié, a szorongds, az én-szabalyozis gyengeségét mutatd
magatartasjellemzok, az alkalmazkodéképesség, a célirdnyos viselkedés, az oOnszervezés,
valamint a metakognici6 eltérs fejlédésében mutatkozik meg.

Feladatunk, hogy a gyermek szakértsi bizottsagi véleményében foglaltakra alapozva a
részképesség  zavarok egyéni fejlesztési terv szerinti korrekcidja és kompenzalisa
tudomanyosan megalapozott szakmai médszerek alkalmazaséval térténjen,

Meg kell elézniink a mésodlagos zavarok, inadaptiv viselkedés kialakulasat, és ki kell alakitani

a sikeres iskolakezdéshez sziikséges kompetencidkat.

12.1.2. Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermek:

+(2) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulé: az a kiilonleges
bandsmédot igényls gyermek, tanulé, aki a szakértéi bizottsdg szakértsi véleménye alapjan az
¢letkordhoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, térsas kapcsolati problémakkal, tanulési,
magatartisszabalyozdsi hidnyossigokkal kiizd, kézdsségbe vals beilleszkedése, tovabba
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személyiségfejlodése nehezitett vagy sajétos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos

nevelési igényiinek” (2011. évi CXC. torvény 4.§)
A fejlesztés formai és lehetdségei:

A szakvéleménybe foglalt irdnymutatasok figyelembevételével tervezzik (egyéni fejlesztési
terv) nevelémunkankat, a differencidlt képességfejlesziést. Toreksziink az egyéni — és kis
csoportos foglalkoztatasi keretek kozott alkalmazni a fejlesztépedagdgia modszer és

eszkoztarat. Folyamatosan tajékoztatjuk a sziilot gyermeke fejlédésérdl.
Célunk:

o A beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermekek életkorahoz és

onmagéahoz mért differencialtfejlesztése gyermekcsoportban.

o A gyermekek teljesitményének, magatartisanak az atlag felé torténé kozelitése.

Feladatunk:
e Elfogadé, befogadd 6vodai 1égkdr kialakitasa.
e Az integriciot eldsegitd gyermekcsoport kialakitasa.

e Az évodapedagbégusok és a neveld munkit kdzvetlenil segitdk pozitiv, elfogadd,

bétoritd példaadasa.

e Térsas kapcsolataik kialakitasdnak, magatartdsszabélyozasi hianyossagaik csokkentése.
» A fejlédés menetében elmaraddst mutaté funkciok fejlesztése €s lehetbség szerinti
korrigalasa.

o A sajétos tendenciat mutaté személyiségfejlédésiik figyelembevételével, a kdzbsségbe
torténd integralasuk, fejlesztésik.

e A Szakértdi Bizottsig véleménye alapjan a gyermekek fejlesztése egyénileg €s
csoporton beliil.

A fejlédés varhato eredménye:

e Beilleszkednek a gyermekcsoport életébe, a szokds- szabalyrendszert elfogadjik,

alkalmazkodnak hozza.

e Magatartisuk az atlag felé kozelit.
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12.1.3. Kiemelten tehetséges gyermekek:

A Kiemelten tehetséges gyermek az a kiildnleges banasmédot igényld gyermek, aki atlag
feletti dltalinos vagy specialis képességek birtokaban magas foku kreativitassal rendelkezik, és
felkelthet6 benne a feladat iranti erés motivacié, elkotelezettség.
Ovodapedagégusaink felkésziiltek a tchetségek felismerésére, és gondozasukat segitik, az
dvodai élet egészén beliil. Ennek megvaldsitdsdra killondsen alkalmasak vegyes életkori
csoportjaink €s specidlis végzettségekkel rendelkezé kollégaink (néptinc, gyermekjoéga
mozgasfejlesztés, boldogsagdra, vizudlis kultira miiveliségteriilettel). A tehetség igéretek
szamara plusz foglalkozas és idS keretében biztositjak a tehetség megsegitését, gondozasat.
Legfontosabb célkittizésiink a tehetséggondozés terén:
A kiemelkedd képességli, kivaloan kreativ gyermekek fejlesztése, személyiségiik optimalis
fejlesztése, megelézzilk a tehetségigéretek figyelmen kiviil hagyésat, felismerjiik az alul
teljesitd gyermekekben is bujkalé kivalé képességeket, a kreativ tehetségigéretes gyermekek
tovabbi gondozasa, gazdag, véltozatos program keretében. Onall6an, vagy szakember
segitséget kérve valositjuk meg, biztositva a targyi eszkdzoket.
Feladataink:

* Kreativ gyermekek felismerése

* Kreativitasuk motivélasa, sztonzése

» Szitkséglettik kielégitése: megismenési, elfogadasi, alkotasi vagy kiclégitése, a feladatok

soksziniiségének megteremtése

* Elkallédas elhdritasa

* Harmonikus fejlesztés, egyénre szabott tervezéssel

* Kiilonboz6 helyzetekben segitségnytijtas

* Fejlédésiik segitése kreativ nevelés eszkdzeivel

* A tevékenységek sordn az 6vodapedagégus pedagogiai diagnézisban szerepld javaslatokat

bedpiti a gyermek fejlédésének elemzése alapjan, sziikség esetén eljarasait megviltoztatja,

az adott sziikséglethez igazodé médszereket megvalasztja

* Az 6vodapedagégus egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldaséhoz alternativikat

keres

* Az 6vodapedagigus alkalmazkodik az eltéré6 kompetenciskhoz, az eltérd

viselkedésekhez

* Az 6vodapedagogus egyiittmiikddik a kiilonbdz6 szakemberekkel, iranymutatasaikat,

javaslataikat beépiti a pedagbgiai folyamatokba

* Az 6vodapedag6gus szoros kapesolatot tart a sziilével, megértd, segitd attitiddel fogadja a

szlil6 kozeledését, szakembereként segiti dket
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* Az 6vodapedagdgus a jatéktevékenység sordn kiemelt figyelmet fordit a specidlis
fejlesztd jatékok és jatékeszkdz0k hasznalatdra
« Az 6vodapedagbgus gondoskodik a gyermek &ltal hasznalt  segédeszkdz
tisztantartasarol, védelmérdl.

Célunk:

A tehetségigéretes gyermek felismerése, fejlédésének eldsegitése.

A fejlédés varhaté eredménye:
e A gyermek 6rommel, belsé motivacicként éli meg képességeinek fejlesziését.
e Megtaldlja a kiemelkedd képességének megfelels tevékenységet.

e Képes 6nalld, latvanyos és szinvonalas produktum létrehozésara.

12.1.4.Tartés gyogykezelés alatt 4116 gyermekek

Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek az, akinek egészségiigyi elldtdsa a szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja,
és emiatt a legaldbb napi négy orai tartamban meghatérozott 6vodai foglalkozasokon nem tud
részt venni. (Nkt. 4. § 18. pont - Eiitv. 89. és 91. §)

A 2021. julius 1. napjan hatalyba lépé Uj eljarasi szabalyok szerint a felmentés a targyév aprilis
15-ig kérhetd, a felmentés az dvodai nevelés megkezdése aldl, annak az évnek az auguszius
31. napjaig adhaté, amelyben a gyermek negyedik életévét betdlti, killonds meltanylast
érdemlé esetben Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a
gyermek 6todik életévét betdlti. A tartés gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetén a kérelem
gprilis 15. napja utdn is benyujthato. Tartés gyodgykezelés alatt all6 gyermek esetén a

szakorvos rendelhetd ki. (Nkt. 8. § (2))

Az Gvodapedagégus feladatai:
¢ Kapcsolattartas a sziilokkel (személyes, telefon, online,ovikréta. ..stb.).

o  Ovikréta mitkddtetése

o Segitségnytjtds a szilloknek a gyermekiik otthoni fejlesztéséhez (egyéni
feladatadas,..stb.).

Specidlis pedagégiai ellitisra jogosult, a tankotelezettségiik megkezdésére halasztist

kapott gyermekek részére biztositand6, iskolakezdésre felkészité foglalkozisok

meghatirozasa:
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» Ha a felmentést engedélyezé szerv, azért engedelyezi a gyermek tovabbi egy nevelési evig
Ovodai nevelésben valo részvételét, vagy a szakérti bizottsig azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aléli felmentésre iranyulé kérelem benywijtasdra nyitva 4ll6
hataridé eléit a gyermek tovabbi €gy nevelési évig 6vodai nevelésben valé részvételét, mert a
gyermek sajdtos nevelési igényfi, vagy beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szamira az 6voda a szakértdi bizottsdg altal javasolt fejlesztéseken til, a
tankStelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki &s szocidlis
érettség elérésére irdnyuld, az évodai nevelés idkeretébe 4gyazott célzott foglalkozésokat
biztosit.” (Nkt 45§ (2a))

A specidlis pedagégiai elldtasra jogosult, a tankételezettségiik megkezdésére halasztast kapott
gyermekek részére iskolakezdésre felkészité foglalkozasokat biztositunk, az egyéni fejlesztés
céljait és feladatait a gyermekek fejlesztésére  vonatkozé 4ltaldnos  célrendszer
figyelembevételével fogalmazzuk meg. A gyermekek szdmira érthetd, és betarthatd
szokasokat, szabalyokat és feladatokat terveziink, melynek szerves része a lassabban fejlode,
gyermekekre val6 figyelés és feladatadas. Az egylittmiikSdés, segitségnytjtas modjat, mértékét
a csoporttarsak részérél torténd elfogadést, személyes példankkal alakitjuk. hatarozzak meg.
Az altaldnosan kételezd feltételeket a jogszabalyok 15bb teriileten modositjak, illetve
kiegészitik olyan t6bbletszolgaltatasokkal, amelyeket ki kell alakitani és hozzaférhetévé kell
tenni. A gyermekek habilitdcios, rehabiliticids célii fejlesztésének az alapja, a szakértéi
bizottsag szakértdi véleménye. Az 6vodai neveldmunka sordn figyelemmel kell lenni arra,
hogy a nehézségekkel kiizdé kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogado, az
eredményeket értékeld komyezet segiti. A gyermek irdnti elvérast nehézség vagy egyéb
pszichés fejlédési zavardnak jellege, stlyossiginak mértéke hatdrozza meg. Terhelhetéségét
biolégiai 4llapota, esetleges tarsulé fogyatékossiga, személyiségjegyei befolyasoljak. Az
egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek nehézségének, pszichésfejlédési zavarsnak
tipusahoz igazod6 szakképzettséggel rendelkezd gyogypedagdgus, terapeuta, pszichologus,
orvos egyiittmiikddése szitkséges.

12.2. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatisrél szélo torvény
szerint hatrinyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermek

Kiilsndsen nagy a felel6sségiink a halmozottan hatrényos helyzetii gyerekek nevelésében.

A hatrdnyos helyzet esetenként a gyermek veszélyeztetettségét is magaban hordja. Ok néha

csak t6link kapnak segitséget a vilagban valé eligazoddshoz, a kultira ériékeinek

megismeréséhez, lelki és testi fejlodésitkhoz.,

1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
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A hétranyos és a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa ,.67/A. §

(1) Hatranyos helyzetit az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és
nagykorGvé vélt gyermek, aki esetében az alabbi kdriilmények koziil egy fenndll:

a) a sziild vagy a csaladba fogadé gyam alacsony iskolai végzetisége, ha a gyermeket
egyiitt neveld mindkét szillérdl, a gyermeket egyedil neveld sziilérol vagy a csaladba fogadé
gyamrol — énkéntes nyilatkozata alapjan — megéllapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoki iskolai végzettséggel rendelkezik,

b) a sziild vagy a csaladba fogadé gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket
neveld sziildk barmelyikérdl vagy a csalddba fogadé gydmrél megallapithato, hogy a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv koriak
ellatasara jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének id6pontjat
megel6z6 16 hénapon beliil Jegalabb 12 honapig allaskereséként nyilvantartott személy,

¢) a gyermek elégtelen lakokomyezete, illetve lakéskoriilményei, ha megallapithatd, hogy a
gyermek a teleplilésre vonatkozo integralt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregatumnak
nyilvénitott lakékdmyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy szitkséglakasban,
illetve olyan lakdskoriilmények kozott él, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlédéséhez szilkséges feliételek.

(2) Halmozottan hétranyos helyzetii

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek ¢s nagykoriva valt
gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a) —c) pontjaiban meghatérozott koriilmények koziil
legalabb kett6 fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,

c) az utdgondozoi ellatasban részesiild és tanuléi vagy hallgatéi jogviszonyban alié fiatal
felnott.

(3) A gyémhatésag a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre val6 jogosultség elbiralisdval
egyidejiileg kérelemre — kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6
jogosultsiggal egyez8 idGtartamra — megéllapitja a gyermek, nagykoruva valt gyermek
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat.

(4) A hétranyos vagy halmozottan hitrdnyos helyzet fennéllasanak megallapitisa a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megéllapitasat kdvetben is kérelmezhetd.
Ebben az esetben az (1) bekezdésben meghatirozott feltételek fennallisat a kérclem
benyujtasanak idépontjra vonatkozdlag kell vizsgalni, valamint a hétrdnyos és halmozottan
hatranyos helyzet a kérelem benyujtasénak napjatél a fennallo rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény id6tartaméra llapithaté meg.

(5) A gyamhatésdg a tanuléi vagy hallgat6i jogviszonyban all6 fiatal felnott utdégondozoi

cllatasanak igénybevételét elrendeld hatdrozatdban megéllapitia a halmozottan hatranyos
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helyzet fennallasat. A gyamhatosag a gyermek nevelésbe vételét és a tanuléi vagy hallgatéi
jogviszonyban 4ll6 fiatal felnéit utégondozoi elldtédsdnak igénybevételét elrendeld jogerds
hatérozatdt megkiildi a 138. § ( 1) bekezdése szerinti nyilvantartast vezetd gyamhatbsag
részére.

(6) A gyAmhatésdg a tanuléi vagy hallgatoi jogviszonyban 4llé fiatal felndtt utégondozéi
ellatdsanak megsziinése vagy megsziintetése esetén megallapitja a halmozottan hétranyos
helyzet fennélldsanak megsziinését. A gyamhatdsdg a gyermek nevelésbe vételének és a
tanuléi vagy hallgatéi jogviszonyban 4116 fiatal felnétt utdgondozdi elldtasinak megsziinésérdl
vagy megsziintetésérol sz616 jogerds hatdrozatat megkildi a 138. § (1) bekezdése szerinti
nyilvantartast vezeté gydmhatosag részére.”

Az 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarl 5.§-a
meghatdrozza a veszélyeztetettség fogalmat:

»veszélyeztetettség: olyan — gyermek, vagy mas személy iltal tanusitott — magatartds,
mulasztés vagy kériilmény kovetkeztében kialakult allapot, amely a gyermek testi, értelmi,
¢rzelmi vagy erkélcsi fejlédését gatolja vagy akadalyozza”

Ha a gyermek személyiségfejlédését a sziilé vagy a komyezet nem biztositia, a gyermek

fejlodését veszélyeztetik.

A halmozottan héitrinyos helyzet, és a veszélyeztetettség nyilvantartisba vételének
szempontjai 6vodinkban:

*  stlyos anyagi nehézségekhez kapcsolédod elhanyagol6 nevelés,

» elhanyagolé neveléshez kapcsolodo testi-lelki bantalmaz4s,

*  sulyos érzékszervi kdrosodis, illetve tartds betegség.

A hétranyos helyzetlt gyermekeknél a szitkségletek kielégitése korlatozott valamilyen
mértékben, de fejlédése nem veszélyeztetett. Kialakulisshoz vezetd tényezd lehet: alacsony
Jovedelem, rossz lakaskoriilmény, sziilék alacsony iskoldzottsagi, miiveltségi szintje nevelési
hidnyossagok, munkanélkiliség. A gyermeki jogok érvényesiilése a nevelésben a résztvevéken
mulik. A gyermek és ifjisdgvédelemmel kapcsolatos tevékenységért az intézmény vezetje
felel.
Feladataink a szociélis hatranyok enyhitése érdekében:
A foigazgato feladatai:
* A gyermek mindenekfelett allé érdekeinck érvényesitéseit és az érvényesiilés
ellendrzését.
A felelésség kiterjed az 6vodai nevelémunka egészséges és biztonsigos feltételeinek

megteremtésén til a gyermekbalesetek megelézésére is.
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»  Arendszeres egészségligyi vizsgdlatok biztositasa.
« Az egészséges életmod biztositasa.
»  Fontos feladat, hogy 3. életévét betdltott gyermek, dvodaba jarasa biztositott legyen.
« A fGigazgaté feleldssége, hogy az esélyegyenlbség érdekében a gyermekek ne
maradjanak ki az 6vodai felvételkor, kiilonds tekintettel a batrinyos és halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekekre.
«  Szilkség esetén, a csaladon beliili kériilmények figyelembevételével, javaslattétel a
csalad bevonasa a szocidlis segélyezettek kérébe.
« A gyermekkel kapcsolatos adatok védelme, az 6voda SZMSZ-ének adatvédelmi
szabélyzatiban foglaltak szerint. Hivatali titoktartasi kotelezettség betartisa.
+ A fbigazgatd kapcsolatot tart minden olyan intézménnyel, ahol a gyermekek
képviseletében sziikséges.

Ovodapedagbgusok feladatai:
+  Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segitsék a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenek be az dvodai kozosségbe, meglévd képességek kibontakozhassanak, hianyz6
képességek fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyemmek szocializacidja soran
elszenvedett hidnyossagait a csalad segitése mellett p6toljak, javitsk.
« Ha a gyermek veszélyeztetettségét észlelik, kotelességiik a maguk eszkozeivel —
gondozési tandcsokkal, pedagégiai eszkozokkel —ezt elhdritani, illetve amennyiben ez
sikertelen marad, jelezni az 6vodai gyermekvédelmi feleldsnek.
» A hatranyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakuldsinak megelézése, feltarisa,
megsziintetésében vald részvétel.
Az esélyegyenléségi program mitkddtetése. A pedagégusnak észlelnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében ad6dé valtozasokat, segiteni kell a feltarast és fejlesztést.

Tovabbi feladatok:

«  Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését az 6voddban, sziikség esetén
védo, 6vo intézkedésekre javaslatot tennt.

+  Agyermekeket és csaladjukat a lehetoségekhez képest minél jobban megismerni.

+ Az egyéni lemaradasokat csdkkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
elésegiteni. Az 6vodéan beliili szocialis szolgaltatasok megszervezésében kdzremiikddni.

« Az egészségligyi szlirdvizsgalatok lebonyolitasdban részt venni, a sziirést szilkség
esetén, soron kiviil javasolni.

«  Azeldsegiteni a Sajatos Nevelési Igényii gyermek problémai szerinti stulyossagi foknak

megfelel6 ellatasi forméban.
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* A rendszeres 6vodaltogatast figyelemmel kisémi, adminisztralni &s sziikség esetén
Jelezni a hidnyzast,

* A csalddok szocidlis €s anyagi helyzetének megfelel6en a killonbozd tamogatasokhoz
vald hozzajérulést javaslatival elésegiteni.

*  Minden rendelkezésre 4116 eszkdzzel segiteni a gyermek csalddban toérténd felneveldsét.
*  Asziilokkel val6 egyiittmiik6d6 kapesolatot kialakitani, a sziil6i szerep eredményesebb
betdltésének elésegitése érdekében.

* lsmerni a helyi tarsadalom gyermekvédelmi rendszerében érintett szerveket, sziikség
esetén vegye kapcsolatfelvételt kezdeményezni.

*  Aprevencié minden gyermekre valé kiterjesztése.

*  Folyamatos kapcsolattartés az 6vodai gyermekvédelmi feleléssel.

*  Atitoktartdsi kotelezettség minden csalddot érinté kérdésben érvényesiiljon.

* A gyermekvédelem azt is igényli a pedagégusoktél, hogy ismerjék a veliik
kapcsolatban 4116 gyermekeket, a r4juk hatd tényezéket, és segits¢k el6 a lelki traumak

feldolgozasat.

A halmozottan hitrinyos helyzetii gyermekek fejlédésének elosegitése érdekében az évodai
nevelés kiemelked$ jelentéséggel biré teriiletein végzett tevékenységek:
¢ Az 6vodaba lépéskor komplex allapotfelmérés: részletes anamnézis.
* A gyemmek egyénre szabott beszoktatdsinak biztositisa: pl. egyénre szabott
beszoktatas, igény esetén anyaval 161ténd beszoktatds, fokozatos beszoktatss.
* Kommunikiciés nevelés: babszinhaz, dramatizélés, babozas, székincs bdvités.
e Erzelmi nevelés és szocializécib: 6vodai rendezvények, k6z6s kirandulasok,
bizalomépitd és kapcsolatteremté jatékok, szociometria készités.
¢ Egészséges életmédra nevelés: higiéniai szokasok alakitésa, mozgasfejlesztés,
tartasjavité foglalkozisok, gyiimélcsnapok, kirdndulasok.
o Térsadalmi érzékenység tudatos fejlesztése: mas népek dalainak, meséinek
megismerése, roma kisebbség kultirajanak, hagyomanyainak megismerése, a telepiilés
hagyoményainak Srzése, egyiittm{ikddés a nyugdijas klubbal, jeles napok megiinneplése a
csaladokkal.
¢ Iskolaérettség elérését tdmogaté pedagoégiai munka: fejlettségi szintmérés, difer mérés
(vagy egyéb), egyéni fejlesztés, logopédiai sziirés, foglalkozas, pszicholdgiai szolgaltatas
(Pedagdgiai szakszolgalat bevonasaval).
A halmozottan hitrinyos helyzetii gyerekek fejlesztését, tevékenységét, a fejlesztés

tartalmat, a résztvevéket az 6vondk egyéni fejlesztési naploban naprakészen vezetik.
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A fejlesztd6 program az esélyteremtés egyik lehetésége az egyéni fejlesziés és az
élményszerzés biztositdsa. Mindezek novelik a halmozottan hatrényos és a hatrnyos helyzeti
gyermekek esélyeit, hogy értékeikkel tisztiban legyenek, legyen véleményilk, legyenek
hatarozottak, és minden élethelyzetben talaljak fel magulkat

Specidlis programok:

Gyermek torna, kézmiives foglalkozas, néptanc, boldogségora foglalkozasok, iskolaeldkészitd

foglalkozdsok, csaladi délelbtt (délutan)

13. GYERMEKVEDELEM, A SZOCIALIS HATRANYOK
ENYHITESET SEGITO TEVEKENYSEGEK

A gyermekvédelmi munk4t a humanum, segitkészség, a megértés és a tamaszadas jelenti. A
gyermekvédelmi munka f6 céljanak a prevenciot tekintjilk, amely sorin szeretnénk
megakadalyozni a veszélyeztetett statusz kialakulasat.

A telepiilési Onkormanyzat feladatkérében van az 4ltalinos segité feladatok (un.
alapszolgéltatasi csomag) biztositdsa — csaladsegitd és gyermekjéléti szolgalat milkodtetése. A
jardsszékhely 6nkormanyzatok feladatkdrébe van (kotelezben ellatandé feladatként) a hatosagi
feladatokhoz kapcsolédd, gyermekek védelmére irdnyuld tevékenység, valamint a specidlis
szolgaltatasok biztositdsa — csalad és gyermekjoléti kozpont milkddtetése.

A gyermekeink szocidlis hattere igen széls6séges képet mutat.

Munkank tervezésénél figyelembe kell venniink az elfoglalt, id6hiannyal kiiszk&dd csaladok
igényeit éppligy, mint a szerényebb anyagi lehet6ségekkel bird, t6bb gyereket neveld, esetleg
csonka csalddokét.

A kedvezdtlen szocidlis, gazdasdgi, csalddi és intézményi hatisok az ért€kek és a
normavilsig, az egyre tobb csalddban érzékelhetd életvezetési problémak miatt névekszik a
fesziiltségszint és csokken a fesziiltségtiird kompetencidjuk. Ennek karos hatdsa megjelenik az
6vodaban is, a gyermekek teljesitmény-, magatartds-, és kapcsolatzavarainak formajaban.

Az évodai gyermekvédelem egyik legfontosabb jelzbrendszer, hiszen a gyermekek minden
probléméja (¢hsége, agresszivitsa, szorongésa, hidnyzdsok stb.) itt €rzékelhetd elészor.

A gyermekvédelmi munka koordindlasét a gyermekvédelmi felelds latja el, aki a neveldtestiilet
tagja. A fSigazgaté megbizasibol képviseli a gyermek- és ifjusdgvédelmi szempontokat.

Szervezi, iranyitja, és személyes részvételével elbsegiti ezen szempontok érvényesiilését.
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Gyermekvédelmi felel6s feladata:

ésszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az Gvodéban dolgozé 6véndk kozott.
A hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekek felmérése az dvodapedagogusok
kozremitkodésével: nyilvantartasba vétel, a hatrényos helyzet és a veszélyeztetettség
sulyossagénak mérlegelése. Sziikség esetén javaslattétel a tovabbi teendékhéz.
Feljegyezni a nyilvéntartisba, a gyermekekkel, illetve a csaldddal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

Folyamatosan ellenérzi a nyilvantartisba vétel, illetve a megsziintetés okait.

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre, tanév
végén éves értékelés készitése.

Kapesolattartds az (3nkorményzat szocidlis feladatokat ellété munkatdrsival és Csalad-
és Gyermekjoléti Szolgalataval.

Rendszeres részvétel a Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzatanak Csaldd- és
Gyermekjéléti Szolgalatanak esetmegbeszélésein.

Fontos feladata, hogy segitse a veszélyeztetettség, a hatranyos helyzet kritériumainak
intézmény szintli megallapit4sat.

Munkijarél, az igyek intézésérél az intézmény vezetdjét, és az adott gyermekre

vonatkozo évodapedagdgusokat folyamatosan tajékoztatni.

Tevékenységeink a szociilis hitranyok enyhitésére:

Szill6i értekezletek, nyilt napok, nyitott dvoda, 6vodai rendezvények.
Személyiségfejlesztd tréningek tartdsa az vodai dolgoz6knak.

Alkalmanként szillék klubja szervezése, mentalhigiénés foglalkoz4sok tartésa.

K&6z0s kirandulisok évente 1-2 alkalommal, munkadélutinok szervezése.

Gyermeki és sziildi jogok ismertetése a sziilok részére a szilsi értekezleten, év elején
minden csoportban a sziiléi értekezleten.

Adomanyok gyfijtése, kiosziasa a hétranyos helyzetii gyermekek, csaladok részére.

A gyermekek esélyegyeniéségeit szolgalé intézkedések, esélyegyenl6ségi terv
Az egyenld bdnasmod kovetelménye és az esélyegyenldség elémozditdsa akkor valosulhat

meg, ha a koznevelés terén altaldnosss valik az a gyakorlat, hogy minden gyermeknek

veleszilletett joga van az emberei meltosighoz,

Osszhangban az Egyenlé Banasmodrol és az Esélyegyeniéség Elémozditdsardl szolo 2003. évi
CXXV. tv, a helyi esélyegyenloségi programok elkészitésének szabélyair6l és az
esélyegyenléségi mentorokrél szolé 321/2011. (Xi6:27.) Korm. rendelet és a helyi
esélyegyenlOségi program elkészitésének részletes szabalyair6l sz616 2/2012. (V1.5.) EMMI

rendelet rendelkezéseivel, annak érdekében, hogy telepiilésiinkén minden gyermek részt
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vegyen az 6vodai nevelésben, a torvényi eléirasoknak megfeleléen figyelemmel kisérjiik a 3
éves gyermekek rendszeres 6vodéba jarasat.

A gyermekek esélyegyenléségeit szolgilo intézkedések:

Az 6vodinkban dolgozd kollégdk mindennapi tevékenysége, a nevelési programban
megfogalmazott elvek szerint ellatott gyermekvédelmi feladatok mind - mind részei annak a
komplex hatisnak, amely szikkséges az esélykiilonbségek cstkkentése, az esélyegyenlOség
megvalositasa érdekében. Lehetévé téve azt, hogy a gyermekek személyisége szabadon
kibontakozhasson.

Programunkban is fontos szerepe van a zokkenSmentes dvodai befogadasnak (biztositjuk az
anyas befogadast).

Toreksziink arra a gyermek érdekében, hogy harmonikus sziild - gyermek — pedagdgus
viszony alakuljon ki.

Ovodéba érkezéskor felmérjiik, hogy a gyerekek az egészségiigyi szokasok milyen szintjén
allnak, milyen értékrendet hoztak csaladjukbdl.

Szakértsi halézat segiti fejleszté munkankat, amit ingyenesen vehet igénybe minden sziild
(logopédiai szlirés, iskolaérettségi, pedagogiai vizsgalat, pszicholégiai megsegités). Azokkal a
gyerekekkel, akiknek sziikséges a fejlesztés fejlesztd pedagbgusaink foglalkoznak.

Fontos és folyamatos feladatunk, hogy a szill6ket és a partnereinket bevonjuk az intézményi
nevelémunkénkba. Szines és folyamatosan megijuld programjaink erre is lehetdséget adnak.
Szentmértonkéta Nagykozség Onkorményzatinak Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatinak
munkatarsaival rendszeres kapcsolattartés is feladatunk, amely a hatranyos és veszélyeztetett
gyermekek érdekében elengedhetetien.

Szocidlis segité az 6vodaban:

Szocidlis segitd tevékenység az 6vodaban végezhet egyéni, csoportos és kozOsségi
tevékenységet. Az dvodai és iskolai szocidlis segités Uj, kdtelezben megvalésulo tevékenység,
amely 4gazatkdzi szinten biztosit szolgaltatdst a nevelési-oktatdsi intézményekben a
gyermekjoléti ellatdrendszeren keresztiil.

Az 6vodai és iskolai szocidlis segitd tevékenységet a jarsi székhely altal fenntartott csaldd- és
gyermekjoléti kozpontoknak (a tovabbiakban: kozpont) kételezd biztositaniuk 2018.
szeptember 1-jét6l valamennyi nevelésioktatési intézményben.

Az 6vodai és iskolai szocialis segitd (a tovabbiakban: szocidlis segitd) tevékenységének
alapvet6 feltétele a két dgazat szakembereinek széles kéri egyuttmiikddése. Ahhoz, hogy a
szocidlis és a nevelési-oktatasi intézményben dolgozd munkatarsak egytittmitk6dése
eredményes legyen, arra van szikség, hogy ismerjék egymés tevékenységeinek kereteit,
médszereit, valamint kialakitsék azokat az egyiittimikodési eljardsokat, amelyek

meghatarozzak kozos feladatvégzésiiket.
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Az 6vodai ¢és iskolai szocidlis segité tevékenység hangsilya a megeldzé és megkeress
tevékenységen van, szolgaltatdsai pedig dontden a nevelési-oktatisi intézményekben
valosulnak meg, ezért kulcsfontossigiiva valik a szocidlis segité és az intézmény kozotti
egyiittmiikodés (Utmutaté az 6vodai és iskolai szocialis segitd tevékenység bevezetéséhez és

gyakorlatihoz az 6vodéban 1-15 0.)

14. BOLDOGSAGORA PROGRAM

2012-ben dolgozta ki a Boldogsagéra programot Bagdi Bella, mely mellé allt févédnokként
Prof. Dr. Bagdi Emoke klinikai szakpszichologus, valamint Prof, Olah Attila, az ELTE Pozitiv
pedagégia kutatéesoport vezetSje. Egyititt alkottik meg az 6vodak, iskoldk szamdara is jol
adaptilhaté Boldogségéra programot. ,,A boldogsigéra program Magyarorszagon a pozitiv
pszicholdgia széles korben elfogadott és kisérleti eredményekkel bizonyitott tudoméanyég
kutatasaira épiil.” (Bagdi Bella) A pozitiv pszicholégia fokusziban a boldogség 4ll.
Olyan modszerek kidolgozésa, a viselkedések megfigyelése, amely 4ltal boldogabba vilhatnak
a gyermekek, meger6sddik énbecsiiléstik.
A boldogség érék célja a pozitiv orientdciék készségszintli elsajatitdsa, a pozitiv érzelmek,
szemlélet kialakitdsa, fenntartdsa, mely altal a gyermekek optimistabbakkd, boldogabbakk4,
valnak.
A boldogsagteremtd, - fokozé és fenntarté stratégisk tanithatéak, és a boldogsagérak
kiildetése, hogy lehetéséget teremtsen a gyermekeknek ezen stratégidk gyakorldsara,
Két fontos tényez6 jelentds szerepet jatszik ebben:

* boldogsigteremtd képesség: azon stratégidk, technikdk gyakorlésa, amellyel pozitiv

élményallapotba hozhatja a gyermek magat

* a pszichol6giai immunitas, a stressz kezelésének a hatékonysaga

A Boldogsagéra program szigori médszertani és tudominyos kutatdsok alapjan 10

egymadsra €piilo témat dolgoz fel:

* a hala gyakorlasa

* az optimizmus gyakorlisa

« tarsas kapcsolatok dpoldsa

* j6 cselekedetek gyakorlasa

+ elkotelez6dés egy cél mellett

» megkiizdési stratégidk

* apré 6r6mok élvezete

* a megbocsatds gyakorlisa

* testmozgds
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ofenntarthaté boldogsag, melyek fokrol fokra ismertetik meg a gyerekeket a boldogsag
kiilonboz8 aspektusaival, a hozza kapcsolédé megoldisi stratégiskkal meséken, jatékos
feladatokon keresztiil.
Az 6rak alapja a bétoritd, megerésitd pedagdgiai attitlid, a foglalkozasokon helyet kap a
fesziiltségoldas, relaxdcié, meditdcio, a sajat tapasztalatok, élmények felidézése, a kdzbs
gondolkodas, 4j, tudasalapu élmény konstrudlasa.
A boldogsigérak céljat jatékosan, kreativ feladatokon, gyakorlison keresztiil érik el a
gyermekek, ebben szerepet kap a zene, a rajz, az improvizaciés jaték és szdmos mas alkoto
tevékenység. ,,Egyértelmfl, kdzvetlen hatédsa a Boldogsag 6raknak a flow mentdlis 4llapotdnak
megtapasztaldsa, annak az optimélis élménynek a gyakori atélése, amely az ismeretszerzes
leghatékonyabb motivitora, a kognitiv fejlédés motorja.” Prof. Oléh Attila
A programban az dsszes gyermekek részt vesz, a foglalkozasok beépiilnek a havi tervezésbe.
A programot a Boldogsagéra akkreditalt képzését elvégzo pedagbgus tartja.
Az ovodapedagogus feladata:
« A gyermekeket meg kell tanitani az eléjiik keriilé élethelyzetek minél konnyebb
megoldasara.
« Az 1j 6tletek befogadasa, a boldogsagra valo képesség erdsitésére, kibontakoztatasara.
» Pozitiv énkép kialakitasa.
* A feladatok, jatékok segitségével a szeretet, magabiztossig, egymdsra valé odafigyelés,
dnmagunk és tarsaink tiszteletének erdsitése.
« Egy optimista, bizakodé életszemiélet alakitasa.
» Deriis, vidam hangulatii mindennapok biztositasa.
+ A szeretetteljes, vidim légkdr nagyban hozzijarul a gyermekek pozitiv pszichés
fejlddéséhez, ezaltal kihat egészségiikre, szomatikus fejlédésitkre egyarant.
» A programhoz hasonl6 jatékos feladatokat rendszeres (napi szinten) alkalmazasa.
» Beszélgeto-kor alkalmaval érzékenyit6 gyakorlatok végzése.
» Empatikus képességét erositése.
» A nyitottsdg, a kivancsisag, a jaték és az 6rom jogénak biztositasa.
+ A problémamegoldas képesség kifejlesziése.
o A vitakultira elemeinek (birdlat, onbiralat, ok-okozati Osszefliggések, a mdsok
véleményére val6 odafigyelés, a nyelvi megformélés) folyamatos alkalmazésa.

» Minél szélesebb korii nkifejezési lehetdségek biztositasa.

A fejladés varhato eredménye az évodaskor végére:
» A kiilonbbz6 élethelyzeteket minél kénnyebb megoldjak.

+ A problémakat stressz mentesen, hatékonyan kezelik.
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* Pozitiv életszemlélet.

* Odafigyelnek egymasra és dnmagunkra. Egymas mondanivaldjat tiszteletben tartjak,
meghallgatjék egymast.

* Ragaszkodnak a csoportjukban lévé gyermekekhez, felnéttekhez, ezt érzelmekben,
szavakban kifejezik,

* Betartjék a kulturalt viselkedés szabalyait.

* Elfogadjak tarsaik eltérd kiilsejét, viselkedését, beszédét (kiilonbozoségét).

* A vendégeket szeretettel fogadjdk.

* Szivesen végeznek munkat a kozosségért.

* Egyiittmiik6dnek a kéz6s rendezvényeken.

* A konfliktushelyzetben térsaikkal egyezkednek.

15. AFEJLODES JELLEMZO1 AZ OVODASKOR VEGERE

»l. A gyermek belsé érése, valamint a csalddi nevelés és az 6vodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tébbsége az O6vodiskor végére eléri az iskolai élet
megkezdéséhez szikséges fejlettséget. A gyermek az Ovoddskor végén belép a lasst
dtmenetnek abba az 4llapotiba, amelyben majd az iskoldban, az 6vodasbol iskoldssa
szocializalodik. A rugalmas beiskoldzds az életkor figyelembevétele mellett lehetdséget ad a
fejlettség szerinti iskolakezdésre.

2. Az iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és szocidlis érettség,
amelyek egyarant szilkségesek az eredményes iskolai munkahoz.

a) A testileg egészségesen fejlédd gyermek hatéves kora koriil eljut az elsé alakvaltozashoz.
Megviltoznak testardnyai, megkezdédik a fogvaltds. Teste ardnyosan fejlett, teherbiro.
Mozgésa Gsszerendezettebb, harmonikus finommozgésra képes. Mozgasit, viselkedését, testi
sziikségletei kielégitését szandékosan irdnyitani képes.

b) A lelkileg egészségesen fejlédd gyermek az dvodéskor végeére nyitott érdeklddésével készen
all az iskoldba lépésre.

A tanulashoz sziikséges képességei alkalmassa teszik az iskolai tanulds megkezdéséhez.
Erzékelése, észlelése tovabb differencialodik. Kiilénis jelentdsége van a t#ri észlelés
fejlettségének, a vizualis és az akusztikus differencidlasnak, a téri tajékozottsagnak, a térbeli
mozgasfejlettségnek, a testséma kialakulésanak.

A lelkileg egészségesen fejlods gyermek:
* az Onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, tovabba a kozvetlen felidézés mellett

megjelenik a szandékos bevésés és felidézés, megnd a megbrzés id6tartama, a felismerés

mellett egyre nagyobb szerepet kap a felidézés,
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« megjelenik a tanulds alapjat képezd szandékos figyelem, fokozatosan ndvekszik a
figyelem tartama, terjedelme, kénnyebbé valik a megosztasa és atvitele,
« a cselekvé-szemléletes és képi gondolkodas mellett az elemi fogalmi gondolkodas is
kialakuléban van.
Az egészségesen fejlodd gyermek:
o Erthetden, folyamatosan kommunikal, beszél; gondolatait, érzelmeit mdsok szdmara
érthetd forméaban, életkoranak megfelelé tempdban és hangsiillyal tudja kifejezni, minden
sz6fajt hasznal, kiilénb6z mondatszerkezeteket, mondatfajtékat alkot, tisztén ejti a magdn-
és massalhangzokat azzal, hogy a fogvéltissal is Osszefiiggd nagy egyéni eltérések
lehetségesek, végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét,
* elemi ismeretekkel rendelkezik dnmagaré6l és kdmyezetérdl; tudja nevét, lakcimét, sziilei
foglalkozésat, felismeri a napszakokat; ismeri és gyakorlatban alkalmazza a gyalogos
kozlekedés alapvetd szabdlyait; ismeri sziikebb lakéhelyét, a kornyezetében €16
novényeket, allatokat, azok gondozésat és védelmét; felismeri az 6ltozkddés €s az iddjdras
Osszefiiggéseit. Ismeri a viselkedés alapvetd szabalyait, kialakuléban vannak azok a
magatartasi formak, szokdsok, amelyek a természeti és tarsadalmi komyezet
megbecsiiléséhez, megdvasahoz szitkségesek; elemi mennyiségi ismeretei vannak.
¢) Az 6vodaskor végére a gyermekek szocidlisan is éretté vilnak az iskoléra.
A szocialisan egészségesen fejlodo gyermek, kedvezd iskolai légkdrben készen all az iskolai
élet és a tanitd elfogadasira, képes a fokozatosan kialakulé egylittmilkddésre, a
kapcsolatteremtésre felnéttel €s gyermektarsaival.
A szocialisan érett gyermek:
» Egyre tbb szabalyhoz tud alkalmazkodni, késleltetni tudja sziikségletei kielégitését,
« Feladattudata kialakuldban van, s ez a feladat megértésében, feladattartasban, a feladatok
egyre eredményesebb - szilkség szerint kreativ - elvégzésében nyilvanul meg,; kitartasanak,
munkatempéjanak, onallésaganak, énfegyelmének alakuldsa biztositja ezt a tevékenységet.
3. * A haroméves kortd] kotelez6 6vodaba jaras ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat célja,
feladata a gyermeki személyiség harmonikus testi és szociélis fejlédésének elGsegitése.
4. A sajatos nevelési igényl gyermekek esetében folyamatos, specidlis szakemberek
segitségével végzett pedag6giai munka mellett érhetd csak el a fentiekben leirt fejlettséget.
5. A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek iskolaérettségi kritériumai tiikrozik a befogado
intézmény elvarasait az iskolaba keriilé gyermekekkel szemben.” (ONOAP)
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16. UNNEPEK

Hétkdznapjaink koziil kiemelkednek az idordl idére visszatérd kozosségi események: az
Unnepek, melyek az érzelmi nevelést erdsitik.

Unnepeink vonulatanak évszdzados hagyomanyai vannak. A hagyomdnyok azok az alkalmak,
visszatérd események, amelyeknek segitségével nemzedékr6l nemzedékre megoérizhetjiik
tudasunkat, tapasztalatunkat. Az iinnepek a hagyomdnydpolds szempontjab6l is rendkiviil
fontosak, hiszen kultlrink, népszok4saink megismertetésére is lehetéséget adnak. Az finneplés
pedagogiai szempontb6l kiemelt lehetdséget kindl a nevelésnek, gondoljunk itt a rengeteg
tevékenységi lehetdségre az esztétikai élmények hatdsara, vagy a kozosségi érzések széles
skéldjanak megmutatkozdsara stb. Az tnnepek kiemelik az innep résztvevéit a
hétkdznapokbol és ezaltal nagyobb aktivitdsra, kreativitisra Osztondznek. Az tinnepek
hagyoményok épolasa szempontjabél is rendkiviil fontosak az 6voddban, hiszen kultirdnk
megismertetésére adnak lehetséget.

Ebbdl a szempontb6l nézve az évoda egyéni arculatinak kialakit4siban is kiemelt
Jelentdséggel bimak. Az tinneplés lényege sokszor nem is maga az finnep, hanem az a sok-sok
clékészillet, ami rengeteg tevékenységre, otletek kidolgozisira, ©nalld elképzelések
megvaldsitisara ad lehetséget.

Az aktiv és 6ndllé gyermekek nevelésének egyik igen sajitos eszkdze a jol elékészitett és
szépen megformalt linneplés.

Az el6késziilet a csoporton beliili kizosségi érzések alakitdsdra igen kitiing alkalmat teremt és
természetesen tag teret nyijt a gyermekek kozotti egytittmiikddésnek: a kooperacionak és a
kommunikéaciénak a gyakorlasahoz.

Az esztétikus s alkalomhoz ill6 teremdiszités ugyancsak lehetéség arra, hogy egyiitt Oriiljink
annak, amit létrehoztunk. Nem masrol van itt sz6, mint az értékteremtés és folyamatardl és a
gyermekesoport altal étrehozott érték, alkotds, Stletmegvaldsulas kozbs Sromérdl.

Ennél komolyabb kozosségalakitd tevékenységet keresve sem tudndnk taldini.

Az Unnepek tehdt nemcsak nevelési céljaink megvalésitdsa szempontjabol fontosak
alapvetden, hanem azért is, mert a legszélesebb tevékenységi formakra adnak lehetéséget.

Arra toreksziink, hogy sokszinl tevékenység és a tarsas egyiittmiikddés érvényesiiljon a
tervezésben, szervezésben és a rendezvény lebonyolitasaban.

Ez lehetbséget nydjt 6vodank nyitottabba tételére, intézményiink és az itt dolgozék
munkdjanak jobb megismerésére.

Az tinnepek tartalmat a hagyoményok adjak meg, fényét a miisor, a megemiékezés.

A gyermekek miisorral, vagy koszontGvel késziilnek a kévetkezé tinnepélyekre, melyekre

meghivhatok a sziilk és mas vendégek is.
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A gyermeki élet hagyomanyos {innepei az 6vodaban:
» Anyak napja
« Evzaré (ballagés)
« Mikulas-nap
» Kardcsony
« Farsang
» Hisvét
+* Gyermeknap
o Nemzeti Osszetartozds napja
Megiinneplésiiket az éves munkaterv tartalmazza.
A csoporton beliil kozésen finneplik a gyerekek névnapjukat és szilletésnapjukat.
Népi hagyominyok épolasa kérében megismerkednek a jeles napokhoz kapcsoldds
szokasokkal, népi kézmfives technikdkkal. Tanulmanyi Kirdnduldsok, sétak, mozi- €s
szinhazl4togatas, sportnapok szervezése az adott évi munkatervben keril rogzitésre.
Az 6vodapedagogus feladatai:
« Mélyitse, gazdagitsa érzelmi életiiket az linnepvarassal, az ajandékozassal.
« Az linnepre vald késziilodés kolesonds Sromforras legyen.
» Az {innep hangulata esztétikai élmény is adjon.
« A gyermekek szereplési vagyait vegyilk figyelembe, valamilyen formaban lehetbleg
minden gyermek vegyen részt.
» Az iinnepet a mindennapok sorabol az elékésziilet és a rendkiviiliség emelje ki {dekoracid,
finnepi ruha, terematrendezés).
« A gyermek tanulja meg, hogy nemcsak kapni 6rdm, hanem adni is.
» Az dvodapedagégusok hatdrozzdk meg az iinnep és a miisorok helyét, idejet,

megvalositast csoportjukban.

17. AZ INTEZMENYUNK PARTNERKAPCSOLATAI

Az 6voda miikddéséhez elengedhetetlen feltétel a kiilonbozo nevelési szinterekkel, a
fenntartéval, szakmai és térsadalmi szervezetekkel a kapcsolat kiépitése. Nevelési
szempontbd] kiilonds jelentdséggel bir az a két szintér: ahol a gyermek €l, ahonnan az évodaba

érkezik — a csalad, &s ahova az 6vodabdl keriil - az iskola.

17.1. A szitlékkel valé kapesolattartis, egyiittmiikidés

A gyermeknevelés, a gyermek tdrsadalmi lénnyé formaldsa a sziild joga €s kotelessége. A

személyiségfejlédés szempontjébo]l meghatdrozé szerepe van az intézményes nevelésnek, de a
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szakirodalom a csaladot tekinti domindnsnak. Az 6voda a kitarulé tarsadalmi kémyezet a
gyermek szdmara. Meghatarozé szerepe van a sziilor6l valo levélds, az Onallésag és az
ismeretszerzés folyamatiban, A gyakorlat azt mutatja, hogy az 6vodaban kialakitott normak,
szokasok akkor lesznek maradanddak, ha a csaladban megerdsitést nyernek.

Ez megforditva is igy van. A gyermek fejlédéséhez tehat elengedhetetlen feltétel a két nevelési
szintér 6sszhangja. Az ovodapedagdgus vegye figyelembe a csaladok sajatossagait, szokasait,
az egylttmiikddés sordn érvényesitse az intervenciés gyakorlatot, azaz a segitségnyjtis
csaladhoz illesztett megold4sait.

Alapvetd feladataink a sziilékkel valé kapesolattartas terén:

- akapcsolattartas formainak kimunkaldsa, igény szerinti modositasa,

- tartalmas egyiittmik&dés az eltéré kultarat képviseld szitlokkel,

- tapintatos, empatikus viszony kiépitése,

- asziilok érdeklddési kréhez viszonyulé felvilagosité munka, informaci6csere, érdekek

és értékek egyeztetése.
A hatékonysagot elbsegitd rendezd elveket az Ovoda éves terve tartalmazza (sziilsi
¢rdekképviseletek mitksdése, szabadidds programok szervezése, a kapcsolattartds konkrét
forméi...stb.).
Meg kell ismertetni a sziilskkel az 6voda neveldsi programjat és miikddési rendjét. Kozos
erbvel kell el6késziteni a gyermek sz4méra az dvoda megszerettetését, az 6voddhoz szoktatdst.
Az 6vodaskor masodik felében fontos, hogy a sziilé 4tldssa, hogy a tankételes korba lépésnél
milyen mutaték indokoljék az iskolakezdést. Legyen tisztdban azzal, hogy milyen sajatos
fejlédési problémék esetében ajdnlatos a specidlis szakszolgélat segitségét kérni, vagy
gyermekilket még egy évig jaratni az 6vodaba. Ilyen jellegti ismeretekre csak akkor tud a sziil3
szert tenni, ha gyermekérdl folyamatos informdaciét kap és rendszeresen konzultél a sziilé és az
6vodapedagégus. Az alapfunkci6 megsértése nélkiil igyekezni kell valamennyi sziiléi igény
kielégitésére, legyen az szocislis, vagy tehetséggondozo, felzdrkoztatd jellegii.
A neveldk kompetenciaja a csalad — 6voda kapcsolatainak kimunkal4sa.
Az 6vodapedagogus vallalja a kapcsolatkeresésben a kezdeményezd szerepet. A j61 miksds
csalddok szokésainak, értékrendjének megismerése ugyanolyan fontos, mint a krizishelyzetben
lévokeé. Az dvodapedagégus kells tapintattal és korilltekintéssel segitheti, hogy a csalddokban
a szillok feladataikat minél eredményesebben teljesithessék.
Ezt kivinja meg a gyermekek érdeke, a nevelémunka sikeressége. A sziilék folyamatos
tajékoztatasanak szabalyait az SZMSZ tartalmazza. A szilléi részt vétel (szabélyai, formai) -

csalad bevondsa — az intézmény életében 6vodai programunk egyik sajatossaga.

Egviittmiikddés tartalma:

113



Személyes kapcsolat  kialakitdsa: a csalad szokdsainak, értékrendjének megismerese
csaladlatogatas alakalmaval, az 6vodai élet bemutatasa, nyiltnap keretében, jatékdélutannal
egybekotott beiratkozas.

Rendszeres tdjékoztatds: az egyéni fejlesziési napld bejegyzéseinek megbeszélése, sziili
részvételi lehetdségek biztositdsa az 6vodai tevékenységeken.

Sziilsi  kozdsségek alakitdsa: érdekképviselet, szemléletformdld el6adasok szervezése,
tajékoztatas a szocialis juttatdsokrol, csere-bere akcidk.

Partnerkézpont mikodés. szildi igények felmérése, szil6i elégedettség mérése.

Az egyiittmiikddés hatékonysagat a nevelSk a kiértékelésnél elemzik.

Alapvetd feladataink a sziildkkel vald kapcsolattartas terén:

- akapcsolattartds forméinak kimunkélasa, igény szerinti modositasa,

- tartalmas egyiittmiikdés az eltérd kultiirat képviseld sziildkkel,

- tapintatos, empatikus viszony kiépitése,

- asziilok érdeklddési koréhez viszonyuld felvilagosité munka, informécidcsere, érdekek
és értékek egyeztetése.

- az 6voda altal és a csaladokkal kozdsen szervezett események, innepek, a csaladias
hangulat kialakitasaval

- felnéttek és gyermekek kdzs tevékenységei

17.2. Iskola — 6voda kapcsolat

Az 6vodabol az iskoldba vald lassi atmenetet megkdnnyithetik az évodapedagdégusok a
rugalmas beiskolézas elvének kovetésével. Ha mar id6ben elldtogatnak csoportosan az
iskoldba, az ott szerzett élmények oldjadk a gyermekek iskoldval kapcsolatos esetleges
szorongasait.
A zokkendmentes atmenet az 6vodapedagdgusokra is ro feladatokat. A gyermek el sem tudja
képzelni, hogy fog megtanulni irni és olvasni. Fél a kotottségekidl, s ezt a félelmet még
fokozzak a felndttek: ,, az iskoldban majd nem azt csindlsz, amit akarsz!” , ., vége a jatéknak,
az iskoldban nem jdtszhatsz majd! ” és még sorolhatnank a hasonl6 kijelentéseket.
Meg kell a gyermeket nyugtatni, hogy az iskoliban csak annyi feladatot kap, amennyit el tud
végezni, tovdbba, hogy a tanulds mellett jut id6 jat€kra, kirandulasra és egyéb kedvelt
tevékenységre is. Ez az iskolalatogatasok sorin meg is tapasztaltathato.
Az atmenet masik fontos eleme, hogy a gyermekek rendelkezzenek azokkal a készségekkel,
képességekkel, amelyekre az iskolakezdéshez szikség van. A gyermek tovabb haladdsa

szempontjabol elengedhetetlen a megfeleld iskolakésziiltségi allapot.
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Elemezni kell azt is, hogy van-e a gyermek mdgott olyan csaladi hattér, amely atsegiti 6t az
akadélyokon. Idealis csalddi hattér nélkiil ugyanis csak az 6nalld, szocialisan érett &s jo
képességl gyermekeknek van esélyiik a tovabb halad4sra.

Az 4tmenet nehézségeinek lekiizdése figg a tanité beallitodasatdl, nevelési és oktatasi
modszereitdl is. Kolesdnds konzultaciékkal, tovabbképzésekkel, hospitaldsokkal kozelithetd a
két intézmény nevel8inek médszere,

Az iskola ismerje azokat a szempontokat, amelyek alapjan az 6voda a gyermekrol a
szakvéleményt kiallitotta.

Megkiilonbéztetett szerepe van az iskolaskor elétti évnek, amikor céliranyoss4 vélik az iskolai
¢letmédra nevelés, és konkrétabbi az ovodapedagégus — taniténd kozstti kapcsolattartasi
forma. A kapcsolatot a tervszerlség jellemzi.

A hagyoményos formékon il (latogatasok, esetmegbeszélések, jitszohaz, sziiléi értekezlet
tartdsa, kozds rendezvények, linnepségek) az érintett iskolikkal kézis 6voda-iskola
itmenetet segité programot dolgozunk ki. Szakmai mihelymunkiban egyeztetjiilk a
pedagdgiai munkénk eredmeényeit, fejlesztési feladatokat.

17.3. Kapcsolat a Szabé Magda Nagykozségi Kényvtir és Miivelédési
Hazzal

A kézmiivelodési intézményekkel valé kapcsolattartss sordn a gyermekek olyan spontan
ismeretekhez jutnak, amelyeket az 6voda nem tud nytjtani. A ,,mivészetek nyelvén szolitjak
meg” a gyermekeket.

Fontos a rendszeres latogatés, mert a kdnyvtiri beszélgetések, latogatasok kapcsan szerzett
ismeretek nagy jelentdséggel bimak a személyiségfejlodés folyamataban. Ovodasaink a
rendszeres konyvtérlatogatisok soran megtanulnak a kényvekre vigyazni, s megalapozodik

benniik az irodalom szeretete &s az olvasovi vilds.

17.4.A fenntartéval valé kapcsolattartis

A fenntartéval valé kapesolattartis az 6voda funkcidjanak maradéktalan ellitdsa és az
intézmény menedzselése szempontjabol elengedhetetlen. Az 6voda igyekszik beszamolasi
kotelezettségének tigy eleget tenni, hogy teljes képet alakitson ki ez 4ltal az 6vodai nevelésrol,
a nevelés feltételrendszerérs.

Az 6voda része a telepiilésnek. Fontos a kézéletbe val6 aktiv bekapcsolodas, mert a tarsadalmi
kérnyezettel vald kapcsolattartis szempontjabol meghatarozo szerepik van a telepiilés

hagyomanyainak, rendezvényeinek, innepeinek.

115



A kapcsolattartds tartalma: az intézmény optimélis miikddtetése, a fenntart6i elvarasoknak

valé megfelelés, illetve az intézmény érdekeinek képviselete.
Az intézmény és a fenntartd kapcsolata folyamatos, mely kiterjed:

o Az intézmény mitkodésével, mikkdtetésével dsszefliggd feladatok ellatasara.
o Az intézmény alapdokumentumainak eldterjesztésére, ha erre sziikség van.

e Az intézmény pénziigyi-gazdilkodési tevékenységére.

¢ Azintézmény gazdalkodasi és torvényességi ellenbrzésére.

e Az intézmény szakmai munkéjénak eredményességére, a szakmai munka értekelésére.
A kapcsolattartdis formai:

e  Szobeli tijékoztatas,

e Beszamolok, jelentések.

o Ertekezleten valo részvétel.

o Informécié szolgaltatss az intézmény mikodéséhez, gazddlkoddsdhoz, szakmai
munkéjahoz kapcsolodéan.

e Statisztikai adatszolgaltatas.

o Az intézmény mitkddésének és tartalmi munkdjénak értekelése.

Kapcsolattarté: foigazgato, foigazgat6-helyettes

Gyakorisdg: sziikség szerint

17.5. A cesaladsegité szolgalattal valé kapcsolat

Gyermekjoléti és Csalddsegité Szolgilattal valé kapcsolat, az egészségilgyi ellatassal,
szocidlis segitségnyijtdssal kapcsolatos feladatok:

Egyiittm(ikodési megallapodas alapjdn, a torvényi kotelezettsegen tal (jelzbrendszer
milkbdtetése, esetmegbeszélések, kozOs csaladlatogatdsok, kerekasztal beszélgetések)
rendszeres, napi kapcsolat van a szolgdlat csaladgondozéival, akik figyelemumel kisérik a

gyermekek allapotat, hianyzasat, a sziilék egytittmiikdését, a csaladok miikddSkepességet.

Cél: azonnali intézkedés a gyermeket, csaladot ért probléma megoldasara, ill. gyermekek

rendszeresen jarjanak dvodaba, a sziilék meggyodzése, bizalmi kapesolat kiepitése.

e  Gyermekjoléti szolgaltatasok kezdeményezése, ill. szervezése: ruhak, jatékok, kényvek

gylijtése, adomanyozasa, kélcsonzeése, kirdndulasok, szervezese, rendezvények latogatasa.
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* A szocialis ellatérendszerrel vals aktiv egyiittmiikdés (egyetlen gyermek se maradjon
ki az Gvodabél a sziil6k szegénysége miatt).

* Epészségiigyi sziir6vizsgalatok (a gyermek  fejlodésének nyomon kévetése,
regisztralasa, szilkség esetén szakorvosi fogdszat, szemészet, fiilészet, ortopédiavizsgélatok)

kezdeményezése, megszervezése.
* Gyermekorvosi, védéndi tandcsadds szervezése a sziilok szaméra az egylittmik6dd

partnerekkel kialakitott k6z8s programok.
* A veéddndk segitségével a gyermekek ovodai beiratdsinak tdmogatasa, korai

képességgondozassal kapcsolatos tanacsadas
A gyermekvédelem valamennyi 6vodai dolgoz6 feladata. A tevékenység koordinalésat a
gyermekvédelmi feleldsok végzik. A gondozatlan, szocidlisan hatranyos helyzetii gyermekek
esetében ugy tudunk segiteni, ha a véddns, a csaladsegitd szolgalat és az 6voda egyezteti a
gyermekveédelmi feladatokat. A szakembereknek egyiitt kell elérniiik - a fenntarté segitségével
-, hogy szocidlis, vagy anyagi helyzete miatt egy gyermek se betegedjen meg és ne éhezzen.

17.6. A Pest Megyei Pedagégiai Szakszolgilat Nagykatai és Pest Megyei
Pedagégiai Szakszolgilat Ceglédi Tagintézményeivel

Kapcsolattarts: {6igazgato, figazgatd-helyettes

A kapcsolat tartalma: a gyermekek specidlis vizsgilata, egyéni fejlesztése, a beiskoldzis

segitése, valamint tanicsadds nevelési kérdésekben.

A kapcsolat formdja: vizsgilat kérése, kdlcsonds tajékoztatas, esetmegbeszélés, konzulticio,

sziili értekezleten vald részvétel,

A kapcsolattartds formaja elsésorban:
* A gyermek fejlettségével, személyiségével, magatartasaval Osszefliggd szakvélemény
megkérése.

¢ Az SNI, illetve a BTMN feltarasaval Osszefliggésben végzett vizsgilat keretében a
gyermek tovébbi egy nevelési évig torténd évodaban maradasst tamogatd elbzetes szakért6i

vélemény kiéllitdsa.
¢ A gyerekek szakirdnyn fejlesztése.

Gyakorisdg: nevelési évenként a beiskolazast megel6zben, illetve a logopédus és

Ovodapedagbgusok jelzései alapjan szitkség szerint.

17.7. Kapcsolattartis az egészségiigyi szolgaltatokkal

* Védonéi halbzat
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A gyermekek 6vodai beiratdsdnak tdmogatdsa, jelz6rendszer miikodtetése, esetmegbeszélés.
Sziili ériekezleteken részvétel, egyéni tandcsadds. Kozos palyazatok irdsa, eredményesség
esetén megvalositas.

» Gyermekorvosok

Sziikség esetén eseti megbeszélések, rendkiviili jarvany alatt kapcsolattartas.

* Fogorvos
Sziikséges sziirések, kozos tevékenységek. A gyerekekkel valo elsé kapcsolatnak kiemelkedd

jelentbsége van. Ha jatékos forméban tanulja meg a helyes fogmosast, ismerkedik meg a

gyermek a fogorvossal, nem alakul ki a kés6bbiekben félelem.
Gyakorisdg: sziikség szerint

A kiilonleges étrendet igényld gyermekek ellatasa: A tapldlék allergids gyermekek szamara a
specidlis ételhez vald hozzajutast a mindenkori étkeztetési céggel tbrténd folyamatos
egyeztetésekkel, szlikség szerinti szakorvosi javaslat alapjn megszervezziik, fokozott
figyelemmel kisérjiik. A szdmukra sajat konyhink diétds ételt biztosit. A cukorbeteg
gyermekek intézményen beliili ellatasat az ezzel a feladattal megbizott, a szilkséges elméleti &s
gyakorlati tudéssal rendelkezd személy végzi, a feladatkbrhdz kapcsolédé eljarasrendnek
megfeleléen. A cukorbeteg gyermekek biztonsagos elltasdhoz szitkséges a sziil6k, szakorvos,
évodapedagégusok, pedagégiai asszisztensek, dajkdk, konyhai dolgozé  szoros

egylittmiikodése.
17.8. Egyhazak és 6voda kapesolata

Kapcsolattarté: Az egyhézak képviselbivel az 6vodavezet§ tartja a kapesolatot.

A kapesolat tartalma: Vallasgyakorlassal 8sszefliggd jogok, kotelezettségek megallapitisa az
alkalmazottakra az Nkt. Vhr.3. § 8) bek. foglaltak megtartasaval torténik.

Az 6vodés gyermekek részére a torténelmi egyhazak Altal nyiijtott hittan, sziildi igény szerint,
szakképzett hitoktatoval szervezhetd, akit az egyhaz és sziilok biznak meg. Az 6voda biztositja

a vallasi neveléshez sziikséges helyet.

17.9. Az Oktatasi Hivatallal valé kapcsolattartis

Tartalma:

o A gyermek 6. életévének betdltése utdn a tankotelezettség megkezdésénck halasztasat

kizarolag egy alkalommal és egy nevelési évre kérelmezheti a sziilé az Oktatasi Hivataltol.
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Ha a Pedagégiai Szakszolgilat szakértsi bizottsdga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval Osszefliggésben végzett
vizsgalat keretében a szilléi kérelem benytjtésara nyitva 4ll6 hataridén belii] (januar 18.
napjdig) szakért6i véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi €gy nevelési évig
6vodai nevelésben részestiljon, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ilyenkor a
szakértéi véleményt az 6vodaban kell bemutatni, az évoda pedig annak alapjan bersgziti az

6vodaban maradas tényét a kdznevelés informicios rendszerében (KIR).
* Intézményi tanfeliigyelet, mindsitések lebonyolitésa
Kapcsolattarts: Sigazgato, f6igazgato-helyettes

Gyakorisdga: sziikség szerint

17.10. Pedagégiai Oktatssi Koézponttal

A fdigazgatd, f6igazgato-helyettes kapcsolatot tart a Szolnoki Pedagogiai Oktatasi Kdzponttal
(POK)

A kapcsolat tartalma;

A POK éves munkatervének, tovabbképzési tervének, havi programterveinek megismerése, az

érdeklédés szerinti részvétel biztositasa,

® Szaktandcsadéi kirendelés.
*  Apedagogiai tdjékoztatasi tevékenység.
* Taniigy-igazgatasi téjékoztatasi tevekenység.

* A pedagogiai-értékelési feladatok a tovabbképzési, szakmai konferencidk, tijékoztatok

szervezése.

¢ Oktatds-képzés igénybevétele (pl. diabéteszes gyermekek ellatdsa, stb. aktualitasnak

megfelelben).

¢  Szaktandcsadas.
Kapcsolattarto: foigazgaté, fBigazgato-helyettes

Gyakorisdga: évente, szilkség szerint
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17.11. A civil szervezetekkel, pedagégusokkal valé egyiittmiikddés.

A gyermekek 6vodai beiratisaban valo egyiittmtkodés (konzultaciok).

A gyermekek hidnyzasénak csokkentése érdekében kozds csaladlatogatasok. Egytittmiik&dés
az iskolavilasztésban (egyéni és csoportos megbeszélések. Sziiléi programok kozos
szervezése. Palyazati lehetdségek felkutatdsa és sikeres palyazas érdekében egytittmiikddés.
Kapcsolatot épitiink kertészetekkel, helyi mez6gazdaszokkal, kdrnyezetvéds szervezetekkel,
Helyi adottsagainkbél adédéan a Farmosi Madarvarta ¢s a Tapi6-Hajta tdjvédelmi, Duna —
Ipoly Nemzeti Park csapatéval.

17.12. Kérpat-medencei magyar nyelvii  intézményekkel valé
kapcsolattartas.

Lehetdségeink szerint a Karpat-medencei magyar nyelvii 6vodakkal szakmai kapcsolatépités,

pélyizati lehetoségek keresése, felhasznalasa.

120



A PEDAGOGIAI PROGRAM ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Szentmartonkatai Aprajafalva Ovoda, Bslcssde és Konyha féigazgatéja a neveldtestiilettel
elkészitette az intézmény Pedagogiai programjat, méddositasat.

A helyi program elkészitésekor figyelembe vettiik a j elenleg hatélyos térvényi Jjogszabaélyokat,
rendeleteket, az Ovodai nevelés orszagos alapprogram és a Tevékenységkézponta évodai

nevelési program szakmai tartalmait, a helyi sajatossagokat, figyelembe vettiik tovibba az
6voda alapdokumentumait (Alapit6 Okiratét, Szervezeti és Mitksdési Szabilyzat, Hézirend).
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

A pedagbgiai program modositdsinak moédia: A fdigazgatd neveldtestillet bevonasival

elkésziti a médositott programot. A sziilék, a foigazgaté kezdeményezesére megismerik.
A fenntart6 hagyja jova.
A médosités lehetséges indokai:

« Személyi és targyi feltételek valtozasa

» Belsd strukturalis valtoztatisok

+ Pedagdgiai tartalmi valtoztatasok

« Fenntart6 részér6l kezdeményezett véltoztatasok
« Térvényi modositasok kdvetése

A program publikalasanak forméaja:

« Oktatasi Hivatal honlapjan

« Intézmény honlapjan
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A pedagégiai programot a féigazgato a nevelGtestiilet bevondsival elkészitette:

Szentmartonkata, 2025. 09, 01,

Ujvari J [ dit

foigazgaté

Az 6voda pedagégial programjiban foglaltakkal kapcsolatban véleményezési jogaval élt
2 Fenntarto jovihagydsa elétt a neveldtestillet.
Szentmartonkaita, 2025.09.01. — ,-

----------------------- eesevtdvelodavan

nevelGtestiilet nevében

A pedagégiai programot a Szentméirtonkitai Aprajafalva Ovoda, Béles6de és Konyha

Sziiléi Munkakozosség megismerte:

Szentmartonkita, 2025.09.01.

Sziiléi Munkakézésség elnoke

A Szentmirtonkitai Aprajafalva Ovoda, Béleséde és Konyha médositott, egységes
szerkezetbe foglalt Pedagbégiai Programjit a fenntarté nevében .’\PQ?./‘J‘Q%S !y A8

hatirozatszimon jévihagyta.

Szentmaértonkata, 2025, {Y 4 p /
Ph. ,/::’/7' J/T’;‘,,«ﬂ JR—
/, : 1/t
A
polgirmester
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Mellékletek
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1.sz.melléklet: Kételez6 minimalis helység- és eszkozjegvyzék

A jegyzékben elbirt minimum kévetelmények figyelembevételével a pedagbégus az Gvoda
SZMSZ-ében, hazirendjében meghatarozott - védé, 6vé eldirasok figyelembevételével viheti

be az 6vodai foglalkozdsokra, az éltala készitett, haszndlt pedagdgiai eszkbzoket.
A gyermekek részére vasarolt eszkdzoknek és felszereléseknek igazodniuk kell a gyermekek,

tanuldk testméretéhez.
Ha az eszkzoket, felszereléseket létszam figyelembevételével kell beszerezni, az adott

eszkozbol, felszerelésbdl annyi szitkséges, hogy minden egyidejlileg jelen lévd gyermek,

munkat végzé felnstt igényét egyidejiileg teljesiteni lehessen.
Amennyiben az eszkdzdket, felszereléseket 1étszam szerint kell beszerezni, az adott eszkozbol,

felszerelésbol a tényleges, érintett létszamnak megfeleléen kell az eldirt mennyiséget

beszerezni.

1. OVODA

L. HELYISEGEK BUTORZATA S EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések belyettesithetSk az adotf eszkoz, felszerclés funkciojat kivaltd, korszer,
kémyezettudatos eszk8zzel, felszereléssel

A B [
Eszkizdk, felszereléschk Mennyiség mutaték Megicgyzés
i. |1, Cseportszoba
MozghssErill esctén keppinly Sgybotfiek, docubilus maias eEyenl sikergie
2. |évodai fektetd gyermeklétszim szerint 1 szerint; : s e
1&tds- és kbzépsilyos éntelmi fogvarékos esetén védbsze récs
3 . . Meygassérilt, Mitis- és kdzépsilyos értelmi fogymekos esetén allithatd
3. |gyermekszék (ergonomikus) | gyermekddszim szerint | m"?’ﬂ & Iohiatival de i, T Y b
ermckasaial crme mhové Mozgassirilt, litis- és kbzépsilyos énclmi fogyatékos csetén allithato
4 |ay gyermeklétazim figyclombeyételével magassipt, ddnthets lapd. peremes, egyszemélyes bvoda asztatok.
e ablakonkeént, az ablak lefedésére
3. |Remyvéds Rggdny alkslmas méretbon
A gyermckesoportonkeént, a padlé
6. |szinyeg legalabb egyGtidénck lefedésére
alkalmas méretben
. , gyermeckesaportonként 2, sajétos
7 jirekiand szekeény vagy nevelési igényl g 1 ;
pole tovabbi §
8. |kdnyvespole gyermekesoportonként 1
9. | closarok dllvany gyermckesoportonként 1
textiltirold ¢s foglalkozasi 5
10. eszkazikrold szekrény gyermckesoportonkeént 1
cdény- &s evieszkdz-tirold .
11 szekrésiy gyermekesoporionként 1
12. |szemittarid gyermekesoporionként |
13. |Rulladék szclcktalisira épllet szintenként | a telepiilési szabalyozisnak megfelelsen annyi gydjtoedény, amennyi az
__|alkalmas gylsbedényck cikiilonitheté buliadéktipusok szima
14. |2. Tornaszoba
15. |tornapad 2
16. |tomaszénycp }
17.1 | bordasfal 2
17.2 | bordasfal 3 gvermekenkent | ] évoda épitése esctén.
mozgaskuitorat,
Asfejlodést scgitd, . . . o _
18. xl::zg:l;.’m ytc:icsféggli:c"i | pl- greiswald, mozgis-kotta, body-roll, Bosu jellegil fejlesid eszkazk
készler
lg. |egvéni fejlesziést szolgdld | hirom pyermek egyidejG ha az 6voda sajitos nevelési igényli gyermeket nevel; a pedagagiai programban
" | specialis felszorelésck foglalkoztatdsihoz foplsitak szerint, pl.: zsimoly, matrac, labdak, karikik, stb.
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3. Logopédiai
20. |foglalkoztatd, egvéni
fejleszid szoba
a fogyalékossag tipusinak
21. k“;;‘;ii?;; E‘;ﬁ:gj‘ a podagogiai prograntban foglaliak szerint.
eszkbzdk
22 tiikor (az asztal 1

" |szélessépében)
23, |asztal {
24, |sztk 2 cpy gyermek, egy felndit.
25. |szinycg 1
jatékiarié szckréay vagy
26. |konyvek tarolisina is 1
alkalmas polc
4, bvodapszicholégusi
szoha
28. |asztal 1
29, |szik 4
30. |s#bnycg 1
31 ksayvek, Jil:kok, iratok

* |tdrolisdra is alkalmas pole
32. |5. Jétszbudvar
33, |keri asztal kesoportonként 1

34, |kertipad gyermekesoportonkém 2

27, gyermeklétszim szerint

35, |babahix mipimum 1, tovibbi 2 esoportonken 1

36. | udvari ivocsap, tvokit (szikhelven és teléphelyen) 1 ] voda £pitése esctén
37. | gdvari bomokezd | gyermekesoportonként |1 cleld Amyékolds biztositisival

38. Ialmﬂ':halo tnhmpunyu bomokoronkkent | B [ hmmlnnmlmsmﬂhm kival I:Fedaclu:z

39 mn;_gﬁ:fqlod{:sl sogit, 1V, rész szerint pl: ﬁszbkhmu, gymkmponpnkm t db kétiléses Imgdbma, tovibbi 3 -
: mon;éqgén)n kiclégitd - PRz SpeOn 3 db rolles, hirom és keikerekis kenikpér, misvoka sth, h

40. |6, lntézménytezetm iroda
4, |irdeszmb éspoik I
42, |tirgyalbaszinl, székekkel [
43. |selcfon 1
i
1

44, |kdnyvszckrény
45, |iratszekrény
periféridk pl.: multifunkeids eszkdz {szkenner, nyomiald, fenymésols),

szAmitopép, internet p
6. | hozzfertasel: sréusel, perifériakical ! felszcrclés hm_gmom, pggeklor vagy interaktiy kijelsd, erdsitd, mikrofon, stb,
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7. Intézményvezets-helyettesi, tagintézmény-,

47. |intézményegysépvezett-helyettesi, 6vodatitkiri irods
(a felszerelések feladatellitas szerint helvezhetdk el)
48, |irdasztal &5 szék 1-1
49. | irstszekrény i
50. |telcfon I kdzbs vonalla) is mikddtethed
51.
Amitdeép, internct tagintézményben periferidk pl.: multifunkeios eszkpz {szkenncr, nyomtato,
ﬁ;&gﬁs‘; ey ikdeay | ! felszerclés fénymasols), hangsz616, projektor, vagy interaktiv kijclz, crésitd, mikrofon,
- pent kozos intézményi hasznalara stb.
52. | 8. Nevel6testiileti szoba
53 aszial, ami cgyben cszkdz | pedagbpuslétszam figyclembe
© | eldkészits munkaasztal is véiclével
54, |snik pedagdpuslétszém szerint }
55, | kbnyvtari dokumentum 500 az dvods-pedagdgusok folkésziléschez
56. | kinyvszckrény 2 icgalabb Glszaz kényvtiri dokumentum lirolisahoz alkalings logven
57 szAmitdgép, internet I periféridk pl.: multifunkeiés cszkoz (szkenncr, nyomtatd, finymasold),
" | hozzaferéssel, periféridkkal hangsadnd, projekior, vagy intersktiv kijelzd, endsits, mikrofon, stb.
. 9, 0!'\'08] 5?‘_"’8: bercndeziss, fel lése a v kozé :mr;ly;xcn az ovoda-¢gszséailgyi szolgalat ax ovodaban megszervezell,
elkillénitdvel jogszabilyban cllriak szerint gybgypedagsgiai, kondukilv pedagbgiai dvodsban, helyben biztositva
59. | 18. GvermekBlttizi
60. ‘f’é:’a-?""‘“” rubatirole, | gyermeldétszim figyelembevétclével | lizdrekessen belal clkibonitet cipStirold
61. | dliszdpad gyermeklétszam figyelembevételével
62. |11. Gyermekmosdé, WC helyiség
63. | woilkozdtartd gyermekidtszim figyelembevételével
64. | litikar mosdokagylonként |
65. {'z‘“’“'.ﬁ‘" ?;"‘ gyermeklétszim figyclembevéteiével
11, TISZTALKODASI ES EGYEB FELSZERELESEK
A ' B _ C
1. |egyéni tisztalkodd szorck | gyormeklétszim szorint § fésts, fogkefe, fogmnstpohir
2. |tisztalkodd felszerciések mosddkagylonként | ruhakefe, kiromkefe, szappantand
3. |festitartd csoportonként }
4. |tBralkdzd folndt &s pyermekictszim szerim 3-3
5. |abresr asztalonként 3
6. |wmkard gycrmeki@tszim szerint 1
7. | sgynemihuzat, lepeds gyermeklétszam szerint 3-3
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1L, A FELNOTTEK MUNKAVEGZESEHEZ SZUKSEGES ESZKOZOK

Az e pont alatt felsorolt eszk625k, felszerelések helyettesitheidk az adott eszkéz, felszerelés fimkcidjit kivaltd, korszeri,
kiimyezettudatos eszkdzzel, felszercléssel

A

B

C

szennyes ruhndrole

dvodankent
(székhclyen és telephetyen)

ovodankcént

2 jj mosolt ruhatirold (saékhelyen és telephelycn) ¢
. ovodanként NPT
3. |automsta mosogép (székhelyen és telephelyen) 1 ha a mosds helyben tonénik
— Svodanként S
4. |vasalo (székhelyen &s telephelyen) | ha esoportok szima 16bb mint 6, ekkor 2
Lo ovodinként ) L .
5. | vasalodllvany (székhelyen és telephelyen) 1 ha csoportok szima 15bb mint 6, akkor 2
Ry csoportonkent 1-1
6 |sebritoilivny (saékhelyen és tclcphelyen) |
o Gvoddnként
7. |takaritdeszkzok (székhelyen és telephelyen) 1
8 kerti munkaeszk8z8k, Gvodanként pl.: 455, kapa, gereblye, kenti locsolékanna, fnyird, filsecgély nyird,
" | szerszimok (székhelyen és telephelyen) 11 sBvényvigd, metszdollé, holapét, lombudgs, locsolétdmlk, scprik
9 - évodinként
- |hitdgép {sz&khclyen & telephetyen) 1-1
Gvodanként (székhelyen és ,
10. | porszivé telephelyen szinteaként) 1-1 _|pl: lehet takaritogép
IV. A NEVELOMUNKAT SEGITO JATEKOK ES EGYEB ESZKOZOK
A B C
1. |1 Jitékok, jitékesskdzik (mennyiség eszkbzfajténként)
kulonféle jirekormék
{mozgisos jitkok,
gyakorld, szimbolikus, . o : A . N
A . ! csoportszobai és udvari eszkdzbk kildn-kiln (pl: csalidjdték, mesterségek
2. :”"’j?méff' gremckesoporiankent S’;ﬂ‘iﬁ jétéka; kbzlekodési szabilyjiték; boltos jatekok; jelmezek, LEGO; épité kocka
onstriialo jat megfeleld mennyistg &s épitiolemek; magnoses épitok, fogaskerik készletek)
szabilyjhttkok, g ),
barkacsalas) eszkdzei
mozgiskulfrit, . . - . ~ i .
s gl - A csoporiszobai és udvari eszkbzok killon-kiilon (pl: akadalypélya elemei;
3, gg;ﬁ’lc‘g‘m :é‘i‘l‘g s::nmkﬁmg;: uctine] | cEVoRSilyroikeld jisckok, osekbzok; pimnasziikai esekbzbk; motoros
oy gyermekd gyclembevil képossépfejleszib exzkiizbk)
4 ének, zene, énckes jitékok | gyermekesoporionként a az 6voda pedagdgial programja szerint (pl: hangszerkészlet; furulys; dob;
| eszkbzei gyermeklétszim figyclembevételével | triangulum; xilofon; metalofon; cintinyér, cseng6)
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az snyanyclv fejleszicsenck, y
s |8 kommunikdcios gycrmckesoportonként a gyormckek | az Gvods pedagégial programja szerint (pl: okoskocka; logico cszkszik;
" |képessépek fojlesaiésének | 30%-anak megiclels mennyiségben | beszédfejlesmés cszkbzei; bhangképaést scghts eszkozbk: knyvek)
cszkdzel
értclmi képességekot
{Erzékclés, észlelés , . . PP T s e
N 3 ' . veda pedagégiai programija szerint (pl: érzékelés-szlclés fojlosztését sogits
emlékezet, figyelem, gyermekesoportonként a gryermckek i i d = it . PO
6. épzclct, gondolkodis) 652 | 30%-dnak megfelcl viségben cﬁgzal\. okoskocka; dsszetett feflesnd cszk6zok, logico, sakkjatszérer
kreativitist fejlesztd cszkbzcsomag)
anyapok, eszkszok
7 |dbrizolé wvékenysiget gyennckesoportonként a az dvada pedagégiai programja szerint (pl: rajzolis, fesiés, mintdzas,
" |fejles6 eszkozok gyermeklétszim figyclembevételével kézmiiveseép eszkozei)
5 :; ' l'm?:‘zﬁ;g” gyermekesoporionként a az dvada pedagégiai progmmyja szerint (pl: logico; okeskocks; lotto jitékok;
B P e’;smk_ anyagok | Syermeldélszdm figyclembovétclével | kitaks eszkbzok; adott témakerhéz rendel digithlis adathordozsk)
munks jelegii gyermckesoporionként a gycrmekek L. . .
% |tevikonysipek exzkizei | 10%-dnak noplelold mennyiségben | 3% 9¥0da podagdgisi programia saerint
10. |2. A nevel6munkst segitd egyéh eszkbzbk
digilélis_hanglq'étsﬁsmc’s vodinks . .
i1, ::zpkn;gckptgcscrc alkalmas (székhelyen és tetephelyen) 1 projektor, vagy intesaktiv kijelzé
12. | hangfalak (Gzékhelyen és telephelyen) 1
. ovodinként
13. dimvetics (székhelyen & telephelycn) )
o Svodinként
14. | vetitoy {székhelyen és telephelyen) )
15 er (pedagogusoknak) svodinként az 6vodn pgiai ja szcrint
| hangsz 858 {székheiyen s telephelyen) | pedagdgiai programj
gyermekesoportonkenl, 8 gyermekek . . ! .
16. |hangszer (gyermekeknck) 30%-inak mepfeleld memnyisieben azovodapndagpg;a:progmnja szerint
17, |cBytni fejlesaést szolgalé | gyermekcsoportonkent & gyennckek | sejatos nevelési igényd pyermeket nevels évodiban; ez évoda podagdpisi
" |specialis felszerelésck 3A0%-dnak meglcleld meanvisésben | programija szesint i
V. SAJATOS NEVELESI IGENY() GYERMEKEK NEVELESENEK TOVABRI SPECIALIS
ESZKOZE1
Az e pont alatt felsorolt eszkbzdk, felszerelésck helyeitesithetdk az adott eszkdz, felszerelés funkcidjat kivalts, korszeri,
kdmyezettudatos eszkdzzel, felszerclésse)
A I B C
.| 1. Beszédfogyatéikosok
2. |¢ik6r 120 X 180 cm cspportonként |
3. |logopidiai alapkészlet csoportonként 1
4. |2. Halldsi fogyatékosok
5. | dallamird csoportonként |
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halldsvizsgdlo és

ovodanként

abhan az csciben. ha az tvoda a sajatos nevelést ipéayil gyermekek ovodat
evelését a 15bbi gyermekkel azonos dvodai csopartban ligja ol és a gyermckek

i ?alllokc:z':flck LSkl {székhclyen és telephelyen) | szima nem & cl o tizenhdrmat, az cszkdz hasznalata megoldhald mdsik
clazereics kézncvelisi intézménnyct 16rténd egyinmilkodés kererében
vezctékes vagy vezeték
7. | nélkili cgyéni, itlerve gyermcklétszim szerint |
csoporios ado-vevo készilek
a kiilonbozo nyclvi
kommunikéciés szintckack abban az esctben, ha sz Gvoda a sajitos novelési ipényi gycrmekek dvodai
" megfeleld kifcjozésck képi | dvoddnként nevelését a 15bbi gycrmekkel szonos dvedai esoportban litja l és a gyermekek
' | megjelenitésére alkalmas {székhelyen és telephelyen) | szama nem éni ol a tizenBtot, az eszkbz hasznélats megoldhaté misik
clekironikus kaznevelési intézménnye] 18nénd cgyiitmiikodés keretében
informiciohordozd
:i’:mi:":&::mw ahban az esciben, ha az 6voda a sajilos novelési igényD gyermekek dvedai
9. |megjclenitisénc 6\'tfdénkél'll ] nevelését a l'c‘|!_>bi gycrmekkel azonos gvodai cscportban {atja cl & a gyermekek
cllcndrzésére alkalmas (székketyen és iclephelyen) | szima nem éri e-l a l_m:nﬁlﬁg. az c_szki’rz has_znaln_u mcgoldhato mésik
cszkdz kbznevolési intézménnyel 16nEnd cgydiuniksdes keeetében
10. |szurdologopédiai cszkdzdk | csoportonkém |
11. |3, Latési fopyatékosok
12. |olvasdiclevizio avermeklétszam figyelembevételivel | gyengénlitak, aliglaiek szdmara
hatrekeszes deboz, gombas I .
13. |tdbla, szbges tabla, csbgd fycmu:kldsmm Azcrel
iabds
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2.sz. melléklet :ESELYTEREMTO OVODAI FEJLESZTO PROGRAM

1. Az Esélyteremté 6vodai fejleszts program bevezetésének elézményei
Megfigyelési és mérési eredményeink szerint intézményiinkben évrél- évre egyre tébb
gyermek kiizd szocilis &s viselkedési problémakkal és ez mellett mutat jelentés
elmaraddst a kognitiv képességek teriiletén.

Az ilyen gondokkal kiizdé gyermekek szamara kivanjuk bevezetni az 6vodai fejlesztd
programot, mely nagy hangsulyt helyez a lelki egészséggel kapcsolatos pozitiv attitiidék
kialakitdsara, a gyermekek szocidlis é&s tirsadalmi kompetencidinak fejlesztésére, az
interperszonalis problémak megel6zésére, cs6kkentésére valamint a kognitiv képességek
fejlesztésére.

2, Az 6vodai fejleszté program célja
Adekvat fejlodési és fejlesztési lehetdség, médszerek biztositdsa, melyek segitségével,
alkalmazaséval a gyermekek tankdteles koruk eleréséig pétolni, csdkkenteni tudjék a
kiilénbdz6 teriileteken jelentkezd elmaradésaikat.

3. Az bvodai fejleszté program személyi feltételei
* inkluziv szemiéletd, pozitiv személyiség, fejlett szocidlis készségekkel
rendelkezd, egyiittmiiksdésre képes szakmailag felkésziilt dvodapedagdgusok,
neveld-oktaté munkét kdzvetleniil segiték
* intézményi és utazé gydgypedagogusok
® 6vodai szocialis segit6k

4. Az évodai fejleszté program tirgyi feltételei

* afejlesztéshez sziikséges helyiségek
*» a fejlesztéshez sziikséges eszkdzok

5. Az bvodai fejleszté program szervezési feltételei

¢ Az 6vodai fejleszié programba Keriilés szabélvai:

-Az évodai fejleszté programban az 6vodapedagégusok szakmai véleménye
alapjan és a sziil8k egyetértésével elsésorban azok a hétranyos és
halmozottan hétranyos helyzetit gyermekek vehetnek részt, akiknél
barmilyen kiils6 vagy belsé oknél fogva megakadt vagy nem kellé iitemii a
fejlédés.

-A tagintézmény vezetbje felveheti az vodai fejleszté programba azt a
gyermeket is, aki nem hétranyos helyzetii, feltéve, hogy a gyermek
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil.

* Afejleszt8 programba részt vevé gyermekek életkora: 3-6-7 év.

* A fejleszt6 program tevékenvségének helvszinei:

-8vodai csoportszoba

-Ovodai fejlesztd szoba vagy a fejlesztésre kijelolt helyiség

-dvodai udvar

- 6vodén kiviili helyszinek

* A fejlesztd programban megvaldsulé szervezett tanuls javasolt idékeretei:

-tevékenységenként a gyermekek életkori- és egyéni képességeinek megfeleléen
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-hetente 2 alkalommal
¢ A szervezett tanulas munkaformai:

- egyéni

- paros

-mikrocsoportos ( max: 6 f6)
o Alkalmazott médszerek:

-Komplex tevékenységek tervezése, szervezése
- Differenciélt tervezés, egyéni fejleszics

- Kooperativ technikék

- Multikulturalis nevelés

- Témahetek, projektek

- Boldog 6voda program

-iskolaeldkészitd fejlesztd foglalkozasok

6. Az 6vodai fejlesztd program kiemelt teriiletei
6.1. A gvermek szocidlis képességeinek fejlesztése

o Személykozi viselkedés: konfliktuskezelés, asszertivitas, figyelemfelkeltés,
iidvozlés, segités masokon, segitségkérés, viselkedés- és jatékszabalyok betartasa,
masok elfogaddsa, nemet mondas

o Onmagukkal szembeni viselkedés: kdvetkezmények vallaldsa, etikus viselkedés, j6
és rossz elkiilonitése, érzelmek kifejezése, pozitiv énkép, onelfogadas, feleldsség, a
tanulasban, kapcsolatokban, sajit vélemény elmondasa

o Feladattal kapcsolatos viselkedés: kommunikacié feladatvégzes kozben, figyelés,
csoporton beliili cselekvési kedv, egyiittmiikodés, mésok el6tti szereplés vallalasa

» Kornyezeti viselkedés: étkezési viselkedés, a kémyezet megovasa, kozlekedés.

6.2. A gyvermek kognitiv képességeinek fejlesztése

» Nagymozgisok fejlesztése (ez minden fejlesztés eléfeltétele)

¢ Finommotorika fejlesztése (6sszehangolva a grafomotoros fejlesztéssel)
Beszédfejlesztés
Prevenci6 fejlesztés (vizudlis, akusztikus, tapintasos, kinesztétikus, taktilis)

Mennyiségélmények a matematikéban

Figyelem-, emlékezet-, képzeletfejlesztés

¢ Gondolkodasi miiveletek fejlesztése

A felsorolt teriiletek fejlesztését komplexen kezeljik, az egyes funkciok egytittes
fejlesztése torténik, mivel e funkci6k szétbontdsa nehezen megvalésithatd. A gyermek
gondolkoddsa az értelmi képességek egyéb dsszetevdi, sajatossagai miatt ebben az
életkorban tevékenységbe 4gyazva, manipuldcihoz kotdtten fejleszthetd a
leghatékonyabban.

6.3. A gvermekek és csaladjaik szocidlis hitranyainak enyhitése segitd pedagdgiai

tevékenységekkel
a) 6vodai gyermekvédelmi munka
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- jelzérendszer miikddietése

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény érvényességi idejének
figyelemmel kisérése

- a rendszertelen 6vodaba jiras csokkentése

- egészségligyi, pedagégiai szlirbvizsgalatok megszervezése

- adomanyok gyiijtése

- egylittmiikddés a szocidlis segitékkel, Csaladsegité munkatarsaival

- csaladlatogatas, fogaddodra, sziiléi értekezlet

b) aziskolavalasztds és az 6voda — iskola atmenet folyamaténak megsegitése

- a szlll6k megfeleld tdjékoztatdsa a téméaval kapcsolatban

- az iskolavélasztissal kapcsolatos adminisztracios feladatok (papir alapd,
online) segitése, atvallalsa

- kapcsolattartas az iskolak képviseldivel, kozds programok szervezése, és
az azokon valé kélesénds részvétel

c) tovabbi egy évig az 6vodai nevelésben vald részvétel megsegitése tankdteles kort
gyermekek esetében (OH és BTMN miatti iskolai felmentettek)

- a sziilok megfeleld tajékoztatasa a témaval kapcsolatban
- a szill6k kérésére a gyermekekrdl megalapozott pedagégiai vélemény
kiadasa
6.4. Kapcsolattarts, egyiittmiikédés megsegitése azokkal az intézményekkel.

szervezetekkel, amelyek a gyermekek 6vodai nevelése sordn a sziiléket tamogatjdk. segitik és

a gyermekek szdmdra a fejlédés lehetségét és szolgaltatdsokat biztositanak.
a) EGYMI
b) Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgilat
c) Egészségiigyi intézmények
e védénbi halozat
e gyermekorvosok
e szakorvosok
d) csaladgondozok, szocidlis segiték
e) Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivel6dési Hiz
f) Helyi és Orszagos civil szervezetek

7. Az évodai fejleszté program eredményességének nyomon kivetése

Az 6vodai fejlesztd programban részt vevé gyermek egyéni fejlesziési terv alapjan
torténé haladésat, fejlédését, tovabba az ezeket hatraltaté okokat az egyéni
fejlesztésben résztvevé pedagdgusok haromhavonta értékelik.

Az ¢értékelésre meg kell hivni a gyermek szill6jét, ha van, a gyermek

gyogypedagogusat,

indokolt esetben a gyermekjoléti szolgalat, a gyémhat6sig, valamint a nevelési

tanacsadast végz6 pedagdgiai szakszolgalat képviselojét.

8. Az 6vodai fejlesztd program kitelezé dokumentumai
* A gyermek egyéni fejlodési naploja
- Anamnézis felvétele csaladlitogatés alkalméval (6vodaba lépés elbtt)
- A gyermek egyéni fejlettségmutatéi 1. (befogaddsi id6szak utin—oktéber 31 )
- A gyermek egyéni fejlettségmutatoéi 11
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- Egyéni fejlesztési tervek
-Egyéni fejlesztési tervek értékelése (3 havonta)
- A fejlédés eredménye 6voddskor végén
- Sziilok tajékoztatdsa gyermekiik fejlédésérd] fogadoora keretében
(3 havonta ennek rogzitése).
Mellékletei:
-a gyermekrdl készillt felterjesztések (pedagdgiai, pszichologiai, iskolacrettségi)

-a gyermekrdl késziilt szakvélemény/ek (szakorvosi, szakértéi, pszichologiai)
- dvodapedagogusi pedagogiai jellemzés/ek

-sziirbvizsgdlati vélemények

- csalddrajzok

- hatarozatok (HH, HHH)

e Csoportnaplod

9. Az 6vodai fejleszt6 program miikddtetésének virhaté eredményei

Egyénre szabott foglalkozasok, tevékenységek hatdsra varhatéan az intelligenciastruktura
kiegyensilyozottabb lesz, a bizonytalan szocidlis és kognitiv képességek biztosabba valhatnak.
Mindez eldsegiti majd a jobb iskolai bevalast és a gyermekeket igy sok iskolai kudarctol

mego6vhatjuk.
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Fiiggelék

Isz.fiiggelék: Ovodén kiviili évodai nevelés megszervezése koronavirus Jarvany
idején
Torvényi hattér
* Magyarorszig Alaptérvénye
* 2012.¢vi L térvény a munka térvénykony vérdl
* 40/2020. (11L.11.) Korményrendelet
* 45/2020. (111.14.) Kormanyrendelet

* OH altal kibocséjtott médszertani levelek

Magyarorszdg Korménya 2020. mércius 11-én a COVID-19 virus terjedésének
kovetkezményeként Magyarorszig teriiletére veszElyhelyzetet hirdetett, ezzel egyidében
killénleges jogrendet vezetett be. Mércius 14-én megjelent rendelkezései értelmében az
dvodakban, bolcsddékben rendkivilli sziinet rendelhetd el A rendkivilli sziinetnél figyelembe
kell venni a sziil6i igényeket.

Mindezek figyelembevételével m4s rendelkezési g ovodai ligyeletet sziikséges biztositani.

Az Oktatasi Hivatal médszertani ajénlésban fogalmazta meg az évodék szdmara, hogy

»AZ Ovodapedagégusok a sziilék szdmira, a gyermek személyiségét, érdeklodését és
egyéni  képességeit ismerve, ajanljanak  olyan jatékos tevékenységformékat,
¢lményszerzési lehetdségeket, amelyeket a sziilék gyermekiikkel egyiitt otthonaikban is
megvaldsithatnak.” Kérik, hogy ,,Az infokommunikicios eszk6z0k hasznélatdval online
nyljtsanak segitséget, timogatast a szilok részére.” — az ovodak.

Ovodinkban megvalésulé online mitkddés elemei a zirt Facebook csoportokban

* Az voda egészét érintd aktuslis informaciok megosztasa, vezetdi tdjékoztatas.

* Az 6vodavezetd kozzéteszi a virussal kapcsolatos tudnivaldkat, értesiti a sziil6ket,

dolgozoékat a fenndllé helyzetrsl.

* A pedagdgiai program alapjin heti, napi tartalmakat terveznek, ajinlanak az

6vodapedagdgusok csoportonként, nem leterhelve a gyermekeket, sziiloket

* Elsésorban az iskoldba késziils nagycsoportosok szamdra iskolael6készitd

tevékenységek, jatékos feladatok kiildése.
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Célok

- A felels, szabalykdvetd alkalmazotti, sziiléi és gyermeki magatartds motivalasa,
tamogatasa.

- Ateljes 6vodai kézosség egyiittmiikdése, a folyamatos kapcsolattartds 4ltal az orszigos és
az 6vodai szintii kézos célok érdekében.

- A csaladok informalasa, pedagégiai segitése, tdmogatésa a valsaghelyzetben, a csalddok
életvitelének tiszteletben tartdsaval.

- Az évodasok megszokott életrendjének mas, kényszerll korlilmények kozé helyezve is
megtaldlni a médjit annak, hogy a gyermekek érdekes, motivald hatasy €lményekhez
jussanak, boviiljenek ismereteik, személyiségfejlédésiik -egyéni képességeiknek
megfelelden- megvaldsuljon.

- Készségek, képességek, kompetencidk fejlesztése, j elemként az IKT kompetencidk
fejlesztése.

- Az 6vodapedagégusok szdmara kihivast jelenté feladatban valo helytallassal
sikerélményhez juttatds, személyes szakmai fejlédés, kiemelten az egyiittmiikdés,

kommunik4ci6s képességek és az IKT, digitalis kompetenciak terén.

Feladatok:
1. Kommunikici6 a nevelbtestiilettel, tajékoztatas

- Kbotelezd elérhetdség és visszajelzési kotelezettség a zart munkatérsi Facebook
csoportban, valamint e-mailben és telefonon.

- Az online o6vodai mikodéssel kapcsolatos OH ajanlas tovabbitisa az
6vodapedag6gusoknak emailben.

- Egyeztetés, otletelés a nevel6testiilettel a zért Facebook csoportban.

- Feladat kiad4sa, az elkészillt online 6vodai pedagégiai mikddés projektjének
megszervezése, megkiildése emailben az Gvodapedagbgusoknak.

Felelds: évodavezetd, Gvodavezetd helyettes, munkakdzosségvezetd, 6vodapedagogusok
2. Kommunikécioé a sziilokkel, thjékoztatés az 6voda zart Facebook csoportjaiban

- Aktuslis, naprakész tajékoztatss az 6vodakat, dvoda egészét érintd hivatalos, hat6sagok,
a fenntarté altal elrendelt informaciokrol, felelds allampolgéri magatartasrol.

- T4jékoztatas a koronavirusrél felnstteknek plakéton, gyerekeknek jatékos videodn.

- Szill6k tajékoztatdsa az online vodai milkddésrdl, kitiizott célokrol, feladatokrol.

Felelos: 6vodavezetd, dvodapedagdgusok
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3. Az online 6vodai élet programjénak bevezetése

Mivel erre a helyzetre az évoddk vonatkozisiban egyelére nincsen kozponti szabélyozss, csak
ajanlés igy az empétiss készségiinkre, szakmai felkésziltségiinkre épitiink.

- Az erbforrdsok 4tgondoldsa: az ovodapedagdgusok milyen mértékben vonhato be, ki
mennyire felkésziilt IKT teriiletén., IKT eszkdzok megléte.

- A teljes évodai kdzosséget (szllék, dolgozok, gyermekek) egyiittmiikSdésére
torekszimk, éreztetjitk cgymdssal, hogy szdmithatunk a mdsikra, senki sincs egyediil,

- Torekediink a csalédokkal az inkluziv kapcsolattartasra.

- Figyelembe vessziik, hogy a legtobb csaladban 2 nagyobb testvérekkel is kell
foglalkozni az online oktatas sordn, illetve a sziilé akar tavmunkst végezhet,

- A tankételes korti gyermek esetében alkalmankeént él6ben is bejelentkezlink, kapcsolatot
tartunk a gyermekekkel lehetbleg a délutani Grakban,

- Az online évodai programot ugy éllitiuk &ssze, hogy a sziil6k talalkozzanak a napi
tartalmakkal, amivel a gyermek aztin mésnap napkozben a sziilével, de a nagyobb
6vodis akar &nalldan is tovabb tevékenykedhet, mikozben a sziilének kotelezettségei

vannak nagyobb testvérrel, vagy sajat munkavégzése miatt,

- Egy altalénos, intézményi szinten egységes kereteket tartalmazé online évodai
munkat terveziink, amit aztin meg tudunk t6lteni konkrét tartalommal,

- Online elérhetsek vagyunk a sziilék szdmara vezets; szinten és ovodapedagdgusi szinten
is. A korcsoportonként megosztott tartalmak lehet6vé teszik a gyermekek szamara az
ondifferencialdst, kiprébalhatjik, elvégezhetik azon tevékenység barmelyikét, amelyeket
az 6vodapedagégusok kézzétesznek.

Felelds: 6vodavezets, 6vodapedagégusok
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Rendkiviili munkarend elrendelése

Ovodapedagégusok részére:

Az Oktatasi Hivatal altal 2020. mdrcius 20-4n kibocséjtott ,Moédszertani ajanlas az
évodapedagdgusok részére a koronavirus-jarvanyban az 6vodai ellatast végzd intézmények
esetében elrendelt rendkiviili sziinetre™ melynek értelmében az dvodapedagogusok részére a
thvmunka végzését lehet elrendelni. A tavmunkavégzés soran rendkivili esetben béarki
berendelhetd, ezért a rendelkezésre allas mindenki részére elrendelhetd. Az dvodapedagdgusok
egészségének védelme &rdekében a  szilkséges egyeztetéseket, nevelétestitleti szakmai

megbeszéléseket lehetdség szerint szintén digitalis eszkozok altal, vagy telefonon bonyolitjuk

le.

A sziilk estében felmérésre kertll, hogy megoldott- e mindenkinél a digitalis anyagok fogadasa.

A tavmunkavégzés soran elvégzendd feladatok:

Feladat - Felelés

A gyermekek egyéni és Ssszesitett mérése, értékelése minden 6vodapedagogus

Kornyezettudatos ~ 6vodai nevelés minden soron | minden ovodapedagogus
Kkovetkezd témakorének kidolgozésa pl - Viz vildgnapja
- Madarak, fak napja

- Fbld napja
- Kozlekedési vilagnap

‘. Csoportnaplé ~ folyamatos tervezése, a tématervek | minden ovodapedagogus
elkészitése, tevékenységek értékelésének elkészitése

Online feliilet milkSdtetése a sziilok részére — az minden évodapedagogus
anyagok elérhetoségének feltiintetésével (YouTube link,
egyéb linkek)




A szilloket tdjékoztatiuk a szabad jaték Kitiintetett szerepének fontossdgarol, feltételeinek
megteremtésérdl, mely sordn a gyermek fijra éli az 6t ért €lményeket és feldolgozza azokat.

Verselés, mesélés

A jaték mellett talan az egyik legkedveltebb gyermeki tevékenység a verselés és a mesélés,
mely tevékenységnek az dvodai nevelésen til a legtdbb csalddban is kialakult j6 gyakorlata
van. A kényszerhelyzet sziilte hirtelen valtds minden bizonnyal — akér igy, vagy akér gy —,
de mérhetd hatdssal lesz a verselésre és mesélésre, mely hatdst a média- id6 és tartalom
megfelelé mértékének ajanlisival az 6vodapedagégusok kedvezé irdnyba befoly4solhatnak
az alabbi szakmai értékek sziilok és gyermekek iranyaiba t6rténé kozvetitésével;

- Javasoljuk, hogy lehetdség szerint otthon kerilljion kialakitasra egy hely, ahol a
gyermeknek js lehetGsége van konyveket nézegetni, babozni, dramatizalni, mesélni, akér

0nalléan vagy a sziileivel kézosen.

- Javaseljuk, hogy a gyermek kényvespolcén — lehet6ség szerint- az éppen aktudlis téma
szerinti verses, mesés és egyéb més konyvek legyenek elhelyezve, azonban igény szerint

elévehessék barmelyik ksnyvet.

- Felhivjuk a sziilék figyelmét arra, hogy vers- &s mesevalasztdsaik sorén térekedjenek
megismertetni gyermekitkkel a népkoltészet remekeit: pld. a szil6ktdl (a gyermek
nagysziileit6l) hallott, vagy tanult népi hagyoméanyokat felelevenitd mondékakat,

rigmusokat.

- Az évodapedagégus ajinlisaival biztositja a lehetdséget a mindennapos mondékézasra,

verselésre, mesélésre.

- Az évodapedagégus felhivia a sziilék figyelmét arra, hogy a versek és mesék
hozzéjérulnak a gyermek érzelmi, anyanyelvi neveléséhez, mikdzben élményt nyjtanak.

- Javasolt a mindennapos verselés és mesélés, elsésorban a magyar gyermekksltészet és
népmesekincs  ajanldsokkal. A mindennapos mesélés, mondokazés és verselés a

kisgyermek mentélis higiénéjének is elmaradhatatlan eleme.

- A csalddokat motiviljuk a k6zos verselésre, mesélésre, babozasra, dramatizaldsra.



Az 6vodapedagégusok felhivjik a sziilék figyelmét arra, hogy a mese kiiléndsen
alkalmas az 6vodas gyermek szemléletmddjanak és vilagképének kialakitasara.

Az 6vodapedagogusok osztondzik a csaladok sajit vers és mesealkotasat, keresve a
lehetéséget azok Osszegylijiésére, a személyiségi jogok tiszteletben tartdsival esetleg a

csoport gyermekei kozott azok megosztasara.

- Az 6vodapedagégusok javasoljak minden gyermek szAmdra a délutani csendes pihendt és

az alvast kevésbé igényld gyermekek csendes tevékenységéhez képeskonyvek nézegetését.

Enek, zene, énekes jaték, gyermektinc

L

Az 6vodapedagégusok javasoljik, hogy lehetdség szerint a csaldd kézos helyiségében
(vagy a gyermek szobdjaban) keriiljon kialakitasra egy olyan csondes sarok, hely, ahol a
gyermeknek is lehetdsége van zenét hallgatni akar 6nalléan, vagy a szilleivel egyiitt. A
gyermekek altal hasznélhaté hangszerek- amennyiben van- oly médon legyen elhelyezve,
hogy az sziamukra lithat6, elérhetS legyen. A lakds tigasabb terében legyen lehetdség

tancra és mozgasra.

Az évodapedagégus ajanlasaival segiti, hogy az éncklés, zenélés, a gyermekek
mindennapi tevékenységének részévé valjon.

Az 6vodapedagégus dtleteit megosztva segiti a sziiloket, hogy gyermekeikkel minél

gyakrabban, és kézosen készitsenek ritmusjatszo hangszereket” - akar wjrahasznositassal-
és jatsszanak ezekkel minél tobbet, taldljanak ki dalokat és mondoékakat.

Az 6vodapedagégusok alkalomszeriien bevonjik a sziiléket is a k6z0s éneklesbe s a
hagyomanyok dpolaséba.

Az 6vodapedagégusok javasolhatjdk a sziiloknek, hogy lehetdség szerint természetes
modon, vagy online tartalmakon keresztiil mutassanak be gyermekeiknek kiilonbdzd
hangszereket.

A pedagégusi és szilléi minta spontin utnzisival az éneklés - zenélés a gyermek
mindennapi tevékenységének részévé vilik. A mozgis, a ritmus, a dallam és a szbveg

globalis élményt nytijt a gyermekek szamdra.



Rajzolds, festés, mintizas, kézi munka

Javasolja az évodapedagégus, hogy lehet8ség szerint oti, ahol leginkdbb egyiitt van a
csaldd, alakitsanak ki egy olyan fteret, ahol a nap barmely iddszaksban szabadon
fejlesztheti és kiprébalhatja sajat kreativitdsét, esetleg megismerkedhet 4j anyagokkal. Itt
kapnak helyet a vizualis tevékenységek eszkozei, de mds alkotést elésegitd eszkdzok is,
mint az oll6, a kréta, textil, ragaszt6, barkécsol és egyeb més eszkdzdk, anyagok. Olyan
legyen ez a tér, ami a gyermekek és a sziileik kreativitasat egyarént Ssztonzi, tamogatva
kézben a verbilis kommunik4ciét, az onértékelést, finom- &s nagy- motoros mozgasokat

¢s az intellektualis képességek fejladését. Maga a tevékenység — s ennek 6réme — a fontos.

Az 6vodapedagégus Gtleteivel segiti a szillket és a gyermekeiket a felhasznalhatd
anyagok gylijtésére, és a hasznos hulladékok jrahasznositasara (flakonok, dobozok,

tojastartd, sajtos doboz, dugék stb.).

Az 6vodapedagégus instrukci6i alapjan a szillk segitenek megismertetni a
gyermekeiket az eszkdzok hasznélatival, a kiilnbézs anyagokkal, a rajzolss, festés,
mintdzas és kézimunka kiilonbozd technikai alapelemeivel és eljarasaival.

Az 6vodapedagégusok sltal javasolt digitdlis tartalmak kézott szerepel a népi
kismesterségekkel valo ismerkedés. A  sziilék meséljenek, beszéljenek ezekrél
gyermekeiknek, keressék, és egyiitt nézzék meg a lakasban fellelhetd alkotdsokat,

eszkézoket,

Az évodapedagégus dsztonozheti a sziiloket, hogy a gyermek vagy a csalad alkotésaibol
készitsenek hazi kiallitast, melynek fotdit igényiik szerint megoszthatjdk a
csoporttarsakkal,

Az 6vodapedagbgus pedagdgiai tandcsai és ajanlasai sordn kiemelt figyelemmel van a
tehetséges gyermekekre (killénleges eszkozdk, anyagok biztositdsa, palyazatokon vald
részvételi lehetségek).

Az évodapedagigus javasolja a sziiloknek, hogy a gyermek, otthon készitett munkait
(produktumait) folyamatosan gyiijtsék Ossze, €s a jirvany megsziinte utdn hozzik el

azokat évodaba.



- Az évodapedagogus kérje meg a sziilket, hogy kéthetente legalabb egy gyermeki vagy
csaladi alkotés fotoja kerliljon megoszidsra a szill8k és az 6vodapedag6gusok kozott.

- Az évodapedagégus dszténdzze a sziilsket, hogy vegyenek részt az ovoda, vagy a

kozosségi halokon meghirdetésre kertild rajzpdlyazatokon.

- Az dvodapedagogus figyelmeztesse a sziildket a vizualis tevékenységek soran ad6do,

esetlegesen eléfordulé baleseti veszélyforrasok kikliszobolésére, megsziintetsére.

Mozgas

Az évodai egészségnevelés — benne a mozgasfejlesztés — hittere a csalad, mely kbzeg
kitiintetett szerepet kell, hogy véllaljon a gyermek rendszeres mozgéasanak megszervezéseben
és megszerettetésében. Tapasztalataink szerint a sziilok szamos esetben igénylik
évodapedagégusaik segitségét, ezért is nagyon fontos lehet a csaladokkal torténé
egyiittmiiksdés, a csalddok szemléletformalasdnak vagy valtasanak segitése, az egészséges és
természetes életméd szokasalakitisanak terén. A spontan jatékban -azon beliil a szabad
jatékban — megjelend mozgdsos tevékenységeknek, az egészségfejlesztd testmozgdsnak nap
mint nap, az egyéni sziikségleteket és képességeket figyelembe véve, minden gyermek
szédméra lehetBséget kell biztositani. Otthon is torekedni kell a gyermeket legjobban fejlesztd,
kooperativ mozgésos jatékok széleskorii alkalmazasara, a friss levegd folyamatos

biztositasdra, a szabad levegd kihasznaléséra.

- Az éGvodapedagogusnak szorgalmaznia kell a gyermekek szaméira — a Iehetdségek
fiiggvényében akar sziikds lakasokban is — az életszitkségletet jelentd, a mozgas
biztositdsdhoz sziikséges belsé és kiilsd terek kialakitasat.

- A gyermekek szdmdra is értelmezheté célok meghatirozisival az évodapedagogus
tudatositja a sziilokben, hogy a felnSttkori mozgésiigyesség nagymértékben a
gyermekkori mozgéstapasztalatok fliggvénye, ezért meghatdrozd jelentbsége van a

spontén és szervezett 6vodai és otthoni mozgasnak, mozgasos programoknak.

- Az otthoni napirend kialakitdsshoz adhaté 6vodapedagégiai tandcsok kozott szerepel

a napi mozgas, és minél t5bb idd eltsltése a szabad levegon.



- Az évodapedagigus téma és feladatajdnldsai kapesdn  torekszik Jjatékos
mozgasfeladatokon keresztiil is az értelmi &s szociglis képességek fejlesztése, a kooperativ
(testvérekkel és sziilokkel egyiit végezhetd) mozgésos jatékok alkalmazésira.

- Tudatositja a sziilékben az 6vodapedagdgus az életkornak megfeleld terhelés, az
alloképesség fejlesztésének fontossagdt, és ezekhez jatékos utanzod mozgasfeladatok

ajanlasaval nytjtson segitséget.

- Az 6vodapedagégusi kompetencia és az 6vodiban mar Kkialakitott szokisok
fiiggvényében tartasjavité, labboltozat fejlesztd vagy egyéb mas mozgasprogramokat és
gyakorlatokat ajanl online tartalmakat megosztva.

A kiilsé vilag tevékeny megismerése

A kdmyezet megismerése és a kornyezet megismerésének lehetdsége a hirtelen megvaltozott
hétkdznapokba vegyitett sokszini, érdekes, és izgalmas tevékenységek biztositisaval atfogja
az egész csaladi életet. A szeretet, a kotddés, valamint kiilonbszs élménybefogadisok
keltésével az érzelmek és kifejezoképességek, valamint a kitlénbszé szokédsok kialakitdsdra
és fejlesztésére most fokozottan, és tudatosan sziikséges hangsilyt helyezni.

Az 6vodapedagigus téma-, cél- és feladatajdnldsainak fékuszdban az egészség és a test
védelme szerepe kizponti helyen all. A tematikus terveknek megfelelden a kornyezeti és

matematikai tartalmakat megosztva segitjiik a gyermekek, sziilok otthoni tevékenységeit,

Munka jellegii tevékenységek

A csalddok tart6s otthonléte — kivalt, ha az bezartsaggal is egyiitt jaré — szamos lehet6ség
nyilik a jatékkal és a cselekvo tapasztaldssal sok vonatkozasban azonossagot mutaté munka
¢s munka jellegli jétékos tevékenységek felkinaldsira d&s gyakoriasdra. A gyermekek
dltaldban Srommel és szivesen vesznek részt otthon is a kitlonbézé munkafolyamatokban,
melyek a tapasztalatszerzésnek és a komyezet megismerésének, a munkavégzéshez
sziikséges attitiidok és képességek, készségek, tulajdonsdgok, mint a kitartas, az 6nallosag, a
felelosség, a céltudatossdg alakitdsdnak fontos lehetdségei. Ilyen tevékenységek: az
énkiszolgilas, a segités a szilildknek/nagysziiléknek, a testvérekkel egytitt, értiik, az onallo

tevékenységként végzett alkalmi megbizésok teljesitése (szelektiv hulladékok szétvalogatasa,



ndvény- és kisallat gondozas) stb. A csaladi egyiittlét sordn célszerii atgondolni a gyermekek

jatékos formaban t6rténd bevonasanak lehetdségeit €s gyakorlatat.

- Az 6vodapedagdgus tandcsot ad a sziiloknek a belsd és kiilsd kdrnyezetben végezhetd

munkaék feltételeinek megteremtéséhez, a gyermeki munka tudatos szervezéséhez.
- Oszténozi a sziiléket a gyermekkel vald egyiittmiikddésre.

- Erésiti a sziiléket abban, hogy folyamatosan, konkrétan és redlisan, a gyermeket sajat magdhoz

mérten részesitsék személyiségfejleszid pozitiv megerdsitésben.

A tanulds tAmogatdsa — A kiilonbizd tevékenységekben megvalésuld tanulis

- Az évodapedagégusok a nevelés-tanitds timogatisat online tartalmak vélogatasaval, illetve a

nagyon sok és hasznos link tovabbitaséval segitik a sziiloket és a gyermekeket.

- A kiilonbbzé digitilis tartalmak, linkek csak vélogatds, tematizalds, magyarazat vagy rautalds
kiséretében kerlilnek megosztasra.

- A megosztisra keriilé digitilis nevelési és tanulasi tartalmak mennyiségét, mindségét és
iitemezését egyardnt a mindség, igényesség jellemezi, a mennyiség megvalasztasakor keriiljik a

gyermekek és a sziilok tulterhelését.

- Az 6vodapedagégusok a tankdteles kord gyermekek tekintetében sem alkalmazzak az
Ugynevezett hézi feladat” addsat és szimonkérését! Olyan differencialt feladatokat, Gtleteket és
tartalmi ajinldsokat kozvetitink a gyermekek szdméra, amelyek jitékos tevékenységeket
igérnek, motivalok, lekstik a gyermekek figyelmét, és adott esetben fejlesztd hatasuk is

van/lehet.

- Az évodapedagégust elsédlegesen ne csak a fejlesztési szindék motivilja!

- Az évodapedagbgus a feladatellatisa sordn a csalddok anyagi terheit nem ndveli mivel a
koronavirus okozta helyzet kovetkezményeként sok csalad egzisztencidlis gondokkal is kiizd.
Olyan megoldasokat keresiink, amelyekhez felteheten rendelkezésre allnak az eszkozbk és
anyagok a kiilonbszé felszereltséggel rendelkezé otthonokban (Ujrahasznosithato anyagok,

egyszeriien elkészithetd lisztgyurma, kupakok, flakonok, hajtogatdshoz régebbi csomagolé és

egy€b papirok stb.)



- Az {vodapedagégus a gyermekek otthoni tanulisinak az alabbi formait Osztonozi,

javasolja:
— az utanzasos minta-, és modellkdvetéses magatartas €s viselkedéstanulds,
— szokasok alakitasa,
— aspontan jatékos tapasztalatszerzés,
- a jatékos, cselekvéses tanulss,
- agyermeki kérdésekre, valaszokra €piil6 ismeretszerzés,

~ a sziilék altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés, — a gyakorlati

problémamegoldas,

- Az 6vodapedag6gus timogatja a sziiloket tandcsaival és példamutatisival — kiilondsen
abban, hogy mindig személyre szabottan, és pozitiv értékeléssel segiti gyermekeik
személyiségének kibontakozasat.

- Az 6évodapedagégusok nyugtassik meg a sziildket, hogy az okos szabalyokat felallité, a
gondosan dsszedllitott csal4di napirendet kovet, a gyermekeiket cselekvé aktivitdsra,
kreativitdsra és megtapasztalasokra serkentd csaladokban nevelkedé gyermekek a karantén
kovetkezményeként nem keriilnek olyan helyzetbe, amelyek majdan az iskoldba t6rténd
beilleszkedésitket nehezitenék. Fontos, hogy a szilék folyamatos kapcsolatot tartanak az
6vodapedag6gusokkal, és lebet6ség szerint miiksdjenek egylitt gyermekeik megfelels fejlédése

érdekében.
Napi feladatok

()vodapedagégusok:

- Celtudatosan vélogatjuk dssze az ajanlasra keriils meséket, verseket, monddkakat, dalokat, egyéb
tevékenységeket.

- Céltudatosan &sszedllitott tematikus linkgylijtemény készitink évodas dalok gylijteményt
valasztunk és osztunk meg sziil6k szamara.

- Szakmai anyagokat kutatunk fel, szakmai anyagokat készitiink, tuddsatadss, otletek:
Fenntarthatésag — djrahasznositas témékban.

- Ovodai palyazatokat figyeliink.



- Szemléltetd eszkozoket, képeket, jatékokat készitiink, dtleteket gyijtink mappéaba.

- Ajéndékokat, meghivokat, sziikséges dekoracids anyagokat készitiink, Stieteket gyiijtiink.
- A csaladokat, a sziil8ket segitjiik a gyermekek otthoni foglalkoztatdsaban hetirendszerességgel.

- Ovodai szakfolydiratokat, szakkonyveket, tovabbképzési anyagokbdl szakmai anyagokat allitunk
Ossze.

- Szilléi és nevelétestiileti, munkakozsségi értekezletekre PPT-ket készitlink.
- Szamitastechnikai ismereteket alkalmazunk, digitalis tér az 6vodéban elméletét és gyakorlatat.
Dajkak:

Fokozottan figyelnek az Ovoda egészséges komyezetének biztositisara a rendszeres
fertétlenitésre
Az 6voda ndvényeinek heti rendszerességgel gondozzak

Csoportszoba jatékait javitjdk.

Ovodai textilidkat javitjak, varrjak.

Intézményvezeto, 6vodatitkar:
Biztosftjak az intézmény folyamatos miikodtetését személyes jelenléttel, illetve tdvmunka

formajaban.

_Médszertani ajénlas az 6vodapedagégusok részére a koronavirus-jarvanyban az 6vodai ellatast
végzd intézmények esetében elrendelt rendkivilli sziinetre” értelmében elvégzik a pedagoégiai
program, szabdlyzatok felillvizsgélatdt. Napi létszdm jelentés az OH felé. Online feliilet
kezelése — a szillok kollégak tadmogatdsa. Ovodai beiratkozas megtartisahoz sziikséges
4vintézkedések kidolgozdsra, tdjékoztatdss a Kormany jarvanyligyi intézkedéseinek
megfeleléen. Munkarend kidolgozésa rendkiviili helyzet fennmaradésa esetén.

Egyéb altalanos rendelkezések:

Minden dolgozo koteles betartani a Kormany altal elrendelt utasitasokat.
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Jogszabalyi megfeleloség tablazat az Ovodai Pedagégiai Programhoz
2025.

Intézmény adatai:

Szentmartonkatai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha

Szentmértonkata, Ovoda . 1.

OM: 033 054
Jogszabsly Kapcsolédés az Részletes kiegészités
Ovodai nevelés
orszagos
alapprogramjihoz
2011. évi CXC. Az dvodai nevelés Ez a torvény adja meg a koznevelési
térvény a nemzeti | jogi kereteit rendszer alapjat, igy az évodai nevelés
kéznevelésrél hatdrozza meg miikidési kereteit is. Meghatarozza az
{(Nkt.) ovodak feladatait, a gyermekek jogait,
valamint a sziilék és pedagdgusok
kételezettségeit.
a helyi nevelési alapelveknek és
céloknak,
a gyermekek jogainak biztositasanak,
a pedagégusok feladatainak és
felel6sségének,
az Ovoda miOkSdését szabalyozd
dokumentumoknak,
valamint az Osszhangnak a t6bbi
vonatkozo jogszaballyal.
2023. évi LIL Az Ez a térvény hozta létre a pedagdégusok
torvény a ovodapedagbgusok | uj életpdlyamodelljét. Biztositja a
pedagdgusok 1j jogallasat, pedagdgusok szakmai elomenetelét,
¢letpalyajarodl elémenetelét motivacigjat és mélté anyagi
szabalyozza megbecsiilését.
401/2023. (VIIL A pedagogus- | A rendelet a pedagdgusok 1j
30.) Korm. életpalya életpalyajanak részletes végrehajtasi
rendelet végrehajtasi szabalyait tartalmazza. Pontositia a
szabalyai jogviszonyok, bérezés, munkavégzés,




minosités és szakmai ellenérzés
szabalyait.

Meghatarozza a szakmai célokat,
példaul 2 kompetencidk fejlesztését, 0j
médszertani eszkdzok elsajatitasat.

A pedagdgiai program rogziti, hogy a
pedagogusok mindsitése és
eldmenetele hogyan kapcsolodik a
nevelési folyamatokhoz.

Leirja az 6vodai vezeti és intézményi
folyamatokat, amelyek témogatjak a
térvényben elbirt mindsitési rendszert.

A programban megjelenik, hogy a
pedagégusok  munkakérifeladatai,
feleldsségei és egylittmiikdése a
neveldtestilleten beliil hogyan biztositja
a torvényben foglalt célokat.

A tdrvény lehetdvé tesz, hogy a
pedagégusok a pedagégiai program
keretein beliil sajit médszereiket
alkalmazzik, mikézben teljesitik a
kotelezé el6meneteli & mindsitési
kritériumokat.

363/2012. (XII.

Az 6vodai nevelés

Az alapprogram hatirozza meg az

17.) Korm. tartaimi alapja Ovodai nevelés legfontosabb céljait és

rendelet alapelveit.

20/2012. (VIIL Az intézmények A rendelet részletezi az Gvodak

31.) EMMI mitkdésének és miikddési rendjét,

rendelet névhasznalatinak dokumentumhasznaélatat, valamint
szabdlyai szervezeti €s adminisztrativ elbirdsait

Tartalmaznia kell a helyi nevelési
alapelveket, értékeket, célkitiizéseket,
az ovodis gyermekek fejlesztési
feladatait és a  tevékenységek
rendszerét,

Gyermeki tevékenység forméinak, a
pedagogus feladatainak és a nevelés
modszereinek,




229/2012. (VIIL
28.) Korm.
rendelet

A kdznevelési
torvény
végrehajtasarol szoi

A rendelet a Nemzeti koznevelési
torvény végrehajtasanak
részletszabalyait tartalmazza

Nevelési  alapelveket, célokat és
feladatokat

Osszhangban az  Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjaval (ONAP).

Hivatkozdssal a gyermek mindenek
felett allo érdekére, esélyegyenléségre,
hatranykompenzéciora.

Az 6vodai élet megszervezését

Az dvoda nyitva tartdsa, napirend, heti
rend.

Az egészséges életmod
szokasrendszere.

A gyermekek fejlodésének nyomon
kovetése.

A tevékenységek kereteit
Jaték, tanulas, munka jetlegi
tevékenységek ,miivészeti

tevékenységek.

Sajatos nevelési igényii gyermekek
cllatasa.

Tehetséggondozas, felzarkoztatds.

A pedagégusokkal, sziilékkel valé
egyiittmiikédés elvei

Kapcsolattartas formai,
rendszeressége.

A sziilok bevonasa az dvodai életbe.

Esélyegyenléségi intézkedések




Hatranyos helyzetii, halmozottan
hétranyos helyzetii gyermekek
tAmogatasa.

Sajatos nevelési igényii és
beilleszkedési, tanulési, magatartsi
nehézséggel kiizdd gyermekek
fejlesztése.

A gyermekvédelemmel kapcsolatos
feladatok

Gyermekek jogainak védelme,
gyermekvédelmi felelds feladatai.

Mérés, értékelés, ellendrzés

A gyermek fejlédésének nyomon
kovetési rendszere.

térvény

Az 6vodai pedagégiai munka
értékelése
2003. évi CXXV. | Az esélyegyenldség | A térvény célja, hogy minden gyermek
és inklizi6 sziméra  biztositsa az  egyenl§
biztositdsa hozzéférést az dvodai neveléshez.

Ne érje hitrinyos megkiilonboztetés
sem  mem,  szarmazds, vallas,
fogyatékossag, csaladi helyzet,
szocidlis helyzet, vagy barmilyen mas
koriilmény miatt,

Az évodai szolgiltatisokhoz vald
egyenlé  hozziférésik  biztositva
legyen,

A sajétos nevelési igényii (SNI), a
hitranyos helyzetd (HH) és a
halmozottan hatrinyos helyzetd
(HHH) gyermekek nevelése sorin a
sziikséges tamogatisok és fejlesztések
rendelkezésre alljanak,

Az intézmény befogadé, elfogadé
légkdre minden gyermek fejlédését

segitse.




1997. évi XXXL
torvény

| A gyermekek
| jogainak és
védelmének kerete

Ez a térvény védi a gyermekek alapvetd
jogait és biztonsagat. Az dvodak a
gyermekvédelmi jelzdrendszer tagjai.

Alapelvekben, céloknal

A gyermek mindenek felett allo
érdekének érvényesitése.

A gyermek jogainak tiszteletben tartasa
(pl. védelem, biztonsdg, szeretetteljes
gondoskodas).

A gyermek harmonikus fejlédésének
biztositasa.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos
feladatok fejezetben

Az ovoda gyermekvédelmi feladatai,
egyiittmiikodés a gyermekvédelmi
feleldssel.

A veszélyeztetett gyermekek
felismerése, jelzbrendszeri tagként az
illetékes hatosagok felé jelzés.

Prevencios tevékenységek: egészséges
életmdédra  nevelés,  bantalmazis
megel6zése, hatranyok csokkentése.

Kapcsolatrendszernél

Egylittmiikodés a  szilokkel, a
gyermekjoléti szolgalattal és mas
szakemberekkel.

48/2012. (XII. 12.)
EMMI rendelet

Pedagoégiai-szakmai
szolgaltatasok
szabalyozasa

Meghatirozza a pedagdgiai-szalkomai
szolgiltatasokat, valamint az azokat
ellatd intézmények miikodését.

Az évodai nevelés altalanos alapelvei
és értékei (gyermeki jogok tisztelete,
egyenl hozzaférés, befogadas).

Az dvodai nevelés feladatai (érzelmi
nevelés, szocializicié, anvanyelvi és




] értelmi fejlesztés, egészséges
életmédra nevelés stb.).
Az évodai élet megszervezése

(napirend, jaték kozponti szerepe,
tevékenységformak, fejlesztési
teriiletek).

A fejlédés nyomon kovetése,
értékelés.

A gyermekek egyéni sziikségleteinek
figyelembevétele  (SNI, BTMN,
HH/HHH gyermekek tdmogatésa).

419/2024. (X11. A pedagogus- Szabalyozza a pedagogusok folyamatos

23.) Korm. tovabbképzés szakmai tovabbképzését. Célja a

rendelet rendszere szakmai meghjulés és az o6vodai
nevelés mingségének emelése.

1998. évi XX V1. Inkluzi6 és A tdrvény a fogyatékos gyermekek

torvény esélyegyenldség jogait és esélyegyenldségének
biztositasat szabalyozza.
Alapelvekben

Minden gyermeknek joga van az
ovodai neveléshez, igy a sajatos
nevelési igényii gyermekeknek is.

Befogadd, elbitélet-mentes,
esélyegyenléséget biztositd 1égkor
kialakitasa.

Nevelési feladatoknal

Az SNI gyermekek szimdra specialis
modszerek, eszk6zok, egyéni
fejlesztési tervek biztositasa.

Egyiittmiikédésgyogypedagogussal,
fejlesztépedagdgussal, logopédussal.

Esélyegyenldségi intézkedéseknél

Az 6voda biztositja, hogy a fogyatékos
gyermekek nevelése integralt
formaban, lehetdség szerint
kortarsaikkal egyiitt torténjen.




Az akadalymentesség biztositasa
(amennyiben relevans).

Kapcsolatrendszerben
Kapcsolattartas a sziilokkel, szakértdi

bizottsagokkal, fejleszto
intézményekkel

15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet

Gyermekjoléti és
| gyermekvedelmi
| feladatok

A rendelet a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi  feladatokat ellato
intézmények mikodését szabalyozza.

Gyermekvédelemmel kapesolatos
feladatoknal

A gyermek veszélyeztetettségének
felismerése, megeldzése.

A gyermekvédelmi felelds Gvodan
beliili szerepe és feladatai.

Egyiittmitkddés a gyermekjoléti
szolgalattal és a jelzOrendszeri
tagokkal.

A béantalmazis, elhanyagolés,
veszélyeztetés jelzési ktelezettsége.

Kapcsolattartasban

Szoros egyiittmiikddés a szildkkel,
szakemberekkel, hatdsagokkal.

A gyermekvédelmi jelzbrendszer
miikddésében valo aktiv részvétel.

Prevenciés tevékenységben
Egészséges életmbdra nevelés.
Hatranykompenzal6 programok.

A biztonsdgos, szeretetteljes ovodai
1égkér biztositisa.

1997. évi CLIV.
térvény

Gyermekek
egészségvédelme

Ez a torvény a gyermekek egészséghez
valé jogédt biztositja. Tartalmazza az
egészségmegdrzés, megeldzés.




Alapelvekb_élT

A gyermeknek joga van az egészséges
testi és lelki fejlddéshez.

Az évoda feladata, hogy
mindennapjaiban biztositsa az
egészséges életmdd kialakitasanak
feltételeit,

Egészséges életméd alakitisa
fejezetben

Helyes taplalkozasi szokdsok
tdmogatdsa  (étkezések  kulturélt
megszervezése, étrend figyelése).

Rendszeres mozgas, szabad levegtn
tartozkodas, testnevelés.

Egészséges napirend biztositasa
(pihenés, alvis, jaték ardnyainak
figyelése).

A személyi higiénés szokasok alakitisa

| (kézmosas, fogmosss, tisztalkodas).

Prevenciés és gyermekvédelemmel
osszefiiggd feladatokndl

Betegségek megelézése, sziirések

| thmogatasa.

Fert6zések terjedésének megelézése.

Egyiittm(ikodés az egészségiigyi
szolgaltatékkal (véd6nd,
iskolaorvos).sziirés és alapellatds
szabalyait.

2013. évi CCXLV.
torvény

A pedagdbgusok
elémeneteli
rendszerének

moédositisa

Az Ovodai Pedagégiai Programban a
pedagogusok feladatai és felel6ssége
mellett megjelenik a szakmai fejlédés,
mindsitési rendszer és tovabbképzés.
- Alapelvekben és  céloknil: a
pedagogusok folyamatos 6nképzésének
elve




2015. évi LXV.
térvény

A 2011, évi CXC.
térvény végrehajtasi
szabalyainak
modositasa

Miikédési rend, gyermeicck jogainak
védelme és dokumentumok Osszhangja
mentén jelenik meg.

Gyermekek jogai €és kotelességei
fejezet
Napirend és hetirend, meghatirozasa

Fejlédési naplo és gyermekmegfigyelés
szabélyozasa

27/2021. (1. 29.)
Korm. rendelet

Veszélyhelyzeti
intézkedések a
kéznevelésben

Az Ovodai Pedagégiai Programban a
rendkiviili helyzetek kezelésénél
szerepel.

Rendkiviili helyzetek fejezete

Egészségiigyi szabalyokhoz
kapcsolodo rész

Digitalis munkarend alkalmazasa
szikséghelyzetben

345/2016. (X1. 18.)
Korm. rendelet

A pedagégusok
munkaidejérdl,
feladatairdl

Az Ovodai Pedagdgiai Programban a
pedagégusok feladataindl és
munkaszervezésnél €piil be.

Nevelotestiilet feladatai

| Munkakdri leirasokhoz kapcsolodéan

Adminisztraciés és  dokumentacios
kotelezettségek fejezetben

30/2012. (IX. 18.) | Sajétos nevelési Pedagogiai Programban kiilén
[ EMMI rendelet igényli gyermekek fejezetben jelenik meg.
dvodai nevelésének SNI gyermekek fejlesztése

irdnyelve

Egyéni fejlesztési tervek készitése
Integracio &s differencidlas gyakorlata
Gyogypedagogus, fejlesztépedagogus
bevonasa

15/2013. (11. 26.)
EMMI rendelet

Tehetséggondozas
iranyelve

Az Ovodai Pedagdgiai Program
kiegészitd feladatai kozott szerepel.
- Tehetséggondozis fejezete

- Egyéni fejlesztési utak tamogatasa
- Szakkorok, versenyek, specialis
foglalkozasok szervezése




77/2025(1V.1 5)
Korm. rendelet az
ONOAP
363/2012(X11.17.)
médositasarol

Bevezetésre keriil a napi legalabb 45
perces iskola-elékészité fejlesztd
tevékenység a tankoteles kor elétt 4116
gyerekeknek.

Az ,Ovodai élet megszervezése”
fejezet  kibéviilt, és kifejezetten
tartalmazza a 45 perces fejlesztd
tevékenység elbirasat a
nagycsoportosoknak,

Ez a tevékenység:

o kiilon helyiségben is

szervezhets,

o differencilt fejlesztést
biztosit,

o kételezden
dokumentilandé
(fejlédési naplo,
mérések),

A gyerekek fejlédésének nyomon
kévetésére diagnosztikus mérési
rendszert lehet alkalmazni A korabbi
szovegrészekben szerepld
»felzdrkéztatas” kifejezést t5bb
helyen ,,egyéni fejlesztés” valtja fel.

A ,hitrinyos helyzetii gyermek”
megfogalmazast gyakrabban
pontositottik, és helyette »Sajatos
nevelési igényil, illetve kiilénleges
banasmédot igénylé gyermek”
kategériat hasznaljak, hangstlyozva az
inkluziv szemléletet.

A ,jatékos tanuldsi helyzet” kifejezés
helyett tSbbszor ,,tanuldst tdmogaté
tevékenység” szerepel.

A ,személyiségfejlesztés” mellé

| hangsiilyosan bekeriilt a

»kompetenciafejlesztés” fogalma.

Az miskolaérettség” szohasznalatot
sok helyen ,iskoldra valé felkészités”,
illetve siskolai életre valé
alkalmassdg” véltja fel,

N—




Az  egészségnevelésnél  nagyobb
hangsulyt kapott a digitdlis biztonsig

és médiahasznilat, ami 9j elem a
dokumentumba

* Jelmagyardzat: I igen N:nem R: részben

Megrendel részére a Helyi Ovodai Pedagogiai Program taniigyigazgatasi, jogszabalyi
megfeleldsségi vizsgalata, a fenti jogszabalyok alapjan megtortént.

Megallapitas:

A benytjtott pedagogiai program részletes vizsgalata alapjan megallapithato, hogy a dokumentum
minden tekintetben megfelel a hatalyos koznevelési jogszabalyoknak, kiilonds tekintettel a nemzeti
kéznevelésrdl sz616 torvény, valamint a vonatkozo rendeletek eldirdsaira. A program tartalmi
felépitése, szerkezete és célrendszere dsszhangban van az Ovodai Nevelés Orszigos
Alapprogramja altal meghatarozott kovetelményekkel.

A dokumentum vilagosan rogziti a nevelési alapelveket, célokat és feladatokat, tovabba részletesen
bemutatia a gyermekek fejlodésének eldsegitésére irdnyulé pedagogiai tevékenységeket. A
program hangsilyosan tartalmazza a gyermekkdzpontisag, az egyéni bindsmad, az
esélyegyenlbség és az inkluzio szempontjait.

Kiemelendd, hogy a pedagogiai program kidolgozasakor az intézmény figyelembe vette a helyi
sajatossagokat, a kozosség kulturlis és természeti értékeit, valamint a sziilék és partnerek
elvérasait is. Ezaltal a program nemcsak a jogszabalyi eléirasoknak felel meg, hanem a helyi
igényekhez is illeszkedik, biztositva a gyermekek szaméra a kozvetlen komyezetiikhoz kapcsolédo

tapasztalatszerzést .
Osszességében megillapithaté, hogy a pedagégiai program mindenben megfelel a jogszabalyi
kévetelményeknek, szakmailag megalapozott, itgondolt, valamint a helyi kézdsség értékeit és

sajatossagait is tiikrozi. A dokumentum alkalmas arra, hogy a nevelémunka hatékony,
jogszerii és értékalapi megvaldsitisat biztositsa.

Kelt, Tapidbicske, 2025.09.06.
Készitette:  Pomnéi Maria
taniigyigazgatasi-és pedagogus
ellen6rzési-mindsitési szakérté

$Z036825



