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ALLASPALYAZAT
SZENTMARTONKATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Titkarsagi feladatok (posta, telefonok, iktatas, irattar)
ellatasa. A képvisel6-testiilet és a

bizottsagok miikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatok ellatasa, az tilések
el6készitése, jegyzOkonyvvezetés.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szentmartonkata
A munkavégzés pontos helye: 2254 Szentmartonkata, Rakdczi ut 52/c

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati

tisztvisel6krol szo6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok. A probaid6 6 honap. Az
allassal kapcsolatban tovabbi informacidt Dr. Nagy Lajos jegyz6 nyujt, a 06-29-462-101-es

telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Titkarsagi és irodai munka, Erettségi

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS Office felhasznal6 szintl hasznalata

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Hasonlé munkakorben szerzett szakmai tapasztalat.
- ASP 6nkormanyzati alkalmazaskozpont ismerete.

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte.

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

Eddigi munkaviszonyokrél sz6l6 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.16. 08:00

Palyazat benytjtasanak mddja: Elektronikus Gton a jegyzo@szentmartonkata.hu e-mail cimre,

postai uton a Szentmartonkatai K6zés Onkormanyzati Hivatal cimére - 2254 Szentmartonkata,

Rakdczi it 52/c - a munkakor megnevezésével (titkarsagi ligyintézd).

A palyazat elbiralasanak mddja: A benyujtott dokumentumok és esetleges személyes interju

alapjan. A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot a palyazati eljaras eredménytelenné

nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.18. 08:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://szentmartonkata.asp.lgov.hu/

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.04.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

E(::)}Kazszolgéués




