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2254 Szentmartonkata, Rakdczi Gt 52/c.
Tel/Fax: 29/462-101
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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2025.11.27-i munkaterv szerinti iilésére
a Pénziigyi és Jogi Bizottsag iilésére, valamint
az Oktatisi, Kulturilis és Sport Bizottsag iilésére

Térgy: Bolesédei Szakmai Program médositasa
Eléterjesztd: Skoda Ferenc polgarmester

Készitette: Dr. Nagy Lajos jegyzd

Szentmértonkata Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
Pénziigyi és Jogi Bizottsag

Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Helvben

Tisztelt Képviseld-testiilet! Tisztelt Bizottsagok!

Az Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha Féigazgatdja modositotta a Szentmartonkatai
Aprajafalva Bolcséde Szakmai Programjat a Korményhivatal észrevétele alapjdn. A
Korményhivatali ellendérzés sordn megéllapitottik, hogy a Hazirendbél hisnyzik a gyermekek
joga. A program 74. oldal4n a modositds — dolt betiivel jelolve — belekerilt.

Kérem a Tisztelt Bizottsagokat és a Képvisels-Testiiletet, hogy a mellékelt médositasokkal a
Bolcsédei Szakmai Program kiegészitését elfogadni sziveskedjenek!

Szentmartonkata, 2025. november 19.
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Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
Pénziigyi és Jogi Bizottsag
.r/2025. (X1. 24.) PJB. hatérozata

Szentmértonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi és Jogi
Bizottsdg megtargyalta az elSterjesztést, és a Bolcsddei Szakmai Programot az eldterjesztés
szerinti kiegészitéssel javasolja elfogadasra a Képvisel6-testiiletnek.

Hat4rid4: azonnal
FelelGs: Gacsi Zsolt a bizottsag elndke

Hatérozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag
veened 2025, (X1. 24.) OKSB. hatérozata

Szentmértonkata Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és
Sport Bizottsag megtirgyalta az el6terjesztést, és a Bolcsddei Szakmai Programot az
elSterjesztés szerinti kiegészitéssel javasolja elfogadasra a Képviseld-testiiletnek.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Csaszarné Bugyi Maria a bizottsag elndke

Szentmartonkata Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének hatdrozati javaslata:
Hatérozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
...../2025. (XI. 27.) 6nkormanyzati hatirozata

Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a gyermekek védelmérsl
és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 104. § (1) bekezdés d) pontjdban
foglaltak értelmében az Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha Bélesédei Szakmai
Programjat a hatarozat mellékletben foglaltak szerint jovahagyija.

Felkéri az intézmény vezet6jét, hogy a Szakmai Programban foglalat rendelkezéseket az
intézményben betartassa, és ennek érdekében a kollégakkal megismertesse.

Felelds: a Szakmai Program végrehajtasaért az intézmény-vezetd
Hatarid: folyamatos
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Jogszabalyi hattér:
- Magyarorszag Alaptérvénye (2011.4prilis 25)

- 1991.évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl szoloé, New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt egyezmény kihirdetésérol,

- 1997.évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermek;joléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mukddésiik
feltételeir6l.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldézatok hatésagi nyilvantartasardl és ellenérzésérol.

- 1992.évi XXXIII. térvény a Kézalkalmazottak jogallasardl.

- 1992.évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi térvény).

- 235/1997. (XII1.17) Kormanyrendelet a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéltatasok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek
¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznélhat6 bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miik6déi nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VII1.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérodl és a szocidlis szakvizsgarol.

- 257/2000 (X11.26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarol
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-2011.¢vi CXC..tv. A nemzeti kbznevelésrdl - 1993.évi IIL. térvény a szocialis igazgatésrol
¢s szocidlis ellatasrol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést nytijté szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VIL.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazaséanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A Boles8dék Napjanak megiinneplésérdl szo16 7/2010. (11.19.) SzMM utasitas.

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek
A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA

3.bovitett kiadas 2024

- A bolcsédei, mini bolesodei ellatas szabalyai és feltételei 2024

- A beszoktatas modszertana; Szocializalodas a csaladbol a bolesédébe 2022
- Tudastar mini b6lcsédéknek — Szakirodalmi ajanlas 2021

- JATEK A BOLCSODEBEN-1997

- Tudastér mini bélcsddéknek — Szakirodalmi ajanlas2021
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Motto:

»A gyermek a mi mai befektetésiink a holnap tarsadalmaba” (WHO)

Alapfilozofiank:

A gyerek az 6rém, a reménység. Gyonge testében van valami vilagi,
artatlan lelkében van valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink,
mint a tavaszi vetés: igéret €s gyonyoriiség.”

Gardonyi Géza
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1.Bevezetés

Az Intézmény alapadatai:

Intézmény neve: Szentmértonkdtai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha

Intézmény cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai Mor utca 1.

Intézmény telefonszdma:06 29 999 794

Intézmény honlapja: www.aprajafalvaovoda.hu

Az intézmény e-mail cime: aprajafalva.ovoda@gmail.com

Intézmény alapitéja,Fenntartéja: Szentmartonkata Nagykozség Onkorméanyzata

Fennarto cime:2254 Szentmartonkata Rakoczi utca 52/¢
A fenntarto e-mail cime; hivatal(@szentmartonkata.hu
A fennarto6 telefonszama:06 29 462 101

honlap: https://szentmartonkata.asp.lgov.hw/

Az intézmény feliigveleti szerve:

Szentmértonkata Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
Az intézmény jogallasa: 6nalld jogi személy, az intézményt az intézményvezetd képviseli
és az intézmény dolgozoi felett a munkaltatéi jogkort gyakorolja.

Az intézmény tipusa: tobbcéla kéznevelési intézmény: 6voda €s bolesdde.

Az intézmény férohelveinek szama: 24 {6

A programot készitette: Ujvari Judit foigazgato
Szentmartonkata,2023. 03. 23.
Modositas:2025. 11. 13.
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2. A Szentmartonkatai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha

bemutatasa

Szentmartonkata 5000 o feletti lakossagt nagykozség, Budapesttél 50 km-re helyezkedik
el, Pest megyében. Infrastruktiréja fejlett, az ivoviz, a gaz- az elektromos-, telefonvezeték

haldzat teljes mértékben lefedi a lakossagi igényeket.

Az egészségligyi alapellatast telepiilésiink biztositani tudja. 1 fogorvosi, 2 csaldd orvosi, 1
gyermekorvosi korzet, valamint 2 véd6ndi korzettel rendelkezik telepiilésiink. Az oktatas az
1900-as évekre nyulik vissza. Jelenleg 3 altalanos iskola miikédik telepiilésiinkdén. Arany
Janos Altalanos Iskola, Székely Jézsef Reformatus Altalanos Iskola és Nagykatai Jarasi

Egységes Gyoégypedagogiai Médszertani Intézmény Altalanos Iskola.

Az 6voda fenntart6ja Szentmértonkéata Nagykozség Onkorményzata. Telepiilésiinkdn mar az
1930-as évektdl szervezédott az Ofalu részen 6vodai ellitds, de a telepiilésiink
szalagrendszer(i fekvésébdl adédoan sziikségessé valt, hogy 1981-ben az Uijtelepi részen is
6voda épiiljon.Az 0ij épiiletet méra a székhely intézményiink. Igy a jelenleg 2 6vodaval
(székhely és telephely), 7 csoporttal 175 féréhellyel miikodiink. A két 6voda egy vezetés
alatt all.

A székhely intézmény évodéjdhoz tartozik egy f6z6konyha, mely az iskoldknak, 6vodanak,

vendégétkezOknek és szocialisétkezbknek biztositja az étkezést és diétds étkeztetést is ellat.

A telepiilésen €16 fiatal sziilok koziil egyre tGbben szerettek volna dolgozni a gyermek 3

éves kora el6tt. Ez szdmukra nehéz feladat volt, hiszen a gyermekek napkézbeni ellatdsat,
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elhelyezését nem tudtdk megoldani. A lakossag bolcs6de megnyitdsa miatt kereste meg a
telepiilés vezetoit.

A Béleséde a kozség kdzepén, kozponti helyen az Arany Janos Altalanos Iskola kozelében
talalhato. Jelenleg egy egységgel, két gyermekcsoporttal nyilik meg a bolcséde, amelyben a

felvehet6 gyermek 1étszam 24 £6.

2.1. A Bélcsodei nevelés-gondozas

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelked6 20 hetes — 3 éves koru —
gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszerii nevelését- gondozasat végzo intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését

kovetd augusztus 31.-ig tovabb gondozhatd a bolesddében. (1997. XXXI. tv. 42. § (1))

2.1.1. Bolcsodekép

A bélcsédei nevel6 munka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy a két
kozeg egyiittmitk6djon, neveld, szocializalo tevékenységét Osszehangolja. A bolesdde az
elsé intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus
elveken alapulé egyiittmiikédést. Bolecsédénkben a nevelés-gondozéds csaladias, deris,
nyugodt légkorben folyik.

A gyermek fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos térvényszeriiségei, a spontan €s
tervszer(ien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egylittesen hatarozzak meg. E tényezok egytittes
hatasanak kovetkeztében a gyermekek sajatos, életkoronként és egyénenként valtozod
sziikségletei vannak. A személyiség szabad kibontakozdsaban a gyermeket koriilvevo
személyi és targyi kornyezet is meghatarozo.

10
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Lehet6séget biztositunk a sziiléknek, hogy gyermekiik bslcsédei életébe belelathassanak,
ezzel csokkentve az elvalasbol fakado fesziiltségeket.

Boles6dén beliili, és kiviili taldlkozdsok egyarant mélyitik a kisgyermekneveld, sziild
kapcsolatot. Ismerkedhetnek a csoportszobéval, bekapcsolddhatnak a jatékokba.

Nagyon fontosnak tartjuk a naponkénti informacio cserét. A kisgyermeknevelSk részletesen
beszdmolnak a gyermek torténéseir6l. Sziilécsoportos beszélgetéseket tartunk évente

legalabb 4 alkalommal.

2.1.2. A bélesédei nevelés célja

A Dbolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és moédszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles
korl értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcsGdei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltaté csalddbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csalddok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A lehetdséginket figyelembe véve toreksziik a csaladok részérdl felmeriilé igényeket
kielégiteni, ezzel is hozzdjarulva a kisgyermekek egészséges pszichoszocislis fejlodéséhez.
Boldog gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan Oriilni,
tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket kielégiteni. Erdeklédnek, kivancsiak, szeretnének
minél tbbet megtudni az Oket koriilvevd vilagbol. Tevékenységiikben hasznaljak fel
tapasztalataikat. Szokincsiik gyarapodjon, beszédkészségiik folyamatosan fejlédjon.
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Tanuljanak meg 6nalldan 61t6zk6dni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni stb. Mindehhez keretet
ad a gyermek korahoz és fejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazodd rugalmas bolcsddei
napirend.

A hatranyos helyzetli, a szegény és a periféridn él6 csalddok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve. A  valamilyen
kisebbséghez tartozéd gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas

tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasdnak segitése.

2.1.3. A bélesédei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléleti megkdzelitése

A csalad rendszerszemléletii megkézelitése értelmében a bélesddei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege,
olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrdzi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erGsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozasa altal a

szakember hozzéjarulhat a csaldd életmindségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajitos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolesédei ellatast nyujtdé intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli  lemaradésok,

megtorpanasok felismerése €s jelzése.
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% A csalddi nevelés elsédlegességének tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége.
A bolcsodei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
és szokasait tiszteletben tartva és azokat erbsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.
Mindezek értelmében fontos tehat a sziilék szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozd
szinteken és médokon megval6sulé bekapcsoldodast a boleséde életébe.

% A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsira, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai ¢és mentalis képességbeli Kkillonbozdségek iranti tolerancia
kialakitaséra.

% A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozé szerepe
A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adédéan meghatirozd a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitdssal,
kellé 6nismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adéddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitisaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

% Az egyéni banasméd érvényesitése
A kisgyermek fejlodéséhez alapvet$ feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,

hiteles neveldi magatartidsa. A bélcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
13
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spontdn érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés titemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden j fejlédési dllomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe,
szolgaltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben

részesiiljén érzelmi biztonsigot nydjté gondoskodasban és tAmogatasban.

% A biztonsag és a stabilitis megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitd] fiiggd bblcs6dei ellatast nytjto intézménybe, szolgaltatéhoz
torténd beszoktatasra, adaptacids idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi- és targyi komyezetének allanddsaga (,,sajat” kisgyermekneveld-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) n6veli az érzelmi biztonségot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymaésra épiilésébdl fakadd
ismétlédések tajékozdodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsag nyujtasa természetszerilileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden formajatol valé védelmet is.

% Fokozatossig megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogaddsat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a

szokasok kialakuldsat.
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% Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakci6janak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsulésa soran a nevelésnek és a gondozésnak elvilaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korldtozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziolégids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

< A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa
A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztill ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontan tanulds O6romét, megerdsddjon benne a vildig megismerésének vagya.
Kivancsisiganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasdval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.
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3. A bolecsode miitkédésének jellemzoi

3.1. Jogszabalvi hattér

A mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan miikodik a bolesdde.

3.2. A svermekek focadasa (nvitva tartas)

A boles6de nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a bolcs6débe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bdlcs6débol a munkahelyre,
illetve a visszautazas id6tartamat.

A boleséde zarva tart a nyari idészakban, a fenntart6 altal meghatarozott ideig (altaldban 3-4
hét), valamint a kardcsony és ujév k6zotti munkanapokon, és minden év aprilis 21.-én,
illetve a hozza legkdzelebb es6 munkanapon. Ezen a napon, a Bolcs6dék Napjan nevelés
nélkiili munkanap keretében a munkatarsak szakmai fejlédését tamogaté programot
szerveziink. Eldzetes igényfelmérés alapjan tigyeletet biztositunk. A bélcsdéde sziineteirdl
minden évben a fenntarté dont, azoknak id6épontjardl februar 15.-ig a sziiloket értesitjiik.

A nyitvatartasi id6: napi 10,5 6ra, azaz 06.30 6ratél — 17.00 6raig.

3.3. Felvétel rendije

Bolcsédébe felveheté: Gvt.41§ (1) ,, A gyermekek napkézbeni ellatasaként az életkornak
megfeleld nappali felligyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell
megszervezni azon gyermekek szdmdéra, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i
munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segit6 ellatas és a
gyermeknevelési tamogatds folyoOsitdsa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci
részvételt elosegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerli iskolai

oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatasban, felséoktatas
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intézményben nappali képzésben valé részvételilk, betegségiik vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatds keretében biztositott
szolgéltatasok idétartama lehetdleg a sziils, torvényes képviselé munkarendjéhez igazodik.
Gyermekek napkozbeni ellatdsanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az
otthont nyujté ellatasban részesiilé gyermek is.(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a
gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilonosen az olyan gyermek szdmara kell biztositani,
a) akinek fejlodése érdekében allandé napkozbeni elldtisra van sziiksége,
b) akit egyediilall6 vagy idoskori személy nevel,
c¢) akinek a sziil6je, térvényes képviselSje szociilis helyzete miatt az ellatasarél nem tud
gondoskodni.
(3) A gyermekek napkdzbeni ellatasanak formai - a gyermekek életkoranak megfeleléen -
a) a bdlcsoddei ellatas,
b) a napkozbeni gyermekfeliigyelet, és
¢) az alternativ napkoézbeni ellatas.”
A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében a bolcsddei felvételnél
elényben kell részesiteni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.
A gyermekvédelmi torvény 68. § (3) bekezdés a) pontja alapjan a telepiilési dnkormanyzat
jegyzdje kotelezheti a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni
ellatasat.
A gyermek bdlcsodébe torténd felvételét a sziild kérheti, egyéb esetekben a sziild
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

> avédond
a haziorvos, hazi gyermekorvos
a szakértoi €s rehabilitacios bizottsag
a szocialis ill. csaladgondozo

a gyermekjoléti szolgalat

YV V. V V VYV

a gyamhatosag.
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A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsdédébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves
koranak betsltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjdig vehet6 fel, amelyben a
gyermek a 3. életévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. €letév betdltéséig, ill. annak az
évnek a december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.
A Szentmartonkatai Aprajafalva Ovoda. Bolcsbde és Konyha bolesédéjébe azok a
gyermekek vehet6k fel, akik Szentmartonkatai lakcimmel rendelkeznek, és életvitelszertien
Szentmartonkatin tartézkodnak.
A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik.
A felvételi kérelmek benytjtasara folyamatosan van lehetdség az év folyamén.
Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt idben nem kezdi meg a beszoktatést, indokolt
esetben maximum 1 hoénapig tartjuk fenn a helyet szdmaéra, ezt kovetden, - még igényli, az
ellatast - Gjra be kell iratni a gyermeket.
A bolcsodei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kit a sziilével, a torvényes
képviseldvel az ellatas feltételeir6l. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXX1. tv. 42.§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek nem €rett az
6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a
bolesédében.
Igénybejelentés/ElGjegyzés: Egész évben folyamatos
Beiratkozas: A beiratkozas a megallapodas megkdtésekor torténik, azon a napon, amikor a
gyermek az els6 beszoktatsi napjan t6lti a bélcsédében.
Sziikséges adminisztrativ és formai feltételek:

» A gyermek anyakdnyvi kivonata

A gyermek tarsadalombiztositdsi igazolvanya

>

» A gyermek lakcim kartyaja

» A gyermeket hozza magaval a sziil6 a beiratkozaskor
>

Az egyik sziil6 lakcim kartyaja
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A gyermek bilesédei felvételének gyakorlata intézményiinkben:

>
>
>

>
>

Védelembe vett gyermekek felvétele kotelezo,

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,

Akinek sziiléje vagy mas torvényes képviselGje igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban all,

akinél egészségligyi vagy szocialis indok all fenn.

egyéb okok miatt felvételt kért gyermek felvétele.

A gyermekek felvételérdl a bolcsdde intézményvezetdje dont.

A bolcsddei elhelyezés megsziinése:

>
>
>

Ha a gyermeket masik bslcsdde atvette.

Ha a megsziintetést a sziil6 kéri.

A gyermekorvos megdllapitdsa szerint a gyermek egészségiigyi allapota miatt
bolcsddei nevelésre-gondozasra alkalmatlan.

Ha a gyermek 6vodai felvételt nyert.

Annak a nevelési-gondozasi évnek az utols6 napjan, amelyben a gyermek a harmadik

(indokolt esetben a negyedik) életévét betolti.

3.4. Sziilék. gyermekek és szolgaltatist végzék jogai és kitelességei

A boles6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a

gyermek fejlédését. Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek

figyelembevételével végzi.

A sziil6 joga, hogy

>

>
>
>

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tél,
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a bolcs6de miikodését illetben mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilé kitelessége, hogy

>

>
>

a gyermeke ellatdsiban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6djon,
a fizetend6 téritési dijat idoben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A gvermek joga, hogy

>

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlddésére artalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexuélis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozisban-nevelésben

részesiiljon.

A bolesbdelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilvel torténd fokozatos beszoktatas €s a napi

talalkozdsok soran a sziil6k megismerik a bolcsddei nevelés elveit és gyakorlatat, a

kisgyermeknevel$ pedig a sziil6 segitségével megismeri a gyermek egyéni szokdsait. Ezek a

tapasztalatok kolcsonosen segitik az egyiittnevelé€s megval6sulasat.
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A szolgaltatast végzik kotelezettségei:

-A személyes gondoskodas soran a gyermeki és sziildi jogok tiszteletben tartasival, azok
érvényesiilését biztositva kell eljarni.

-A gyermeki jogok minél szélesebb korti érvényesiilése érdekében gondoskodnak arrdl,
hogy megismerhet6 legyen a gyermekjogi képviseld neve, telefonszama, valamint
fogaddorainak helye és idépontja.

- A szolgaltatoknak a gyermekjogi képvisel6 részére biztositani kell:

a) annak odalatogatdsa sordn az intézmény teriiletén beliil szamara kénnyen hozzaférheté és
négyszemkozti beszélgetés lefolytatasara alkalmas megfeleld helyiséget;
b) a helyszinen valo tajékozodas és az iratokba valo betekintés lehetdségét;

¢) az érdekképviseleti forum iilésének iddpontjardl valo tudomasszerzést.

A gyermekjogi képviseld altal irasban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltaték 15
napon beliil kételesek vélaszolni, illetbleg megtett intézkedéseikrdl a gyermekjogi képviselst
értesiteni.

- Az ellatas megkezdésekor az ellatast nyijtonak fel kell hivnia a gyermek toérvényes
képviseldjének figyelmét, az intézményi nyilvantartdsokhoz szilkséges adatok
szolgaltatasara, tovabbé a jogosultsagi feltételekben, illetve a nyilvantartisban szerepld
adatokban bedllott valtozasok bejelentésére.

- Elvéras a dolgozok részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilékkel val6 jo
kapcsolatra partneri egytittmiikdésre térekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa, valamint a Bolcs6de Pedagdgiai Programjéban és Hazirendjében
megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartésa.

- Miikodjon egyiitt a csaladdal, tartsa tiszteletben a csalddi nevelést.

- Az etnikum, a mésfajta vilagnézet iranti tolerancidja meglegyen.

- Hivatésbeli kotelességének érezze a gyermekvédelmet.

- Szakmai és egyéni miiveltségével alkalmazkodjon a bolcs6de kollektivajahoz.
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- Alakitsak a bélcsddei életét, gondozasi- nevelési mddszereket egyénre szabva alkalmazza,
és Onalldan alkalmazza a modszertani elveket.
- Az etnikum, a masfajta vilagnézet iranti tolerancidja meglegyen.

- Szakmai és egyéni miiveltségével alkalmazkodjon a bélcséde kollektivajdhoz.

A szolgaltatast végzOok jogai:

- Az egészséges ¢s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirdsoknak megfeleld
munkafeltételek.

- A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.

- Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést.

- Emberi méltésagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa.

- Munk3éjukat a térvény eldirta lehet6ség, a szakmai irdnyelv, a jogszabalyban rogzitett bér,
munkaidd és az intézményvezetd irdnyitadsdval végezzék.

- A dolgozok jogainak védelmét biztositja:

e Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy 4llhat alkalmazasban,
akivel szemben nem 4all fenn a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény kizar6 tényezd

e Az intézmény dolgozdit €s vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

¢ A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

e akoézalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII: torvény

e a Munka Torvénykonyvérél szolé 2012. évi 1. térvény

e aszocialis igazgatasrél és a szocialis ellatdsokrol sz616 1993. évi 111 térvény (94/L.§

(1) bekezdése)
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* aszemélyes gondoskodést végzd személyek adatainak miikédési nyilvantartésarol
5z016 8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet
¢ ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

e Bolesddei Dolgozdk Demokratikus Szakszervezete

- A szolgiltatast nytijtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld, magas szinvonald munkéit a bolcsédei
szakemberek csak gy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képezik, tovabb képzik
magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjsk. A munkédjdra igényes szakember a
tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen képezi magat. Ehhez intézményiink
biztositja szakmai folyo6iratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd kiadvanyokat, Internet
hasznélatanak lehet6séget.

Tematikus belsé tovabbképzések

A szakmai ismeretek megujitasira, (j modszerek ataddsédra lehetéség nyilik a kisgyermek
nevelk szémara intézményi szinten, hdzi tovdbbképzések formajéban, melyek havonta
valosulnak meg, az éppen idészerd, esetlegesen az évszaknak megfelel$ téméakban.

Szakmai tovabbképzés

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl a
9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet rendelkezik. Tovabbképzési kotelezettség mindsitett
tovabbkeépzésen valo részvétellel és a program szerinti feltételek teljesitésével teljesithets. A
tovdbbképzés tovabbképzési idoszakokban torténik. A tovabbképzési id6szak tartama négy
ev. A tovabbképzési idoszak kezdete a személyes gondoskodést nyujtd személy munkaba

allasanak, foglalkoztatasa megkezdésének a napja. A tovabbképzésre kotelezettnek az eldirt
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tovabbképzési pontok legaldbb 20%-4at kotelezd tovabbképzés teljesitésével kell
megszereznie. A tovabbképzésre kotelezett a fennmaradé tovabbképzési pontokat
megszerezheti kotelezd, barmely munkakorhdz kotott vagy valaszthaté tovabbképzés

teljesitésével.

3.5. Erdekképviseleti forum

A bolesddei ellatasban részesiilék érdekeinek védelmére ,,Erdekképviseleti Forum” -ot kell
l1étrehozni.

Az Erdekképviseleti Forum célja:

A bolcsbdei ellatisban részesiild gyermekek és sziileik, ill. torvényes képviseldjiik
érdekvédelmét szolgalja.

Az Frdekképviseleti Férum feladata:

» Figyelemmel kiséri és véleményezi a bolcséde gondozasi-nevelési programjat,
véleményezési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

» A bolcs6de dolgozodival kézbsen rendezi a csaldd — bolesdde egytittmitkodését
szolgal6 rendezvényeket.

» 15 napon beliil kételes kivizsgalni a gyermekekkel és hozzatartozdikkal kapcsolatos
hozza érkezett sérelmeket, panaszokat, mely vizsgalat eredményérdl irdsban értesiti a
panasztev0t, vazolva a megoldasi modot is. (A sziilének — ha e férumon nem torténik
meg panaszanak kivizsgalasa, ill. nem elégedett az eredménnyel — joga van az
intézmény fenntartdjahoz fordulni.)

» dont a hatdskdrébe tartoz6 ligyekben,

> intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténdl, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

» véleményt nyilvanithat az intézmény vezet6jénél a gyermeket érintd tigyekben,
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> javaslatot techet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodésérol, valamint az ebbdl szarmazd bevételek
felhasznalasarol,
» véleményezési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziildje vagy mds torvényes képviselGje, tovabbd a gyermekek érdekeinek
vedelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:
> az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvosldsa érdekében,
»> a gyermeki jogok sérelme, valamint

> az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A mikodés részletes szabalyait az FErdekképviseleti Férum Szakmai Szabéalyzata
tartalmazza.

3.6. Gvermekélelmezés a bolesédénkben

Az egészséges €letmodra nevelés egyik fontos teriilete a taplalkozas.

A taplalkozasnak, étkezésnek nemesak a gyermek testi fejlddésében van szerepe, hanem az
érzelmi élet (csecsemétaplalas), az értelmi és szocialis fejlodésében is. Az 6nallésodas, a

szokasok helyes kialakitasanak fontos teriilete.

Az étkeztetés soran a korszerli csecsem®- és kisgyermek taplalkozasi elveket és

normativakat vessziik figyelembe tigy, hogy a taplalék:
% Mennyiségileg elegendd,

% Mindségileg helyes 6sszetételti,
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% Higiénés kvetelményeknek megfeleld,
< Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

% Flvezhetd legyen.

% Lehetoséget adjon 1j ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek

egészséges életmddra neveléséhez.
Intézménylinkben a korszer(i taplalkozas targyi, személyi feltételei adottak.

Taplalkozas: Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bélcs6dei
¢élelmezésében, napi négyszeri étkezés esetén (reggeli-tizorai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi

energia- és tapanyagtartalom 75%-at biztositsuk.

Az étrend valtozatos, mindig idényszer(i, izében &sszehangolt dsszeallitasarol
gondoskodunk, valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az 6nalld étkezésre valo nevelés
szempontjabdl is megfeleld legyen. Bolesédénk talald konyhaval rendelkezik, melyre a

mindennapok soran az intézmeény sajat f6z6konyhajardl szallitjak az ételt.

A bolcsddei étkezési ellatas keretében biztositjuk , hogy a modern taplalkozas-tudomanyi
elvek szem el6tt tartasa, szigorian ellenérzdtt mindségi kovetelményeknek (HACCP)
megfeleléen érvényesiiljenek. Az étkeztetést garantalt mindségi ételekkel, mindségi
alapanyagok felhasznalaséval, modern konyhatechnoldgiai eljarasok alkalmazéséval, a

szigort konyhatechnoldgiai el6irasokat betartva biztositjuk az intézményben.

Az egészséges taplalkozast szem el6tt tartva, egyénre szabott étkeztetés is biztositott (pl:

liszt €s laktozmentes étrend).
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* Az ételek kijelolt uton (gazdasagi bejarat), zart tarold edényekben érkeznek a talald —

melegitd konyhéaba.

« Etlapunkat az élelmezésvezetd allitja 6ssze dietetikus ellendrzése alatt a 37/2014.(1V.30.)
EMMI rendelet korosztalyra vonatkozo élelmezési- és nyersanyagnormainak

figyelembevételével.

Teljes kiorlésii gabonakkal, hazilag készitett krémekkel, gyiimolesokkel, z6ldségekkel teszik

valtozatossa az étrendet. Folyadékpotlasra a tiszta viz a legmegfelel6bb.

* A tervezett étlapot véleményezésre 1 honappal el6bb a bolcsédevezetdje megkapja, majd a

valtoztatdsokra tett javaslatait irdsban megkiildi az élelmezésvezetSnek.

* Orvosi igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki
tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisémi a gyermekek helyes
taplalkozésat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és

immunrendszerét.

* Fontosnak tartjuk, hogy naponta kdstolja meg a kisgyermeknevel6 az ételt, és informalja a

gyermeket az elé keriil6 étel milyenségérél, kedvet keltve az evéshez.

Az étkezés jOl szervezett, a kisgyermekneveld nyugodt, kellemes hangulatot biztosit, kelld
1d6t az étel elfogyasztasdhoz, figyelembe veszi a gyermek egyéni szokasait, iranyitja azt.
Toreksziink a gyermekeknél az étkezési kedv fenntartdsara. A bolcsddei étkezésre
37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
el6irasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kézegészségiigyi szabalyokrol” sz616 egyiittes

rendelet vonatkozik, mely a megvalositasban meghatdrozd. A korszer(i gyermekélelmezés
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elveinek és gyakorlatanak valtozasait figyelemmel kell kisérni, €s fel kell hasznalni a

bolcsdei étkeztetésben.
A csecsemétaplalas

Az elbirasok, a higiénia maximalis betartasaval, kiilonos gondossaggal kell, hogy
torténjenek. A csecsemd edényeinek taroldsa, mosogatésa, fokozott odafigyelést igényel. Az
étkeztetés kozegészségiigyi szabalyai rendelkeznek a béleséde helyiségének

megfeleldségérol, a talalasrol, a mosogatasrol, a személyzetre vonatkozo6 eldirasokrol.

A bolcsédében fizetend6 dijak:

A Gyvt.146. § (1) bekezdése alapjan a bolcs6dében téritési dijat kell fizetni. A Gyvt. 147. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint a bélcséde esetében az intézményi téritési dijat kiilon kell
meghatdrozni a gyermek - étkeztetésére, - gondozasara (gondozas: nevelés, nappali
feltigyelet, foglalkozas).

A bolesodei ellatasért fizetend6 téritési dij mértékét a Szentmartonkata Nagykozség
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének mindenkor hatalyos dnkorményzati rendelete
szabalyozza.

A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében — bolcséde esetén, ha a Fenntart6 a
boles6dei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bslesddei ellatas
Osszege igénybevevOnként nem haladhatja meg a gyermek csaladjaban az egy fore jutd
rendszeres havi jovedelem 25%-4t, ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben esetén —,

20%-4t.

7 rer
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A téritési dij (étkezési dij és gondozasi dij) befizetés a személyes gondoskodést nyjtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikkh6z felhasznalhaté bizonyitékokrél sz616 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet
szabalyozésa alapjan torténik.

A gyermekétkeztetési és a gondozas személyi téritési dijat elére egy havi id6tartamra kell
kifizetni, mely minden hénapban 10-ig kell megfizetni. A hidnyzasok utélagosan jovairasra
keriilnek

A téritési dijak (étkezési dij és gondozasi dij) befizetésének médja:

- Banki atutalas

- Csekkes befizetés

Onkormanyzat Képviselé-testiiletének mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendelete
szabalyozza, mely dsszeg a Gyvt. szabélyai szerint évente kétszer feliilvizsgalatra keriil.

A tavolmaradast a hazirendben meghatarozottak szerint— legkésdbb — masnap reggel 9.00
oraig kell a kisgyermeknevelGvel k6zolni; a téritési dij elszamoldsanal csak a kovetkezé
naptol van lehetdség a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

A sziil6 j6vedelemnyilatkozata alapjén szdmolja ki az intézményvezet a személyi téritési
dijat.

Ha a sziild jovedelemnyilatkozattal nem igazolja jovedelmét, a maximalis téritési dijat kell
fizetnie. (Az 1997.XXXI. torvény 148. § (10) pontja lehet6séget ad arra, hogy a kételezett
jovedelem igazolds benyujtdsa nélkil vallalja a mindenkori intézményi téritési dij
befizetését.)

Jovedelem valtozasa esetén: 15 napon beliil jelezni kiteles a sziil6.
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3.7. Targyi feltételrendszer bemutatasa

A bolcsddében két gyermekcsoport van és 2022. évben épiilt. Az épiilet kiilsé €s belsd
adottsagai, feltételrendszere a bolcs6dés gyermekek igényeit maximalisan ki tudja elégiteni.
Csoportszoba: A csoportszobdkat ugy rendeztik be, hogy a gyermekek egészséges
fejlédése biztositva legyen, mozgas és jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre
jatszhassanak tarsaikkal és kisgyermekneveldjiikkel. A mozgasfejlesztd eszkozoket a
gyermekek érése, fejlédése soran folyamatosan megfeleld méretiire cseréljiik.

A csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek életkori
sajatossagait, eltér6 igényeit is figyelembe vessziik. A butorok megfelel6 elhelyezésével
alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos
tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A puhasagot tildparndkkal, jatszéparnakkal,
nyugodt elvonuldst biztositd pihend/puha sarokkal, mesesarokkal nyujtjuk. A gyermekeknek
sajat helylik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott
agynemiit, allandé agyazési helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelSk
munkateriiletét ugy rendezziik be, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.
Jatékkészlet: A jaték készlet Osszedllitdsanal figyelembe vesszilk a pedagdgiai és az
egészségiigyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori Gsszetételét, 1étszamat. Fontosnak
tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, jé mindségili, korszerii, fejleszté jatékokkal,
eszkOzokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcié szerinti
valtozatossdgot. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszk6zok, jatékok
aranya névekedjen, tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink
tarolni. Funkciok szerint csoportositva, és a gyermekmagasségaban helyezziik el. Valtozatos
eszkozoket kinalunk minden tevékenységformahoz (manipuldcié, konstrudlds, utanzas,
nagymozgas, szerepjaték, alkotd tevékenykedést stb.). A nagycsoportokba babakonyhat,
fodraszsarkot, boltot rendeziink be. ,,Fitus” és ,lanyos” jatékokkal mindkét nem képviseloi

jatszhatnak. Hangszerekkel, babokkal bovitjiikk a jaték készletet. A kognitiv képességek
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fejlesztéséhez kiilonb6z6 logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok, puzzlék). Minimum
négy kiilénbozo épitdjaték van a csoportokban, ethelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegendd
veédett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet ado,
mesélhetd képeskonyvek az aktudlis évszaknak, iinnepnek megfeleléen. Az alkotd
tevékenységhez 4allandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, minéségi irént, festéket,
gyurmét. Konnyen kezelhetd, biztonsidgos hazilag készitett so-liszt és fozott gyurmat
hasznalunk. Mozgésfejleszté jatékok is vannak a szobdkban. (kisauték, gurulok, mdaszé
kockak, stb.) Egyes eszk6z0k csak allandd feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket magas,
zart helyen téroljuk. Az otthoni jatékokat, 4tmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolcsddei csoportokba, igényiik szerint el vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten
tisztitjuk, ferttlenitjiik. A készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

Fiirdészoba: Kielégiti a napjainkban kivanatos gondozasi- és nevelési igényeket.
Felszereltsége az eldirasoknak megfeleld.

A gondozashoz hasznlt tertilet biztonsdgosan megkozelithetd. Célszert, tagas, megfeleléen
elhelyezett eszkozok (pelenkazo, toriilkozo, és féstitartd, egészalakos titkrok, fertdtlenitd
eszkozok, stb.) segitik a gondozas folyamatossigit. A gyermekvécé és a mosdd a
gyermekek szamiéra elérhetd, a gyermekméretli eszkézok lehetGséget adnak az 6nalld
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitasahoz. A sz4joblitéshez, fogmosashoz a
feltételeket a bolcs6de biztositja. A gyermekek sajat pelenkait,(moshaté pelenkékat),
ruhdzatait jellel latjuk el, és jellel ellatott elokészité polcon, szekrényben, polyazo asztalban
taroljuk. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus
jeleket hasznalunk

Gyermekoltozé: Alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a kiilonb6z6 életkoru
gyermekek Oltoztetési igényeit. Gyermekoltozok A gyermekek otthoni és a valtoruhdinak
jellel ellatott bolesddei 6ltozészekrényeket biztositunk. Oltdztetd pad, pelenkazé, asztal,

sz€k, a gyermekolt6zé berendezése. A sziilbk szamara biztositjuk a vérakozdshoz a
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feltételeket. A faliujsagon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis
tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informacidkat.

Talalo- melegité konyha: a hozzd tartoz6 HACCP elbirdsnak megfelel
kiszolgalohelyiségekkel.

Jatszokert: A bolcs6de udvara is a kor kvetelményeinek megfeleléen lett kialakitva, ahol
nyugodt koriilmények kozott jatszhatnak gyermekeink. A bolcsdde jatszokertje keritéssel a
jogszabalyoknak megfeleléen el van kiilonitve.

A boles6dénk jatszokertje gyermekkodzpontu szemléletet tiikkroz. A boles6dés kort gyermek
apro termetéhez ill6 felszerelést (r6gzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas fejleszt6 jatékok),
és a futkdrozdshoz sok szabad teret taldl. A beépitett jatékeszkoézok biztonsaggal
hasznalhatok egyediil. Kertiink fiives teriiletei idedlis a futkosashoz, az ugralashoz, az il
jatékhoz.

Nyéaron kiilondsen sok id6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. A kertben
tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja, valtozatossagot, vidamsagot jelent.
Télen (bar lényegesen kevesebb id6ét lehet a szabadban télteni) is viddm gyermekektol

hangos a kert. Lehet a friss hoban szaladgalni, szanko6zni, havat lapatolgatni a kisvodrokbe.

3.8. Személvi feltételek

A gyermekek nevelését- és gondozéasat 4 f6 csecsemd- és kisgyermekneveld latja el, akik

koziil 1 f6 a szakmai vezetd.
2 6 bolesddei dajka akik fél allasban dajkék, fél allasban konyhai feladatokat 1atjak el.

Megnevezés Fo6 Szakképesités Végzettség
Kisgyermekneveld 4 Csecsemo0- €s kisgyermekneveld, Kozépfoka
gondoz6 ‘ szakképesités
Dajka, konyhai 2 Bolcsddei dajka Alapfoka
kisegit6
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Az intézménylinkben fontos az Oszinte légksr, mert csak igy tudjuk a pozitivumokat és a
negativumokat egyarant fel- és elismemni, hogy a fejlodés utjanak realis modjat
megnevezhessiik.

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és szakmai vizsgarol szolo
9/2000 (VIIIL.4.) SZCSM rendelet értelmében, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
tevékenységet végzo szakdolgozd folyamatos szakmai tovabbképzésen koteles részt venni.
A bolcsddevezetd feladata évenként tovabbképzési terv készitése.

A boleséde dolgozéi korében tadmogatjuk azokat a kollégdkat, akik a BA képzés

megszerzését tiizik ki maguk elé célként.

4. A bolcsédei nevelés-gondozas feladatai

A bolcsOdei nevelés-gondozas feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkézbeni
ellatasanak és esetleges kiegészitd szolgaltatdsoknak biztositasdval 20 hetes-3 éves
egészséges €és a 20 hetes-6 éves sajatos nevelést igénylé gyermek testi- és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlédés eldsegitése.
» A hétranyos helyzetili gyermek esetében a hatranyok és kévetkezmények enyhitésére
torekvés.
» A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitacidjanak és rehabilitaciojanak segitése a
gondozas, nevelés, az egyéni és csoportos foglalkozasok keretében, a

gyogypedagdgus irnyitdsa alapjan.
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4.1. Ecészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

» A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése,
dokumentaldsa, tamogatiasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges
egészséges €s biztonsagos kérnyezet megteremtése.

> A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben
valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek é€letkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és
az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv tevékenység
és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

> A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos.

> Els6sorban preventiv szerepet tolt be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas-
vagy fejlédési problémékkal kiiszk6dd kisgyermekek esetében korrektiv
lehetoségeket hordoz, az intézmény lehetOségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlaséhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel
felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség.

» Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni. Amig sziikséges a kétszeri alvés
feltételei is biztositva vannak. A gyermek, ha egyéni alvassziikségleteinek megfeleld
ideig alszik, a megfeleld ritmusban — kénnyen alszik el, nyugodtan, magatdl,
viddman ébred. A kisgyermekneveld feladata a nyugodt alvas koriilményeinek
megteremtése. A szabad levegén valé mozgés, jaték lehetdséget biztosit az aktivitas,

edzettség megszerzése.
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4.2. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nydjté neveldi magatartds magiban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztdnzést, a pozitiv és biztat6
lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatirok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsédei ellatast nydjté intézménybe, szolgiltatéhoz torténd keriilése tobb
lehet6séget teremt a tirsas kapcsolatok megtapasztaldsira. Az egyiittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatisdra, a masok iranti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsGdei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kdzvetitésével.

Kiilénds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii €s a hatranyos helyzetil
gyermekek tdrsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

4.3. A megismerési folvamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének ersitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kémyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A
kisgyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,

viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nydjtasa, az 6nalld probalkozas és a kreativitds
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tamogatdsa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6szténz6
neveli magatartés.

Az emlékezet valamilyen megtortént esemény felidézése, megismétlodnek a multban
lejatszod6 események, anélkiil hogy djra jelen lennének azok a kiilvilagi hatasok, amik ezek
kivaltasat valamikor létrehoztak. Az idegrendszerben, 1€v6 emléknyomban raktarozodnak el
az eredeti képek, az emlékképek szinezete mas. Az emlékezet a tanulas alapja. A bevésés
szakaszaban Onkéntelen vagy szédndékos uton emléknyom keletkezik. Az idegrendszer
megdrzi, megtartja, tarolja és a felidézés akaratunk 4ltal szabalyozhatd. A felismerés a
felidézésnél alacsonyabb forma, még nem rogzédott, raktarozédott rendesen.
Kisgyermekkorban rohamos fejlédésnek indul, fontos szerepe a szavak elsajatitasaban.
Kisgyermekkorban a képzeleti miikodés teriilete a jaték, a mese, a vers és az abrazolasi
tertiletek, itt mar elvélik a cselekvéstdl az analizis €s a szintézis. Képzeletiik valtozatosabb
tobb irrealis dolgot el tud képzelni, csapongd. A fantazia hazugsagnal képzeletét gy éli at,
mintha megtérténne. Fesziiltség levezetd, nyugtatd hatdstak.

A kisgyermek gondolkodésa elszakad a szemmel l4thaté tevékenységtdl, képes arra, hogy
belsévé valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldds is belsgvé valik. Képes
szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jat€ékos formaban gy csindl mintha... Vilaga
kitarul, tud olyanokra is gondolni, amik nincsenek jelen.

Az utdnzas és azonosulds érzelmi fesziiltsége révén a mozdulatok, gesztusok komplex
helyzeteket fognak 0Ossze, igy velik egyiitt az egész élményegységnek marad vissza
megfeleldje — ez az érzékszervi mozgasos séma.

A szezonmotoros sémat csak akkor tudja felhaszndlni, ha az egész sémat lefuttatja, késébb
mar elég egy-egy résszel utalni, hogy az egészet végigesinalja. Innent6l gondolkodasa
képekben zajlik, a multbeli tapasztalatok ujra felhasznalhatok. Két éves kortol megjelennek
a bels6 szemléletli képek, ezek 0j helyzetek megoldasakor felidézhetdek. A szezonmotoros
szakaszt a beszéd megjelenése megtori, egy-egy sz6 1ép a régebben lejatszott cselekvések

helyébe. A sémak vesztenek indulati fesziiltségiikbdl, a targyak egyre jobban tavolodnak az
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élménytdl. A kisgyermek tapasztalatai, ismeretei, még nem alkotnak rendszert, nem képesek
meég logikai uton kdvetkeztetéseket 1étrehozni.

Egyszerre csak egy dologra egy néz6pontra tud Gsszpontositani. Gondolkodaséra jellemzd,
hogy mult, jelen objektiv, szubjektiv, ok-kévetkezmény egy szinten van. A fogalmak
kialakuldsa konkrét tapasztalatokra épiil, hasonlésagok ¢€s kiilonbségek alapjan elemi
Osszehasonlitdsra, csoportositdsra képes. Frzelmei, végyai kozvetlenill befolyasoljak
gondolkodasét.

A targyak funkcidja, az életben t6rténé események inditékai, természeti jelenségek
magyarazata érdekli a folyamatosan fejlédo, s tapasztalatokat gyijtd gyermek szamara.
Tovabbfejlodésének feltétele, hogy a gyermek koranak megfeleléek, ne tul hosszuiak
legyenek, ne valjanak unalmassa szamara.

Az érdekl6dését fokozhatjuk, ha megfeleld valaszokat adunk, igy 6sztonzést kap. A gyermek
személyiségfejlodésében, tehetségének kibontakozasdban, érvényesiilése szempontjabol
nagy szerepe van a kérdései pontos megvalaszoldsanak.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel$, a feln6tt mindig megfelel6 magyarsaggal, helyesen
beszéljen. Mondand6jat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek
fejlettségének megfeleléen. A kérdéseire adott valaszokkal boviil ismeret tartoméanya, ehhez
azonban meg kell értenie a valaszokat. Nagyon befolyasolé a kdmyezet logikai, nyelvtani
kultirgja.

Ha a személyi kapcsolat j6 a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, akkor kialakul a

valakihez tartozas érzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

4.4 Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd er6forrasok felkutatdsara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, amely hozzajarul a csalad szocializéacios

funkciéjanak minél szélesebb kort kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
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csaladi nevelés els6dlegességét, a boélcsOdei ellatds csaladi nevelésre valé épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mds szerepet t6lt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tbbet alkalmazni bel6liik.

5. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bélcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nytjtod, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsinak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, oOnértékelésének erdsitése. A nevelés-gondozas valamennyi
helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak elosegitése, melyhez hozza tartozik a
személyi- és testi kornyezettel valdé harmonia is, ezért a nevelés - gondozas valamennyi
helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklédésnek,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi
koémyezetével tgy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldalu

fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

5.1. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermeknevel$ és gyermek kozott, melynek elsédleges
célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kodzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét.

38



Szentmartonkatal Aprajaraiva uvoda, Boicsode es konyna
Bolcséde cime: 2254 Szentmartonkata, Jékai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmiikddési kedvet. Lényeges az elegendé id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok
megtanulasa hosszi gyakorlast igényel.

A felnéttel valé kommunikéci6 érzelmi t6ltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrél adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadésra, a személyiség egészséges alakuldséra.

A gondozds mindsége jelent6s mértékben befolydsolja a szokasok kialakitasat és az

onallésodas folyamatat.
5.2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadasdban, elOsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A
kisgyermeknevelé a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok)
biztositdsaval és neveldi magatartisaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitél é&s a helyzettél fiiggben
kezdeményez, esetenként mintét nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a térsas kapcsolatok alakulésara.
A kisgyermeknevel6vel, a t6bbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek
szamadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szociélis képességek fejlédését.
Tulajdonségai:

> Oromet szerez
A jaték onmagaért vald
Nem feladat
Mindig valamilyen aktiv részvételt tételez fel a gyermek részérél
A csecsemd és kisgyermek 8 tevékenysége

Gazdagitja ismereteit, tapasztalatait, a vildg megismerésének egyik eszkoze

VvV V.V V Vv V

Megismeri a targyak tulajdonsagait
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Ekozben gyakorolja az ujonnan elsajatitott mozgasokat, tevékenységmaodokat

Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélyiilten tevékenykedik

>
>
» Megismeri a nehézségek lekiizdésének romét
> Fejleszti fantaziajat, megfigyelokészségét

>

Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait,

torekvéseit valositja meg.

» A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét tiikr6zi.

5.3.Miivészeti nevelés

A bblcsédében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Orémszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdekl6désének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlédésének segitése.
Foként jatékhelyzetben, Onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdemeényezésben, a
teljesitmény, az alkotas nem elvaras. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (monddka, mese, bab) A
vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlodésére. A monddka, vers ritmusa, képes kényv

neézegetése

5.3.1. Mondoéka, ének, zene

A bolcs6dében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ kellemes ének-és beszédhangja,
spontdn dddolgatisa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodé, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos

mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
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érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsigot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajétitisat, a személyiség
fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsagos 1égkdr megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa
lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.
A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgisanak fejlesztése.
Célunk:

- A gyermek zenei érdeklodésének felkeltése

- Erzékennyé tegye a kornyezet hangjai irant

- Enekes jatékkal, az egyiitténeklés oromével érzelmei gazdagitasa

Zenei nevelés feladatunk:
~ Mondodkak ismertetése
— Enekes jatékok énekelése, jatszasa
— Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az 6nkéntes utanzasra
— Rendezett mozgasra késztetés
— Ritmusérzék fejlesztés
Zenei nevelés tartalma:
— Kotetlen formaban, a napszak barmely idészakaban
— Heti rendszerességgel, az évszaknak megfeleld terv alapjan

Zenel nevelés feltételei:

— Kisgyermekneveld énekeljen
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— Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal
— Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozé
— T6bbszori rovid énekelgetése

A fejlodés jellemz6i a bolesddéskor végére:

— Egyszert két hangbol 4ll6 énekek éneklése
— Frzékenyek a természet, és kornyezet hangjara
— Ismeri a dalok, mondékak szovegét, a hozza kapcsolodé kézmozdulatokat

— Kedvelik az €16 zenét, 6romet jelent szamukra a zene hallgatisa

5.3.2. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belill beszéd,
gondolkodés, emlékezet €s képzelet) és szocidlis fejlédésére. A versnek elsGsorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskOnyv-nézegetés bensOséges kommunikacids helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetésége. Fejlodik emberismerete, a f6hossel vald azonosulas fejleszti empéatidjat,
gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista életfilozdfia és az 6nalldé véleményalkotas
alakulasat.

A bolcs6dében a n korosztaly igényeinek megfelelen épi €s az irodalmi miiveknek egyarant
helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebb6l fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

A mesével valdé személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban €rzi magit s a
jatéktevékenységhez hasonldéan, a mesehallgatis intim allapotban eleven belsé képvilagot
jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatian eleme.
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A kisgyvermekneveld feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

— Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

— A hanger6 valtoztatisaval teszi érzékelhet6bbé a gyermek szdmara

— Kihasznélja a monddkazas nyugtatd hatdsat

— Megismerteti a néphagyoméanyokhoz, iinnepekhez kapcsol6dé meséket

— A régi szokasok értékét kozvetiti
Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilékre is.
A bdlcsédei babjaték a pedagdgiai babjaték ujabb aga. A gyermek elsé hirom évében
teljesen érzelmi bedllitottsagl, ezért érzelmi benyomdsokra reagil a legjobban. A
babjatékban mindig a gyermek érzelmi vilagara hatva érjiik el nevel6i céljainkat. A bab a
segiti. Hozzasimul a gyermek szimbolum-alkotd, jatékos kedvéhez. A bédbjaték a testi
tisztasagra, kulturalt étkezésre, altaldban a helyes viselkedésre valdé nevelés kitiing és

kézenfekv6 eszkoze.

5.3.3. Alkototevékenység

Az o6rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
Onkifejezés, az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek biztositdsa, az egyes technikak
megmutatisival, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével,
meglOrzésével  segitheti az  alkoté tevékenységek iranti érdeklédést és a

személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.
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A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdeklédés fenntartasat és az alkotasbol fakadé Orém
személyiségfejlodésre  gyakorolt pozitiv hatdsainak  érvényesiilését. Az  alkot6
tevékenységekre az egész nap folyaman lehetGséget biztosit a kisgyermekneveld.

Tég teret kap a beliilr6l fakadé motivacio, kreativitas. A kisgyermekneveld altal biztositott
feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek
gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép iranti nyitottsag, igényességik alakulasat.
Igyeksziink keriilni a direkt nevel6i rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére
épitve segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat.

A kisgyermeknevel$ feladata megismertetni a gyermekeket a kiil6nboz6 anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Fobb alkotd tevékenvységeink:

festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmazas, rajzolds, épités (homokkal,

épitékockakkal).

Célunk:
» Az épitd, abrazold, alkotod tevékenyseg segitése
» A térbeli, formai, szini képzet kialakuldsa, gazdagitasa
» A természet szineire, formaira vald réhangolodas
Feladatunk:
» Az alkoto tevékenységre egész nap folyamén lehetdség biztositasa
» Megismertetni a gyereket a kiil6nb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
» Az egyéni fejlettségnek megfelelé motivalas

A feijlbdés varhatd jellemz0i a bolecstdéskor végére:

» Szivesen rajzol, egyszer(i format masol
» Rajzait meg is nevezi

» Ollbhasznalat kezdete
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» Nagy szemii gyongyot fiiz
» Tokéletes ceruzafogas

> Felismerhet6 formakat rajzol

5.4. Kiornyezet-természet megismerése

A gyermek aktivitdsa €s érdeklodése sordn tapasztalatokat szerez a kézvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi kdmyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valdsag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotisokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikdzben felfedezi komyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a
koryezetben vald, életkordnak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

A kdmyezet megismerése soran matematikai tartalmi tapasztalatoknak, ismereteknek a
birtokéba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat,

A kisgyermeknevel6 lehetdvé teszi a gyermekek szamara a kormnyezet megismerését.
Alkalmat, idét, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a
kornyezetkultira és biztonsagos életvitel szokasainak alakitasara.

A kornyezettel valé ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetben
befolyasold, az életkor novekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetden
mélyiil6 folyamat.

Az intézmény célul tiizte ki a koérnyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe agyazva minél gazdagabb ismeret atadds a szlikebb, és tagabb
kornyezetérdl. Lehetdség biztositdisa a megannyi tapasztalatszerzésnek természetes
¢lethelyzetben. A gyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatszerzés a kzvetlen, és

a tagabb kornyezetérdl. A valosag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa.
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Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgis alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigény rendkivill nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szidmdra minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
A jatékeszkdz0k szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket
lelik a jatékban.

Csecsemobknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron tobb lehetéség adott, mint szobdban. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.
A szobaban is sziikségesek nagymozgésos jatékok.

Az 6ndllésagi térekvések tamogatdsa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara ad lehetdséget.

Célunk a gyermek sokoldalu, harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével. Eszkdzokben gazdag mozgaslehetdség
biztositasa.

Nevelémunkankban igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit.

A mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések mozgasos kivitelezésére épiil.
A nap meghatarozott szakaban a kisgyermekneveldvel kozosen monddkazva, énekelve

végzik a jatékos tornat a gyermekek.
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Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgasfejleszté jatékokkal rendelkeziink, amelyek el6segitik a benti
és az udvari, kis — és nagymozgas lehetségét.

A mozgdaskészsée fejlesztése:

> Testérzékelést fejlesztd jatékok (61 béli, kézfogds jatékok)

» Fogsas fejlesztése (tologatos, kalapalos jatékok, forgathatd kerekek a falon, asztalon,
kiilonboz6 tapintasu anyagok)

> Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, csuszda)

» Hintajatékok (libikéka)

» Ugr6 jatékok (ugralé labda, ugralé csacsi, trambulin)

A mozgaskészsée tartalma:

» Kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)

A mozgasfejlesztés feltételei:
Hely:
» csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgasos gyakorlatok elvégzésére.

> az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehet6ségét kihasznaljuk.
Eszk6z0k:

» mozgasfejlesztd eszkdzok

> jatékszerek valtozatos tevékenységekhez
Kisgyermekneveld: a csoportban dolgozé mindkét kisgyermekneveld nagy hangsulyt
fektetve szervezi meg mind a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott
mozgasos kezdeményezéseket.

A feilédés jellemz6i a bolcs6déskor véoére:

> Szereti és igényli a mozgast.
> Egyenstlyérzéke stabil.
» Minden lépcs6fokra egyet 1€p, valtott labbal.

» Rendezett a mozgésa.
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» Rovid ideig tud egy labon éllni.
» Lenditi a karjat jaras kozben.

5.6. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotétt, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye.
A bolcs6dei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik: minden
olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat tanulas, amely tartds valtozast idéz
elé a viselkedésben és/vagy a gondolkodisban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét.

A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébbl adodd tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a
felnbttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacié. A tanulds formadi:
utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmazo ismeretszerzés €és szokéskialakitds. A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényi
gyermekekkel vald foglalkozads sordn alkalmazott moédszereiben figyelembe veszi, hogy
naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat, és ebben direktebben kell részt
vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében
kevésbé épithet arra a belsé motivacidra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szilkségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

48



Szentmartonkatal Aprajataiva Uvoda, Boicsode es konyna
—c Bolcséde cime: 2254 Szentmdartonkata, Jokai M.u.1.
' E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

5.7.Egvéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol és a kdrnyezet sz€pségérol valo gondoskodashoz kapesolddnak (pl. virdglocsolas,
gylimolcsnap elokészitése. .. stb.). Az 6rom forrdsai az egytittesség, a k6z6s munkalkodas és
a tevékenység fontossdginak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor
bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges tanulasi lehet6sége az egymaésra
épiild elemekbdl allé miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egyiittmiikédés €s a
feladatok megosztisa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet
esztétikuma irdnti igényességet, a masok felé¢ forduldst, masok igényeinek figyelembe

vételét €s az empatiat.

6. A bolcsddei élet megszervezésének elvei

6.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgéalja a
gyermek fejlodését. A csalddi és a bolcsddei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziilék és a
kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitisa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a

gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod kialakitdsdban. A
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el

kisgyermeknevel$ pedig, mint szakember, szaktudasdval, tapasztalataival tudja segiteni a
szlilot gyermeke nevelésében.

A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kdlcsonbsen tdjékoztatjdk egymdést a gyermek
fejlodésérol; ez alapvetd fontossagl, személyre sz6l6, bolesddei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésében.

A korrekt partneri egytittmiikdés feltétele a kdlcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség,
személyes hangvételii (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacié

megosztasa.

A Kkapcsolattartasnak, tidjékoztatasnak tobb formajit alkalmazza a bolcséde:

Egyéni kapcsolattartasi formak:
Beszélgetés érkezéskor ¢s hazamenetelkor, tizené flizet, csaladlatogatas, egyéni beszélgetés,
idépont egyeztetéssel;
Csoportos kapcsolattartasi formak:
Sziiléi értekezletek és sziilGcsoportos beszélgetések, hirdetétabla, nyilt napok, irdsos
tajékoztatok, szervezett programok, hirdet6tidblan kézérdeki hirek.
Bélesddekdstolgato
A bolcsode lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy beiratkozas el6tt a sziild, nagysziilo és a
gyermek bekapcsolodjon a bolcsde egy napjaba. Lehetdség nyilik a sziiléknek:
» Megismerkedni a leendd kisgyermeknevelokkel,
» A bolcsédei élettel,
» Az intézmény épliletével, udvaraval,
» Csoportszobakkal, jatékokkal.
A helyszinen vélaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bdlcsédébe

keriilésével felmeriilhet. Megkdstolhatjak a gyermekek részére készitett ételeket.
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Csaladlatogatas

A csalddlatogatds célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek
otthoni kornyezetben valé megismerése, ezért lehetség szerint az elsd csalddlatogatasra a
beszoktatds megkezdése el6tt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatés arra is lehetGséget nytjt, hogy a sziil6 bévebben informalédjon a bdlesédei
€letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetéségének
ajanldsakor, az id6pont megvalasztisakor, a csaladlatogatés alatt és utdn a csaldd kivansagait
tiszteletben kell tartani.

A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez sziikséges az is,
hogy a sziil6kt6] pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csaladlatogatds sordn a sziild vélaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bslcsddében
folyé munkéba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel6jét, tigy, hogy kdzben az otthoni
biztonsdgban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvdssal, szobatisztasiggal
kapcsolatos kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentoségik, hiszen
ezeken a fteriileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermeknevelé harmonikus
egylittmiikddése a gyermek kiegyenstlyozott fejlédése érdekében.

A kisgyermeknevel$ felkésziilten megy a csalddokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott
valaszok, a csalad lakokdrnyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok
feltérképezésében.

A kisgyermekneveld fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli és halmozottan

hétranyos helyzetli gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

Sziilécsoportos beszélgetések
A sziilldcsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelok vezetésével a
csoportba jar6é gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témardl. A probléméak megosztasa,

egymas meghallgatdsa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az
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egymastol hallott helyzetkezelési moédok tovabb gondolasdra, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt megerdsitések jo
iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokasait. Ezek a beszélgetések altalaban sziiléi

értekezletek utan alakulnak ki.

Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodé tGbblet-lehetéségek a csalddok
segitése, a sziil6i kompetencia ndvelése és a csalad és a bdlcsdde kozotti kapesolat erdsitése
érdekében. A csalddok igényeihez igazod6 rendezvények megszervezése az igény
felmérések utan keriil sor.

Ilyen szervezett programok a bolcsédében pl. a gyerekhét, ezen beliil ugralé var, arcfestés,
és szinvonalas sport eléadds megtekintése az Ovodédsok eléadasdban a gyermeknap
alkalmabdl.

Ezek a kozos élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag
gyarapitasaval nagymértékben hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlodéséhez, a csaladi

nevelésnek és a gyermek fejlodésének segitéséhez.

6.2. Beszoktatas (adaptacid) — sziilével térténé fokozatos beszoktatas

A sziilével torténé fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe.

Az anya vagy az apa jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és megkOnnyiti az 10j
koérnyezethez valé alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott
fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasaban,
jelentdsen megkénnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacid

soran mutatkozé stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansdg, siras,
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tiltakozis, a sziil6hoz valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6néllosag

terén jelentkezd esetleges valtozasok, stb.) sulyossagat, id6beni elhtizod4sat.

6.3. ..Sajat kisgvermeknevel6” — rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6” - rendszer a biztonsdg és a stabilitds megteremtésének
szabdlyan alapul. A csoport gyermekeinek egy része (5 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel8” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe
és a bslcsddébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a
gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlédési napléjat, 6 tartja szdmon az
wjabb fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédé szakmai dokumenticiét és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat

kisgyermeknevel$” segiti 4t ket a bolcsddei élet soran adodé nehézségeken.

6.4. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatarozzak meg. Ennél magasabb 1étszam
szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél t6bb gyermek nem csupan ellatasi
problémat jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a =zaj a csoportban,
valosziniisithet6en t6bb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodss a gyermekek szamara,
kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmodra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsGdei csoportban (specidlis csoportban vagy
integréltan / inkluzivan) torténé gondozéasa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatdsdhoz sziikséges feltételrendszer biztositdsival oldhaté meg, de természetesen a

létszamhatédrok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds mértékben fiiggenek.
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Lényeges szempont, hogy a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba

a gyermekcsoportba jarjon. Eletkor szerint vegyes csoportunk van.

6.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalodsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszdmithatosdgot, az aktivitds €s az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozddhassanak a varhaté eseményekrél, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmaét is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas)
a gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjdk a felesleges
vérakozasi idot.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszdm és egyéb tényezok (pl. a
bélcs6de nyitasa, zarasa stb.) is. Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag
(sajat gondozénd-rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a gyermekek otthoni

életének, életritmusanak lehetség szerinti figyelembevétele.

7. Adminisztracio

A bolcs6de a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarél valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moddon

dokumentaciot vezet.
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A dokumenticié vezetése, az abban szerepl6 adatok, informéciok felhasznaldsa a
gyermekr6l val6 lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositdsa, a gyermek
fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hdatranyoknak és
kévetkezményeiknek enyhitése érdekében térténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem
a gyermekek minésitését szolgalja.

A dokumenticié vezetésénél fontos szempontok;

> atargyszerliség (objektivitas),

> a validitds (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket),

a hitelesség,

az arnyaltsag,

vV V V

a rendszeresség

» afolyamatossag.
A dokumenticié készitéséhez alkalmazott mddszerek és eszkozok kivalasztasanal a
bolcséde tekintetbe veszi a kisgyermekek fokozott biztonsagigényét (személyi- és targyi
kémyezet allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
élethelyzetekhez valo hasonldsaga).
A dokumentéci6 vezetéséhez kémi kell a sziilék hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni.
A dokumentaci6 vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat betartja és alkalmazza- a bélcséde.
GDPR: A Szentmartonkétai Aprajafalva Ovoda, Bélcséde és Konyha, mint adatkezeld
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl (a tovabbiakban:
,»GDPR”) alapjén az adatkezelési folyamat kapcsan, tdjékoztatja az érintetteket személyes

adataik kezelésével kapcsolatban.
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A kiscvermekneveld altal vezetett dokumentacio:

Csoportnaplé ,,eseménynaplé” Magyar Bolcsédék Egyesiilete altal kiadott Modszertani
Utmutat6 a KisgyermekekrGl végzett szakmai dokumenticio vezetéséril:

,»A bodlcsbdei csoportnaplo a bolcsédében, mini bolcsédében nevelkedd kisgyermekek adott
csoportra vonatkozé dokumentacidja. Az intézmény egyik kételezéen hasznélatos, hivatalos
dokumentuma, amely fontos informacidkat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis
fejlodésérol. A mindennapi fontosabb események és torténések rogzitését szolgalja az egyes
gyermekre és a csoport egészére vonatkozdéan. Adattartamaval segiti a kisgyermeknevelSk
kozotti informaciocserét, a csoportban zajlé pedagdgiai munka tervezését és értékelését, és
tampontot ad a gyermekekrél vezetett fejlddési naplé vezetéséhez. Utmutaté a dokumentécié
vezetéséhez a 0-3 éves korosztaly életkori sajatossagaibol adédoan (differenciélt nevelés,
gondozas, egyéni banasmod) — hangstlyosabb az egyéni dokumentécié vezetése, de a napi
nevelé6 munka tudatos megvalodsitdsa, a nagyobb nevel6i hatékonysag érdekében sziikség
van egy olyan dokumentaciora, ami segiti a kisgyermeknevel6t abban, hogy a
gyermekcsoportot jobban atlassa és az egyéni sziikségleteket felismerje. Fontos, hogy legyen
egy olyan napi szinten elérhetd dokumentédcié, amiben kdnnyen hozzaférhetok azok a
fontosabb informacidk, melyek az egész csoportot vagy aktudlisan egy-egy gyermeket
érintenek. A csoportos dokumentacié segitséget nytjt a kisgyermeknevelé szdméra a
gyermekekr6l vezetett fejlodési naplé irdsdhoz, a pedagdgus életpalydhoz kapcsolédo
mindsitésre vald felkésziiléshez, az egyes portfolidelemek elkészitéséhez. A jol vezetett
csoportnaplé tajékoztat a csoport életérdl, egy adott nevelési évben tortént eseményekrol, az
adott gyermekcsoport évi tevékenységérol. Valésagos képet ad a szakmai munka
mindségérol, a szakmai program megvalosulasarél. Elosegiti a szakmai munka tervezését,
szervezését, ellenOrzését, értékelését, és a jogszabdlyokhoz kapcsoldédd statisztikai

adatgyijtést.”
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Vezetése napi rendszerességgel torténik, a csoport 1étszamaét, és a napi eseményeket rogziti.
Szerepelni kell benne a csoport 1étszamanak, a jelenlétnek illetve a hianyzasnak. Tovabba a
levegén val6 tartézkodas idotartaménak, az étrendnek, az esetleges gyogyszeradasnak és a
délelétt illetve a délutan térténtek rovid Gsszefoglaldjanak. A neveldi bejegyzések a csoport
szobeli dtadasat-atvételét erdsitik meg.
Gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas
(33762-1 C.SZNY. 3354-1 r.sz.) vagy a 328/2011.(VIL 29.) Korményrendelet 2.sz.
melléklete
Bolesédei gyermek-egészségiigyi torzslap, fejlodési lappal és fejlédési tablazattal egyiitt
(C.3354-6/ar.sz.ny.r.)
(a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente vezetve)

- csaladlatogatasrol feljegyzés

- adaptacios fiizet

- percentil tabla (fi 3341-46/b, lany 3341-45/b)

Fejlodési naplo:

A gyermek egyéni fejl6désének kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a boles6débe
keriilést6]l az 6vodaba menésig. A naplot a gyermek ,,Sajat kisgyermeknevelje” vezeti. A
kisgyermeknevel6 a napléban naprél —napra szerzett tapasztalatait rogziti.

A naplé6 minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak rd jellemzd, ami
megkiilonbozteti 6t a csoport tébbi gyermekétdl. A fejlodési napld részét képezi az
adaptacios flizet.

Feilédési napld vezetésének célja:

A kisgyermekneveld nyomon koveti, hogy a gyermek a kiilonb6zé életkorban milyen
fejl6dési szinten all, fejlédésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato.
A fejlodési naplé felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire

fokozottabban kell {igyelnie a gyermek nevelése-gondozasa kzben.
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Csaladi fiizet:

A csalad és a bolcséde kdzotti irdsos kommunikaciot rogziti.

Tartalma:
> informaciok a bolcs6dérdl (név, cim, telefonszdm, kisgyermekneveld neve)
> gyermek személyi adatai

sziilok személyi adatai, elérhetdségiik

haziorvos neve

a sziil6kon kiviil ki viheti el a gyermeket a b6lcs6débol

YV V VYV VY

a sziil6k jellemzése a gyermekrol, az eddigi életit, szokasok, nevelési médszerek

» kisgyermekneveldi bejegyzések (az elsd bejegyzés az adaptaci6 dsszegzése)
A kisgyermeknevel6k a ,sajat” gyermekrél 3 havonta beszamolét, jellemzést irnak a
sziiloknek. Az lizen6 fiizet tartalmazza a beszoktatas folyamatat, a gyermek fejlédésbeli
valtozdsat, a gyermek fejlédésének nyomon kovetését, illetve a kiilonbozé eseményeket,

koszontoket.

8. Az intézmény szakmai céljai és megvalositasanak eszkozei

Intézményiink szakmai programja a kornyezetbarat bolcsdde kialakitasat és az egészséges
életmodra nevelést, és a csaladokkal valé egyiittmik6dést tartalmazza. Ennek keretében
gazdag programokat kindlunk a gyermekek és sziileik szdmdara. A szakmai célokat az azok

megvalosulasat segitd eszkozoket az aladbbiakban részletezziik.
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Egészségvédelem, egészséges taplalkozas
Az alapfeladat ellatidsa mellett a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa, megerdsitése, az
egészségvédelem, prevencio, az egészséges taplalkozas biztositdsa, higiénids szokédsok
clsajatittatasa, az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése a célunk, melyek €rdekében az
alabbi konkrét tevékenységek valosulnak meg bolcsddénkben:

> Eletkornak, fejlettségnek megfelelé napirend biztositésa.

» Fogmosas.

» Szabad levegén val6 tartézkodas.

> Jatékos mozgaskezdeményezés eszkozzel és eszkoz nélkiil.

Szajoblités, fogmosas:
Heti 5 alkalommal naponta folyamatos gondozaskor a gondozési sorrendben.

Eszk6zok: jellel ellatott fogmosd pohdr, fogkefe, fogkrém.

Szabad levegén valé tartozkodas:

Naponta, évszaknak, idéjarasnak megfelelden.

Jatékos mozgaskezdeményezés eszkoz nélkiil:

Minden nap a gyermekek igényeinek megfelelden.

Eszkoz nélkiili, korjaték, énekek, mondokak eljatszasa, elmutogatasa, litemre valdo mozgés.
Egészséges taplalkozas:

A kisgyermek bolcs6dei élelmezésében négyszeri étkezés esetén ajanlott a napi energia- és
tapanyagtartalom 75 %-at kell biztositani. Az étrendnek valtozatossag, idényszeriiség,

izében valé Osszehangoltsig szempontjabol is megfelelonek kell lennie.

Higiénés szabalyok betartasa:

> fOétkezések el6tti kézmosas,
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> papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

» fiird6szobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: pl. pélyazo asztal, bili, WC,
kéz fert6tlenitése,

a csoportszoba gyakori szelloztetése,

havi 1 alkalommal ill. soron kiviili jatékmosas, fertétlenités,

napi, heti ill. soron kiviili takaritas, fert6tlenités,

havi nagytakaritas, fertGtlenités,

kéthetente, ill. soron kiviili agynemiicsere,

YV V V V V VY

heti, ill. soron kiviili tér6lk6zdesere,
> abeteg gyermek lazcsillapitasa, sebellatisa
Prevencio:
» Vitaminellatas: naponta nyers z6ldség vagy gyiimolcs fogyasztasa.
» Gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa.
2 éves kor: sz4joblités.
2 és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas.
3 éves kor koriil: fluoridos gyermekfogkrémmel végzett fogmosas.
» Levegtzés: Id6pontja, mértéke az évszaknak, idéjardsi viszonyoknak, gyermekek
¢letkordanak megfeleléen van megvalasztva. Kanikuldban, es6ben, erés havazaskor,

nagy erejl szélben, stiri kodben, vagy —5 foknal hidegebb idében mell6zziik!

9. A szakmai célok megvalositasinak fontossaga, célja
A bolesbde, mint szocidlis intézmény, a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban
nevelkedd gyermekek napkézbeni elldtdsat, szakszerli gondozasat és nevelését végzd

intézmény.
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A csecsemd és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd
jelentdségli a tudatosan felkésziilt, a tirsadalmi — gazdasdgi valtozésok elvardsainak
megfeleld, a szocislis érzékenységli csaladok tAmogatasaban segit6 bélcsddei szakember.

Az ellen6rzés fontos szerepet kap bolcsddénk életében.

Célja: a tervszerlien, folyamatosan, a bolcsédei élet kiilonb6z$ szintereire kiterjedd
ellendrzés eredményeibdl kovetkeztetéseket vonjunk le, és azokat megfelelden €pitsiik be a

tovabbi munkankba.
10. A boleséde kapesolata mas intézményekkel

A billcsddék kapcesolata a bolesddei halézaton beliil

A fenntarté a Magyar Bolcsddék Egyesiiletéhez valé kapcsolatot fontosnak tartja, ezért a
kisgyermeknevelOk éves tagdijat atvallalja.

A bolesddei halézat fontos intézményei, szakmai kozpontjai a regiondlis moédszertani
bolesédék, melyeknek feladata az egyes bolcsédék szakmai miikodésének segitése €s
folyamatos figyelemmel kisérése.

A régiéban mikodd bolcsédékkel folyamatos kapcsolattartds kialakitasa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egylittmiikddést, a tapasztalatok kicserélését,

megakadalyozza az elszigetel6dést.

Bolcsdde és 6voda kapesolata
A két intézmény k6z6tt tartalmas kapesolat keriil kialakitasra, amely a kolcsonds érdeklodés
révén lehet6vé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a

gyermekek szamara az dtmenet is zokkend mentesebbé valik.
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A bolcs6dés kora gyermekek ellitisa a bolcsddei nevelésre vonatkozd elvi, szakmai-
modszertani elbirasok alapjan, személyi és targyi feltételek biztositasaval torténik.

A bolcsoéde-6voda kozott toreksziink a szakmai kompetencia elismerésén alapuld
egytttmiikodésre.

Cél: egymas kolcsonds segitése, javaslatok, otletek, probléméak megbeszélése. Hospitalasok
szervezése. A kiscsoportot indité 6vodapedagdgusok az 6vodaba keriilés el6tt meglatogatjak
leendé kiscsoportosaikat a bolcsddében, a kisgyermeknevel6k meglatogatjak volt

ellatottjaikat minden év oktéber-november hénapban.

Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok kolcs6nds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat
kialakitasara téreksziink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
kerlilnek:

» Védonoi Szolgalat,

» Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

» Gyermekjoléti Szolgalat, Jelzérendszeri Egyiittmiikodés

» Csaladsegit6,
A bolcsddék és a kiilonbozé (bdlesddei halozaton beliili és a csaladsegités tertiletén miik5do)
civil szervezetek kozotti egylittmiik6dés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsddei ellatas
fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteihez, elvardsaihoz torténd
igazodast segitheti. A bolcsdde és a kozségben miikodd civil szervezetek kozotti
kapcsolattartas 1j szint és lehetdséget visz a bolcsode életébe. A kapesolodasi pontok, a
lehetdségek feltérképezése, egy hosszu tava egyiittmikodést eredményez. Mindez a

bolcsdde és dvoda 6sszehangolt kdrnyezetvédd munkajanak eredményességét jelenti.
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11.A fejlodés jellemzdi bolesddéskor végére

A gyermekek tobbsége az érés, fejlédés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
eredményeként a bolcsédés kor végére elérik az Gvodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.
Az 6voda érettség jellemz6i:

- Fotevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinél

- Képes ké6tédni, érzi, hogy szeretik, a kzosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a
felndtt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, j6l érzi
magat, szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdekl6d6, kivancsi. Orommel vesz részt Gj tevékenységekben,

- T6bb teriileten dnallo, élvezi 6nalldsagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,

- Jol tajékozodik a kdmyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokédsokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabéalyokat, alkalmazkod4s nem jelent szdmara megterhelést.
-Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalldan, vagy felnétt segitségével feldolgozni.

- Mozgéasa Gsszerendezett, valtozatos mozgisformékat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magdt, szabadon megnyilatkozik kiilonboz6 tertileteken. Szavakkal fejezi
ki sziikségleteit,

- Els6sorban beszéd titjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel,

- Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkét,

- Egyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit. A gyermekek

egészseges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiildnbségeket mutatnak. Az intézmények a
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csalad, boélcséde és 6voda egyiittmilikodése fontos a gyermek zavartalan fejlédése és az
6vodai adaptacioé érdekében.

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossdgait és szakmai
értékeket kovetve szolgalja a Szentmartonkatai kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni a Szentmértonkatai Aprajafalva Ovoda, Boleséde és Konyha Bélcsédéjének
sokszinli tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatdnak minél szélesebb

alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését.

12. A sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bolcsddei nevelése, gondozasa

1. Sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
felvétele: A bolcsddei ellatasba keriilé gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértdi
Bizottsag szakért6i véleménye allapitja meg.

2. A sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek
elhelyezése: Egészséges gyermekekkel k6zds csoportban (teljes integracio)

3. A sajatos nevelési igényti, valamint korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermekek
cllatasa: Sajatos nevelési igényli gyermek az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki
a mozgasszervi, érzékszervi, értelmi, vagy beszédfogyatékos, tébb fogyatékossag egyiittes
elofordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrumzavarral, vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral (figyelem, magatartdsszabalyozasi zavar) kiizd. Amennyiben a
bolcséde SNI-s gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja, egyiittmiikddik a gyermek korai
fejlesztését és gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato teriiletileg illetékes pedagdgiai
szakszolgalati intézménnyel.

A bélcsédében ellatott SNI-s gyermekek nevelését- gondozasat végzo kisgyermeknevelok
munkajat megbizott gyogypedagdgus segiti, aki sziikség szerint konzultal a korai fejlesztést

végzO szakemberekkel. A sajatos nevelési igényll kisgyermek lehetdségei a vilag
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megismerésében igen korlatozottak. A sziikebb élettér kovetkeztében ezek a gyermekek
masodlagosan  értelmileg  is  elmaradhatnak  tarsaiktol, elszigetelddhetnek a
gyermekkozosségtol. Ezért nagyon fontos mar a csecsemdkorban felderiteni azokat a
sokszor alig szembetiné rendellenességeket, viselkedési formdkat, mozgisszervi
elvéltozasokat, beszédfejlédés zavarait, mivel azok késén torténd észlelése nehezen
behozhato, vagy esetleg behozhatatlan hatranyt jelentenek a gyermek életében, és késleltetik
az adekvat terapia megkezdését is.

A prevenciét nagyon fontosnak tartjuk, altala lehetdség nyilik még sulyosabb testi és
pszichés elvaltozasok megel6zésére, elkeriilésére. A sajatos nevelési igényli gyermekek
teljes integracidja a kozdsség jotékony hatdsa altal a gyermekeknek a tdrsadalomba vald
beilleszkedését is konnyebbé teszi, az egészséges gyermekeket pedig hozzésegiti egy
huménusabb, ,massagot” tolerdld pozitiv személyiség kialakuldsdhoz. Az SNI-s
kisgyermekek bolcsddei nevelése, gondozasa lehetdvé teszi, hogy minél fiatalabb életkortdl
kezdve segitsik a gyermek optimalis fejlodését, biztositsuk a sziilékkel vald
egylittmiikodést. A sziilok lehetdséget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék
gyermekiik bolcsddei fejlodését, valaszt kaphassanak kérdéseikre. A kisgyermekneveld a
sajatos nevelési igényli gyermekkel val6 foglalkozas sordn modszerében figyelembe veszi,
hogy néluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési folyamat, és ebben direktebben kell részt
vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A SNI-s gyermek esetében kevésbé épithet arra a
belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlddés folyaman.
Teljes integracioban a nevelési - gondozasi folyamatokba épitett jatékos foglalkozas és az ép
tarsakkal valé egylittlét biztositja a sajatos nevelési igényli gyermek harmonikus fejlodését.
A gyégypedagdgus az integralt formaban ellatott gyermekek estében is figyelemmel kiséri a
gyermek fejlodését.

65



szentmartonkatal Aprajatalva Uvoda, BoICsode es Konyna
Bolcsdde cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

13.Tovabbképzési tevékenység

Tovabbképzések biztositasa: A mai szakmai kovetelményeknek megfelelé magas
szinvonall munkat a bolcsédei szakemberek csak ugy tudjdk megvaldsitani, ha
folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjak. A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM
rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak mikoédési
nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodéast
végzé személyek tovabbképzését hatarozza meg. Ezen rendeletek értelmében, a
nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozoknak egy tovabbképzési idészak alatt fels6foku
végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 kreditpontot kell megszerezniiik a
tovabbképzési idoszak tartama alatt, mely 4 €év. Ez torténhet akkreditacios képzésen vald
részvétellel vagy magasabb szintli szakképzettség megszerzésével is. A képzések
témakoreiket tekintve lehetnek kitelezd, munkakérhdéz kotott és  valaszthatd
tovabbképzések. 2016. januar 1-jétdl kiterjesztésre keriilt a pedagdgus életpalya modell,
azokra a bolcsddei szakdolgozdkra, akik szakképesitésik mellett BA fels6foku
végzettséggel rendelkeznek. 2018. januar 1-t0] a vezetdi megbizassal rendelkezd
kisgyermekneveldk, a szocidlis szolgaltatast nydjto személyek vezetdképzésérdl szold
25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet alapjan vezetOképzés keretében a vezetdi megbizas
kezdetétol szamitott egy éven beliil alapozd képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés
teljesitésének idépontjatdl szamitott két éven belill, majd ezt kdvetden kétévenként megujitd
képzés teljesitésére kotelesek. A vezetOképzés kétszintll, egy alap vezetOképzésbdl és a
mester vezetdképzEésbol all. Az alap, illetve a mester vezetéképzes alapozd és megujitd
képzési szakaszokbol all. A bolcsddei dajka munkakorre vonatkozdan, a 20/2017. (IX. 18.)
EMMI rendelete a bolesédei dajka, a bolcsddei szolgaltatast ny(jtd személy €s a napkdzbeni
gyermekfeliigyelet  szolgaltatast  nyujtdé  személy  képzésének  szakmai  és

vizsgakdvetelményeit hatarozta meg. A tovabbképzésekrdl minden évben terv késziil. Ev
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vegen a teljesitett tovabbképzési pontok Osszesitésre és lejelentésre keriilnek a Képviseld-

testiilet felé.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki és szocidlis fejlodést biztositunk a szentmartonkatai lakossidg gyermekeinek, és a
bolcsddei kor végére érett, Gvodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

A bolcesddei szakmai program a fenntartoi legitimaciod utan 1€p életbe.

Program hatilyos: Szentmartonkita Nagykozség Onkorminyzat Képviseld-
testiiletének jovahagyasanak napjatol.

Modositasa a 15/1998. NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizalasa folyamatos.

Feliilvizsgélat esedékessége 3 év

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Szentmartonkata, 2025. 11. 13.

Ujvari Judit
Foigazgato

Erdekképviseleti forum véleménye a program és hizirend médositasakor ki lett kérve.
Szentmartonkadta, 2025.11.14.

érsekképviseleti forum elnéke

Zaradék:
Szentmdrtonkata Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
............... szamu hatarozataval a Szakmai Programot ............napjaval jévahagyta.

MOOSIEASE. . ..ot napjaval jévahagyta.

..........................................

polgarmester



>Zentmartonkatal Aprajaraiva Uvoda, Bolcsode es Konyha
Bélcs6de cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu

OM: 033054

Mellékletek

1. szamu melléklet: Hazirend

2. szamu melléklet: Mecallapodas

3. szamu melléklet: Szentmartonkatai Aprajafalva ()voda, Bolcsdde és Konvha

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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1. szamu melléklet

Szentmatronkatai Aprajafalva Ovoda,
Bolcsode és Konyha

o A “ﬂ’},
mr\ [ #
gi’-" N =
BOLCSODE HAZIREND
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Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Héazirendet figyelmesen olvassdk végig €s a

gyermek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Intézmény neve: Szentmértonkatai Aprajafalva Ovoda, Bolcséde és Konyha
Cime: 2254, Szentmartonkata, Jékai Mor utca 1.

Telefon: 06/29 462 127

Foigazgato : Ujvari Judit

70



Szentmartonkatal Aprajatalva uvoada, BoiCcsode es konyna
Bolcs6de cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

1.) A bélcséde hétfotd] péntekig reggel 06:30-t61 17:00-ig fogadja a gyermekeket.

2.)  Kérjik, hogy 8,00 és 8,30 dra kozdtt ne zavarjak a reggelizést. LehetGség van a

kés6bbi érkezésre is, de ebben az esetben reggelit nem biztositunk.

3) A bolcsédei atadoban minden gyermeknek kiilén helye van a ruhdk tarolasara.
Kérjikk, hogy a legsziikségesebb dolgokat taroljdk az olt6z6 szekrényben, mert a
bdlcsédében hagyott, illetve a gyermek személyes targyaiért feleldsséget nem vallalunk

4.) Reggel a sziil¢ oltozteti at gyermekét a sajat jatszoéruhdjaba, majd a gyermek
fejlettségi szintjét6l fliggden felkinalja a bili vagy a WC hasznélatat.

A kézmosasban, fésiilkodésben segit, tisztan, rendezetten adja 4t a kisgyermeknevel6nek.

Tajékoztatast ad a gyermek 4llapotérdl, a vele kapcsolatos otthoni eseményekrél.

5.) A gyermek déluténi tdvozasakor a gondozond beszdmol a napi eseményekrol. Ismét

a sziil6 6ltozteti at gyermekét.

6.) A bolesddébdl a gyermeket csak a sziil vagy altala irdsban meghatalmazott személy

viheti el. 14 éven aluli személy a feladattal nem bizhaté meg.

7.) A gyermek &ltal hasznalt ruhanemiibe, cipdbe kérjiik a gyermek nevét (jelét) befrni,

hogy ne lehessen §sszecserélni.

8.) A bdlcsédében csak egészséges gyermek hozhatd. A kizdsség érdekében 14zas (37,5
€s ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanis gyermek a

bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6fordulé fertdzé megbetegedést kérjiik jelezni.
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9.) A gyermek gydgyszer €s ételérzékenységér6l a sziild a csaladi fiizetben irdsban

nyilatkozni sziveskedjék. A kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.

10.) A boles6dében torténé megbetegedés esetén a gondozond értesiti a sziilot,
egyidejileg kitiltasi igazolast ad, mely a gyermekorvoséval egyenértékii abban a tekintetben,
hogy a beteg gyermeket gyogyulasig nem lehet kozdsségbe vinni. A sziild kotelessége a

gyermek hazavitelérdl révid id6n beliil gondoskodni.

11.) Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi a bdlcsédébe, a

tavolmaradés okat 48 oran beliil kozodlje a bolcsdde vezetdvel.

12.) Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bélcs6détol, s ez ido alatt a sziilo
nem €] jelzéssel a hidnyzas okérdl és a visszatérés varhato iddpontjardl, ugy a gyermeket a

boles6débol kimaradottnak tekintjiik.

13.) A bolcsdde intézményi étkezési téritési dij napi Osszegét €s a gondozasi dij napi
Osszegét Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének mindenkor

hatalyos nkormanyzati rendelete szabélyozza.

14) A bolcsbde biztositja a sziilé szdmara, - id6pont egyeztetés utan — a beszokatasi idén
talmenden is a bolesdédei €letbe vald betekintést. Informacidcserét az lizend fiizetbe vald

bejegyzéssel biztositunk.

15) A HAZIREND megtartisa minden sziild szdmara kotelezd, megszegése a gyermek

bolcs6débdl valo kizarasat vonja maga utén.

16.) Az ellatast igénybe vevd / hozzatartozéja vagy az ellatast igénybe vevd jogait és
érdekeit képviseld tarsadalmi szervezet panasszal élhet a fOigazgatondl vagy az

érdekképviseleti forumnal.
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v az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében
v' a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozodi kdtelezettség szegése

esetén.

A panasz kivizsgélasara jogosult koteles a panasz kézhezvételétél szamitott 15 napon

beliil irdsban értesiteni a panasztevdt a panasz kivizsgéalasanak eredményérdl.

Amennyiben a panasztev6t a panasz kivizsgaldsara jogosult intézkedéssel nem ért egyet,
az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil, vagy ha a kivizsgalasra jogosult
szemé€ly hataridében nem intézkedik a panasz benyWjtasitél szamitott 15 nap elteltével

az intézmény fenntartéjahoz fordulhat jogorvoslatért.

Az ellatast igénybe vevl részére jogai gyakorlasdban gyermekjogi képviseldé nyujt

segitséget.
A gyermekjogi képviseld feladatai — kiilonésen — az alabbiak:

a.) segit a gyermeknek panasza megfogalmazasiban, kezdeményezi annak kivizsgalasat,

b.) segiti a gyermeket az dllapotanak megfelel elldtdshoz valé hozz4jutdsban,

c.) panasz esetén eljar a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseltje, a gyermek,
illetve fiatal felnétt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjén,

d.) panasz esetén eljar az érdekképviseleti forum megkeresése alapjan,

€.) a gyamhivatal kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel
kapcsolatos eljarasban.

Gvermekijogi képviseld

A gyermekjogi képviseld elérhetésége a bejarattal szemben a falitjsagon jol lathato helyen

van kifliggesztve.
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A gyermek joga, hogy
> segitséget kapjon a sajdt csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének

kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhdritdsdahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,
> sériilés, tartos betegség esetén a fejlddését és személyisége kibontakozdsdt segité
kiilonleges elldatasban részesiiljon,
> a fejlddésére drtalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
» emberi méltdsagadt tiszteletben tartsik, a bantalmazdssal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,
» a hdtranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes gondozdsban-nevelésben
részesiiljon.
A bélesédeldtogatds, a csalddldtogatds, a sziilGvel torténd fokozatos beszoktatds és a napi
taldlkozdsok sordn a sziilbk megismerik a bélcsédei nevelés elveit és gyakorlatdt, a
kisgyermeknevelG pedig a szilG segitségével megismeri a gyermek egyéni szokdsait. Ezek a

tapasztalatok kolcsénosen segitik az egyiittnevelés megvalosulasat.

17.) A boles6dében érdekképviseleti férum miikddik
Déntési jogkor:
v" Dont sajat miik6dési rendjér6l és munkaprogramjarol
v Dont a sziilok kérében szervezett béles6dét segité munkakrol
v’ Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat, intézkedéseket kezdeményezhet a

fenntartonal, valamint a bdlcs6de ellendrzését ellaté megyei gyamhivatalnal.
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Véleményezési jogkor

v' A bolces6de szakmai programja

v Az SZMSZ sziiloket is érintd rendelkezései
v" A bilcs6de-csalad kapcsolattartasi rendje
v' Sziiléket anyagilag is érinté iigyek

v" A bolesbde alaptevékenységével kapcsolatos szolgaltatasok
Egyetértési jogkor: A hazirend jovahagyasanal

v" A sziildknek joguk van tajékoztatdst kérni és kapni a bélcsddében folyé munkarsl

v' Az érdekképviseleti forum kételes munkajardl tajékoztatni a sziiloket

v" A sziil6k tandcsot kérhetnek nevelési kérdésekben, véleményiiket tolmdacsolhatjak az
érdekképviseletiikon keresztiil, a miiksdés kérdéseiben.

18.) Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel t6rténé fokozatos beszoktatas. A sziilével torténd
fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmikddést helyezi el6térbe. Az anya vagy az
apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 1j kornyezethez valo
alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel$ kozott fokozatosan kialakul6 érzelmi
kotodés segiti a gyermeket 11j kdrnyezetének elfogaddsaban, jelentdsen megkénnyiti a
beilleszkedést a bélesédei kozosségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo stressz
reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziil6hdz valo
fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6néallosag terén jelentkezd esetleges

valtozasok stb.) sulyossagat, idobeni elhuzddasat.
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19.) Napirend

A j6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozis feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsigérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds és az
Onallésodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozddhassanak a véarhaté eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kévetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas)
a gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi id6t.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitol, de
befolyasoljadk azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a
bolcséde nyitasa, zarasa stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag
(sajat gondozonb-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a gyermekek otthoni

életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A csoport napirendjében bevezetésre keriil a reggeli 5 perces mozgas kezdeményezése €s a

gondozéasok alkalmaval a gondozasi sorrendben a fogmosas- szajapolas.

A napirendet tavaszi-nyari és 6szi-téli idészakokra tervezziik és valtoztatjuk.
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Idé soport tevékenység

A gyermekek  folyamatos  érkezése, fogadasa,
mozgaskezdeményezés, jaték, sziikség szerint pelenkizas,

p:50=8.00 'WC hasznalata, kézmosas, reggeli

mozgas kezdeményezése
8.00 — 8.30 eggelizés

Jaték a csoportszobaban, sziikség szerint pelenkazas, WC-
8:30 - 9.45 . . ,

hasznalata, kézmosas
9.45 —10.00 Tizorai elfogyasztasa

Oltozkodés az idbjaras fRiggvényében, folyamatos
10:00 — 11:00 kimenetel az udvarra, ha az id6jaras nem engedi jaték a

csoportszobaban.

Folyamatos bej6évetel az udvarrdl, vetk6zés, WC-
11:00 — 11.40 hasznalat, pelenkazas, mosakodas, t6rolkozés, fésiilkodés,
Péték a csoportszobaban

11.40 - 12.00 [Ebédeltetés, szajoblités

12.00 — 14:30 Alvas

14:30 — 14.45 Ebredés an:‘renfijében . pelenka’l_zés, WC  hasznalat,
lkézmosas, torolkozés, fésiilk6dés, jaték

14.45 — 15.00 Uzsonna elfogyasztasa

15.00 — 17:00 Uaték a csoportszobaban, folyamatos hazamenetel

77



Szentmartonkatai Aprajatalva uvoda, BoICsoge es konyna
Bolcséde cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsédei nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a
gyermek fejlodését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas dsszhangja, a sziilok és a
kisgyermeknevel6k ko6zoétti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a
gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banidsmdd kialakitdsdban. A
kisgyermeknevel6 pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziildt gyermeke nevelésében.

A sziil6k és a boélcséde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésér6l; ez alapvetd fontossagu, személyre szold, bolesédei nevelés-gondozés
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésében.

A korrekt partneri egyiittmiik6dés feltétele a kodlcsdnos bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikaci6, az informécid

megosztésa.

78



Szentmartonkatal Aprajaraiva uvoaa, Boicsode es konyna
= Bolcs6de cime: 2254 Szentmartonkata, Jokai M.u.1.
E-mail Cim: aprajafalva.ovoda@gmail.com Web: www.aprajafalvaovoda.hu
OM: 033054

A kapcsolattartasnak. tajékoztatdsnak tobb forméjat alkalmazza a bdlcséde:

Egvéni kapcsolattartasi formak:

Beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, csalddi fiizet, csaladlatogatas, egyéni

beszélgetés, idOpont egyeztetéssel;

Csoportos kapcsolattartidsi formak: Sziiléi értekezletek és sziil6csoportos beszélgetések,

hirdetotabla, nyilt napok, irasos tajékoztatok, szervezett programok, hirdetdtablan kozérdeki
hirek.

Bolestdekostolgatd

A bolcsdde lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy beiratkozas el6tt a sziild. nagysziilé és a
gyermek bekapcsolddjon a béles6de egy napjaba. Lehetdség nyilik a sziiloknek:

» Megismerkedni a leend§ kisgyermeknevel6kkel,

> A bolcs6dei élettel,

» Az intézmény épiiletével, udvaraval,

» Csoportszobakkal, jatékokkal.
A helyszinen vélaszt kaphatnak minden olyan kérdésre, ami a gyermekek bélcs6débe

keriilésével felmeriilhet. Megkéstolhatjak a gyermekek részére készitett ételeket.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziilbknek
otthoni kérnyezetben valé megismerése, ezért lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése elott, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalédjon a bdlcsddei

életrol, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza.
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A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait
tiszteletben kell tartani.

A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez szikséges az is,
hogy a sziiloktol pozitiv érzéseket tapasztaljon.

A csalddlatogatas soran a sziil6 valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bélcs6dében
folyd munkéba, megismerheti gyermeke kisgyermeknevel$jét, ugy, hogy kozben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasidggal
kapcsolatos kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentoségiik, hiszen
ezeken a teriileteken elengedhetetlen a sziild és a kisgyermekneveld harmonikus
egyiittmiikodése a gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében. A kisgyermekneveld
felkésziilten megy a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok, a csalad
lakokdrnyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

A kisgyermeknevel fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli és halmozottan

hatranyos helyzetii gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara.

Sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések, kisgyermeknevelok vezetésével a
csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megosztasa,
egymas meghallgatasa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartisat. Lehetdség van az
egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondoldsara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveldktol kapott indirekt megerdsitések jo
irinyba befolyasoljak a sziilék nevelési szokasait. Ezek a beszélgetések altaldban sziiloi

értekezletek utan alakulnak ki.
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Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet-lehetdségek a csaladok
segitése, a sziil6i kompetencia ndvelése és a csalad és a bilcs6de kozotti kapesolat erdsitése
érdekében. A csalddok igényeihez igazodé rendezvények megszervezése az igény
felmérések utan keriil sor.

Ilyen szervezett programok a bolcsédében pl. a gyerekhét, ezen beliil lovas kocsikazis a
telepiilésen a sziireti mulatsag alkalmaval, ugralé var, arcfestés és szinvonalas sport el6adas
megtekintése az dvodasok eldadasaban a gyermeknap alkalmabol.

Ezek a kozds ¢lmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag
gyarapitasaval nagymértékben hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlddéséhez, a csaladi

nevelésnek és a gyermek fejlédésének segitéséhez.

Szentmartonkata, 2025. 11. 13, Ujvari Judit
Foigazgato

A HAZIRENDBEN foglaltakat tudomésul veszem és magamra nézve kételezének tartom.

Szentmartonkata, 20...... Vit hé......... nap

....................................
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2. szamu melléklet

MEGALLAPODAS BOLCSODEI ELLATASRA

Megallapodas, amely 1étrejott,

a.) az ellatast igénybe vevd gyermek :

b.) az ellatast igénybe vevé térvényes képviseldje:

A gyermek édesanyja:
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........................................................................................

..........................................................................................

SzemeElyl 1ZaZOIVANY SZAMNAL. ... ..\ttt e ettt

valamint a Szentmértonkétai Aprajafalva Ovoda, Bélcsde és Konyha — tovabbiakban

intézmény — k6z06tt a mai napon az alabbi feltételekkel:
1.) Az igénylelt ellatas: S napos bolcsodei ellatas

Az intézmény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

Torvény, bolesédei ellatast nyujt a megéallapodas mellékletét képezd hazirend, valamint a

vonatkozo jogszabalyok szerint.
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2.) Az ellatas idétartama
Az intézmény a fenti gyermekjoléti alapellatast
B)eieiei e €V it hé ..oovienniln. napjatol kezd6déen
................................ €V..oviieeenJn6 L napjaig hatarozott
idore, vagy
b.) hatarozatlan id6tartamra
szolban biztositja (a megfelel§ sz6vegrész alahizandé).

3.) Az ellitist igénybe vevo szamira nyijtott szolgiltatisok tartalma

Szolgaltatasok és az ellatasok

megnevezeése tartalma biztositasdnak modja
alapellatas Napkozbeni ellatas 1. Az ellatas iddintervalluma
napos bdlcséde

- a3 éven aluli gyermekek hetes boleséde
gondozasa — nevelése, 2 Az ellatas
szellemi fejlodésének gyermekcsoportban torténik.
segitése az életkori és 3. Az ellatas téritési dij
egyéni sajatossagok ellenében torténik.
figyelembevételével

- 6 éven aluli sajatos
nevelési igényll gyermek
nevelése, gondozasa

idészakos jatszécsoportban téritési dij ellenében, e célra
gyermekfeliigyelet szakképzett kialakitott csoportban, vagy
kisgyermeknevel normal bélesbédei csoport lires

segitségével a gyermek és a | férdhelyén
sziil6 egylittes
jatéklehetosége
id6szakos
gyermekfeliigyelet a
gyermek szamara a sziild
altal igényelt alkalommal
és id6tartamban
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4.) Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseléje nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33§
(2) bekezdésében meghatérozott tdjékoztatast megkaptam, azaz tajékoztattak:

- az ellatas tartalmaroél és feltételeirdl,

- a bolcsdéde dltal vezetett, gyermekre és a torvényes képviselére vonatkozod
nyilvantartasokrol,

- az érték — és vagyonmegdrzés modjarol,

- aboleséde hazirend;jérdl,

- apanaszjog gyakorlasanak maddjarol,

- afizetendd téritési, illetve gondozasi dijrdl,

- az érdek — képviseleti forumrol.

5.) Az ellitasra jogosult torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy:

- a gyermekvédelmi toérvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartdsokhoz
koteles vagyok adatot szolgaltatni,

- nyilatkoznom kell a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosito

adatokban beallott valtozasokrol.

Az ellatds igénybe vevo és szlld / torvényes képviseld személyes adatait az , Jgénybevevoi
Nyilvantartds (KENYSZI)” rendszerben, ¢és egyéb hivatalos internetes feliileten vald

felhasznalashoz

- engedélyezem

- nem engedélyezem.

Az ellatast igénybe vevd / hozzatartozoja vagy az ellatast igénybe vevd jogait és érdekeit
képviseld tarsadalmi szervezet panasszal élhet az 0vodaigazgatonal vagy az érdekképviseleti

forumnal.
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az ellatast érint6 kifogasok orvosldsa érdekében
a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén

A panasz kivizsgalasara jogosult koteles a panasz kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil

irdsban értesiteni a panasztevét a panasz kivizsgalasanak eredményérél.

Amennyiben a panasztevét a panasz kivizsgaldsara jogosult intézkedéssel nem ért egyet, az

intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil vagy ha a kivizsgalasra jogosult személy

hataridében nem intézkedik a panasz benytjtasatol szamitott 15 nap elteltével az intézmény

fenntartojahoz fordulhat jogorvoslatért.

Az ellatast igénybe vevO részére jogai gyakorlasaban gyermekjogi képviseld nyujt

segitséget.

A gyermekjogi képviseld feladatai — kiilondsen — az alabbiak.

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezi annak kivizsgéalasat,
segiti a gyermeket az allapotanak megfelel6 ellatashoz valé hozzajutasban,

panasz esetén eljar a gyermek sziiléje vagy mas térvényes képviselje, a gyermek,
illetve fiatal felnétt, valamint a gyermek — 6nkorményzat felkérése alapjan,

panasz esetén eljar az érdek — képviseleti forum megkeresése alapjan,

a gyamhivatal kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel

kapcsolatos eljarasban.
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6.) A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok
6.1. A személyi téritési dij osszege

A személyi téritési dij konkrét dsszegben keriil megallapitasra.

A bolcséde az ellatas igénybevevdjének napi négyszeri alkalommal biztosit étkezést.
A gyermekvédelmi torvény 148.§ (2) és a 151§ (5) bekezdése alapjan:

- a bolcsodei elldtas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé bélesédés kedvezmény 100%
harom vagy tobbgyermekes csalddoknal gyermekenként a kedvezmény 50%
tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek kedvezmény 50%

- afenntart6 dontése alapjan
gondozasra megallapitott személyi téritési dij: ..........ccooeveiiiiiiiiiiiin

gondozasra megallapitott személyi téritési dij nincs.

A szemé€lyi téritési dij megallapitasandl a gyermekvédelmi térvény 150.§ (1) bekezdés b)
pontja alapjan a gyermekek napkGzbeni ellatdsa korébe tartozd bolesédei ellatasa
esetében a gyermek csaladjdban az egy fOre jutd rendszeres havi jovedelmet kell

figyelembe venni.
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A személyi téritési dij Osszege igénybevevonként nem haladhatja meg az egy fére juto

rendszeres havi jovedelem:

- 25%-at, ha a fenntarté bolcsédei ellatds keretében biztositott gyermekétkeztetés
mellett a bolcsidei ellatds keretében nyhjtott gondozisra is megéllapit személyi
téritési dijat,

- 20%-at, ha a fenntarté a bolcsédei ellatds keretében biztositott gyermekétkeztetés

mellett a gyermek gondozasara nem allapit meg személyi téritési dijat.
Nem lehet a gondozasért személyi téritési dijat kérni:

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
- atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

- aharom vagy tobbgyermekes csalad gyermekének.
6.2. A téritési dij kiszamitasa
A személyes gondoskodas kirében tartozo ellatiasok intézményi téritési dijat az
intézményt fenntarté allapitja meg.

A gyermek napk6zbeni ellatasa (a tovabbiakban: gyermekétkeztetés) intézmény téritési

dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi dsszege.

A személyi téritési dijat az intézményvezetd az igénybe vett étkezések varhaté szdmanak,
valamint a normativ kedvezményeknek a figyelembevételével allapitja meg Szentmartonkata

Nagykodzség Onkormdanyzat Képviseld-testiilete mindenkor hatéalyos rendelete alapjan.

A téritési dij megallapitasa az ingyenes étkezéshez 2015. szeptember 01.-01 a 328/2011.
(XI1.29.) Korményrendelethez tartozé 6.sz. melléklet nyilatkozata alapjan.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek szadmara az étkezés
ingyenes. Az ingyenes étkezés igénybevételének feltétele a gyermekvédelmi kedvezmény

megallapitasarol szol6 érvényes hatrozat masolatanak benyujtasa.

A harom, vagy tobbgyermekes csaladoknal, illetve tartésan beteg, vagy fogyatékos

kisgyermek ell4tasat biztositja a bélcséde, a gyermekenként fizetend6 étkezési téritési dij a

328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelethez tartozé nyilatkozat alapjan (ingyenes).
A fenti kedvezményben részesiilé gyermekek utin nem kérheté gondozasi dij.
6.3 A téritési dij megfizetésére kotelezettek

A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziildi feliigyeletet gyakorld sziild
vagy mas térvényes képvisel$ fizeti meg. A téritési dij meg nem fizetése esetén késedelmi

potleék nem allapithaté meg.
6.4. A személyi téritési dij megfizetése

A személyi téritési dijat
az igénybevétel napjatoél havonként a targyhonap 10. napjaig

az igénybevétel napjatdl a kormanyrendeletben meghatirozottaktdl eltéréen -

koteles megfizetni a személyi téritési dij Gsszegét:
banki atutalas forméjaban az intézmény a(z) ....
VEZELEIE oottt i e eaaa szamlaszamu
pénzforgalmi szamlajara,

csekken, postai befizetéssel.
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7.) A bolcsédei ellatas megsziinésének modjai
A bolesbdei ellatas megsziinik

a.) a hatarozott idejli elhelyezés esetén megjelslt idétartam — illetve meghosszabbitott
idétartam — elteltével,

b.) a jogosultsagi feltételek megsziintetésével.

Az ellatas megsziintetését kérelmezni kell, amelynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megsziinteti. Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatast megsziinteti,
ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar

nem allnak fenn.
Az ellatas megsziinésérdl az intézményvezetd ifrasban értesitést kiild.
A bolcsodei ellatas megsziinik:

- A bolcs6dei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte.

- Amennyiben a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre a 4. életévének betsltését kovetd
augusztus 31.-én.

- Amennyiben a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi
allapota miatt b6lcsddében nem gondozhato6, illetve magatartdszavara veszélyezteti a
tobbi gyermek fejlodését.

- Az intézmény jogutdd nélkiili megsziinésével.

- A gyermek halalaval.

- A szerz6d6 felek altal jelen megallapodas barmely fél részérdl torténd irdsbeli,

indokolt felmondaséaval is megsziintethetd a bélcsddei ellatas.
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Az ellatds megsziinésekor az intézményvezetd egyezteti az ellatast igénybe vevo térvényes

képvisel6jével az ellatas megsziinéséig fizetendo téritési dij Osszegét.

8.) Az intézményvezetd és az ellatast igénye vevo Kkijelenti, hogy vitds kérdéseiket
elsbsorban targyalas 1tjan rendezik. Jelen megéllapoddsban nem szabalyozott
kérdésekben a Polgiri To6rvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. toérvény vonatkozd

rendelkezései az iranyadok.

Szentmartonkata, 20..............coiiiiinian. .l

.......................................................................................

térvényes képviseld az intézmény képviseletében
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3.sz.melléklet
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