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ALLASPALYAZAT
SZENTMARTONKATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Szentmartonkatai Kézos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény, és a
vonatkozé helyi rendelet alapjan kivethet6 adodkkal kapcsolatos iigyintézés (addbevallasok
feldolgozasa, bejelentések, kérelmek ligyintézése, konyvelés sth.). Az adok moédjara behajtando
koztartozasokkal kapcsolatos ligyintézés. Az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény alapjan
a munkakorbe tartozé feladat és hataskor gyakorlasa.

Az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (Akr.) rendelkezései alapjan
adoé- és értékbizonyitvanyok kiallitdsaval kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa. Az ingatlan-
tulajdonosok (0rokosok) tajékoztatasa a helyszini szemle idépontjarél, a helyszini szemle
lefolytatasa, helyszinen késziilt jegyzékonyv elkészitése, a helyszini szemle alapjan az ingatlanok
forgalmi értékének megallapitisa, az add- és értékbizonyitvany kidllitasa, az elkésziilt
dokumentumok kézbesitése, naprakész nyilvantartasa, tarshatdsagokkal torténd kapcsolattartas.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali iigyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szentmartonkata
A munkavégzés pontos helye: 2254 Szentmartonkata, Rakoczi ut 52/c

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyaddk. A prébaidd 6 honap. Az
allassal kapcsolatban tovabbi informaciot Dr. Nagy Lajos jegyz6 nyujt, a 06-29-462-101-es
telefonszamon.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,

Egyéb végzettség, Erettségi

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS Office felhasznalo6 szintl hasznalata

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat.

- ASP 6nkormanyzati rendszer ismerete.

- Kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.30. 10:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus titon a jegyzo@szentmartonkata.hu e-mail cimre,
postai aton a Szentmartonkatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére - 2254 Szentmartonkata,

Rakoéczi it 52 /c - a munkakor megnevezésével (adoligyi ligyintézd).

A palyazat elbiralasanak maddja: A benyujtott dokumentumok és esetleges személyes interju
alapjan. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot a pdlyazati eljaras eredménytelenné

nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.16. 10:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: https://szentmartonkata.asp.lgov.hu/
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.26.
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A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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