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Jegyzije
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Tel/Fax: 29/462-101
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AT 4. PIB,

Eléterjesztés
a Képviseld-testiilet 2024.11.28-i nyilt iilésére
a Pénziigyi és Jogi Bizottsig nyilt iilésére

Targy: Beszerzési szabalyzat modositisa
Eléterjeszt6: Dr. Nagy Lajos jegyz6
Mell.: Beszerzési szabalyzat tervezetek

Készitette: Dr. Nagy Lajos jegyz6

Szentmartonkéta Nagykozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete
Pénziigyi és Jogi Bizottsag
Helyben

Tisztelt Képvisel6-testiilet! Tisztelt Bizottsag!

Szentmértonkata Nagykozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 46/2023. (IV.27.)
szamu hatdrozatéval fogadta el az Onkorményzat Beszerzési Szabéalyzatat, illetve a 77/2023.
(V1.29.) szamW hatdrozataval Szentmartonkata Nagykdzség Onkorményzat irdnyitasa ala
tartozo koltségvetési Szervek Beszerzési Szabalyzatat.

A szabélyzatok néhany rendelkezése az elmult idészak gyakorlati alkalmazasa soran felvetette
azok teljes feliilvizsgalatat, és az 10j szabalyzatok megalkotisdnak sziikségességét. Ezen
tapasztalok alapjan késziilt el Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzaténak Beszerzési
Szabalyzata, illetve Szentmdrtonkata Nagykozség Onkorméanyzat iranyitidsa ald tartozo
koltségvetési szervek Beszerzési Szabalyzata.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet és a Bizottsagot, hogy az eloterjesztést vitassa meg és
hozza meg dontését.

Szentmartonkata, 2024. november 18. =

Dr. Nagy Lajo
Jegyzo




Hatarozati Javaslatok

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
Pénziigyi és Jogi Bizottsaga
......... /2024, (XI. 25.) PJB. hatérozata

Szentméartonkata Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Pénziigyi és Jogi
Bizottsaga megtargyalta az elGterjesztést és az alapjan javasolja — a hatarozat mellékletét
képezd - Szentmértonkata Nagykozség Onkorményzatinak Beszerzési Szabdlyzat és
Szentmartonkita Nagykozség Onkorményzat iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek
Beszerzési Szabalyzatanak elfogadasat.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Gacsi Zsolt bizottsag elndke

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
......... /2023. (X1.28.) 6nkormanyzati hatrozata

Szentmartonkata Nagykézség Onkorményzata Képviseld-testilete megtargyalta az
cloterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Elfogadja Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzatinak Beszerzési Szabélyzatét és
Szentmartonkata Nagykozség irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek Beszerzési
Szabaélyzatat jelen hatarozat mellékletét képezo tartalommal.

2. Felkéri a Jegyzo6t, hogy a Szabalyzatokban foglaltakat az érintettekkel — alairasukkal
igazoltan- ismertesse meg és gondoskodjon a Szabalyzatok betartdsanak torvényességi
feliigyeletérol.

Hatérid4: azonnal
Felel6s: Dr. Nagy Lajos jegyzo
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) Jelen szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy Szentmartonkéta Nagykozség
Onkorményzatinak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Gazdélkodasi Szabélyzatdval
Osszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzési értékhatért el nem érd beszerzéseire
vonatkozoan:

a) szabdlyozza az eljarasok el6készitésének, lefolytatasinak és ellenSrzésének
rendjét;

b) meghatirozza az Onkorményzat nevében eljaré, tovdbba az eljarasba bevont
személyek és szervezeti egységek feleldsségének korét és a dokumentalds rendjét.

(2) A Szabélyzat szervezeti és személyi hatilya — Onkormanyzati beszerzés esetén —
kiterjed ~ Szentmirtonkdta Nagykozség Onkorményzatira, annak minden
munkavallal6jéra, tekintettel arra, hogy az Onkormanyzat személyi allomanya latja el
a beszerzési feladatokat.

(3) A Szabélyzat targyi hataly kiterjed a mindenkori kézbeszerzési értékhatart el nem érd,
a kiadasi elSiranyzatok terhére tortén6

a) érubeszerzésre;
b) szolgaltatds megrendelésre;
c) épitési beruhazasra.

(4) Jelen szabélyzat alkalmazand6 a tAmogatdsbol megval6suld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben az irdnyit6 hatésag 4ltal kiadott irdnymutatas, illetve a palyazati
utmutaté szigoribb vagy eltérd szabalyokat tartalmaz, ugy azon rendelkezések az
iranyadok.

(5) A kozbeszerzési értékhatart eléré és meghaladé beszerzési eljarasok esetén az
Onkorményzat K6zbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

(6) Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elbiranyzat terhére torténd
kifizetések korében.

(7) Jelen Szabalyzatban nem, vagy nem kells részletezettséggel rendezett kérdések
értelmezésében az alabbi jogszabalyi rendelkezések alkalmazanddak:

a) 2015. évi CXLIIL térvény a kdzbeszerzésekrél (tovabbiakban: Kbt.);

b) 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhdztartisrél sz6l6 torvény
végrehajtasdrdl (tovabbiakban: Avr.).



2. § ALAPELVEK

(1) Az Onkormadnyzat elkételezett abban, hogy a beszerzések soran a kozpénzek ésszerli
és hatékony felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhetoségének feltételeit
megteremtse, és biztositsa a verseny tisztasagat és az esélyegyenléséget.

(2) A beszerzési eljarasban az Onkorményzat kételes biztositani, az ajanlattevé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat, atlathat6sagat és nyilvanossagat.

(3) Az Onkormanyzatnak esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szamara.

(4) Az Onkorményzat és a gazdasagi szereplok a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és
a tisztesség kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni, A joggal vald visszaélés
tilos.

(5) Az Onkormanyzatnak a kdzpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodds
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

3. § FOGALMAK

(1) Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevé irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotend6 szerz6dés 1ényeges elemeit.

(2) Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatilya ald tartozé valamennyi beszerzési eljards
tekintetében az Onkormanyzat.

(3) Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajnlatot
nyujt be.

(4) Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba veheté ingé dolog tulajdonjogénak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd —
megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és
az lizembe helyezést is.

(5) Beszerzési eljards: a Szabélyzat alkalmazasdban beszerzési eljarasnak tekintend6k a
mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések.

(6) Beszerzési igény: d4rubeszerzésre, szolgédltatds megrendelésre, szolgaltatasi
koncessziora, épitési beruhdzasra, épitési koncesszidra iranyuld, az Onkorményzat
miikodése, feladatainak elvégzése soran felmeriil6 szikséglet, amely tekintetében az
Onkormaényzat, illetve a belsd szervezeti egység az érintett iddszakra vonatkozoan
nem rendelkezik hatélyos szerzédéssel, megrendeléssel, valamint az Onkorményzat
részére nyqjtott / elnyert tamogatasokban szerepld egyéb sziikséglet.

(7) Epitési beruhazis: a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az
ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és killon jogszabalyban meghatarozott tervezese

egyutt;



b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott
tervezés egyiitt;

¢) az ajanlatkéré éltal meghatdrozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

(8) Megrendelés: kézzel vagy gépi titon el6allitott, aru vagy szolgaltatas beszerzésére
készitett, elézetes kotelezettségvallalast keletkezteté dokumentum, mely el van latva
az arra jogosult személy alairasaval.

(9) Szolgaltatis megrendelés: drubeszerzésnek és épitési beruhazdsnak nem minSsiilé —
olyan beszerzés, amelynek tirgya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérol.

(10) Versenyeztetés: legaldbb harom kiilonboz6 gazdasigi szerepl6tdl irasos és
cégszeriien alairt Ajanlat bekérése.

4. § A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ES KOZBESZERZESI
ERTEKHATAROK

(1) A beszerzési eljarasok értékhatéarait és feltételeit Osszefoglald tablazatot az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

(2) A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — altaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
erteni, melybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az ajanlattevok részére
fizetend6 dijat vagy jutalékok, a szallitds, a beszerelés &s az iizembe helyezés
koltségét is.

5. § ABESZERZESEK LEFOLYTATASAERT FELELOS SZERVEZETI
EGYSEGEK

(1) A beszerzés targyatdl fiiggden a polgarmester, illetve a jegyzé irdnyitésa és feliigyelete
ala tartozd szervezeti egységek/iigyintéz6k végzik az egyes beszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat (tovébbiakban: beszerzést végzé szervezeti egységek).

(2) Az lizemeltetési és beruhazasi feladatokon kiviil esd szolgaltatasra irdnyul6
beszerzéseket az Onkorményzat més szervezeti egységei is lebonyolithatnak a
beszerzést végz6 szervezeti egységek bevondsaval a kis értékii beszerzések esetén.

(3) A szolgaltatasok tekintetében bizonyos szolgaltatasi korokre vonatkozdan a
polgarmester vagy a jegyz6 altal kijelolt tigyintézd sajat, illetve més szervezeti
egységek megrendelési igényeire is készithet megrendelést.

(4) Az Onkorméanyzat beszerzési tevekenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai
iranyitdsaért és a kozbeszerzésekkel valé dsszehangolasaért a (1) bekezdésben foglalt
szervezeti egységek/iligyintézok a feleldsek.

(5) A beszerzések lefolytatdsa érdekében a polgarmester vagy a jegyz$ altal kijelslt
ligyintéz6 dru- vagy szolgéltatdstipusonként a beszerzési feladatok ellatasaért felelds
személyt (a tovabbiakban: beszerz6) kell kijelolni.



(6) A beszerz6 felelés a felelésségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak
biztositasaért, valamint a beszerzési eljarasok szabalyos és szakszerti lefolytatasaért.

(7) A beszerzések megvaldsitasakor figyelembe kell venni a Kbt. egybeszamitasi
szabilyait, kiilonds koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre
bontas tilalmara.

6. § A BESZERZESEK DOKUMENTALASA

(1) Az Onkormanyzat minden beszerzését — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan
t6rténd megkiildés / szerz6dés teljesitéséig — irasban kell dokumentilni. frasbeli
dokumenticionak szdmit az e-mail-ben tett nyilatkozat is mindazon esetekben, amikor
jogszabaly vagy a Szabalyzat az irasbeliséget nem koveteli meg. A kotelezettségvallalés, a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az utalvanyozis minden
esetben a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint torténhet.

(2) Az ajanlatkérés, az ajanlatok és az elbiralas dokumentumai a megrendelés vagy
szerz6dés és a szerzddéskotést kovetben keletkezett egyéb iratok eredeti példanyat a
beszerz6 koteles meg6rizni.

(3) A kifizetéssel 6sszefliggd valamennyi dokumentum (atadas-atvételi, izembe helyezési
jegyzOkonyvek, teljesités-igazolasok, aktivalasi jegyzOkonyvek) eredi példanyat a
kifizetési bizonylatok k6zétt kell elhelyezni.

(4) A fenti iratanyag kezelése, Orzése és selejtezése soran az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

7. § A BESZERZESEK KEZDEMENYEZESE

(1) Az Onkorményzat valamennyi szervezeti egysége jogosult beszerzést kezdeményezni
az érintett beszerzést végz6 szervezeti egységeknél.

(2) A beszerzések kezdeményezlje a Gazdalkoddsi Szabéalyzatban meghatarozott
gazdalkodasi jogosultsag és felelosség megtartasa mellett felel az igényelt aru, szolgaltatas
vagy beruhazas beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszerliségéért €s
hatékonysagaért.

(3) A beszerzési eljards el6készitése sordan a beszerzd feladata a miiszaki-szakmai
specifikaci6, az alkalmassagi kovetelmények, illetve adott esetben a beérkezet ajanlatok
biralati szempontjainak meghatarozésa.

II. A BESZERZESI ELJARASOK SZABALYOZASA
8. § A BESZERZESI ELJARAS
(1) A beszerzési eljarasok fajtai a kovetkezok:
a) kis értékil beszerzés;
b) kozvetlen beszerzés;

c) versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt.



(2) A beszerz6 hatérozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva az eljarasi
fajtat.

(3) Amennyiben a jogszabaly vagy pélyazati felhivas masként nem rendelkezik, a
netté egymilli6 forint alatti beszerzések esetén elegendd a megrendelés
alkalmazdsa, amennyiben az adott gazdasigi esemény jellege miatt egyéb

szerz6déses feltételek el6irdsa nem szitkséges. Nett6 egymillié forintot eléré vagy
azt meghaladé kételezettségvallalasok esetében szerz6dést sziikséges kotni.

(4) A megrendelések elkészitésére kiilon informatika rendszer/modul nem &ll
rendelkezésre, azt a beszerz6 késziti el.

(5) Szerzodéskotési kotelezettség esetén az Ajanlattevd, illetve az Ajanlatkéré altal
készitett szerz6désterveztek alkalmazandoak.

9. § KIS ERTEKU BESZERZES

(1) Kis értékli beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhaté, ha a beszerzés nettd
érteke nem éri el az 1.000.00,-Ft-ot és jogszabily, illetve egyéb koriilmény nem
indokolja mas beszerzési eljaras alkalmazasat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan megrendelés esetén nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas a
beszerzéshez, azonban a Gazdalkoddsi Szabalyzat szerint a kifizetés teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartédsdra vonatkozoé szabalyokat ugyantigy
alkalmazni kell.

(3) A beszerzé altal lefolytatott kis értékii beszerzési eljarasoknal nem kotelezd ajanlat
kérése.

10. § KOZVETLEN BESZERZES

(1) Azon beszerzések esetében alkalmazand6 eljards, ahol a beszerzés netté értéke eléri
vagy meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a netté 3.000.000,- Ft-ot.

(2) A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru
vagy szolgaltatds beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az
adott beszerzést végz6, 5. § (1) bekezdésben meghatérozott szervezeti egységé részére.

(3) Kozvetlen beszerzés esetén harom ajanlat beszerzése kotelezd a beszerzés
lebonyolitdsa sordn, amelyet a beszerzést kezdeményez$ szervezeti egység is
beszerezhet.

11. § VERSENYEZTETES KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATT

(1) Azon beszerzések esetében alkalmazandé eljaras, ahol a beszerzés nett6 értéke eléri
vagy meghaladja az 3.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti
kozbeszerzési értékhatart.

(2) A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru
vagy szolgaltatés beszerzésére. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az
adott beszerzést végzé. 5. § (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egyseg részére.
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(3) A versenyeztetési eljarasban legalabb harom &sszehasonlithaté, cégszertien alairt
ajanlat bekérése kotelezo, amely visszaérkezése postai iton vagy személyesen zart
boritékban torténik.

(4) Az ajanlatkérésnek kiilondsen az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a) ajanlatkér6 megnevezése, székhelye,
b) abeszerzés targya, mennyisége,
c) a szerzbdés teljesitésének idépontja, illetdleg a szerz6dés id6tartama,

d) amennyiben az ajanlattétel el§segitése érdekében az ajanlatkéré dokumentaciot
készit, a dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak ideje, helye,

e) az ajanlat benyujtasanak modja, helye és id6épontja,

f) amennyiben ajanlatkérd az ajanlattevok alkalmasségat is vizsgéalni kivanja, az
alkalmassag feltételi, azok igazolasi modja,

g) az ajanlati kotéttség idotartama,

h) ajanlati biztositék kikotése esetében az ajanlati biztositékra vonatkozo
rendelkezések,

i) az ajanlat elbirdlasanak szempontja, modszere,

j) annak rogzitése, hogy az ajanlatkérdt az eljaras eredményeként szerzdéskotési
kotelezettség nem terheli.

(5) Az ajanlatkérésben az ajanlattételi hatarid6t Ggy kell meghatdrozni, hogy az
ajanlattevoknek megfeleld id6 alljon rendelkezésre ajanlatuk megtételére.

(6) Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereploket lehetoség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzeés,
vagy ¢épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok koziil kell kivalasztani.

(7) A beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét
lehetség szerint valtoztatni sziikséges.

(8) A 10.§ (3) és a 11. § (3) bekezdéstdl eltérben egyetlen potencidlis ajanlattevétdl lehet
ajanlatot kémi, amennyiben az aldbbiakban felsorolt kivételi feltételek fennallnak:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatéarozott kivételek korébe tartozik (Kbt. 9-
14. §, 111. §) azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggylilés illetékes bizottsaga altal térténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok
esetében a kodzszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési
szabalyokrdl sz6l6 Korm. rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkiili
targyalésos eljarasban lenne beszerezheto;



) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbbi e
kedvez6 feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé a rendelet
szerinti szabdlyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

d) a beszerzés tirgya igazsigligyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolédd —szakmai biradlobizottsagi tag
megbizasa;

e) a szerzOdés tirgya koziizemi szolgaltatisok (kiilsndsen viz, gaz, villamos
energia, hbenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6zodott
arrol, hogy az adott piacon hdromnél kevesebb gazdasagi szereplé lelhet fel,
igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g8) a szerzbdés tirgya egyedi gyértdsti aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferencidra torténd jelentkezéssel kapesolatos;

i) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében tSrténik;
j) aszerz6dés targya személyhez kotétt, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

k) a szerz6dés targya 4llami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo,
bizalmi jellegii szolgltatdsok beszerzése (kiiléndsen beszédird, fotds, személyi
kommunikéci6s tandcsad6, személyi tolmécsolas);

1) aszerz8dés tirgya veszélyes hulladék megsemmisitése,

m) a szerz8dés targya olyan a rendelet hatélya ald tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhazés, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének
otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dé partnertdl torténd beszerzés
szakmai vagy gazdasigossdgi szempontbél indokolt, feltéve, hogy beszerzés
teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kbzbeszerzési értékhatarokat.

(9) Ha az ajanlatkérés eltéréen nem rendelkezik, az ajanlatokat 30 napon beliil kell
elbirdlni. A beérkezett ajanlatok elbirdlds4nak hatéridejét az ajanlatkérd
elhalaszthatja.

(10) Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlatkérésben meghatrozott
feltételeknek. Formai okokbo6l nem érvénytelenithetd az ajanlat.

(11) A beérkezett érvényes ajanlatok kozill a megadott biralati szempont(ok) szerinti
legkedvezobbet kell kivalasztani és az eljéras nyertesévé nyilvéanitani.

(12) Ajénlatkéré az értékelési szempontok szerint a két legkedvezdbb ajanlatot tevével az
ajanlatok értékelését kovetben targyalasokat folytathat. A térgyaldsok arra



irdnyulnak, hogy Ajanlatkér6 a legkedvez6bb feltételekkel kothessen szerz6dést.
Ajénlatkérének minden targyalasrol jegyzOkonyvet kell készitenie.

(13) Az ajanlatkérésben megadott hataridére irsban beérkezett ajanlatokat a PJB
bizottsag elndke vagy a Polgdrmester és a Jegyzd vagy az altal kijelolt személy
koteles bontani. A beérkezett ajanlatokat a Polgarmester vagy a Jegyz6 véleményezi,
és indoklassal ell4tott javaslatot terjeszt elé a Képvisel6-testiilet felé. Az ajanlat
érvényességérol, illetve érvénytelenségérsl, tovdbbd a beszerzési eljards
eredményérdl, eredményességér6l az eldterjesztést kovetden a Képviseld-testillet
dont.

III. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Beszerzési szabalyzat 2024. december 1. napjan 1ép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a
kordbban kiadott Beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyzata hatalyat veszti. A
mindenkori kzbeszerzési értékhatért elérd, vagy azt meghalad6 beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

(2) A Jegyzének kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabélyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szamt mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

(3) Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési
szabalyzatban nevesitett felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a
Jegyz6 a felel6s.

Szentmartonkata, 2024. november 28.

Dr. Nagy Lajos
jegyz0
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2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Szentmartonkita Nagykozség Onkorményzata 2024. december 1. napjatél hatélyos
Beszerzési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam sorén koételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




Szentmartonkata Nagykozség (")nkorményzat
iranyitisa ald tartozé koltségvetési szervek Beszerzési Szabalyzata

Az allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. trvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése
¢s az allamhéztartdsrél sz60l6 torvény végrehajtisardl sz6lé  368/2011. (XI1.31.)
Korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja alapjan, eleget téve a 13.§
(4) bekezdésében rogrzitett egyeztetési kotelezettségnek — kdzbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabélyzatot egyiittesen a kovetkezék szerint
allapitjdk meg és ismerik el szervezetiikre nézve kotelezének:

1. Alapelvek

a) Az Onkormanyzat koltségvetési szervei elkdtelezett abban, hogy a beszerzések sordn a
kozpénzek ésszerli és hatékony felhasznaldsanak és nyilvanos ellendrizhetéségének
feltételeit megteremtsék, és biztositsak a verseny tisztasagat és az esélyegyenléséget.

b) Abeszerzési eljarasban az Onkorményzat koltségvetési szervei kotelesek biztositani, az
ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat.

¢) Az Onkorményzat koltségvetési szerveinek esélyegyenldséget és egyenlé banasmoédot
kell biztositania a gazdasagi szerepldk szamara.

d) Az Onkorméanyzat koltségvetési szervei és a gazdasagi szereplok a beszerzési eljarasban
a j6hiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni, a jo ggal
vald visszaélés tilos.

e) Az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felelds gazdalkodds elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

2. Altalinos rendelkezések

2.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a koltségvetési szerv — kdzbeszerzési értékhatir alatti
— beszerzései el6készitésének, lefolytatisénak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét,
a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi korét €s a beszerzési eljaras dokumentslasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

2.2. A Szabilyzat hatilya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré —
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgiltatds megrendelésére (a
tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozésaban a koltségvetési szerv a megrendeld
vagy az ajanlatkéro.

2.3. A Szabdlyzat szervi hatdlya kiterjed a Szentmértonkatai Kozos Onkorményzati
Hivatalra, a Szentmartonk4tai Aprajafalva Ovoda, Bélcséde és Konyhéra, a Szabd
Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivel6dési Hazra.

2.4. A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

a) akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatélya ala
tartozo, valamint

b) a katasztrofa okozta (vis maior) kérok elharitasa érdekében szikségessé vald, azonnali
beszerzésekre.

2.5.  Abeszerzés targya lehet:

a) arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznélatanak, illetSleg hasznositéséra vonat-
koz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil t6rténé — megszerzése a koltségvetési szerv
részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b) épitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya:
ba) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése egyiitt;
bb) épitmeény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott



2.6.

2.7.

b)

d)

2.8.

a)
b)

c)
d)
e)
g)

3.2

b)

tervezése egyilitt;

be) a koltségvetési szerv altal meghatdrozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszk6zzel vagy modon térténé kivitelezése.

szolgaltatds megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé
visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése
a koltségvetési szerv részerol.

Ha a szerz6dés t6bb — egymassal sziikségszerilien 6sszefliggd — beszerzési targyat foglal
magéban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.
Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban a kolt-
ségvetési szerv nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljaras-
ban részt vev) gazdasagi szereplovel fennalld mas kozds érdek miatt nem képes.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajanlattevéként, részvételre jelentke-
z6ként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként a
koltségvetési szerv altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékeny-
ségbe bevont személy vagy szervezet, ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisz-
tasaganak sérelemét eredményezheti.

A koltségvetési szerv koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, hogy e bekezdés alapjan — kiilondsen az altala megszerzett
tobblet informaciokra tekintettel — a beszerzési eljarasban torténd részvétele sszefér-
hetetlenséget eredményezne.

A koltségvetési szerv nevében eljard és a koltségvetési szerv altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet iras-
ban koteles jelezni, ha vele szemben fennall az e pontban részletezett sszeférhetetlen-
ség.

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetoleg
kinalt — 4ltalanos forgalmi adé nélkil szamitott — legmagasabb Gsszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A becsiilt érték kiszamitasa
soran a beszerzés targyanak értékét éves szinten egybe kell szdmitani.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos egyes feladat-, hatas- és feleldsségi korok
A beszerzés elokészitéséért €s koordinalasaért a munkakdore szerint vagy a kltségvetési
szerv vezetOje altal esetileg megbizott személy felelos, feladata kiilonosen:
ajanlatkérés, sziikség szerint a dokumentacié eldkészitése;

az adott beszerzésénél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kdvetelmények meghataro-
zasa;

folyamatos nyomon kdvetése annak, hogy a beszerzés pénziigyi fedezete biztositott-e;
ateljesités szerz6désszerliségének, a szolgaltatas és ellenszolgéltatas aranyanak és 6ssz-
hangjanak rendszeres ellen6rzése;

a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztricids feladatok ellatasa;

a koltségvetési szerv vezetdjének haladéktalan tajékoztatasa, ha a beszerzés soran, azzal
kapcsolatos szabalytalansagot vagy célszertitlenséget tapasztal;

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A kéltségvetési szerv vezetbje

feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasba
bevont munkavallalok és egyéb személyek tevékenységét;

azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavar6 koriilményt, s minden olyan ese-
tet, amely annak eredményét befolyasolhatja;
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c)
d)

3.3.

3.4.

4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a beszer-
zések lefolytatasanak jogszertiségét és erkélcsi tisztasagat biztositja;

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a munkavallalok
munkakori leirasdban rogziti.

A beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a jegyzd
hatiskorébe tartozik. Az ellenérzés soran kiilénds gondot kell forditani a
szabélyszerliségre, az elbirdlas szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran
torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél az
érintett koltségvetési szerv koteles a KépviselS-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

A beszerzések lefolytatasaval kapcsolatos eljarasi szabalyok

A beszerzési eljarasok beszerzési érték szerinti tipusai:

a) Anetté 500.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések (tovabbiakban: helyi
értékhatar alatti beszerzés) esetében alkalmazhato, ha a jogszabaly, illetve egyéb ko-
rilmény nem indokolja mas beszerzési eljaras alkalmazasat.

b) A netté 500.000 Ft egyedi értéket meghalado beszerzések (tovabbiakban: helyi ér-
tékhatar feletti beszerzés) esetén a megrendelést megeldzben 3 db ajanlat beszerzése
szilkséges az 5. pontban meghatarozottak szerint.

A koltségvetési szerv e szabélyzat szerint a helyi értékhatar feletti beszerzések esetén

sem kdteles harom ajanlatot bekérni, ha (kivételi kor):

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az ellenszol-
galtatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabb4 e kedvezé feltételek
igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e szabalyzat szerinti szabalyok alkal-
mazasa estén meghitsulna (dokumentalni kell a kivételesen kedvez6 feltétel meglétét!);
a szerz0dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, hé-
energia), vagy internetes szolgaltatis megrendelése;

a koltségvetési szerv piackutatds eredményeképpen igazolhaté modon meggydzodott
arr6l, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy po-
tencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz8dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzddést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében t6rténik;

a beszerzés az élelmezési nyersanyag tekintetétében térténik;

a beszerzés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

a szerzOdés targya olyan e szabalyzat hatélya ala tartoz6 korabbi szerz6déshez kapcso-
16d6 kiegészit6 arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amely-
nek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének dtven szazalékat, és az alap-
szerz6désben szerz6d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szem-
pontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat.

Megrendelés, ajanlatkérés csak abban az esetben torténhet, ha a koltségvetési szerv
rendelkezik a szerz8dés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd
biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésére fog allni.
A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kdzérthetden, célratérden, szabatosan, a
magyar nyelv éaltalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a
lehetséges szallitd/ajanlattevo részére.

A megrendelést jelen szabdlyzat 1. melléklete, az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 2.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

a)
b)

5.2.

5.3.

b)
5.4

5.5.

melléklete szerinti tartalommal kell megkiildeni (a mintanyomtatvanytol eltérd forma is
alkalmazhato).

A koltségvetési szerv az ajanlatkérés sordn a Kbt. alapelveit szem el6tt tartva
diszkriminaciémentesen, az egyenl$ banasmod elvének megfelelden jar el.

Az ajanlattételre lehetOség szerint helyi vagy kornyékbeli székhelyli szallitokat kell
felhivni, lehet6ség szerint beszerzésenként valtoztatva a személyliket.

A koltségvetési szerv a szerz6dést a szerzddések kotésére vonatkozd egyéb eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasdval koti meg a nyertes
ajanlattevével. Amennyiben a nyertes ajanlattevd visszalép, a koltségvetési szerv
jogosult a soron kévetkezo legkedvez6bb ajanlatot tevovel szerzodést ktni.

Az Aht. 37.§ (1) bekezdése alapjén a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzddésnek) — az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt kivételekkel — mindig irasban
kell torténnie. E vonatkozasban irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is.

Az Avr. 53.§ (1) bekezdése alapjan nem igényel elézetes irasbeli kotelezettségvallalast
az olyan kifizetés teljesitése, amely
a) értéke a 200.000 Ft-ot nem ¢éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzérték-

ben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége miatt vagy
c) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil;
ezek kifizetésének rendjérol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Egyebekben a szerz6dés megkstésével, teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos feltételekre a Ptk. rendelkezései iranyadok.

Helyi értékhatar feletti beszerzések lebonyolitasa

Az értékhatar feletti beszerzésekhez kapcesolddo ajanlatkérés soran meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait, melyek a kovetkezok lehetnek:

a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas;

az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztdsa, mely esetben meg kell hatarozni:
ba) az 9sszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
bb) részszempontonként az azok stlydt meghatirozé — a részszempont tényleges
jelent6ségével aranyban 4116 — szorzoszamokat (a tovabbiakban: stlyszam);

bc) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam alsé és fels6 hatdrat, mely minden részszempont esetében azonos.

A beérkezett ajanlatokat az ajanlattételi hatarid6 lejartdig zartan kell kezelni. Az
ajanlatok felbontasarol jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az ajanlatok bontasat kdvetéen beszerzés elokészitéséért €s koordinalasaért felelGs
személy

megvizsgalja a beérkezett ajanlatokat, hogy azok teljeskoriien megfelelnek-e az ajanlat-
kérésben foglaltaknak,

szlikség szerint hidnypdtlast kér, vagy tisztazando kérdést tesz fel az ajanlattevo felé.
Az ajanlat és a beszerzés el6készitéséért és koordinalasaért felelos személy indokolt
javaslata alapjan a Polgdrmester vagy a Jegyz6 és a Gazdasagi vezetd elizetes
frisbeli jovdhagyisat kovetéen a koltségvetési szerv vezetGje dont a
megrendelésrol, a szerzédés megkotésérol.

A koltségvetési szerv eltekinthet attol, hogy a szerz6dést a harom ajanlattevod
valamelyikével kosse meg, ha a benytjtott arajanlatok magasabbak az interneten
elérhetd és 6sszehasonlithatdo modon kivalaszthaté alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés
targyaval megegyez6 arunal vagy szolgaltatisnal. Ebben a koltségvetési szerv az
interneten torténd Osszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzddést
pedig az interneten tOrtént Gsszehasonlité vizsgéalat eredményeként alacsonyabb arat
ajanlo gazdasagi szerepl6vel koti meg.
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7.

7.1.

7.2.
7.3.

A helyi értékhatar alatti beszerzések lebonyolitisa

A helyi értékhatér alatti beszerzések esetében a Gazdalkod4si Szabalyzat szerint a kifi-
zetés teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartdsira vonatkozo6 szabélyo-
kat ugyanugy alkalmazni kell.

A helyi értékhatér alatti beszerzések esetében is lehetéség van a helyi értékhatar feletti
beszerzésekre vonatkozé szabalyok alkalmazasara.

Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2024. december 1. napjéan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
kovetden inditott beszerzések esetén kell alkalmazni.

Hatélyat veszti a kordbban hatéalyos beszerzési szabalyzat.

Jelen szabélyzatot Szentmartonkata Nagykozség Onkorméanyzaténak Képvisels-
testiilete véleményezte és a .../2024. (X1.28.) 6nkormanyzati hatérozatéval hagyta jova.

Szentmaértonkata, 2024. november 28.

Szentmdrtonkata Nagykozség _ Szentmartonkatai K6z0s
Onkormanyzat polgarmestere Onkormanyzati Hivatal jegyzbje



MEGRENDELOLAP

Megrendel6 adatai:

Neve:

Cime:

Adodszama:

E-mail:

Kapcsolattart6 elérhetésége:

Szallito adatai:
Neve:

Cime:
Adészama:
E-mail:
Telefon:

1. melléklet

Jelen megrendelélap aldirasaval Megrendel megrendeli Szallit6tol a kovetkez6 termékeket

az alabbiakban meghatarozott feltételekkel:

Termék megnevezése Mennylsege Brutto egységar ) Brutté ar
(egységgel) (Ft) osszesen (Ft)
Osszesen
Atvétel médja
Személyes atvétel / hazhozszallitas
Fizetési feltételek
Készpénz / banki atutalas
Szentmartonkata, .......ooviiiiiiiiiiinnns
Megrendelo

Pénziigyi ellenjegyz6



2. melléklet

AJANLATKERES
............................. tevékenység elvégzésére

1. Ajanlatkérd koltségvetési szerv adatai, elérhetésége:

2. A beszerzés targya:

3. A szerz6dés tipusanak meghatérozasa:

4. A szerz6dés id6tartama (vagy teljesités hatarideje):

5. A teljesités helye:

6. Fizetési feltételek:

7. Alkalmasségi kovetelmények (mfiszaki, szakmai alkalmassig, megkovetelt igazoldsi mod):
8. Ajanlatok értékelésénck szempontjai (legelénydsebb ajanlatra iranyul6 eljaras esetén a
pontozasi rendszer):

9. Az ajanlattételi hatarid6:

10. Az ajanlatok benyujtasat kdvetd hidnypotlasi lehet6ség meghatarozasa, vagy kizarasa:
11. Az ajanlat benyujtdsanak helye:

12. Az ajanlattétel nyelve:

13. Az ajanlatok felbontisanak helye, ideje, a bontdsban résztvevs személyek megnevezése:
14. Annak meghatéarozésa, hogy az eljarasban lehet-¢ targyalni vagy ajanlatkérd az ajanlatokat
targyalas nélkiil biralja el:

15. A szerzédéskétés tervezett iddpontja:

16. Tobbvaltozati ajénlat tétele megengedett-c?

17. Rész ajénlattétel megengedett-e?

18. Az ajanlattétel ajanlati biztositék ad4sahoz kétott-e?

19. A dokumentécié rendelkezésének médja:

20. Az ajanlatok Osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:

21. Egyéb informaciok:

22. Ervénytelen az ajanlat;

23. Targyi munkaval kapcsolatban beszerezhet tovabbi informéciok beszerzésének helye,
cime:

Datum: ...ooiiniieiiaae e

alairas



3. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzat irdnyitasa alé tartozo koltségvetési szervek
2024. december 1. napjatol hatalyos Beszerzési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




