KOZSZOLGALLAS sorszam: 82221

Intézményi iktatészam: K/3389/2024.

ALLASPALYAZAT
SZENTMARTONKATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezeto és igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa
(hazassagkotések levezetése, haldleset anyakonyvezése, ASZA levelez6rendszerben érkez6
megkeresések kezelése, apai elismerd nyilatkozat felvétele, hazassagi szandék bejelentések
felvétele, EAK munkakosar kezelése, névmddositasi eljarasok, allampolgarsagi ligyek).
Igazgatasi és hatdsagi feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szentmartonkata
A munkavégzés pontos helye: 2254 Szentmartonkata, Rakoczi ut 52 /c.

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: Szentmartonkatai Kozos Onkormanyzati Hivatal a
kozszolgdalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény Kkeretében palyazatot hirdet
anyakonyvvezetd és igazgatasi igyintéz6 munkakor betoltésére.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

A probaidd 6 hénap.

Az allassal kapcsolatban tovabbi informaciot Dr. Nagy Lajos jegyzd nyujt, a 06 30 565 1842-es
telefonszamon.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Anyakonyvvezeto

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Anyakonyvvezetdi szakvizsga

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozigazgatasi szervnél szerzett szakmai tapasztalat

- Onkormanyzati ASP rendszer ismerete

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.09.16. 10:00

Palyazat benyudjtdsanak mddja: Postai Uton a palyazatnak a Szentmartonkatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal (2254

Szentmartonkata, Rakoczi ut 52 /C) cimére torténd megkiildésével. Kérjik a boritékon feltiintetni

a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: K/3389/2024., valamint a munkakor

megnevezését: anyakonyvvezeto és igazgatasi ligyintézo.

Elektronikus uton Dr. Nagy Lajos jegyzének a jegyzo@szentmartonkata.hu e-mail cimre.
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A palyazat elbiralasanak maddja: A benyujtott dokumentumok és esetleges személyes interju

alapjan.
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A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.23. 10:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: https://szentmartonkata.asp.lgov.hu/
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2024.09.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

{Eém)} \ Kozszolgallas
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