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Szentmartonkita Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Pénziigyi, Oktatasi, Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsag

Helyben

Tisztelt Képviselo-testiilet, Tisztelt Bizottsag!

Az Allami Szamvev6szék 2021. évben ellenérzést tartott a Szabé Magda Nagykozségi
Koényvtar és Miivel6dési Hazban, és a hianyossadgokat 2021. decemberében megkiildte az
intézménynek, mely miatt mddositani sziikséges az intézmény Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzZMSz).

Az Intézményvezetd Asszony levele, valamint az altala elkészitett moddositott SzMSz az
eloterjesztés mellékletét képezi.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél €s a kozmiivel6désrdl sz616 1997.
évi CXL. torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pont alapjan a kozmiivel6dési intézmény SzMSz-

ét a fenntarto képviselo-testiilet hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet €s a Bizottsagot, hogy az elbterjesztést vitassa meg és
hozza meg dontését.

Szentmartonkata, 2022. februar 17.




Hatarozati Javaslatok
Pénziigyi, Oktatasi, Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsaganak hatarozati javaslata:

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Pénziigyi, Oktatasi, Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsag
eeeen/2022. (I1. ....) POKKB. hatarozata

Szentmértonkita Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Oktatdsi,
Kulturélis és Kozbiztonsdgi Bizottsdg megtargyalta a Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és
Miivel6dési Haz Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl szol6 eldterjesztést €s azt elfogadasra
javasolja a KépviselO-testiiletnek.

Hataridd: azonnal
Felelos: Kele Teréz bizottsag elndke

Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének hatarozati
javaslata:

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
veeee/2022. (I1. 24.) 6nkormanyzati hatarozata

Szentmartonkita Nagykozség Onkormdnyzatdnak  Képviselo-testiilete a  muzedlis
intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmutivel6désrdl szol6 1997. évi CXL.
torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pontjdban foglaltakban kapott felhatalmazas alapjan a
Szab6é Magda Nagykozségi Konyvtar €s Miuvelddési Hdz a mddositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti s Miikodési Szabalyzatdt az 1. szdmu melléklet szerint
j6véhagyja.

Szentmartonkdta Nagykozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilet felhatalmazza a

polgarmester a sziikséges aldirdsok és intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelés: dr. Boér Imre Hunor polgérmester



Szentmartonkata lgazgatas

R e e
Feladé: Szabd Magda Kényvtéar <konyvtar@szentmartonkata.hu>
Kiildve: péntek 2022. februér 18 13:26

Cimzett: 'Szentmaértonkata lgazgatas’

Targy: SZMSZ aktualizalasa

Mellékletek: szmsz2022.doc

Tisztelt Polgarmester Ur!

2021. decemberében az Allami SzamvevGszék ellendrzése soran hidnyolték a szervezeti dbrat az SZMSZ-bdl, ezért ezt
pétolni kell. Tovabba az SZMSZ aktualizaldsa is esedékes.

Javitas a konyvtar SZMSZ-ében

2. oldal Intézményi adatok részénél
3. szakmai felligyelet szervei
Nemzeti MivelSdési Intézet Pest Megyei Igazgatosaga (megvaltozott a cimik)
(1139 Budapest, Forgach utca 9/b.)
4. oldal Az intézmény dolgozoi
totlésre kertilt a plusz egy 6 (Monostori Zoltanné)
8. oldal Zaré rendelkezéseknél
Mellékletek
4. sz Szervezeti abra
3. szam( mellékletnél a Miivel8dési Haz nyitva tartasaban valtozas tortént, és belekeriilt egy mondat.
A mivel&dési haz nyitvatartdsa igazodik a lakossag igényeihez.
4. szamu melléklet a Szervezeti dbra belekeriilt.

Meltékelten kildom a kbnyvtar javitott SZMSZ-ét, ahol pirossal javitottam.
Ha barmi teenddém van, kérem jelezd felém.

Készonettel: Benéné Arvai Erika
intézményvezetd



Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar
és Miivelodési Haz

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata



I.

Intézmény adatai

1. A konyvtarra vonatkozé adatok

Az intézmény megnevezése: Szabé Magda Nagykdzségi Konyvtar
és Mivel6dési Haz

Cime: 2254 Szentmartonkata, Rakdczi Gt 54.

Telefonszama: 06-29/463-159

E-mail cime: konyvtar@szentmartonkata.hu

Honlapja: https://szabomagdakonyvtat.hu

Miikodési teriilete: Szentmartonkata nagykozség kozigazgatasi tertilete.

Létesitésének éve: 1950

Jogelédje: Arany Janos Altalinos Iskola

A szolgaltato hely fenntartoja: Szentmértonkata Nagykozség Onkormanyzata,
2254 Szentmartonkata, Rakoczi Gt 52/c.

Miikédtetdje: Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata képviselé-testiilete

Az intézmény adoészama: 15799775-2-13

Az intézmény torzskonyvi azonosito: 799777

Az intézmény KSH statisztikai szamjele: 15799775-322-13

2. Az intézmény bélyegzdsje

Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Miiveldési Haz
2254 Szentmartonkata, Rakoczi ut 54.
Tel/Fax.: 29/463-159
Asz.:15799775-2-13

3. Szakmai feliigyeleti szervei

Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar

(2000 Szentendre, Patriarka u. 7.)

Nemzeti Mvelédési Intézet Pest Megyei Igazgatdsaga
(1139 Budapest, Forgich utca 9/b.)

4. A koltségvetési szerv tipus szerinti besorolasa

A tevékenységek jellege alapjan: kozszolgaltatd koltségvetési szetv

A kozszolgaltatd szerv fajtaja: kozintézmeény

A feladatellatashoz kapcsolodo funkcidja: 6nalléan mikodé koltségvetést szerv

Az iranyitd szerv altal kijelolt azon 6nalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, amely
az 6nalléan mikéds koltségvetési szerv Amr. 1.7§ (1) bekezdése alapjan meghatirozott
pénziigyi-gazdasigi feladatait ellitja: Szentmartonkatai Kozés Onkormanyzati Hivatal



5. Az intézmény besorolasa

A fétevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése
910110 Kozmuvel6dési intézmények tevékenysége

Az alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkcidészam kormanyzati funkcidé megnevezése

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltirasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmuvel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

082092 Ko6zmivel6dés — hagyomanyos kozosségt, kulturalis
értékek gondozasa

082093 Koézmuvel6dés — egész életre kiterjedd tanulas, amatSr
mivészetek

082094 Ko6zmitvel6dés — kulturalis alapa gazdasagfejlesztés

II.

Az intézmény szervezete

1. Az intézmény szervezeti felépitése, miikodése
¢és gazdalkodasa

Szervezeti egységei

kozmbvel6dési konyvtar

mivel6dési haz

A két egység egylittesen latja el a helyi kézmivel6dési feladatokat.

2. Az intézmény vezetbjének kinevezési, megbizasi,
valasztasi rendje
Az intézmeény vezetdjét az alapitdl jogokkal felruhazott iranyitd szerve, az 1997. évi CLX tv. 53-

55.§-0k és a76.§1-2. bekezdései figyelembevételével, kozalkalmazotti jogviszony keretein belil,

palyazat utjan, ot év, hatarozott id6tartamra nevezi ki.



3. Az intézmény dolgozoi

Az intézmény 3 £6 dolgozobdl all.
— 1 {6 teljes munkaidSs intézményvezets, konyvtaros
— 1 £6 teljes munkaidds kulturalis asszisztens
— 1 {6 részfoglalkoztatott technikai dolgozé

4. Munkaltatoi jogok gyakorlasa

A munkaltatdi jogkort az intézmény fenntartdja latja el.

A dolgozok esetében a munkaltatdi jogok kézil a kinevezés, kézalkalmazotti jogviszony
megszinésével vagy megsziintetésével kapcsolatos munkaltatéi jogokat a Polgarmester, ezen
kivil a tobbt munkaltatdi jogot az intézményvezetSje gyakorolja az alkalmazottak felett.

Az intézményben foglalkoztatott dolgozék a munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési felelésséggel tartoznak. FelelSsek a betendezési és
telszerelési tirgyak rendeltetésszerG hasznalatiért, a gépek, eszkozok, dokumentumok

megovasaért.

Az intézmény nyilvanos jellegének megfelelen egész évben mikodik. A nyitva tartdsardl,
szolgaltatasainak teljesitésérél a dolgozdk szabadsiga vagy egyéb akadilyoztatisa esetén a
fenntarté (mukodteté intézmény vezetdje) gondoskodik. A nyitvatartis rendjét az 3. sz
melléklet tartalmazza.

Az intézmény mikodéséhez szikséges anyagi és személyi feltételeket a fenntartd biztositja a
koltségvetésében. Az intézmény vallalkozdi tevékenységet nem folytat, kozhaszni vagy
gazdasagl tarsasagban nem vesz részt.

II1.

Az intézmény feladata

1. Konyvtar feladatai, tevékenysége

Mint a teleptilés nyilvanos kényvtara, feladatanak tekinti, hogy az érdekl6ddk legszélesebb kore
szamara biztositsa a magyar és az egyetemes kulttra kincseinek megismerését, a folyamatos
onmuvelést, a szinvonalas szorakozast, a szabadidé hasznos eltoltését. Ennek érdekében
tamogatja:

— az egyéni tanulast, onképzést,

— az allampolgari jogok gyakorlasahoz sziikséges kdzhasznd ismeretek megszerzését,

— a telepiilés és kornyéke természeti értékeinek, kulturalis és néprajzi hagyomanyainak
bemutatasat, gyljtését,

— a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozék (a Nemzetiségi Onkormanyzat javaslata
alapjan), valamint a hdtranyos helyzetiek (vakok, gyengén litdk, mozgasukban
korlatozottak) kiszolgalasat,

— a gyermekek olvasasi kultirdjanak, 6nallé ismeretszerzésének segitését.

4



Feladatok:

a fenntartd altal kiadott és a szervezeti, mikodési szabalyzatban meghatarozott £6 céljait
nyilatkozatban kozzé teszi,

gyGjteményét a helyi igényeknek megfelelGen folyamatosan fejleszti, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

tajékoztat a konyvtir és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatdsainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozottt dokumentum- és informacidcserében,

k6zhasznd informacids szolgaltatast nyujt,

helyismereti informaciokat és dokumentumokat gydjt.

1.2 A koényvtar hasznalatara jogosultak kore

A konyvtar nyilvanos, mindenki hasznalhatja, aki a hasznalati szabalyzat kotelezettségeinek

eleget tesz.
A konyvtarban igénybe vehetd szolgaltatasokat részletesen az 1. sz. melléklet tattalmazza.

1.3 A koényvtar gylijt6kore, az allomany elhelyezése

GytijtSkor

A konyvtar onalléan gvarapitia allomanvyat, a 2. sz. melléklet tartalmazza az intézmén
onyvi: gyarapiy yat, y
gyUjtékort szabalyzatat.

Az dllomany elhelyezése
A konyvtari dokumentumok elhelyezése a konyvtar helyiségében szabadpolcokon torténik a

kovetkez6 modon:

a, Kolcsonozhets allomany:

a szakirodalom szakrendben,

a szépirodalom (gyermek, ifjasigi és feln6tt) cutter-szamok alapjan elhelyezve (szerzdi
betirendben), (kilon kiemelve betirendben az altalanos iskolai kotelezé és ajanlott
irodalom, a versek stb.),

az ujsagok, hetilapok és folyoiratok nem bekotott régebbi szamai folydirat allvanyon.

b, Nem kolcsonozhetd allomanyrészek (csak helyben hasznalhatdk):

kézi és segédkonyvtar (lexikonok, enciklopédidk, Osszefoglalé mévek minden
tudomanyaghol),
folyoiratok friss szamai (a konyvtarban allvanyon).

2. Mivel6dési haz feladata, tevékenysége

Biztositja a tarsadalmi igényekhez és a helyi sajatossagokhoz, az élet és munkakorulményekhez,

az életkorhoz igazodd miivelédési tevékenységekhez szikséges feltételeket.

Osztonzi és elbsegiti a kozosségl és az egyéni muvel6dést, az alkotd tevékenység

kibontakozasnak lehet6ségét,



— kozremikodik a tudomanyos és szakmai ismetetek tetjesztésében, mivészeti alkotasok
bemutatisiaban,

- részt vesz a helyt mivelddési tevékenységek szervezésében,

- segitt az 6nmuvel&dési korok 1étrejottét és munkajat,

- részt vesz a nagykozségi rendezvények munkajaban,

— segitl és szinesitt a nevelési-oktatasi intézmények munkajat,

- Osztonzi és segiti az 1fjisag és felndtt szabadidds tevékenységeket.

3. Digitalis Jolét Pont feladatai, tevékenysége

—  Internetezdk €s szdmitogéphasznalok segitése, feliigyelése,

- irodai szolgaltatdsok (fénymdsolds, faxolds, nyomtatds, lamindlds, spirdlozas,
adébevallds készitése, kérelmek frdsa, Onéletrajz, meghivdk, plakatok, szérélapok
készitése, egyéb szamitdgépes munkak elvégzése),

- hely1 és onkormanyzati hirek és informacidk terjesztését végzi a helyl Gjsagon, honlapon

és facebookon keresztul.

IV.

Intézményi egyiittmiikodési kor
1. Intézményi egytittmikodés

Az intézmény feladata a helyi allami szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel és intézményekkel
egyuttmikodve, azok kézmivelddési tevékenységét segitve.
Folyamatos kapcsolatot tart fent:

—  Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzataval

—  Aprajafalava Ovodéval

—  Szentmaértonkatai Arany Janos Altalanos Iskolaval

—  Székely Jézsef Reformatus Altalinos Iskoléval

—  Hely1 korokkel, klubokkal, alapitvanyokkal és egyestiletekkel.
— Félkor Alapitvany, Szentendre



Az intézmény belsé iranyitasa és a miikodésével kapcsolatos
feladatok
1. Munkaterv

Az intézmény vezetéje éves munkatervet készit, targy év marcius 1-jéig, melyet koteles a
képvisel6-testiilet elé beterjeszteni. A munkaterv tartalmazza az éves kiemelt feladatokat,

rendezvényeket, és azok végrehajtasaért a felelGsoket.

2. Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakoti lefrasok tartalmazzak, melyek
elkészitése és a kozalkalmazottak részére torténd atadasa az intézményvezetd feladata. A
munkakori leirasok tartalmazzak a dolgozdk iskolai végzettségét, jogallasat, az intézményben
elfoglalt munkakoriiknek megfeleld feladatokat, jogaikat és kotelezettségeiket. Megbizasi
jogviszony esetén a megbizasi szerz6dés tartalmazza a konkrét elvégzendé feladatokat.

A munkakéri leirasok elkészitéséért és megvalositasaért az intézményvezets a felelds.

3. Az intézmény tigyiratkezelése

Az ligyiratkezelésért, az Ggyiratok kiadomanyozasaért az intézmény vezetSje a felel@s. Az erre
vonatkozd szabalyokat az intézmény Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

4. BélyegzOk hasznalata

Az intézmény vezetGje az intézmény bélyegzbit koteles naprakész allapotban nyilvantartani.
Valamennyi cégszer( alairasnal cégbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzbkkel ellatott, cégszetien
alairt iratok tartalma, érvényes kotelezettségvallalast jelent. A bélyegzét atvevdk személyesen
telel6sek annak megdrzéséért. A cégbélyegzs elvesztése esetén az intézményvezets az elbirisok

szerint jar el.

5. Helyettesités

Az intézményben folyé munkat a dolgozdk idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A

helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

Benéné Arvai Erika
mtézményvezetd

VI.



Z.ar6 rendelkezések

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, valamint mellékletei naprakész allapotardl, a szitkséges

valtoztatasokrdl a fenntarté gondoskodik.

Az SZMSZ az érvényes jogszabalyok figyelembe vételével késziilt és a fenntarté 6nkormanyzat
....................... sz. hatarozataval fogadta azt el.

Az SZMSZ. oo, napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyuttal
minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. A szolgaltat6 hely hasznalatanak szabélyzata
2. sz. Gytjt6kort szabalyzat

3. sz. Nyitvatartasi rend

4. sz. Szervezeti abra

Szentmartonkata, 2022. febrodr 24. .

A szervezeti és mikodési szabalyzatot jovahagyom:

Dr. Boér Imre Hunor

polgarmester
PH.



1. szamu melléklet

Konyvtar hasznalati szabalyzat

Késziilt az 1997. évi CXL. torvény, kulturdlis javak védelmérdl, muzedlis intézményekrol,
nyilvdnos konyvtari elldtdsr6l, kozmiivel6désrél és a 6/2001. kormanyrendelet a
konyvtarhasznélokat megilleté kedvezményekrdl sz416 jogszabaly alapjan.

1. AKONYVTAR ALAPSZOLGALTATASAI

A Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar nyilvanos kézkonyvtar. A konyvtar hasznél6ja lehet
minden természetes €s jogi személy, aki a konyvtarhasznalati szabdlyzatot magara nézve
kotelezden elismeri.

A konyvtarlatogatok a kovetkezd alapszolgéltatdsokat vehetik igénybe térit€smentesen:

— A koOnyvtdr megtekintése.

— A konyvtdr, illetve a konyvtari rendezvények latogatdsa (konyvtarhasznélati
foglalkozdsok 6vodds kortél 4ltaldnos iskoldsig, ir6-olvasé taldlkozok,
alaptevékenységgel osszefiiggésben szervezett kidllitasok, stb.).

— Téjékoztatds a konyvtar €s a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl.

— Az éllomanyfeltdré eszkozok (katalégusok) hasznélata, valamint ha a konyvtar
kozhasznd informdciés szolgéltatisdt (az Onkormdnyzat tevékenységének
dokumentumai, egyé€b helyi kozhaszni informacidk, palyavélasztdsi tdtmutatdk,
tdjékoztatdk, stb.) igényli.

— A koOnyvtari gylijteményrészek helyben hasznalata.

Minden tovébbi szolgdltatdsunk (meghatdrozott szdmid dokumentum kolcsonzése

meghatdrozott idére, konyvtarkozi kolcsonzés bonyolitdsa, kolcsonzés alatt 1évd
dokumentumok eléjegyzése), konyvérba térténd beiratkozds utdn vehet6 igénybe.

2. AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE,
BEIRATKOZAS

2.1 Konyvtari tagsag

A konyvtari gyUjtemény példdnyainak koOlcsonzése és a konyvtirkozi kolesonzés,
beiratkozdshoz és beiratkozdsi dij fizet€séhez kotott, melynek ellenében a szolgiltatdsokat
az adott naptéri évben veheti igénybe.

2.2 Beiratkozasi dij

Felno6ttek 1000,-Ft
16 éven aluliak Ingyenes
70 éven feliiliek Ingyenes

2.3 A beiratkozashoz hasznalt dokumentumok

Konyvtéri tagga valik az, aki személyi adatait megadja és hitelt érdemlé dokumentumok
(személyi igazolvédny, lakcimkdrtya, utlevél, 14 éven aluliak esetén didkigazolvény)
felmutatdsdval igazolja, €s tagdifjat befizeti. 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) alapjan az aldbbi
adatok megaddsa sziikséges:



— néy,

— sziiletési hely és 1do,

— anyja neve,

— 4llandé lakéhelye: teleplilés, utca, hdzszdm, emelet, ajté (ha Szentmartonkatan
ideiglenes lakcimmel rendelkezik, akkor a levelezési cimet meg kell jel6lni),

— személyi igazolvény, vagy utlevél szdma.

2.4 Adatkezelés

A GDPR 6. cikk (1) bekezdése e) pontja alapjan, az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

A kezelt adatok kore:
Név, lakcim
Adatkezelés idétartama:

A tagsdg megszlinésétdl szamitott 5 év

2.5 Jotalloi nyilatkozat

14 éven aluli hasznél6 konyvtéri tagsdgdhoz sziildjének, gondviseldjének, kezessége, {rdsos
nyilatkozata, hozzdjaruldsa sziikséges.

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az 6ndllé jovedelemmel nem rendelkezd olvasé nevét, a
jotallo kotelezo regisztracids adatait €s a jotallds vallalasdnak (aldfrdssal igazolt) tényét.

Ondllé jovedelemmel, keresette]l nem rendelkezé 14 év alatti személynek jétallét kell
megneveznie, és az § adatait is k6zdlnie kell (lakeim, édesanya ldnykori neve, foglalkozés,
munkahely neve €s cime, sziiletési hely €s id6pont).

2.6 Olvasdjegy

A beiratkozott olvasé olvasdjegyet kap, amelyet konyvtdrhaszndlat alkalmdval koteles
dtadni. A beiratkozdskor kapott olvaséjegy ingyenes. Az olvaséjegyet csak tulajdonosa
hasznélhatja.

2.7 Konyvtarhasznaldk nyilvantartasa, beiratkozasi, regisztralasi adatok

A személyes adatokban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhaszndl6 koteles bejelenteni a
konyvtarnak.

A konyvtdrhasznélérdl felvett adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja 4t,
nyilvdnossdgra nem hozhatja az adatk6z16 irdsos beleegyezése nélkiil.

A személyes adatok védelmérdl €s a jogszerli adatkezelésrdl a kdnyvtéar koteles gondoskodni
az 1992. évi LXIIL tv. rendelkezései alapjan.

A nyilvantartasokat igy kell vezetni, az adathordoz6 dokumentumokat Ggy kell tarolni, hogy
azokhoz kizéar6lag a munkakori leirdsok alapjdn erre jogosultak, a kényvtari nyilvantartdsok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

Az olvas6k adatairdl vezetett nyilvantartdsok jogszabdlyok szerinti kezeléséért a konyvtar
minden dolgozdja felelds.
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2.8 Torzslap, olvaséi nyilatkozat

Az olvasé torzslapjan szintén szerepelnie kell a kotelezd regisztraciés adatoknak és az
olvasé nyilatkozatdnak, melyben kotelezi magdt a konyvtdrhaszndlati szabdlyzat rd
vonatkoz6 részeinek, a dokumentumkezelés szabdlyainak betartdsdra, adatvéltozdsainak
bejelentésére. E nyilatkozatban az 0©nédllé jovedelemmel rendelkezék a kolcsonzott
dokumentumokért anyagi feleldsséget is véllalnak. Az o©ndllé jovedelemmel nem
rendelkezok esetében ezt a jotalléknak kell megtenniiik.

3. AKONYVTARHASZNALAT JOGANAK FELFUGGESZTESE
Tilos a kbnyvtarban a t&bbi olvasét zavaré médon viselkedni, hangoskodni, szaladgélni.

Akinek tartozdsa van (pl. késedelmi dij stb.) vagy az altala kikolcsonzott dokumentumok
k6lcstnzési hatdrideje tobb mint egy hete lejart, az az olvasé nem kolcsonozhet djabb
dokumentumot, amig a tartozdséat nem rendezte.

Azokat, akik kozOsségellenes magatartdsukkal zavarjdk a konyvtdr rendjét, a konyvtari
munkdt, valamint szdndékosan kart okoznak a gyljteményben (vagy arra kisérletet tesznek),
az intézmény kizdrhatja hasznaléi korébdl.

Ittas személy az intézményben nem tartézkodhat.

A konyvtér ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attdl, akinek tartozdsa
van, ill. a konyvtdr haszndlatdra vonatkozd szabdlyokat megszegi. Eltilthat6 a konyvtar
haszndlatatol az, akinek a magatartdsa a tobbi koOnyvtarhaszndlét jogai gyakorldsdban
tartésan akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmét tartésan zavarja.

5. REKLAMACIOK INTEZESE

A latogaték — amennyiben a konyvtar dolgozdinak valamilyen intézkedését sérelmezik —,
panaszukkal észrevételeikkel az int€ézmény vezetéséhez fordulhatnak.

6. AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK SZABALYAI
A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvtér biztositja, hogy dllomanyénak erre rendelt részét 1atogatdi helyben
hasznédlhassak.

A konyvtdrhasznalé minden korldtozés nélkiil kézbe veheti a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat, fel kell azonban hivni a figyelmét arra, hogy azokat — haszndlat utdn —
hagyja az olvasétermi asztalon.

A konyvtari dokumentumok hasznélatakor az olvasénak ligyelnie kell azok épségére, tisztdn
tartdsdra. Rongdlds, beleirds, aldhiizds stb. esetén a szolgalatot teljesitd konyvtdros a
dokumentumhasznélatot koteles felfiiggeszteni, az olvasét a szolgéltatds igénybevételétdl
egy €vre eltiltani €s az okozott kart megtérittetni.

6.1 A konyvtari dokumentumok kolcsonzése, a kolcsonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasénk kolcsonozheti. A
kolcsdnzési hatdridd, valamint az egyszerre kikolcsondzheté dokumentumok szdma az
alabbi tablazat szerint alakul:
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kolcsonzési ido darabszam| hosszabbitas

konyv (kodlesonozhet6 dllomény) 3 hét 10 db igen (1x)
nem kélcsonozhetd, tjckoztatéi, 11, | c8Yyed elbirdlds .
P . . alapjan: zéarastol 2 db igen (1x)
olvasétermi alloméany o
nyitasig
1doszaki kiadvany (folydirat, hetilap) 1 hét 6 db nem

A 14 éven aluli olvasdk a zdld csikkal jelzett konyveket kdlcsondzhetik.

A dokumentumok kolcsonzési hatdrideje akkor hosszabbithaté meg, ha arra eléjegyzést nem
vettek fel. A kdlcsonzési hatdridd hosszabbitdsa személyesen torténik.

A kézikonyvtdri dokumentumok kivételes esetben zardst6l nyitdsig, ill. csak a konyvtar
zarva tartdsanak idOszakdra adhaté ki! Egyszerre egy olvasé két kézikdnyvtari
dokumentumot kolcsondzhet. E dokumentumok alapvetoen helyben hasznalatra szantak,
ezért kdlcsonzésiik megtagadhatd!

Ennek megfelelden a kdlcsonzés kezdete: hétfo, kedd, csiitortok, péntek, szombat: 17.45
a kolcsonzés lejarta: hétfd, kedd, szombat: 13.00 csiitortok, péntek: 10.00
A kikolcsonzott dokumentumokat a lejaratnél kordbbi idépontban is vissza lehet hozni.

A kolcsdnzés adminisztracidja kiilon adatlapon torténik.

6.2 Konyvtari dokumentumok elgjegyzése

A konyvtarhaszndl6, ha az 4ltala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtar
dllomdnyédban, de az — kolcsonzés, egyéb ok miatt — nem elérhetd, kérheti annak
eldjegyzését.

Az elbjegyzett dokumentumot az intézmény az eléjegyzést kérének 10 napon 4t fenntartja,
csak helyben hasznélatra adhatja 4t m4s felhasznélonak.

6.3 Eljaras késedelem esetén

A kolcsonzési hataridot mulaszté olvasdval szemben, aki a kikolcsonzott dokumentumokat a
konyvtar {rasbeli felszélitdsai ellenére sem hozza vissza, birdségi eljaras kezdeményezhetd.

6.4 Elveszett dokumentumok

Az olvasét az 4ltala kolcsonzott dokumentumok elvesztése vagy megrongdléddsa esetén
kartéritési kotelezettség terheli:

e az elveszett, megrongdlédott dokumentum pétolhatd a bolti forgalombdl, azonban az
olvas¢ altal felajanlott példanyt a kdnyvtar megvizsgéilja és nem megfeleldség esetén
azt visszautasithatja, mellyel egyidejlileg annak pénzbeli megtéritését kovetelheti,

e po6tlds hidnydban a dokumentum aktudlis beszerzési vagy piaci drdnak 100 - 150 % -
a illeti meg kartéritésként a konyvtérat,

e folyéirat, hirlap elvesztése esetén az eredeti 4r kétszeresét koteles az olvaséd
megtériteni.
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6.5 Konyvtarkozi kolcsonzés olvaséink szamara

A szolgaltatds célja a Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar sajat gyljteményében nem
taldlhaté dokumentumok hozzaférhetévé tétele az olvasé szamadra a 73/2003.(V.28.) Korm.
rendelet az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszerr6l (ODR) cimii jogszabaly alapjan.

A szolgdltatast érvényes tagsdggal rendelkezd, beiratkozott olvasdink vehetik igénybe, akik
elfogadjdk konyvtdrunk konyvtarkozi kolcsonzési szabalyzatat. A kéréseket csak
személyesen, olvaséjegy felmutatdsaval fogadjuk el.

A konyvtéros a konyvtarkozi kérélapon felveszi az olvasé kérését.

Az eredetiben megkért konyvet az olvasd a koltségek megtéritése utdn a kiildé konyvtar
feltételei szerint haszndlhatja vagy olvasdtermiinkben (helyben hasznélat), vagy
kikdlcsontzheti a kblesonzési hatdridd szigord betartdsa mellett. A kolcsonzés hatarideje
altaldban 2-3 hét, de eléfordul, hogy csak néhdny nap.

A konyvtarkozi kolesonzéssel kért konyvek visszakiildésének koltségét az olvasénak kell
biztositania.

Kérés visszamonddsa csak abban az esetben lehetséges, ha a kiildd konyvtir még nem
postazta, ill. még nem fénymdsolta a dokumentumot. Ellenkezd esetben a kérének meg kell
téritenie a koltségeket.

Amennyiben az olvasé a konyvtarkozi kolcsonzéssel megkért dokumentumban kért okoz,
vagy nem szolgaltatja vissza, koteles az anyagi kart megtériteni.

A dokumentumokban val6 kédrokozds &s a kolcsonzési hatdaridé be nem tartdsa a
konyvtarkozi kolesonzésbdl vald kizérast, vagy a tovdbbiakban csak olvasétermi hasznélat
biztositdsat vonhatja magdval.

6.6 Tajékoztatas

Tédjékoztatdson a kifejezetten e célra szolgdld, konyvtari dokumentumokbdl torténd,
kutatémunkat nem igényld, szébeli tdjékoztatast értjik.

7. A KONYVTAR TAMOGATASA

Az intézmény anyagi timogatdsdra az "Szentmartonkata Konyvtarért Alapitvany" kozhasznd
alapitvdnyon keresztiil van lehetdség.

Az alapitvdny célja: a konyvtdr gylijteményének bdvitése és a  korszerl
informdcibszolgéltatdshoz sziikséges feltételrendszer megteremtése, ezdltal a konyvkultira,
az oktatds €s milvel6dés fejlesztésének segitése Szentmartonkatan.

Adészam: 19186917-1-13

8. RENDEZVENYEK

Az intézmény az érdeklodOk szamadra rendszeresen szervez kidllitdsokat, el6addsokat,
talalkozokat mitvészekkel, frokkal, szerkesztékkel, stb. Latogatdsuk ingyenes.

9. DIGITALIS JOLET PONT

Konyvtdrunkban telehdz is miikodik, téritési dijas szolgaltatdsairdl kiilon szabalyzat
rendelkezik. Ennek nyomtatott valtozatat az intézményben, j6l lathaté helyen, ki kell
fliggeszteni.
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Miivel6dési haz hasznalati szabalyzata

1. A mivel6dési hdz minden érdekl6dé latogathatja, igénybe veheti szolgaltatdsait.

2. A mivelodési hdz programjain résztvevék zavartalan mikodése €és szorakozasa
érdekében be kell tartani a kdzosségi €s tarsas élet kulturdlt magatartdsdnak szabdlyait.

3. A szabdlyok betartdsa minden l14t6gatd szdmdra kotelezo.

Egyéb szabalyok

1. Az intézmény kozosségi célokat szolgdl, ezért védelme, berendezésének &s
felszerelésének, anyagi feleldséggel torténd hasznalata, a tisztasdg és a rend megdvésa
minden latogatd kotelessége.

2. Az épiiletben szemetelni, dohdnyozni tilos! Dohdnyozni csak az arra kijel6lt helyen, az
épiileten kiviil szabad.

3. Szeszes italt behozni — zartkorli rendezvény kivételével — nem szabad. Az intézményt
ittas 4llapotban latogatni tilos!

4. A hézirend betartdsa minden latogat6 szdmadra kotelezd.

Benéné Arvai Erika
intézményvezetd
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2. szamu melléklet

A konyvtar gytijt6kori szabalyzata

Konyvtarunk dltaldnos gytjt6kort feladata, hogy biztositsa a helyi lakossdg &ltaldnos
tdjékozodasdhoz, miivelédéséhez, igényes szorakozdsukhoz sziikséges dokumentumokhoz
val6 hozzdjutést.

Teljességre torekedve gydjti:

- az alapveto altalanos és szaklexikonokat
- szOtdrakat

- Osszefoglalé muveket

- adattdrakat.

Vilogatva gydjti:

- az ismeretk6z]0 szakirodalmat,
- szépirodalmat, de kiemelten gytijti az dltalanos iskolai kételez6 irodalmat.

Kiemelten gytijti:

- A helytorténeti miliveket.

Dokumentumtipusok:

- kdnyvek
- foly6iratok.

Példanyszam:

a konyvtar koltségvetési keretének megfeleléen 1 - 1 példany beszerzésére van lehetéség,
kivéve a kotelezd olvasméanyokat, ahol indokolt tobb példdny beszerzése.

Benéné Arvai Erika
intézményvezetd
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3..szamu melléklet

Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivelodési Haz

Nyitvatartdsi rend

Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar nyitvatartasa

hétfo: 13-18

kedd: 13-18

szerda: zarva
csiitortok: 10-12-13-18
péntek: 10-12 13-18
szombat: 13-18
vasarnap: zdrva

Miivelédési Haz nyitvatartisa

hétf6: 9-18

kedd: 9-18

szerda: zarva, kivéve rendezvény esetén
csiitortok: 9-18

péntek: 9-20

szombat: 13-20

vasarnap: zarva

I

A miivel6dési hdz nyitvatartdsa igazodik a lakossdg igényeihez.
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Benéné Arvai Erika
intézményvezetd
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