Szentmartonkatai K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztviseldkrél szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Szentmartonkatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Addiigyi ligyintézd

munkakor betdltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2254 Szentmartonkata, Rakdczi ut 52/c.
Pest megye, 2255 Szentlérinckata, Arany Janos ut 26.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairdl szélé 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatando feladatkorok:

A kbzszolgalati tisztviselOk képesitési elbirasairdl sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
1. mellékletének 19. pontja szerinti pénziigyi és szamviteli feladatkor.

Ellatandoé feladatok:
Az onkormanyzati adéhatdsag feladatkorébe tartozé feladatok ellatasa.
A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A helyi adokrél szbél6 1990. évi C. térvény és a vonatkozd helyi rendelet alapjan
kivethetd addkkal kapcsolatos lgyintézés (adobevallasok feldolgozasa, bejelentések,
kérelmek Ugyintézése, kényvelés, stb.) A gépjarmladérdl széld 1991. évi LXXXII.
torvény alapjan a gépjarmladoéval kapcsolatos feladatok Ugyintézése (kdzponti
nyilvantartasbél kapott adatok feldolgozasa, add elbirasa, térlés, addzok értesitése,
hatarozat hozatal, konyvelés, stb.) Az addk médjara behajtandd kdztartozasokkal
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munkakoérbe tartozé feladat és hataskor gyakorlasa. Statisztikai jelentések készitése.
Ugyfélfogadas az altala intézett igyekben. Adbdellenérzési feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztviselOkrél szb6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvbképesség,

+ Blulntetlen el6élet,

« Kodzépiskola/gimnazium, Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy
k6zépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tgyintézéi,
informatikai, mliszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Hasonlé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
« ASP dnkormanyzati alkalmazaskézpont ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv. 42. §-aban
foglaltak szerint,

+ Iskolai végzetiséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

. Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul

« A 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fényképes dnéletrajz

» Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasardl,

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakoér a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 19.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Domany Katalin jegyzé nyujt, a
06-29-462-101 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Szentmartonkatai Kozés Onkorméanyzati Hivatal
cimére t6rténd megkulldésével (2254 Szentmartonkata, Rakéczi ut 52/c. ).
Kérjuk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité
szamot: K/5749/2020. , valamint a munkakdr megnevezését: Adolgyi
agyintézé.

vagy
» Elektronikus uton Domany Katalin jegyz0 részére a
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+ Személyesen: Domany Katalin jegyz6, Pest megye, 2254 Szentmartonkata,
Ré&koczi ut 52/c. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Palyazatot a Szentmartonkatai Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje biralja el,
hivatalt fenntart6 dnkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével. Kinevezéskor 6
hénap prébaidd kerul kikoétésre. A palyazatot kiiré a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktéber 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ www.szentmartonkata.asp.lgov.hu - 2020. oktéber 5.
« www.szentlorinckata.hu - 2020. oktober 5.
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