Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmestere

2254 Szentmartonkata, Rakoczi at 52/c.
Tel/Fax: 29/462-101
e-mail cim: jegyzo@szentmartonkata.hu

Eloterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2020.07.29-i soros, nyilt iilésére
a Pénziigyi, Oktatasi, Kulturilis és Kozbiztonsagi Bizottsag 2020.07.27-i nyilt iilésére

Targy: Szabo Magda Nagykozségi Konyvtar és
Miivelodési Haz Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Eléterjeszt6: dr. Boér Imre Hunor polgarmester

Készitette: Domany Katalin jegyzo
Torvényességi szempontboél kifogist nem emelek: Domany Katalin jegyz6
Torvényességi véleményezésre benyujtva: 2020.07.22.
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Szentmirtonkita Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
Pénziigyi, Oktatis, Kulturilis és Kozbiztonsagi Bizottsag

Helvben

Tisztelt Képviselo-testiilet, Tisztelt Bizottsag!

A Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Mivelodési Haz névvaltozasa miatt modositani
kellett a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz).

Az Intézményvezetd Asszony elkészitette az SzMSz-t, mely az eloterjesztés mellékletét képezi.

A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol szolo 1997,
¢vi CXL. torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pont alapjan a kézmiivel6dési intézmény SzMSz-
ét a fenntartd képviselo-testiilet hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet €s a Bizottsagot, hogy az eloterjesztést vitassa meg €s
hozza meg dontését.

Szentmartonkata, 2020. julius 22.

dr. Boér Imre
polgarmester:



Hatarozati Javaslatok
Pénziigyi, Oktatasi, Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsag hatarozati javaslat:

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Pénziigyi, Oktatasi, Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsaga
veeeee2020. (V1L 27.) POKKB. hatdrozata

Szentmartonkata Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Pénziigyi, Oktatasi,
Kulturalis és Kozbiztonsagi Bizottsaga megtargyalta a Szabo Magda Nagykozségi Konyvtar €s
Miivelddési Haz Szervezeti és Mukodési Szabalyzatardl szolo eldterjesztést és azt elfogadasra
javasolja a Képviselo-testiiletnek.

Hataridé: azonnal
Felelos: Kele Teréz bizottsag elndke

Szentmirtonkata Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének hatarozati
javaslata:

Hatarozat-tervezet
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
eeeeed2020. (VIL 29.) 6nkormanyzati hatarozata

Szentmartonkata Nagykozség  Onkormanyzatanak  Képviselo-testilete a  muzealis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmuvelodésrol szolo 1997. évi CXL.
torvény 78/1. § (4) bekezdésének b) pontjaban foglaltakban kapott felhatalmazas alapjan a
Szabo Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivelodési Haz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
jovahagyja.

Szentmartonkita Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilet felhatalmazza a
polgarmester a sziikséges alairasok és intézkedések megtételére.

Hatiridé: azonnal
Felelos: dr. Boér Imre Hunor polgarmester



Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivelodési Haz
2254 Szentmartonkdta, Rakoczi ut 54,
Tel.: 06-29/463-159
e-mail: konyvtar@szentmartonkata.hu

Dr. Boér Imre Hunor Polgarmester Ur
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzat Képviseld — testiilete
részére

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviselo — testiilet!

A Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivelédési Haz SZMSZe
moédosult a névvaltoztatas miatt. Mellékelten kiildom a javitott SZMSZ-t a
testiileti iilésre.

Szentmartonkata, 2020. marcius 12.
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Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

Intézmény adatai

A konyvtarra vonatkozo adatok

Az intézmény megnevezése: Szabd Magda Nagykozségt Konyvtar és Mivelddési Haz

Cime: 2254 Szentmartonkata, Rakoczi ut 54.

Telefonszama: 06-29/463-159

E-mail cime: konvwvtar@szentmartonkata. hu

Honlapja: https://szabomagdakonyvtat.hu

Miikédési teriilete: Szentmartonkata nagykozség kozigazgatisi terilete.

Létesitésének éve: 1950

Jogel8dje: Arany Janos Altalanos Iskola

A szolgaltaté hely fenntartoja: Szentmirtonkita Nagykézség Onkorméanyzata,
2254 Szentmartonkata, Rakéczi ur 52/c.

Miikodtetje: Szentmartonkita Nagykozség Onkorméanyzata képvisclo-testiilete

Az intézmény addszama: 15799775-2-13
Az intézmény torzskonyvi azonosito: 799777
Az intézmény KSH statisztikai szamjele: 15799775-322-13

Az intézmény bélyegzdje

Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivel6dési Haz
2254 Szentmartonkdata, Rakoczi ut 54.
Tel/Fax.: 29/463-159
Asz.:15799775-2-13

Szakmai feliigyeleti szervei

Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar (2000 Szentendre, Patriarka u. 7.)
Nemzeti MuvelSdési Intézet Pest Megyei Igazgatosaga
(1089 Budapest, Blathy Otté utca 3-5.)

A koltségvetési szerv tipus szerinti besorolasa

A tevékenységek jellege alapjan: kozszolgaltatd koltségvetcsi szerv
A kozszolgaltato szerv fajtaja: kozintézmény
A feladatellitishoz kapesolédd funkcidja: onalléan mikodé koltségvetési szerv



Vv irds yitd szen dlrsl hijelélt o200 Arélléa. mEkodd és gazadlitods: kolrdgyoicil szerv, amely o

onalldan mikodé koltségverési szerv Amur. 1.7§ (1) bekezdése alapjan meghatarozott pénzigyi-
gazdasagi feladatait ellatja: Szentmartonkata Nagykozség Polgarmesteri Hivatala.

Az intézmény besoroldsa

A fotevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése
910110 Kézmivelddési intézmények tevékenysége

Az alaptevékenységek kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

kormanyzati funkcidszam kormanyzati funkcié megnevezése

082042 Konyvtar allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Kényvtari szolgiltatasok

082091 Koézmivelédés-kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

082092 Kozmivelédés — hagyomanyos kozosségi, kulturalis

ertékek gondozasa

086090 Egyéb szabadidos szolgaltatas

Az intézmény szervezete

Az intézmény szervezeti felépitése, miikodése és gazdalkodasa

Szervezeti egységei

koézmuvel6dési konyvtar

muvel6dési haz

A két egység egyuttesen latja el a helyi kozmuvel6dési feladatokat.

Az intézmény vezetGjének kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje
Az intézmény vezetdjét az alapitéi jogokkal felruhazott iranyitd szerve, az 1997. évi CLX tv. 53-

55.§-ok és a76.§1-2. bekezdései figyelembevételével, kézalkalmazorti jogviszony keretein beldl,

palyazat Gtjan, ot év, hatdrozott id6tartamra nevezi ki.
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Azinizraéay dolgezd:

Az intézmény 3 {6 dolgozobol all.
— intézményvezetd, konyvtaros
—  asszisztens
— technikai dolgozo

Munkaltatdi jogok gyakorlasa

A munkaltatoi jogkort az intézmény fenntartdja laga el
A dolgozdk esetében a munkiltatéi jogok kozil a kinevezeés, kozalkalmazotti jogviszony
megszinésével vagy megszintetésével kapcsolatos munkalratol jogokat a Polgarmester, ezen kiviil

a tobbi munkaltatdi jogot az intézményvezetdje gyakorolja az alkalmazottak felett.

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok a munkaviszonyibol eredd kotelezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel tartoznak. Felelések a berendezési és
felszerelési targyak rendeltetésszerG hasznalataért, a gépek, eszkozok, dokumentumok

megovAsaert.

Az intézmény nyilvanos jellegének megfeleloen egész évben mikodik. A nyitva tartasarol,
szolgiltatisainak teljesitésérél a dolgozok szabadsiga vagy egyéb akadilyoztatisa esetén a
fenntartd (mtikodtetd intézmény vezetdje) gondoskodik. A nyitvatartas rendjét az 3. sz. melléklet

tartalmazza.

Az intézmény mikodéséhez szikséges anyagi és személyi feltételeket a fenntartd biztositja a
koltségvetésében. Az intézmény vallalkozoi tevékenységet nem folytat, kzhaszni vagy gazdasagi

tarsasagban nem vesz részt.

Az intézmény feladata

Konyvtar feladatai, tevékenysége

Mint a telepiilés nyilvanos konyvtara, feladatanak tekint, hogy az ¢rdekl6dok legszélesebb kore
szaméra biztositsa a magyar és az egyetemes kultira kincseinek megismerését, a folyamatos
onmivelést, a szinvonalas szoérakozdst, a szabadidé hasznos eltoltését. Ennek érdekében
timogatja:

— az egyéni tanulast, onképzést,

— az allampolgar jogok gyakorlisihoz sziikséges kozhasznu ismeretek megszerzését,

— a teleplilés és kornyéke természeti értékeinek, kulturilis és néprajzi hagyomanyainak
bemutatasat, gyujtését,
a nemzeti ¢s ctnikai kisebbséghez tartozok (a Nemzetiségi Onkormanyzat javaslata alapjan),
valamint a hitrinyos helyzetGck (vakok, gyengén latok, mozgasukban korlatozottak)

kiszolgalasat,



cyeomekek olvasasi bulnivdjanal, 6nalis s s iszeresénnk segitins
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[‘eladatok:

a fenntartd aleal kiadott és a szervezed, mukodési szabalyzatban meghatarozott f6 céljait
nyilatkozatban kozz¢ teszi,

gyhjtemeényét a helyi igénycknek megfelel6en folyamatosan fejleszti, megdrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

tajékoztat a konyviar és a nyilvinos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

biztositja mas konyvrarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

kozhasznt informacios szolgaltatast nyujt,

helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyQjt.

A konyvtir hasznalatara jogosultak kore:

A konyvtar nyilvanos, mindenki hasznalhatja, aki a hasznalati szabalyzat kotelezettségeinek eleget

tesz.

A konyvtarban igénybe veheto szolgaltatasokat részletesen az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A konyvtar gytijt6kore, az dllomany elhelyezése

Gytjtokor

A konyvtar 6nalléan gyarapitja allomanyat, a 2. sz. melléklet tartalmazza az intézmény

gyljtékor szabalyzatat.

Az allomany elhelyezése:
A kényvtari dokumentumok elhelyczése a konyvtar helyiségében szabadpolcokon torténik a

kévetkezd modon:

a, Kolcsonozhetd allomany:

a szakirodalom szakrendben,

a szépirodalom (gyermek, ifjasagi és felnétt) cutter-szamok alapjan clhelyezve (szerzéi
betirendben), (kulén kiemelve betirendben az altalinos iskolai kotelezé és ajanlott
irodalom, a versek stb.),

az Ujsagok, hetilapok és folydiratok nem bekotott régebbi szamai folyoirat allvanyon.

b, Nem kolesonozheté allomanyrészek (csak helyben hasznalhatok):

kézi ¢és  segédkonyvtar  (lexikonok, enciklopédiak, oOsszefoglalé mivek minden
tudomanyagbal),
folydiratok friss szamai (a konyvtarban allvanyon).
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Biztositja a tarsadalmi igényekhez és a helyi sajatossagokhoz, az élet és munkakérilménycekhez, az

életkorhoz igazodo muivelddést tevékenységekhez sziikséges feltéreleket.

Osztonzi és eldsegiti a kozosségi és az cgyéni mivel6dést, az alkotd tevékenység
kibontakozasnak lehetdségét,

kozremikodik a tudomanyos ¢és szakmai ismeretek terjesztésében, mivészet alkotasok
bemutatasaban,

- részt vesz a helyl mavelddési tevékenységek szervezésében,

- segitt az onmuvelddési korok létrejortét és munkajat,

- részt vesz a nagykozségi rendezvényck munkajaban,

helyi hirek és informdciok terjesztését végzi a helyi Gjsagon és honlapon keresztiil,

- segitl ¢s szinesit a nevelési-oktatasi intézmények munkajat,

- Osztonzi és segitl az ifjasag és felntt szabadidos tevékenységeket.

Intézményi egyiittmiikodési kor

Intézményi egylittmikodés

Az intézmény feladata a helyi allami szervekkel, tiarsadalmi szervezetekkel és intézményekkel
egvuttmikodve, azok kézmiivelodési tevékenységét segitve.

Folyamatos kapcsolatot tart fent:

—  Szentmirtonkita Nagykézség Onkormanyzataval

—  Aprajafalava Ovodaval

—  Szentmirtonkatai Arany Janos Altalinos Iskolaval

—  Székely Jozsef Reformatus Altalanos Iskolaval

— Helyi koérékkel, klubokkal, alapitvanyokkal és egyestletekkel.

Az intézmény belsd iranyitasa és a miikodésével kapcsolatos
feladatok

Munkaterv
Az intézmény vezetSje éves munkatervet készit, targy év marcius 1-jéig, melyet koteles a

képviselo-testilet elé beterjeszteni. A munkaterv tartalmazza az éves kiemelt feladatokat,

rendezvényeket, és azok végrehajtasaért a felelosoket.
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Munkakorileitascis

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak, melyck
elkészitése és a kozalkalmazottak részére tOrténd dtadasa az intézményvezeté feladata. A
munkakori leirasok tartalmazzak a dolgozok iskolai végzettségér, jogallasat, az intézményben
elfoglalt munkakoriknek megfeleld feladatokat, jogaikatr és kotelezettségeiket. A munkakéri

leirasok elkészitéséért €s megvalositasaért az int¢zmeényvezeto a felelos.

Az intézmény ligyiratkezelése

Az ugyiratkezelésért, az tgyiratok kiadomanyozasaért az intézmény vezetdje a felelés. Az erre

vonatkozo szabilyokat az intézmény I[ratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

Bélyegzok hasznalata

Az intézmény vezetOje az intézmény beélyegzoit koteles naprakész allapotban nyilvantartani.
Valamennyi cégszer( alairasnal cégbélyegzdt kell hasznalni. A bélyegzdokkel ellatott, cégszerlien
alairt iratok tartalma, érvényes kotelezettségvallalast jelent. A bélyegzor atvevok személyesen
felelések annak megérzéséért. A cégbélyegzd elvesztése esetén az intézményvezetd az elbirdsok

szerint jar el.

Helyettesités

Az intézményben folyé munkat a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
helyettesités rendjét a munkakéri leirasok tartalmazzak.

y £ g .

g "‘7_6' -€ r%q"-

Benéné Arvai Erika
intézményvezetd
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A Szervezetd és Makodési Szabalyzat, valamint mellékletei naprakész dllapotardl, a szikséges

viltoztatasoktdl a fenntartd gondoskodik.

Az SZMSZ az érvényes jogszabalyok figyelembe vérelével készilt és a fenntarté dnkormanyzat
....................... sz. hatarozataval fogadta azt el.
. R [ — napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyuttal

minden koridbbi szabalyozas hatalyat veszti.

Mellékletek:
1. sz A szolgaltatd hely hasznalatinak szabalyzata
2. sz. GyGjt8kot szabalyzat
3. sz. Nyitvatartasi rend

Szentmartonkata, 2020. marcius 25..

A szervezeti és mikodési szabalyzatot jévahagyom:

Dr. Boér Imre Hunor
polgarmester

PH.




1. szamu melishact ¢

Hasznalati szabalyzat

Késziilt az 1997. évi CXL. torvény, kulturdlis javak védelmérél, muzealis intézményekrél,
nyilvanos konyvtari ellatasrél, kozmuveldédésrél és a  6/2001. kormanyrendelet a
konyvtarhasznalokat megilletd kedvezményekrél szol6 jogszabdly alapjén.

A KONYVTAR ALAPSZOLGALTATASAI

A Szabo Magda Nagykozségi Konyvtar nyilvanos kézkonyvtar. A kényvtar hasznaloja lehet
minden természetes €s jogi személy, aki a konyvtarhasznalati szabalyzatot magéra nézve
kotelez6en elismeri.

A konyvtarlatogatok a kovetkezd alapszolgéltatasokat vehetik igénybe téritésmentesen:

— A konyvtar megtekintése.

— A konyvtar, illetve a konyvtari rendezvények ldtogatdsa (konyvtarhasznalati
foglalkozasok  6vodas  kortél  altaldnos  iskoldsig, ird-olvasd  taldlkozok,
alaptevékenységgel osszefliggésben szervezett kiallitasok, stb.).

— Tajékoztatas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairol.

— Az éllomanyfeltaré eszkozok (katalogusok) hasznélata, valamint ha a kényvtar
kézhaszni  informécids  szolgdltatdsit (az Onkorményzat tevékenységének
dokumentumai, egyéb helyi kézhaszni informécidk, palyavalasztasi Utmutatok,
tajékoztatok, stb.) igényli.

— AkoOnyvtari gyljteményrészek helyben hasznalata.

Minden tovabbi szolgaltatdsunk (meghatarozott szdmi dokumentum kolcsdénzése
meghatarozott idore, konyvtarkézi kolcsdnzés bonyolitasa, kolcsonzés alatt  Iévd
dokumentumok eldjegyzése), kdnyvarba térténd beiratkozas utan vehets igénybe.

AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE, BEIRATKOZAS

Konyvtari tagsig

A konyvtari gyijtemény példanyainak kolcsonzése és a konyvtarkdzi kolcsonzés,
beiratkozashoz ¢és beiratkozasi dij fizetéséhez kotott, melynek ellenében a szolgaltatasokat az
adott naptari évben veheti igénybe.

Beiratkozasi dij

Felndttek 1000,-Ft
16 éven aluliak Ingyenes
70 éven feliiliek Ingyenes

A beiratkozashoz hasznalt dokumentumok

Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja és hitelt érdemlé dokumentumok
(személyi igazolvdny, lakcimkértya, 1tlevél, 14 éven aluliak esetén didkigazolvéany)
felmutatasaval igazolja, és tagdijat befizeti. 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) alapjan az alabbi

adatok megadasa sziikséges:



nev, '
— sziiletési hely és 1do,
anyja neve,
allandé lakohelye: telepiilés, utca, hazszam, emelet, ajté (ha Szentmdértonkatan
ideiglenes lakcimmel rendelkezik, akkor a levelezési cimet meg kell jel6lni),

— személyi igazolvany, vagy utlevél szama.

A kdnyvtar tovabbi adatokat is gydijthet és nyilvantarthat allomanyvédelmi és
ligyfélkapcsolati okokbol, melyek kézlését a kényvtarhasznalé megtagadhatja

— foglalkozas, munkahely, telefonszam, e-mail cim,

Jotalloi nyilatkozat

14 éven aluli hasznalo k&nyvtari tagsdgéhoz sziil6jének, gondviseldjének, kezessége, irasos
nyilatkozata, hozzajaruldsa sziikséges.

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezd olvasé nevét, a
jotallo kotelezd regisztracios adatait és a jotallas vallalasanak (aldirdssal igazolt) tényét.
Onallo jovedelemmel, keresettel nem rendelkezd 14 ¢év alatti személynek jotallot kel
megneveznie, €s az ¢ adatait is kozdlnie kell (lakcim, édesanya lanykori neve, foglalkozas,
munkahely neve €s cime, sziiletési hely és id6pont).

Olvasdjegy

A beiratkozott olvasd olvasojegyet kap, amelyet konyvtarhasznalat alkalmaval koteles atadni.
A beiratkozaskor kapott olvasdjegy ingyenes. Az olvasdjegyet csak tulajdonosa hasznalhatja.

Konyvtarhasznalék nyilvantartasa, beiratkozasi, regisztralasi adatok

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a
kényvtarnak.

A koényvtarhasznalorol felvett adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at,
nyilvanossagra nem hozhatja az adatkzl6 irasos beleegyezése nélkiil.

A személyes adatok védelmérdl és a jogszerli adatkezelésrdl a konyvtar koteles gondoskodni
az 1992. évi LXIII tv. rendelkezései alapjan.

A nyilvantartasokat ugy kell vezetni, az adathordozé dokumentumokat gy kell tarolni, hogy
azokhoz kizardlag a munkakdri leirdsok alapjan erre jogosultak, a kdnyvtari nyilvantartasok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

Az olvasok adatairdl vezetett nyilvantartdsok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar
minden dolgozdja felelds.

Torzslap, olvaséi nyilatkozat

Az olvasoé torzslapjan szintén szerepelnie kell a kotelezd regisztracids adatoknak és az olvaso
nyilatkozatanak, melyben kotelezi magat a konyvtarhasznalati szabalyzat ra vonatkozd
részeinek, a dokumentumkezelés szabalyainak betartasara, adatvaltozasainak bejelentésére. E
nyilatkozatban az 6nallé jovedelemmel rendelkez6k a kolcsonzott dokumentumokért anyagi
felelosséget is vallalnak. Az 6nédllé jovedelemmel nem rendelkezbk esetében ezt a jotalloknak

kell megtenniiik.



A KONYVTARHASZNALAT JOGANAK FELFUGGESZTESE

Kérjik a konyvtarhaszndlokat, hogy ligyeljenek a csendre, biztositva a nyugodt olvasast,
tanulast.

Akinek tartozasa van (pl. késedelmi dij stb.) vagy az altala kikélesénzott dokumentumok
kolesdnzesi hatarideje tobb mint egy hete lejart, az az olvasd nem kdlcséndzhet ujabb
dokumentumot, amig a tartozasat nem rendezte.

Azokat, akik kozosségellenes magatartdsukkal zavarjdk a koényvtar rendjét, a konyvtar

munkat, valamint szandékosan kart okoznak a gyiijteményben (vagy arra kisérletet tesznek),
az intézmény kizarhatja hasznaléi korébol.

Ittas személy az intézményben nem tartézkodhat.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgéaltatasok teljesitését attdl, akinek tartozésa
van, ill. a konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar
hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasaban tartésan
akadalyozza, egészséget veszélyezteti, nyugalmat tartdsan zavarja.

REKLAMACIOK INTEZESE
A latogatok — amennyiben a kényvtéar dolgozéinak valamilyen intézkedését sérelmezik —,
panaszukkal észrevételeikkel az intézmény vezetéséhez fordulhatnak.

AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK SZABALYALI

A konyvtari dokumentumok helyben hasznilata
A konyvtar biztositja, hogy allomanyanak erre rendelt részét latogatdi helyben hasznalhassak.

A konyvtarhasznalé minden korlatozas nélkiil kézbe veheti a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat, fel kell azonban hivni a figyelmét arra, hogy azokat — hasznalat utan —
hagyja az olvasétermi asztalon.

A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasénak tigyelnie kell azok épségére, tisztan
tartasara. Rongdlds, beleirds, aldhuzés stb. esetén a szolgdlatot teljesitd kényvtiros a
dokumentumhasznalatot koteles felfliggeszteni, az olvasot a szolgéltatas igénybevételétol egy
évre eltiltani és az okozott kart megtérittetni.

A konyvtari dokumentumok kolcsdnzése, a kdlcsonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasénk kdlesdndzheti. A
kolcsonzési hataridd, valamint az egyszerre kikdlesonézhetd dokumentumok szama az alabbi

tablazat szerint alakul:

kolcsonzési id6 darabszam| hosszabbitds
konyv (kolcsondzhetd allomany) 3 hét 10 db igen (1x)
nem kdlcsondzhetd, tajékoztatoi, ill. ngf‘:(’il elb'ur’aiars ;
\ . ; alapjan: zarastol 2 db igen (1x)
olvasotermi dllomany g
nyitasig
id6szaki kiadvany (folyoirat, hetilap) 1 hét 6 db nem




A 14 évenraluli olvasok a zold csikkai jolzeit Konyveket kélesGnozietik.
A dokumentumok koélcsdnzési hatarideje akkor hosszabbithato meg, ha arra el6jegyzést nem
vettek fel. A kélesonzési hataridd hosszabbitdsa személyesen torténik.

A kézikdnyvtari dokumentumok kivételes esetben zarastdl nyitasig, ill. csak a kOnyvtar zarva
tartdsanak iddszakara adhatd ki! Egyszerre egy olvasé két kézikonyvtari dokumentumot
kdlcsondzhet. E dokumentumok alapvetéen helyben hasznélatra szantak, ezért kdlcsénzésiik

megtagadhato!

Ennek megfelelden a kélcsonzés kezdete: hétfo, kedd, csiitortok, péntek, szombat: 17.45
a kolesonzés lejarta: hétfo, kedd, szombat: 13.00 csiitértok, péntek: 10.00
A kikélesonzott dokumentumokat a lejaratnél korabbi idépontban is vissza lehet hozni.

A kdlcsonzés adminisztracioja kiillon adatlapon torténik.

Konyvtiri dokumentumok eljegyzése

A konyvtarhaszndlé, ha az altala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtar
allomanyaban, de az — kolcsOnzés, egyéb ok miatt — nem elérhetd, kérheti annak

el6jegyzését.
Az eldjegyzett dokumentumot az intézmény az eldjegyzést kéronek 10 napon &t fenntartja,
csak helyben hasznalatra adhatja 4t més felhasznalonak.

Eljaras késedelem esetén

A kdlcsdnzési hataridét mulasztd olvasoval szemben, aki a kik6lesonzott dokumentumokat a
konyvtar irasbeli felszolitasai ellenére sem hozza vissza, birdsdgi eljards kezdeményezheto.

Elveszett dokumentumok
Az olvasot az altala kolesonzott dokumentumok elvesztése vagy megrongalodasa esetén
kartéritési kotelezettség terheli:

e az elveszett, megrongaldédott dokumentum poétolhatd a bolti forgalombdl, azonban az
olvaso éltal felajanlott példdnyt a konyvtar megvizsgalja és nem megfeleloség esetén
azt visszautasithatja, mellyel egyidejlileg annak pénzbeli megtéritését kvetelheti,

o potlas hidnyaban a dokumentum aktualis beszerzési vagy piaci aranak 100 - 150 % - a
illeti meg kartéritésként a konyvtarat,

e folydirat, hirlap elvesztése esetén az eredeti ar kétszeresét koteles az olvasod
megtériteni.

Konyvtarkozi kélesonzés olvasoink szamara

A szolgdltatas célja a Szabd Magda Nagykozségi Konyvtar sajat gyljteményében nem
talalhaté dokumentumok hozzaférhetové tétele az olvasé szaméara a 73/2003.(V.28.) Korm.
rendelet az Orszdgos Dokumentum-ellatasi Rendszerr6l (ODR) cimii jogszabaly alapjan.

A szolgaltatast érvényes tagsaggal rendelkezd, beiratkozott olvasoink vehetik igénybe, akik
elfogadjak konyvtarunk koényvtarkdzi kolcsonzési szabalyzatat. A kéréseket csak
személyesen, olvasojegy felmutatdséval fogadjuk el.



Akinyviarcs a kdnyvtarkGzi kérblapon feivesziwz vivass kerédsét.

Az eredetiben megkért konyvet az olvasd a koltségek megtéritése utan a kiildd konyvtar
feltételei szerint hasznédlhatja vagy olvasotermiinkben (helyben hasznélat), vagy
kikdlcsonozheti a kdlcsdnzési hatarido szigoru betartdsa mellett. A kolcsonzés hatarideje

altalaban 2-3 hét, de eléfordul, hogy csak néhany nap.
A konyvtarkozi kdlcsonzéssel kért kényvek visszakiildésének koltségét az olvasdnak kell
biztositania.

Kérés visszamondasa csak abban az esetben lchetséges, ha a kiild6 konyvtar még nem
postazta, ill. még nem fénymadsolta a dokumentumot. Ellenkez6 esetben a kéronek meg kell

téritenie a koltségeket.
Amennyiben az olvas6é a konyvtarkozi kolesonzéssel megkért dokumentumban kart okoz,
vagy nem szolgaltatja vissza, koteles az anyagi kart megtériteni.

A dokumentumokban valo karokozas és a kélcsonzési hataridd be nem tartdsa a konyvtarkozi
kdlesdnzésbdl valo kizarast, vagy a tovabbiakban csak olvasotermi hasznalat biztositasat

vonhatja magaval.

Téjékoztatas

Téjékoztatason a kifejezetten e célra szolgdld, konyvtari dokumentumokbdl térténd,
kutatdmunkat nem igénylé. szobeli tdjékoztatast értjuk.

AKONYVTAR TAMOGATASA

Az intézmény anyagi tAmogatdsara az "Szentmartonkata Kényvtarért Alapitvany" kézhasznu
alapitvanyon keresztiil van lehetéség,

Az alapitvany célja: a konyvtar gyudjteményének bovitése és a  korszerli
informacidszolgéltatashoz sziikséges feltételrendszer megteremtése, ezdltal a konyvkultira, az
oktatas és mivelédés fejlesztésének segitése Szentmartonkatan.

Adbszéam: 19186917-1-13

RENDEZVENYEK

Az intézmény az érdekl6d6k szadmara rendszeresen szervez kiallitdsokat, eldadasokat,
talalkozdékat muvészekkel, irokkal, szerkeszt6kkel, stb. Latogatasuk ingyenes.

EGYEB SZABALYOK
A latogatoktol és az olvasoktol kéri €s elvarja az dllomanyok €s a berendezések védelmét.

Tilos a dohdnyzas az intézményben. Dohdnyozni csak az arra kijeldlt helyen szabad.

Konyvtarunkban telehaz is mikodik, téritési dijas szolgaltatasairdl kiilon szabalyzat
rendelkezik. Ennek nyomtatott valtozatat az intézményben, jol lathatd helyen, ki kell

fliggeszteni.
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2.7 szaiG mieilékiet

A konyvtar gy(jtékori szabalyzata

Konyvtarunk altalanos gy(jtokori feladata, hogy biztositsa a helyi
lakossag  altaldnos  t4jékozddéasdhoz,  mivel6déséhez, igényes
szorakozasukhoz sziikséges dokumentumokhoz vald hozzajutast.

Teljességre torekedve gyQjti:

- az alapvet6 éltalanos és szaklexikonokat
- szOtarakat

- 0sszefoglald miiveket

- adattarakat.

Valogatva gyjti:
- az ismeretk6z10 szakirodalmat,

- szépirodalmat, de kiemelten gyjti az altalanos iskolai kotelez6
irodalmat.

Kiemelten gytijti:

- A helytorténeti miveket.

Dokumentumtipusok:

- konyvek
- folyoiratok.

Példanyszam:

a konyvtar koltségvetési keretének megfelelden 1 - 1 példany beszerzésére
van lehet6ség, kivéve a kotelezd olvasményokat, ahol indokolt tobb
példany beszerzése.

Benéné Arvai Erika 3,

intézményvezetd A



int¢zményvezeld

3. szamu melléklet

Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Miivelodési Haz

Nyitvatartasi rend

Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar nyitvatartasa

hétf6: 13-18

kedd: 13-18

szerda: zarva
csutortok: 10-12-13-18
péntek: 10-12 13-18
szombat: 13-18
vasarnap: zarva

Mivelddési Haz nyitvatartasa

hétfo: 10-18

kedd: 10-19

szerda: zarva, kivéve rendezvény esetén
csiitortok: 10-19

péntek: 10-20

szombat: 10-20

vasarnap: zarva

Benene Arval Erika
intézményvezetd



