Szentmartonkatai Polgarmesteri Hivatal
A kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX . tdrvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyéazatot hirdet
Jegyzo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
Hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony, hat honapos probaidével.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido.

A vezetoi megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helve:
Pest megye, 2254, Szentmartonkata, Rakdczi ut 52/C.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eléirasairol szol6 29/2012. (I11. 3) Korm. rendelet alapjan a
munkakdr betéltdje dltal ellatando feladatkorik:

Alapvetd feladata a képviselo-testiilet, a bizottsagok iiléseinek el6készitése, az eldterjesztések szakmai
megalapozasaval, az llések lebonyolitisdval és a hatarozatok meghozatalaval, a torvényesség
megtartasaval kapcsolatban.

Ellatand¢ feladatok:

A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szélé
2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (3) bekezdés és mas jogszabalyok altal a jegyzd feladat- és
hataskorébe utalt teenddket.

A munkakérhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Gondoskodik az énkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatok ellatasarol. A hataskorébe tartozd
tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviselé-testiilet
hivatalinak koztisztvisel6i tekintetében. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a
vezetoi megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a
polgarmester egyetértése sziikséges. Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo
allamigazgatasi ligyeket. Dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad &t.
Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak iilésén. Dént a
hataskorébe utalt ligyekben.

Illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitasara és a jutlatasokra a kzszolgalati tisztviseldkrol szolo 2011.
¢vi CXCIX. torvény rendelkezésel, valamint a(z) polgarmesteri hivatal kozszolgalati szabalyzatanak
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

" magyar allampolgarsag,

. cselekvoképesség.

u biintetlen eloélet,

. Egyetem, lgazgatisszervezO: kozigazgatds-szervezo; jogasz vagy allamtudomanyi

mesterkeépzési szakon szerzett szakképzettség, kozigazgatasi mesterképzési szakon
szerzett okleveles kozigazgatasi szakértd vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképzetiség,

. kozigazgatasi gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
= vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyidzat elbiralasanal elonyt jelent:
o  Onkorményzati kozigazgatasban - Legalabb 1-3 év vezetdi tapasztalat.
e ASP onkormanyzati alkalmazaskdzpont gazdalkodasi szakrendszereinek
ismerete,



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
o A 45/2012. (I11.20.) Korm.rendelet 1. melléklete szerinti fényképes dnéletrajz,
e iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata,
e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany a Kttv. 42. §-aban foglaltak szerint,
e nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség vallalasarol,
e palyazat megismerésével kapesolatos nyilatkozat,
e a munkakor ellatasaval kapesolatos vezetdi. szakmai elképzelések.

A munkakdor betilthetoségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2020, januar 6. napjan télthetd be.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2019. december 16. (hétfo) 18 ora
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Boér Imre Hunor polgarmester nyjt
személyesen vagy a 06-20-334-8081 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasianak modja:
e Postai Uton, a palydzatnak a Szentmartonkatai Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2254. Szentmartonkata, Rakoczi ut 52/C.),
e személyesen dr. Boér Imre Hunor polgérmesternek.
e a hivatal@szentmartonkata.hu e-mail cimre.

A palyazat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2019. december 20. (péntek)

A palyazati Kiirds tovabbi kézzétételének helye:
s www.szentmartonkata.hu
= www.kozigallas.hu

A munkiltatoval kapesolatos egyéb lényeges informacio:
A palyazot a jegyz6 ajanlasaval a polgarmester nevezi ki.
A palyézat kiirdja a palyazat eredménytelenné valo nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. november 22.

Bt Loitlads: 2043 44.22.
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