Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Telehaz
2254 Szentmartonkata, Rakdczi ut 54.
tel.: 06-29/463-159

e-mail.: szabomagda.koyvtar@varazslevel.hu

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

“ Ag informacids tarsadalom és a demokratikus jogdllam miikidésének alapfeltétele a kimyvtdri rendszer,
amelyen keresztiil az; informdciok szabadon, barki szdamdra hogdférhetik. .. A kinyvtdar newr lebet elkdtelesett
egyetlen vallds, vildgnézet, vagy politikai iranyzat mellett sem...” (1997. évi CXL. térvény a kulturdlis javak
védelmeérdl és a muzedlis intézményekril, a nyilvdnos konyvtari ellitdsrdl és a kimiivelidésrdl.)

Sxentmdrtonkdta Nagykizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 1997. évi CXL. tv. figyelembe vételével
hatdrogza meg a fenniartdsdban miikids Nagykizség Konyotdr Sserveseti és Miikidés: S zabalyzatdt

A szervezeti és miikodési szabalyzat hatélya kiterjed:
= A konyvtar dolgozojara.
= A konyvtar szolgaltatasait igénybe vevokre.

1. A konyvtarra vonatkozé adatok

A kdnyvtar megnevezése: Szabo Magda Nagykozségi Konyvtar és Telehaz

Cime: 2254 Szentmartonkata, Rakoczi at 54.

Miikodési teriilete: Szentmartonkata nagykozség kozigazgatast teriilete.

Létesitésének éve: 1950

JogelSdje: Arany Janos Altalinos Iskola

A szolgaltaté hely fenntartéja: Szentmartonkita Nagykozség Onkormanyzata, mikodtetSje:
Szentmartonkata Nagykozség Onkormanyzata képvisel6-testiilete

= 2. A kényvtar bélyegz6i

Korbélyegz6: tartalma: Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Telehaz Szentmartonkata,

kozépen a Magyar Koztarsasag Allamcimere.

Lenyomata:

Hosszabélyegzé: tartalma: Szabo Magda Nagykozségt Konyvtar és Telehaz
2254 Szentmartonkata, Rakoczi ut 54. Tel/Fax.: 29-463-159 Asz.: 15799775-2-13

Lenyomata:



Tulajdonbélyegzé: (leltarozott dokumentumok esetében) tartalma: Kozmtvelodést Konyvtar

Szentmartonkata, kozépen Tulajdona felirat.

Lenyomata:

= 3. A konyvtari ellatis megvaldsulasa:

— A konyvtari ellatas formaja: 6nalléan mukodoé intézmény

4. A Nagykozségi konyvtar feladatai, tevékenysége (1997. évi CXL. torvény)

Mint a telepiilés nyilvanos kényvtara, feladatanak tekint, hogy az érdekl6ddk legszélesebb kore
szamara biztositsa a magyar és az egyetemes kultira kincseinek megismerését, a folyamatos
énmuvelést, a szinvonalas szorakozast, a szabadidd hasznos eltoltését. Ennek érdekében
tamogatja:

— az egyéni tanulast, onképzést,

— az allampolgari jogok gyakorlisahoz sziikséges kozhasznu ismeretek megszerzeéset,

— a telepulés és komyéke természeti értékeinek, kulturalis és néprajzi hagyomanyainak
bemutatasat, gytjtését,

— anemzeti és etnikai kisebbséghez tartozok (a Nemzetiségi Onkormanyzat javaslata alapjan),
valamint a hdtranyos helyzetiek (vakok, gyengén latok, mozgasukban korlatozottak)
ellatasat,

— a gyermekek olvasasi kulturajanak, 6nallé ismeretszerzésének segitését.

Feladatok:

— a fenntarto altal kiadott és a szervezeti, mukodési szabalyzatban meghatarozott f6 céljait
nyilatkozatban ko6zzé teszi,

— gyljteményét a helyi igényeknek megfeleléen folyamatosan fejleszti, megbrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

— tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgaltatasairol,

—  biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

—  részt vesz a konyvtarak kozott dokumentum- és informacioeserében,

—  kézhaszni informacios szolgaltatast nyat,

—  helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyujt,

— a konyvtar teret biztosit kulturalis rendezvényeknek és tarsas Osszejoveteleknek
(kluboknak).

A konyvtar hasznalatara jogosultak kore:
A kényvtir nyilvanos, mindenki hasznalhatja, aki a hasznalati szabalyzat kotelezettségeinek eleget

tesz.
A kényvtarban igénybe veheto szolgaltatasokat részletesen az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A konyvtar dolgozoja a forgalmi adatokrdl nyilvantartast vezet, amely alapjan minden naptari év

végen statisztikai adatokat szolgaltat.



. 5. A konyvtar gytjtékore, az allomany elhelyezése

Gytjtékor:
— A konyvtar onalléan gyarapitja allomanyat, a 2. sz. melléklet tartalmazza az intézmény
gvjtékori szabalyzatat.

Az allomany elhelyezése:

A konyvtari dokumentumok elhelyezése a konyvtar helyiségében szabadpolcokon torténik a

kovetkezé modon:

a, Kolesonozheté allomany:

— aszakirodalom szakrendben,

— a szépirodalom (gyermek, ifjisagi és felnott) cutter-szamok alapjan elhelyezve (szerzoi
betirendben), (kulén kiemelve betirendben az altalanos iskolar kotelezo és ajanlott

irodalom, a versek stb.),
— az Ujsagok, hetilapok ¢és folyoiratok nem bekotott régebbi szamai folyoirattarlokon.

b, Nem kolcsonozhet6 allomanyrészek (csak helyben hasznalhatok):

— kézi és segédkonyvtar (lexikonok, enciklopédiak, o6sszefoglalo muvek minden
tudomanyaghol),

— folyoiratok friss szamai (a konyvtarban tarlokon),

6. A konyvtar szervezeti felépitése, miikddése és gazdilkodasa

Az intézmény 3 f6 dolgozobol all.
— Intézményvezeto,
— konyvtaros,
— technikai dolgozo

A konyvtarosi teenddket foallasu konyvtarosok latjak el. Feladataikat a munkakér leirasuk
tartalmazza (3. sz. melléklet).

A munkaltatol jogkort a konyvtar fenntartoja latja el.

A konyvtarban  foglalkoztatott  dolgozok a munkaviszonyabol eredé kotelezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartoznak. Felelosek a berendezési és
felszerelési  targyak rendeltetésszerd hasznalataért, a gépek, eszkozok, dokumentumok

megovasaért.

A koényvtar nyivanos jellegének megfelelen egész évben muikodik. A nyitva tartasarol,
szolgaltatasainak teljesitésérél a konyvtaros szabadsaga vagy egyéb akadilyoztatisa esetén a
fenntarté (mikodtetd intézmeény vezetdje) gondoskodik. A nyitvatartas rendjét az 4. sz. melleklet

tartalmazza.

A konyvtar mikodéséhez sziikséges anyagi és személyi feltételeket a fenntarté biztositja a
koltségvetésében. A konyvtar vallalkozoi tevékenységet nem folytat, kozhasznd vagy gazdasagi

tarsasagban nem vesz részt.



ZAaro6 rendelkezések

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat, valamint mellékleter naprakész allapotardl, a szikséges

valtoztatiasokrol a fenntarté gondoskodik.

Az SZMSZ. az érvényes jogszabalyok figyelembe vételével készilt és a fenntarté 6nkormanyzat
....................... sz. hatarozataval fogadta azt el.

A% SENMSZ nn mmsenamres s napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyuttal
minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Mellekletek:

1. sz A szolgaltaté hely hasznalatanak szabalyzata
2. sz. GyGjtékort szabalyzat

3. sz. Munkakori leiras

4. sz. Nyitvatartasi rend

Szentmartonkata, 2017. aprilis 27.
A szervezeti ¢s makodési szabalyzatot jovahagyom:

Fodor Zoltan

polgarmester
PH.



