Konyvtiarhasznalati szabalyzat

Késziilt az 1997. évi CXL. térvény a kulturalis javak védelmérél és a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatdsr6l és a kozmiivelodésrdl és a 6/2001. kormanyrendelet a
konyvtarhasznalokat megilletd kedvezményekr6l jogszabalyok alapjan.

A Szab6 Magda Nagykozségi Konyvtar és Telehaz nyitvatartdsi ideje

Hétté: 13.00 — 18.00 oraig

Kedd: 13.00 — 18.00 éraig

Szerda: a kOnyvtarhasznalat sziinetel/ zarva
Csiitortok: 10.00 — 18.00

Péntek: 10.00 — 18.00

Szombat: 13.00 — 18.00 draig

AKONYVTAR ALAPSZOLGALTATASAI

A Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar és Telehaz nyilvanos kdzkényvtar. A kényvtar hasznaloja
lehet minden természetes és jogi személy, aki a kdnyvtarhasznélati szabalyzatot magira nézve
kotelezden elismerd.

A konyvtarlatogatok a kovetkezo6 alapszolgaltatiasokat vehetik igénybe téritésmentesen:
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. A kdnyvtar megtekintése

2. A konyvtdr, illetve a konyvtari rendezvények latogatdsa (konyvtarhasznalati foglalkozasok

6vodas kortdl altalanos iskolasig, ir6-olvaso talalkozok, alaptevékenységgel dsszefliggésben

szervezett kiallitasok, stb.).

Téjékoztatas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

4. Az allomanyfeltard eszk6zok (katalogusok) hasznalata, valamint ha a konyvtar kézhasznn
informéci6s szolgéltatdsit (az 6nkormdanyzat tevékenységének dokumentumai, egyéb helyi
kézhaszni informéciok, palyavalasztasi Gtmutatok, tajékoztatok, stb.) igényli.

5. A konyvtari gylijteményrészek helyben hasznalata,
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Minden tovabbi szolgaltatasunk ( meghatarozott szamu dokumentum kélcsénzése meghatarozott
id6re, kényvtarkozi kdlesonzés bonyolitasa, kolesonzés alatt 16vé dokumentumok eldjegyzése)
kdnyvarba torténd beiratkozas utan veheto igénybe.

AKONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE, BEIRATKOZAS

Konyvtari tagsag

A konyvtarhasznalat beiratkozashoz €s beiratkozasi dij fizetéséhez k6tott, ha a hasznald a kdnyvtari
gyljtemény példanyait kolcsonzi, illetve ha koényvtarkozi kolesonzést vesz igénybe, melynek
ellenében a szolgaltatasokat az adott naptari évben veheti igénybe.



Beiratkozasi dij

Felndttek 1000,-Ft
16 éven aluliak _ | Ingyenes
70 éven feliiliek Ingyenes

A beiratkozashoz hasznalt dokumentumok

Konyvtari taggé valik az, aki személyi adatait megadja és hitelt érdemlé dokumentumok (személyi
igazolvéany, lakcimkartya, utlevél, 14 éven aluliak esetén didkigazolvany) felmutatisaval igazolja
sajat adatait az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) alapjén:

e név,

e sziiletési hely €s ido,

e anyjaneve,

e alland6 lakohelye: telepiilés, utca, hazszam, emelet, ajt6 (ha SzentmAartonkatan
ideiglenes lakcimmel rendelkezik, akkor a levelezési cimet meg kell jel6lni),

e személyi igazolvany, vagy ttlevél szdma.

A konyvtar tovabbi adatokat is gyiijt és nyilvantart allomanyvédelmi és tigyfélkapcsolati okokbdl,
melyek kozlését a kdnyvtarhasznild megtagadhatja

e foglalkozas, munkahely, telefonszdm, e-mail cim,

és tagdijat befizeti.

Az olvasé a beiratkozaskor megismeri a kényvtar szolgaltatasokat, a kényvtarhasznalat szabalyait,
tovabba beiratkozaskor minden olvasordl egy adatlapot toltiink ki, melyen a beiratkozd alairasaval
igazolja az adatok helyességét €és a Konyvtiarhasznalati Szabalyzat tudomasul vételét a
szabalyzatban foglaltak betartasat, illetdleg a kérokozasért az anyagi felelosséget vallalja. A
tanuloért sziil6je, gondviseldje (eltartoja) vallal anyagi feleldsséget.

Jotalloi nyilatkozat

16 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz sziildjének, gondviseldjének, vagy 18 éven feliili 6nallo
keresette] rendelkez6 magyar allampolgdmak a kezessége, irdsos nyilatkozata, hozzajarulasa
sziikséges.

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az 6néllé jovedelemmel nem rendelkezd olvaséd nevét, a jotallo
kotelezd regisztracids adatait és a jotallas vallalasanak (alairassal igazolt) tényét.

Onallé jovedelemmel, keresettel nem rendelkez6 14 év feletti személynek j6tallot kell megneveznie,
¢és az 6 adatait is kozolnie kell (lakeim, édesanya lanykori neve, foglalkozas, munkahely neve és
cime, sziiletési hely €s id6pont).

Olvaséjegy

A beiratkozott olvasd olvasdjegyet kap, amelyet megérizni €s konyvtarhasznilat alkalmaéval
felmutatni koteles. A beiratkozaskor kapott olvasdjegy ingyenes. Az olvasojegyet csak tulajdonosa
hasznéalhatja.



Koényvtarhasznalék nyilvantartasa, beiratkozasi, regisztralasi adatok

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozésokat a konyvtarhasznalé koteles bejelenteni a
kényvtarnak.

A konyvtarhasznalorol felvett adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at,
nyilvanossagra nem hozhatja az adatk&zl6 irasos beleegyezése nélkiil.

A személyes adatok védelmérdl é€s a jogszerli adatkezelésrdl a konyvtar koteles gondoskodni az
1992. évi LXIIIL tv. rendelkezései alapjan.

A nyilvantartasokat gy kell vezetni, az adathordozo dokumentumokat gy kell tarolni, hogy
azokhoz kizar6lag a munkakori leirdsok alapjan erre jogosultak, a koényvtari nyilvantartisok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

Az olvasok adatairdl vezetett nyilvantartdsok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar minden
dolgozdja felelds.

Torzslap, olvaséi nyilatkozat

Az olvasé torzslapjan szintén szerepelnie kell a kotelezd regisztracios adatoknak és az olvasd
nyilatkozatanak, melyben kotelezi magat a kényvtarhasznalati szabalyzat r4 vonatkozd részeinek, a
dokumentumkezelés szabalyainak betartdsara, adatvéaltozasainak bejelentésére. E nyilatkozatban az
6nalloé jovedelemmel rendelkezdk a kolesonzott dokumentumokért anyagi felelosséget is vallalnak.
Az 6nallo6 jovedelemmel nem rendelkezOk esetében ezt a jotalloknak kell megtennitiik.

A KONYVTARHASZNALAT JOGANAK FELFUGGESZTESE
Kérjiik a konyvtarhasznalokat, hogy tligyeljenck a csendre, biztositva a nyugodt olvasast, tanulast.

Akinek tartozasa van (pl. késedelmi dij stb.) vagy az altala kikélesénzott dokumentumok
kolcsonzési hatarideje tobb mint egy hete lejart, az az olvas6 nem kolesdnozhet twjabb
dokumentumot, amig a tartozasat nem rendezte.

Azokat, akik kdzOsségellenes magatartasukkal zavarjak a konyvtar rendjét, a konyvtari munkat,
valamint szdndékosan kart okoznak a gylijteményben (vagy arra kisérletet tesznek), az intézmény
kizérhatja hasznaloi korébol.

Ittas személy az intézményben nem tartozkodhat.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozdsa van, ill. a
konyvtar hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megszegi. Eltilthatd a konyvtar haszndalatatdl az,
akinek a magatartdsa a tobbi kOnyvtarhasznaldt jogai gyakorlasdban tartdsan akadalyozza,
egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartdsan zavarja.

REKLAMACIOK INTEZESE

A latogatok — amennyiben a konyvtar dolgozodinak valamilyen intézkedését sérelmezik —,
panaszukkal észrevételeikkel az intézmény vezetéséhez fordulhatnak.

A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK SZABALYAI
A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata
A konyvtar biztositja, hogy alloményanak erre rendelt részét latogatdi helyben hasznédlhassédk.

A konyvtarhasznalé minden korldtozas nélkil kézbe veheti a szabadpolcokon elhelyezett



dokumentumokat, fel kell azonban hivni a figyelmét arra, hogy azokat — hasznalat utdn — hagyja az
olvasotermi asztalon.

A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasonak tligyelnie kell azok épségére, tisztan
tartasara. Rongalas, csonkitas, beleirds, aldhizas stb. esetén a szolgdlatot teljesité kdnyvtaros a
dokumentumhasznalatot koteles felfliggeszteni, az olvasot a szolgéltatas igénybevételétdl egy évre
eltiltani és az okozott kart megtérittetni.

A konyvtari dokumentumok kolcsonzése, a kolesonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kolcséndzheti. A
kolcsonzési hatdrid6, valamint az egyszerre kikolcsonozhetd dokumentumok szama az alabbi
tablazat szerint alakul:

kolcsonzési ido ‘darabszdm hosszabbitas |
konyv (kolesdndzhets allomany) 3 hét 10db igen (1x)
egyedi elbiralas

nem kolcsondzhetd, tajékoztatdi, ill. !

olvasétermi allomény alapjén: zérastol . 2.db Igen (1x)
_ nyitasig |
id6szaki kiadvany (folydirat, hetilap) 1 hét 6 db nem

A 14 éven aluli olvasok a z6ld csikkal jelzett konyveket kdlesdndzhetik.

A dokumentumok koélcsonzési hatdrideje akkor hosszabbithaté meg, ha arra eléjegyzést nem vettek
fel. A kolcsonzési hatarido hosszabbitasa személyesen torténik.

Az olvasétermi dokumentumok kivételes esetben zarastol nyitasig, ill. csak a konyvtar zarva tartasa
alatt kolcsonozhetok! Egyszerre egy olvasd két olvasdtermi dokumentumot koélcséndzhet. E
dokumentumok alapvetden helyben hasznalatra szantak, ezért kdlcsonzésiik megtagadhat6!

Ennek megfelelden a kodlesonzés kezdete: hétfo, kedd, csiitortdk, péntek, szombat: 17.45
a kolcsonzés lejarta: hétfo, kedd, szombat: 13.00 csiitortok, péntek: 10.00
A kikolesonzott dokumentumokat a lejaratnél kordbbi idépontban is vissza lehet hozni.

A kolcsOnzés adminisztracidja kiilon adatlapon torténik.

Konyvtari dokumentumok eldjegyzése

A konyvtarhaszndld, ha az 4altala keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtar alloméanyaban, de
az — kolcsonzés, egyéb ok miatt — nem elérhetd, kérheti annak eldjegyzését.

Az eldjegyzett dokumentumot az intézmény az eldjegyzést kérének 10 napon &t fenntartja, csak
helyben hasznalatra adhatja 4t més felhasznalonak.

Eljaras késedelem esetén

A kolcsonzési hatariddt mulaszté olvasdval szemben, aki a kikdlesonzott dokumentumokat a
konyvtar irasbeli felszolitasai ellenére sem hozza vissza, birdsagi eljaras kezdeményezhetd.



Elveszett dokumentumok

Az olvasot az altala kolesonzott dokumentumok elvesztése vagy megrongilodasa esetén kértéritési
kotelezettség terheli:

e az elveszett, megrongalddott dokumentum poétolhato a bolti forgalombol, azonban az olvas6
altal felajanlott példanyt a konyvtir megvizsgdlja és nem megfeleléség esetén azt
visszautasithatja, mellyel egyidejlileg annak pénzbeli megtéritését kovetelheti,

e potlas hidnyaban a dokumentum aktudlis beszerzési vagy piaci aranak 100 — 150%-a illeti
meg kértéritésként a konyvtarat,

o folydirat, hirlap elvesztése esetén az eredeti ar kétszeresét kiteles az olvasé megtériteni.

Konyvtarkozi kolesonzés olvasoink szamara

A szolgaltatas célja a Szabé Magda Nagykozségi Konyvtar sajat gyiijteményében nem talalhato
dokumentumok hozzaférhetévé tétele az olvasd szamara a 73/2003.(V.28.) Korm. rendelet az
Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrél (ODR) cimi jogszabaly alapjan.

A szolgéltatast érvényes tagsaggal rendelkezd, beiratkozott olvasdink vehetik igénybe, akik
elfogadjak konyvtarunk konyvtarkozi kolesonzési szabalyzatat. A kéréseket csak személyesen,
olvasodjegy felmutatasaval fogadjuk el.

A konyvtaros a konyvtarkozi kérdlapon felveszi az olvasd kérését.

Az eredetiben megkért konyvet az olvaséd a koltségek megtéritése utan a kiildé konyvtar feltételei
szerint hasznélhatja vagy olvasotermiinkben (helyben hasznalat), vagy kikélcsondzheti a
kolecsonzési hatarid6 szigori betartdsa mellett. A koOlcsonzés hatdrideje 4ltaldban 2-3 hét, de
eléfordul, hogy csak néhany nap.

A konyvtarkozi kolesonzéssel kért konyvek visszakiildésének koltségét az olvasonak kell
biztositania.
K¢érés visszamondasa csak abban az esetben lehetséges, ha a kiild6 konyvtar még nem postazta, ill.
még nem fénymésolta a dokumentumot. Ellenkez esetben a kérének meg kell téritenie a
koltségeket.

Amennyiben az olvasd a kényvtarkozi kolesonzéssel megkért dokumentumban kart okoz, vagy nem
szolgaltatja vissza, koteles az anyagi kart megtériteni.

A dokumentumokban valo karokozas és a kolcsonzési hataridé be nem tartdsa a konyvtarkozi
kolesonzésbol valé kizarast vonja maga utdn, vagy a tovabbiakban olvasotermi hasznalat

biztositasat.

Tajékoztatas

Téajékoztatason a kifejezetten e célra szolgalo, konyvtari dokumentumokbol torténd, kutatdmunkat
nem igényld, szobeli tajékoztatast értjiik. Téritésmentes a konyvtarhasznalatot barmilyen kérdésben
érintd csoportos foglalkozdsok megtartasa is.

RENDEZVENYEK

A konyvtar olvaséi részére rendszeresen szervez kidllitdsokat, eldadasokat, taldlkozokat
mivészekkel, irdkkal, szerkesztdkkel, stb. Latogatasuk ingyenes.



A KONYVTAR TAMOGATASA

Az intézmény anyagi tAmogatasara az ,,Szentmartonkata Konyvtarért Alapitvany” kbzhaszna
alapitvanyon keresztiil van lehet6ség.

Az alapitvany célja: a konyvtar gytjteményének bdvitése €s a korszerl informacidszolgaltatashoz
sziikséges feltételrendszer megteremtése, ezaltal a konyvkultira, az oktatas és mivelddés
fejlesztésének segitése Szentmartonkatan.

Adoszam: 19186917-1-13

Téamogaténk lehet valamennyi természetes vagy jogi személy. A tAmogatds osszegérl igazolast allitunk ki, amely az
esedékes addelszamolasnil a személyi jovedelemadobol levonhatd.

EGYEB SZABALYOK

A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktol a kdnyvtar kéri és elvarja az dllomanyok és a
berendezések védelmét, az elmélyiilt munkat biztosito csendet.

Tilos a doh&nyzés a konyvtar kozosségi tereiben, az iroddkban és a raktarban. Dohdnyozni csak az
arra kijelolt helyen lehet.

A Hasznélati Szabalyzatban térténd valtozasokrol tajékoztatjuk olvasdinkat.

Kényvtarunkban telehdz is miikodik, téritéses dijas szolgaltatasairdl kiilon szabélyzat rendelkezik.

Szentmartonkata, 2017. aprilis 27.
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