Szentmartonkatai Polgarmesteri Hivatal
A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX . tdrvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
gazdalkodasi el6adé, konyveld
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji kozszolgalati jogviszony, elorelathatdlag 2019. szeptember 30-ig, a gyermekgondozasi ellatas idejéig.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2254. Szentmartonkata, Rékoczi ut 52/C.
Az onkormadnyzat sziikség esetén bérlakast tud biztositani.
A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol sz6lo 29/2012. (III. 3) Korm. rendelet alapjin a munkakoér
betoltoje altal ellatando feladatkorok:
A Polgarmesteri Hivatal és intézményei koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos valamennyi konyvelési feladat
ellatasa. A féléves, éves beszamolasi feladatok elvégzése.
Az AFA bevallas elkészitése, benyujtasa.
Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara s a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX . torvény rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag,

= cselekvoképesség,

= biintetlen el6élet,

= A 29/2012.(I11.3.) Korm. rendeletben meghatarozott képesités, (kdzépiskolai végzettség és kozgazdasagi

szakképesités vagy kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: pénziigyi-szamviteli szakképesités,
gazdasagi elemz0 és szakstatisztikus ligyintéz0, banki ligyintézo szakképesités )

. vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. szamitogép kezeldi és szoveg szerkesztoi ismeretek gyakorlati alkalmazasa.
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

= allamhaztartasi, szamviteli ismeret,

mérlegképes konyveldi végzettség,
ASP 6nkormanyzati alkalmazaskozpont gazdalkodasi szakrendszereinek

ismerete,
kozigazgatasi alapvizsga,
. Oonkormanyzati, kozigazgatasi szakmai tapasztalat.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
] szakmai Onéletrajz,
. 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany,
. iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,
. szakmai képesitést igazold okiratok masolata.

A munkakor betolthet6ségének idépontja:
A munkakor az elbiralast kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. marcius 9. (csiitortok)
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot dr. Illés Zsuzsanna jegyzé nytjt személyesen vagy a 06-20-447-
4590 telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak modja:
. Postai uton, a palyazatnak a Szentmartonkatai Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével (2254.
Szentmartonkata, Rakoczi ut 52/C.).
e Személyesen dr. lllés Zsuzsanna jegyzonek.
A palyazat elbiralasanak végso hatarideje: 2018. marcius 13. (kedd)
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

] www.szentmartonkata.hu
= www.kozigallas.hu
= Szentmartonkatai Gjsag

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informéacio:

A palyazoét a polgarmester egyetértésével a jegyzo nevezi ki.

A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné vald nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. februar 12.


http://www.kozigallas.hu/
http://www.szentmartonkata.hu/

