

 Szentmártonkátai Polgármesteri Hivatal 
A  közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX . törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet
gazdálkodási előadó, könyvelő 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony, hat hónapos próbaidővel 
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2254. Szentmártonkáta, Rákóczi út 52/C.
A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
A Polgármesteri Hivatal és intézményei költségvetési gazdálkodásával kapcsolatos valamennyi könyvelési feladat ellátása. A féléves, éves beszámolási feladatok elvégzése. 

Az ÁFA bevallás elkészítése, benyújtása.
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a  közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX . törvény rendelkezései az irányadók. 
Pályázati feltételek:
         magyar állampolgárság,
         cselekvőképesség,
         büntetlen előélet,
· A 29/2012.(III.3.) Korm. rendeletben meghatározott képesítés, (középiskolai végzettség és közgazdasági szakképesítés vagy középiskolai végzettség és az OKJ szerint: pénzügyi-számviteli szakképesítés, gazdasági elemző és szakstatisztikus ügyintéző, banki ügyintéző szakképesítés )

· vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

· számítógép kezelői és szöveg szerkesztői ismeretek gyakorlati alkalmazása.
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         államháztartási, számviteli ismeret,
           mérlegképes könyvelői végzettség,
           ASP önkormányzati alkalmazásközpont gazdálkodási szakrendszereinek 
           ismerete, 
           közigazgatási alapvizsga, 
· önkormányzati, közigazgatási szakmai tapasztalat.
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         szakmai önéletrajz, 
         3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, 
· iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata, 

· szakmai képesítést igazoló okiratok másolata.
A munkakör betölthetőségének időpontja: 
A munkakör az elbírálást követően azonnal betölthető.  
A pályázat benyújtásának határideje:  2016. június 30. (csütörtök)  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Illés Zsuzsanna jegyző nyújt személyesen vagy a 06-20-447-4590 telefonszámon.
A pályázatok benyújtásának módja: 
· Postai úton, a pályázatnak a Szentmártonkátai Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (2254. Szentmártonkáta, Rákóczi út 52/C.).

· Személyesen dr. Illés Zsuzsanna jegyzőnek. 
A pályázat elbírálásának végső határideje: 2016. július 5. (kedd) 
A pályázati kiírás további közzétételének helye: 
         www.szentmartonkata.hu 
         www.kozigallas.hu 

·      Szentmártonkátai újság
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A pályázót a polgármester egyetértésével a jegyző nevezi ki.

A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné való nyilvánításának jogát fenntartja. 
A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2016. június 6.
