

önköltség számítási szabályzat
I. 


Az önköltség számítási szabályzat célja, 
tartalma
Az önköltségszámítási szabályzat hatálya:

A Szentmártonkáta Nagyközségi Önkormányzata költségvetési szerv  mezőgazdasági Start-munkaprogram projekt keretében rendszeresen nyújtott szolgáltatás önköltségének meghatározását ezen szabályzat alapján kell megállapítani.

A költségvetési szerv által nyújtott szolgáltatások:
-Start-munkaprogram mezőgazdasági projekt
Az önköltség számítási szabályzat elkészítésére a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. §. (3) bekezdése rendelkezik.

Az önköltségszámitási szabályzat célja és tartalma:

Az önköltség számítási szabályzat célja, hogy részletesen szabályozza az alap tevékenység keretében előállított eszközök, elvégzett tevékenységek vagy nyújtott szolgáltatások tényleges közvetlen önköltségének meghatározására irányuló tevékenységet, továbbá alapul szolgáljon az önköltség számítás külső és belső ellenőrzéséhez. 

Az önköltségszámítás feladata, hogy a könyvelésben rögzített kiadásokról (költségekről) adatokat szolgáltasson tevékenységenként, valamint szolgáltatásonként.

A költségvetési szerv önköltség számítási szabályzata a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat:

költség, önköltség számítási fogalmak,

az önköltség számítás tárgya (a kalkulációs egységek),

                       a kalkulációs séma, a kalkulációs költségtényezők                                                          

                       tartalma,

az önköltség számítás módszere, a költségek felosztásának, módja,

a költségek utalványozásának, elszámolásának bizonylati rendje,

az önköltség számítás készítésének időpontja, a kalkulációs időszak,
az önköltség számításánál figyelembe vett adatok dokumentálási rendjét,
adatok főkönyvi számlákkal, éves költségvetési beszámolóval, ezeket alátámasztó részletes nyilvántartásokkal való kapcsolatot.
II. 

Az önköltség számítási szabályzat részletes előírásai
1. Költség, önköltség számítási fogalmak

1.1.  A költség

A költség az eszköz (termék) előállítása, vagy szolgáltatás, tevékenység teljesítése érdekében felhasznált élő- és holtmunka pénzértékben kifejezett összege.

1.2. Költségnem 

A költségnem a költségeknek az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló Kormány rendeletben rögzített egységes számlakeret 5. számlaosztály számlacsoportjai szerint kijelölt és meghatározott címek szerinti csoportosítását jelenti. 

1.3. Költséghely 

A költséghely a költségek felmerülésének helye, területileg elhatárolt szervezeti egység vagy részleg. 

Az itt felmerült költségek a felmerülésük alkalmával nem számolhatók el közvetlenül az eszközre (termékre), vagy szolgáltatásra, tevékenységre. Felmerülésükkor közvetlen költségnek nem minősíthetők.

Ezeknek a költségeknek azon része, amely az előállítással illetve a szolgáltatással szoros kapcsolatba hozható, a különféle teljesítményadatok segítségével a kalkulációs egységekre - ezen szabályzatban foglaltak szerint - átvezetendők.

1.4. Költségviselő
Költségviselő az eszköz (termék) vagy szolgáltatás, tevékenység amelyre a költségek felmerülésük alkalmával közvetlenül elszámolhatók, amelynek előállítása, teljesítése érdekében a költségek felmerülnek. 

1.5. A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték 

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték: a szolgáltatás, készletek egy meghatározott mennyiségi egységére jutó eszközfelhasználás (élőmunka, holtmunka) pénzben kifejezett összege.

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték közzé tartoznak azok a ráfordítások, amelyek

a.) 
a tevékenység végzése, a szolgáltatás nyújtás érdekében közvetlenül felmerültek,

b.) 
az előállítással, továbbá a szolgáltatás végzésével, nyújtásával  bizonyíthatóan szoros kapcsolatban voltak, továbbá

c.) 
az eszközökre (termékre), tevékenységekre, szolgáltatásokra megfelelő mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók.

A közvetlen önköltség nem tartalmazhat:

a.) értékesítési költségeket és

b.) az előállítással közvetlen kapcsolatba nem hozható igazgatási és egyéb általános (központi irányítás) költségeket.

c.) a költségvetési szerv nem saját tulajdonát képező ingatlan amortizációját

1.6. A költségek könyvviteli elszámolása
Az eszköz előállítása, a szolgáltatás teljesítése, a tevékenység végzése során felmerült költségek elszámolására - szervezetünk számlarendjében rögzítetteknek megfelelően - három számlaosztály szolgál:

a.) az 5. számlaosztály a költségeket költség-nemek szerint csoportosítva tartalmazza, a költségek költség-nemenkénti   gyűjtését szolgálja,

b.) a 7. számlaosztály az eszközök előállítása, a szolgáltatások teljesítése során felmerült és az eszközök előállításával, szolgáltatás nyújtással összefüggésben közvetlenül (valamint a felosztás után a közvetetten) elszámolható költségek könyvviteli nyilvántartására szolgál.

A 7. számlaosztály a költségvetésben meghatározott kormányzati funkció  szerinti tagolásban tartalmazza a folyó kiadásokat. 

1.7. Az önköltségszámítás 

Az önköltségszámítás olyan műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel megállapítható az előállított eszközök (termékek), a végzett szolgáltatás várható (tervezett) illetve tényleges közvetlen önköltsége, előállítási költsége. 

Az önköltségszámítás feladata, hogy adatokat szolgáltasson

( 
a saját előállítású eszközök, szolgáltatások értékeléséhez, az előállítási értékének meghatározásához,

· a saját előállítású eszközök, szolgáltatások önköltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez,

( 
a gazdasági számításokhoz.
1.8. Az önköltségszámítás - kalkuláció formái
Az önköltségszámítás - kalkuláció formái:

( az előkalkuláció (előzetes önköltség),

Az előkalkuláció az a műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgáltatás megkezdése előtt szervezetünk meghatározza a műszaki és technológiai előírások betartása mellett - felhasználható élő- és holtmunka mennyiségét és ebből az érvényben lévő árak és díjtételek, valamint személyi jellegű ráfordítások figyelembevételével kiszámításra kerül az előállítandó termék, tevékenység, szolgáltatás terv szerinti önköltsége. 

Előkalkulációt kell készíteni minden olyan tevékenységre, amelynek költségkihatása van. 

Az önköltségszámítás módszere a kalkuláció.

A költségkigyűjtésen alapuló kalkuláció keretében  az alap illetve vállalkozási tevékenység keretében végzett tevékenységre,  előállított termékre, vagy nyújtott szolgáltatásra kivételezett anyagok és a ráfordított munkaidő bizonylataiból illetve az azokból készített feladások adatai alapján kell megállapítani a közvetlen költségeket (kiadásokat).

Az általános (közvetett) költségeket pedig az igénybevételt kifejező mutatók alapján, pótlékolás útján kell az egyes tevékenységekre, szolgáltatásokra felosztani.

2. Az önköltségszámítás tárgya ( a kalkulációs egységek)
Az önköltségszámítás tárgya a kalkulációs egység. 

Szervezetünknél kalkulációs egységet képez:
a) fő, db, m2, óra, ha, kg
(valamely szakfeladat keretében ellátott egy-egy feladatra meghatározva)

3. A kalkulációs séma, a kalkulációs költségtényezők tartalma

3.1. A kalkulációs séma 

Az egyes kalkulációs egységek közvetlen önköltségét, bekerülési (előállítási) értékét a következő kalkulációs séma szerinti részletezésben kell kiszámítani:

a.) Közvetlenül elszámolható személyi juttatások

b.) Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járuléka

c.) Közvetlenül elszámolható anyagköltség

d.) Előállítási külön költség 

e.) Egyéb közvetlen költségek

Együtt közvetlen önköltség (a+b+c+d+e)

3.2. Az egyéb kisegítő részlegek által külső megrendelők részére végzett

   (kiszámlázott) munkák, szolgáltatások önköltségének megállapítása

3.3. A kalkulációs költségtényezők tartalma
3.3.1. Közvetlenül elszámolható személyi juttatás

Közvetlenül elszámolható személyi juttatásként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulációs egységként meghatározott - a tevékenység, szolgáltatás teljesítése valamint az eszközök előállítása érdekében közvetlenül felmerült  illetve kifizetett

· alapilletményeket,

· illetménypótlékokat és

· egyéb kötelező pótlékokat.

Kiadásként (költségként) egyaránt figyelembe kell venni

· a teljes munkaidőben foglalkoztatottak,

· a részmunkaidőben foglalkoztatottak, valamint

· a nyugdíjasok és állományba nem tartozók

részére teljesített kifizetéseket.

Mind az előkalkulációban, mind az utókalkulációban a személyi juttatások összegén kívül, a személyi juttatások számfejtésének alapjául szolgáló munkaidőt is fel kell tüntetni. 
3.3.2. Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő  járuléka

A személyi juttatások munkaadót terhelő járulékai a nyugdíjbiztosítási és egészségbiztosítási járulékok, az egészségügyi hozzájárulás, továbbá minden olyan adók módjára fizetendő összeg, amelyet a személyi juttatások, vagy a foglalkoztatottak száma alapján kell megállapítani, függetlenül azok elnevezésétől. 

3.3.3. Közvetlenül elszámolható anyagköltség
Közvetlen anyagköltségként kell kimutatni a kalkulációs egység terhére utalványozható anyagok értékét, így

· a vásárolt élelmezési anyagok, félkész termékek
· a szakmai segéd anyagok (pl. tisztítószerek, csomagolóanyagok, stb. )

· a szolgáltatás nyújtásához használt anyagok (pl: nyomtatványok, irodaszerek, kisértékű eszközök, munka és védőruházat, stb.) értékét.

A vásárolt anyagok, félkész termékek bekerülési (beszerzési) értékét képezi:

( 
az engedményekkel csökkentett, felárakkal növelt vételár,

· a beszerzéssel, raktárba történt beszállítással kapcsolatban felmerült szállítási és rakodási költségek összege,

· a közvetítői tevékenység ellenértéke, díja,

· a bizományi díj,

· a beszerzéshez kapcsolódó adók (fogyasztási adó, jövedéki adó),

· a vámterhek (vám, vámpótlék, vámkezelési díj),

· fizetendő (fizetett) illetékek,

· az előzetesen felszámított, de le nem vonható általános forgalmi adó,

· a jogszabályon alapuló hatósági igazgatási, szolgáltatási díjak,

· az egyéb hatósági igazgatási, szolgáltatási eljárási díjak (környezetvédelmi termékdíj, szakértői díj).

A közvetlen anyagköltség meghatározásához az anyagokat az anyagféleségek pontos meghatározásával kell az utókalkulációs lapon felsorolni!

Anyagköltségként csak a ténylegesen felhasznált készletérték számolható el.

3.3.4. Előállítási külön költség
Az előállítási költségek közé tartoznak az előállításhoz közel álló általános költségek arányos összegei is, amelyek az adott termékre, szolgáltatásra megfelelő mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók.

Ilyen költségek: 

· a gépek (termelő berendezések) üzemeltetési költségei, a gépek (termelő berendezések) energiaköltségei, a termelési célt szolgáló és közvetlen anyagköltségként el nem számolt anyagok (gőz, gáz, sűrített levegő, víz, stb.), 

· a gépek (termelő berendezések) értékcsökkenési leírása,

· a terméket gyártó, szolgáltatást nyújtó üzem általános költsége.

3.3.5. Egyéb közvetlen költség (kiadás)
Az előzőekben felsorolt költségeken túlmenően egyéb közvetlen költségként (kiadásként) kell kimutatni a kalkulációs egységre utalványozható (elszámolható) közvetlen dologi kiadásokat. (pld. szállítási és rakodási költség, a gépek (termelő berendezések) bérleti díja.

4. A közvetett (költséghelyeken felmerült) kiadások (költségek) elszámolásának és felosztásának módja

4.1. Egyéb felosztható közvetett költség
Itt kell elszámolni a termelésben közvetetten résztvevő helyiségek, gépek, berendezések karbantartási kiadásait, az igénybe vett külső szolgáltatásokat, továbbá a saját kisegítő részlegek által nyújtott szolgáltatások gépjármű igénybevétel felosztás útján kapott kiadásait (költségeit).

4.2. Költségvetési szerv általános költségei
Itt kell elszámolni a költségvetési szervnél foglalkoztatott a tevékenységben résztvevő alkalmazottak utalványozható személyi juttatásait azok járulékaival együtt.
4.3. Önkormányzat által terhelt, számlázott egyéb közvetett költség kiadások

Itt kell elszámolni a költségvetési szerv feladatellátásához tartozó az önkormányzat más költségvetési szerve által számlázható költségeit.
5. A költségek utalványozásának, elszámolásának bizonylati rendje

A Számviteli törvény előírásai szerint minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve az eszközök forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani (készíteni).

A számviteli, és ebből következően az önköltségszámítással kapcsolatos nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad adatokat bejegyezni.

Az önköltségszámítás bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a következők:

· a bizonylat megnevezése és sorszáma, vagy egyéb más azonosítója, 

· a bizonylatot kiállító szervezeti egység megjelölése,

· a gazdasági műveletet elrendelő személy vagy szervezet megjelölése,

· az utalványozó és a rendelkezés végrehajtását igazoló személy,

· a készletmozgások bizonylatain az átvevő aláírása,

· a bizonylat kiállításának időpontja, illetve kivételesen - a gazdasági művelet jellegétől, időbeni hatályától függően - annak az időszaknak a megjelölése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

· a (megtörtént) gazdasági művelet tartalmának leírása vagy megjelölése, a gazdasági művelet okozta változások mennyiségi, minőségi és értékbeni adatai,

· a bizonylatok adatainak összesítése esetén az összesítés alapjául szolgáló bizonylatok körének, valamint annak az időszaknak a megjelölése, amelyre az összesítés vonatkozik.

Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában az   önköltségszámítás alapbizonylatai azonosak a számvitel analitikus, illetve szintetikus könyvelésének alapbizonylataival. 

A termeléssel, tevékenységgel, szolgáltatással összefüggő alapvető bizonylatok a következők:

( készletek állományváltozási bizonylata,

( igénybe vett szolgáltatások bizonylata,

( személyi jellegű ráfordítások bizonylata, 

( értékcsökkenési leírás bizonylatai,

( egyéb költségek bizonylatai,

Ezen bizonylatok adatállományát szervezetünk bizonylati rendje szabályozza.
6. Az önköltségszámítás készítésének időpontja, a kalkulációs időszak, az elkészítésért felelős személyek

Az előkalkuláció készítésének ideje: tárgyév január 15-e.

Az utókalkuláció készítésének ideje: tárgyévet követő év március 31-e.

A kalkulációs időszak: egy költségvetési év.
Az önköltségszámítás elkészítéséért felelős személyek:

· Start-munka program mezőgazdasági projekt felelős: Sasvári Zoltán
7. Az önköltségszámítás mellékletei
 1.sz. melléklete: Gabona növény, ipari növények önköltségszámítása %-ban

 2. sz. melléklete: Konyha kerti növények önköltségszámítása %-ban

3. elszámoló ív az önköltségek előkalkulációjára
8. Záró rendelkezések

Az Önköltség számítási szabályzatot Szentmártonkáta Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete  …../2015( X.29.) számú határozatával fogadta el. A szabályzat az elfogadásának a napján lép hatályba.
Szentmártonkáta, 2015.  október 29.
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1.sz. melléklet
Költséghely megnevezése: Szentmártonkáta Nagyközség Önkormányzata
Elszámolási időszak: 2015 költségvetési év
K i m u t a t á s

a közvetett költségek felosztásának

alapjául szolgáló - tárgyidőszaki - mutatószámokról 

                   Mutatószám mértékegysége: FT/ha
	 Költségek megnevezése
	Kormányzati funkció
	Mutatószám

mennyisége %-ban

	Vetőmag palánta 
	041237
	10,8

	Műtrágya
	041237
	  5,6

	Növényvédő szer
	041237
	12,1

	Anyagköltség összesen
	041237
	28,5

	Értékcsökkenés
	041237
	  3,7

	Segédüzemi költség, és idegen szolgáltatási költség
	041237
	50,8

	Egyéb segédüzemi költségek 
	041237
	17,0

	Segédüzemi költségek összesen
	041237
	71,5

	Közvetlen költségek összesen
	041237
	100

	Tevékenység általános költsége
	041237
	költségvetési évenként változó

	Költség összesen ( FT/ha)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Értékesítési átlagár (FT/t )
	041237
	költségvetési évenként változó

	Termelési érték (FT/ha)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Jövedelem (Ft/ha)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Önköltség ( Ft/ha)
	041237
	költségvetési évenként változó


2.sz. melléklet
Költséghely megnevezése: Szentmártonkáta Nagyközség Önkormányzata

Elszámolási időszak: 2015 költségvetési év

K i m u t a t á s

a közvetett költségek felosztásának

alapjául szolgáló – tárgyidőszaki – mutatószámokról 

                   Mutatószám mértékegysége: FT/ha

	 Költségek megnevezése
	Kormányzati funkció
	Mutatószám

mennyisége %-ban

	Vetőmag palánta 
	041237
	10,4

	Műtrágya
	041237
	  5,6

	Növényvédő szer
	041237
	  9,7

	Egyéb anyagköltség
	041237
	  1,6

	Anyagköltség összesen
	041237
	27,3

	Munkabér, közteher
	041237
	15,5

	Értékcsökkenés
	041237
	  3,6

	Segédüzemi költség
	041237
	  7,2

	Öntözés
	041237
	  4,6

	Idegenszolgáltatás, és egyéb segédüzemi költség
	041237
	41,8

	Segédüzemi költségek összesen
	041237
	72,7

	Közvetlen költségek összesen
	041237
	100

	Tevékenység általános költsége
	041237
	költségvetési évenként változó

	Költség összesen ( FT/m2)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Értékesítési átlagár (FT/kg)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Termelési érték (FT/m2)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Jövedelem (Ft/m2)
	041237
	költségvetési évenként változó

	Önköltség ( Ft/kg)
	041237
	költségvetési évenként változó


                                                                                                            3. sz. melléklet

ELSZÁMOLÓ ÍV

 ………………………………………….

ÖNKÖLTSÉGÉNEK

ELŐKALKULÁCIÓJÁRA

a.Közvetlenül elszámolható személyi juttatások:


b.Közvetlenül elszámolt személyi juttatások munkaadót terhelő járuléka:

c.Közvetlenül elszámolható anyagköltség:

d.Előállítási külön költség:

e.Egyéb közvetlen költségek:

A.Együtt közvetlen önköltség (a+b+c+d+e):


f.Felosztható közvetett költség:


g.Költségvetési szerv általános költség:


h.Önkormányzat által terhelt egyéb közvetett költség:

B.Együtt közvetett önköltség (f+g+h):

C.Felosztható önköltség összesen (A+B):

Kalkulációs egység:

Kalkulációs egységre jutó önköltség (norma):

Költségtérítés kalkulált összege:

Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását igazolom.

………………, 200… …………

                                                                                  ……………………….

                                                                                               aláírás

A költségtérítés összegét kiszámította: 

……………….., 200… ……………..

                                                                                  …………………………

                                                                                             aláírás
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